[image: ]                            GUIA SIMPLE DE ARCHIVO 2015
                                                                                     
	Órgano Responsable: 01 Junta Distrital Ejecutiva	

	Nombre del responsable y cargo: Lic. José Francisco Sánchez Guerrero, Vocal Secretario.

	Domicilio: Calzada Benito Juárez Número 52, local 18 A, Col. Sánchez Taboada, Centro Comercial Plaza Mandarín, C.P. 21360, Mexicali, Baja California

	Teléfono: 686 5800129, 5921143, 5619789

	Correo electrónico: jose.sanchez@ine.mx


Área de identificación                                                                                                                  Fecha de elaboración 21/09/2015

Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía del Secretario



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección 1 LEGISLACION, 2 ASUNTOS JURIDICOS, 8 TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION, 11 PLANEACION INFORMACION EVALUACION Y POLITICAS, 13 PARTIDOS POLITICOS NACIONALES Y AGRUPACIONES POLITICAS NACIONALES, PRERROGATIVAS Y FISCALIZACION, 14 REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES Y 15 PROCESO ELECTORAL.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación

	1.9
	Legislación.
	Circulares.
	2015-2015
	1 expediente
	
Archivero 1, gaveta 2, de la vocalía del Secretario

	2.5
	Procedimientos Penales, 
Civiles y Laborales.
	
Averiguaciones Previas iniciadas por la 01 Junta Distrital Ejecutiva.

	2015-2015
	1 expediente
	Archivero 1, gaveta 2, de la vocalía del Secretario

	2.15
	Asuntos Jurídicos.
	Constancias de Notificación.
	2015-2015
	1 expediente
	
Archivero 1, gaveta 2, de la vocalía del Secretario

	2.19
	Asuntos Jurídicos
	Medios de Impugnación.
	2015-2015
	1 expediente
	
Archivero 1, gaveta 2, de la vocalía del Secretario

	8.17
	Tecnologías y Servicios de la Información.
	Archivo de Tramite Inventario General por Expediente.
	2015-2015
	1 expediente
	Archivero 1, gaveta 2, de la vocalía del Secretario

	

11.15
	
Planeación, Información, Evaluación y Políticas.
	
Cumplimiento Metas Individuales No.            1.
	

2015-2015
	1 expediente
	Archivero 1, gaveta 2, de la vocalía del Secretario

	11.22
	Planeación Información 
Evaluación y Políticas.
	
Actas de la Junta distrital, Actas 
Administrativas, Actas 
Circunstanciadas, Actas del 
Subcomité Distrital de Adquisiciones y Administración, Minutas y Acta de 
Entrega-Recepción.

	2015-2015
	1 expediente
	
Archivero 1, gaveta 1, de la vocalía del Secretario

	13.8
	Partidos Políticos Nacionales y agrupaciones Políticas Nacionales, 
Prerrogativas y Fiscalización.

	Acreditaciones Registro de Integrantes y Representantes ante los Órganos del Instituto.
	2015-2015
	1 expediente
	Archivero 1, gaveta 2, de la vocalía del Secretario

	13.17
	
Partidos Políticos Nacionales y agrupaciones Políticas Nacionales, 
Prerrogativas y Fiscalización.

	Acuses de Recibo Pautas 
 (Radiodifusoras).
	2015-2015
	4 expedientes
	Archivero 1, gaveta 2, de la vocalía del Secretario

	13.17
	
Partidos Políticos Nacionales y agrupaciones Políticas Nacionales, 
Prerrogativas y Fiscalización.
 
	Quejas del Partido Revolucionario 
 Institucional por supuestas   
 Violaciones a la normatividad   
 Electoral.
	2015-2015
	10 expedientes
	Archivero 1, gaveta 2, de la vocalía del Secretario

	13.24
	
Partidos Políticos Nacionales y agrupaciones Políticas Nacionales, 
Prerrogativas y Fiscalización.

	Solicitudes Informes de            Representantes de Partidos Políticos.
	2015-2015
	

1 expediente
	Archivero 1, gaveta 2, de la vocalía del Secretario

	14.4
	
Registro Federal de Electores.
	Constancias de Inscripción al Padrón.
	2015-2015
	
1 expediente
	Archivero 1, gaveta 2, de la vocalía del Secretario

	15.6
	Proceso Electoral.
	
Actas Sesiones del Consejo, Actas 
Circunstanciadas, Informes del 
Consejo Distrital, Convocatoria de 
Sesiones de Consejo, Reuniones de 
Trabajo, Etc.  
	2015-2015
	

34 expedientes
	Archivero 1, gaveta 2, de la vocalía del Secretario

	15.16
	Proceso Electoral.
	

Representantes de Partidos Políticos ante Casillas y Generales.


	2015-2015
	2 expedientes
	Archivero 1, gaveta 2, de la vocalía del Secretario

	15.27
	Proceso Electoral.
	Expedientes de Cómputo Distrital 
de la Elección de Diputados Mayoría Relativa.
	2015-2015
	1 expediente
	Archivero 1, gaveta 2, de la vocalía del Secretario

	15.28
	Proceso Electoral.
	Expedientes de Cómputo Distrital 
de la Elección de Diputados Representación Proporcional.
	2015-2015
	1 expediente
	Archivero 1, gaveta 2, de la vocalía del Secretario

	15.34
	Proceso Electoral.
	Constancias de Mayoría y Validez de la Elección.
	2015-2015
	
1 expediente
	Archivero 1, gaveta 2, de la vocalía del Secretario



	ELABORÓ 




C. María Guadalupe Anaya Ceja
Secretaria en Junta Distrital
	VALIDÓ




Lic. José Francisco Sánchez Guerreo
Vocal Secretario
	VO.BO.




Lic. Luis Alvarado Rocha
Vocal Ejecutivo

























	                                                                                         
                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                       Órgano Responsable: 01 Junta Distrital Ejecutiva
	

	Nombre del responsable y cargo: Lic. Guadalupe López Cazares, Vocal Del Registro Federal De Electores.


	Domicilio: Calzada Benito Juárez Número 52, local 18 A, Col. Sánchez Taboada, Centro Comercial Plaza Mandarín, C.P. 21360, Mexicali, Baja California

	Teléfono: 686 5800129, 5921143, 5619789

	Correo electrónico:  guadalupe.lopezc@ine.mx





	


Área de identificación                                                                                                                  Fecha de elaboración 05/SEP/2016

Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía del Registro Federal de Electores



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección:1 LEGISLACION, 5 RECURSOS FINANCIEROS, 6 INVENTARIO FISICO DE BIENES INMUEBLES, 9 COMUNICACIÓN SOCIAL Y RELACIONES PUBLICAS, 14 PROYECTOS Y PROGRAMAS EN MATERIA DE REGISTRO DE ELECTORES.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación

	1.9 Legislación
	Circulares, Correos y Oficios Recibidos.
	2015-2015
	1 expediente
	VRFE A3 G3

	
5.3  Gastos o Egresos por Partida Presupuestal.

	[bookmark: _GoBack]Solicitud de Gastos de Campo
	2015-2015
	1 expediente
	VRFE A3 G3

	5.3 Recursos Financieros
	Gastos o Egresos por Partida Presupuestal
	2015-2015
	1 expediente
	VRFE A3 G3

	6.18 Inventario Físico de Bienes Inmuebles
	Etiqueta de Inventario
	2015-2015
	1 expediente
	VRFE A3 G3

	9.5 Comunicación  Social y Relaciones Públicas.

	Informe de Difusión
	2015-2015
	2 expedientes
	VRFE A3 G3

	14.2   Proyectos y Programas en 
Materia de Registro.
	 Reporte Mensual CEDIC.
	2015-2015
	1 expediente
	
VRFE A3 G3

	14.5 Módulos de Atención Ciudadana. 
	INFOMAC. 
	2015-2015
	1 expediente
	VRFE A3 G3

	14.5 Módulos de Atención Ciudadana.
	 Informe Semanal de MAC’S
	2015-2015
	2 expedientes
	VRFE A3 G3

	14.5 Módulos de Atención Ciudadana
	Depuración de la Base de Datos de los MAC,S
	2015-2015
	1 expediente
	VRFE A3 G3

	14.6 Credencial para Votar
	 Formato de Credencial Para Resguardo por Proceso Electoral.
	2015-2015
	1 expediente
	VRFE A3 G3

	
14.8 Actualización del Padrón Electoral y Lista Nominal.
	Informe de Cierre de Credencialización 
	2015-2015
	1 expediente
	VRFE A3 G3

	14.8 Actualización del Padrón Electoral y Lista Nominal.
	 Informe de Depuración 
	2015-2015
	1 expediente
	VRFE A3 G3

	14.8 Actualización del Padrón Electoral y Lista Nominal.
	Depuración 3er Aviso
	2015-2015
	1 expediente
	VRFE A3 G3

	14.8 Actualización del Padrón Electoral y Lista Nominal.
	Informe Trimestral de Depuración.
	2015-2015
	1 expediente
	VRFE A3 G3

	14.8 Actualización del Padrón Electoral y Lista Nominal.
	Verificación de Domicilios Irregulares
	2015-2015
	1 expediente
	VRFE A3 G3

	14.8 Actualización del Padrón Electoral y Lista Nominal.
	Formatos de Credencial Retirados de MAC,S Para Baja por Articulo 155

	2015-2015
	1 expediente
	VRFE A3 G3

	14.8 Actualización del Padrón  Electoral y Lista Nominal
	FUAR Folio Cancelado
	2015-2015
	1 expediente
	VRFE A3 G3

	14.8 Actualización del Padrón Electoral y Lista Nominal
	Paquete Semanal Ciclo Terminado
	2015-2015
	2 expedientes
	VRFE A3 G3

	14.8 Actualización del Padrón Electoral y Lista Nominal
	Paquete de Credenciales Anexas a FUAR 
	2015-2015
	1 expediente
	VFRE A3 G3

	14.8 Actualización del Padrón Electoral y Lista Nominal
	Retiro de Formatos de Credencial
	2015-2015
	1 expediente
	VRFE A3 G3

	14.8 Actualización del Padrón Electoral y Lista Nominal
	Solicitudes Individuales 
	2015-2015
	1 expediente
	VRFE A3 G3

	14.8 Actualización del Padrón Electoral y Lista Nominal
	Testimonial Recuperada
	2015-2015
	1 expediente
	VRFE A3 G3

	14.9 Destrucción de Credenciales
	Formatos de Credencial para Destrucción 
	2015-2015
	1 expediente
	VRFE A3 G3

	14.10 Lista Nominal
	Exhibición del Listado Nominal
	2015-2015
	1 expediente
	VRFE A3 G3

	14.11 Cartografía Electoral.

	Informe de Actualización Cartográfica.
	2015-2015

	1 expediente
	VRFE A3 G3

	14.15 Comisión de Vigilancia.

	Convocatorias a Sesiones de la Comisión Distrital de Vigilancia.

	2015-2015

	1 expediente
	VRFE A3 G3



	ELABORÓ 




C. Maricela Castro Zavala.
Secretaria en Junta Distrital
	VALIDÓ




Lic. Guadalupe López Cazares.
Vocal del Registro Federal de Electores
	Vo. Bo.




Lic. José Francisco Sánchez Guerreo
Vocal Secretario




Área de identificación                                                                                                         Fecha de elaboración 5/10/2015
	Órgano Responsable:     Junta Distrital Ejecutiva 01

	Nombre del responsable y cargo:  Raúl Enrique Godínez González, Vocal de Organización Electoral

	Domicilio: Calzada Benito Juárez Número 52, local 18 A, Col. Sánchez Taboada, Centro Comercial Plaza Mandarín, C.P. 21360, Mexicali, Baja California

	Teléfono: 686 5800129, 5921143, 5619789

	Correo electrónico:    raul.godinez@ife.org.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora:   Vocalía de Organización Electoral



	Fondo:   Instituto Nacional Electoral

	Sección   11 Calendario Anual, 15 Ubicación de Casillas y 17 Servicio Profesional Electoral.



	Serie
	Descripción 
	Años extremos
	Volumen 
	Ubicación física 

	11.5 Calendario Anual de       Actividades
	Sesiones de la Junta Distrital Ejecutiva, Sesiones de Subcomité Distrital, Sesiones de Consejo Distrital, PE40205 Visita de supervisión por parte de JLE y/o Oficinas Centrales

	2015-2015
	4 Expedientes
	Archivero 1, cajón 2

	11.18 Informes por disposición legal   
         (anual, trimestral, mensual)

	Informe trimestral
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero 1, cajón 2

	15.1 Disposiciones para el Proceso  
        Electoral
	Disposiciones en materia de Organización Electoral
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero 1, cajón 2

	15.3 Estudios y análisis sobre 
        Procesos Electorales

	Estudio sobre participación en base a listados nominales
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero 1, cajón 2

	15.11 Lugares de Uso Común
	Estudio de factibilidad (acuses)
	2015-2015
	1 
Expediente
	Archivero 1, cajón 2


	15.14 Ubicación de Casillas
	Rasgos Relevantes, Sistema Ubicación de Casillas, Recorridos por secciones para verificación, Actividades del manual para la ubicación y equipamiento de casillas para el proceso electoral 2014-2015, Entrega de anuencias y notificaciones a los propietarios y/o responsables de los inmuebles, Publicación de la lista de ubicación de casillas con sus funcionarios de mesas directivas de casillas (encarte, primera y segunda publicación)

	2015-2015
	13 Expedientes
	Archivero 1, cajón 2

	15.18 Observadores Electorales
	Observadores Electorales durante el Proceso Electoral 2014-2015

	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero 1, cajón 2

	15.22 Sistema de Información de la 
          Jornada Electoral (SIJE)
	Recursos sala del Sistema de Información de la Jornada Electoral (acondicionamiento), medios de comunicación, Simulacros, Estudio sobre formatos f1 y f2, circular no. 53

	2015-2015
	6 Expedientes
	Archivero 1, cajón 2

	15.24 Conteo Rápido
	Conteo rápido
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero 1, cajón 2


	15.26 Recepción y Traslado de 
          Paquetes de Expediente de 
          Casilla
	Centros de recepción y traslado 
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero 1, cajón 2

	15.36 Almacenamiento de Documentación y Material Electoral
	Equipamiento y acondicionamiento de bodega para material y documentación electoral, Documentación y Material con y sin custodia, Conteo, sellado y agrupamiento de boletas electorales

	2015-2015
	4 Expedientes
	Archivero 1, cajón 2

	17.9 Evaluación del desempeño de personal del servicio

	Evaluación Anual al Desempeño
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero 1, cajón 2






	ELABORÓ 


T. Deyanira López Álvarez
Asistente Distrital

	VALIDÓ 


Lic. Raúl Enrique Godínez González
Vocal de Organización Electoral
	Vo. Bo. 


Lic. José Francisco Sánchez Guerrero 
Vocal Secretario 




 
Área de identificación                                                                                                         Fecha de elaboración: 21/Septiembre/2015
	Órgano Responsable: 01 Junta Distrital Ejecutiva en el Estado de Baja California                            

	Nombre del responsable y cargo: Lic. Maricela Fregozo Vargas, Vocal de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	Domicilio: Calzada Benito Juárez No. 52 Centro Comercial Plaza Mandarín, Local 18-A Col. Sánchez Taboada C.P. 21360

	Teléfono: (686) 592-11-43 ext. 113  I.P.020103

	Correo electrónico: maricela.fregozo@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica. 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 4 Recursos Humanos, 5 Recursos Financieros, 8 Tecnologías y servicios de la Información, 11 Planeación, Información, Evaluación y Políticas, 15 Proceso Electoral, 16 Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana, 17 Servicio Profesional Electoral 




	
	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.8
	Recursos Humanos
	Control de asistencia (vacaciones,
Descansos y licencias, incapacidades)
	
2015-2015
	1 Expediente Electrónico
	
Computadora

	5.29
	Recursos Financieros
	Reintegros
	2015-2015
	
1 Expediente Electrónico 
	
Computadora

	8.7
	Tecnologías y Servicios de la Información
	Disposiciones en materia de informática

	2015-2015
	
1 Expediente Electrónico
	
Computadora



	11.18
	Planeación, Información, Evaluación y Políticas
	Informes por disposición legal (anual, trimestral, mensual)
	2015-2015
	
1 Expediente Electrónico


	

Computadora

	11.22
	Planeación, Información, Evaluación y Políticas
	Junta distrital Ejecutiva

	2015-2015
	
1 Expediente Electrónico
	
Computadora

	15.6
	Proceso Electoral
	Consejo Distrital

	2015-2015
	
          1 Expediente Electrónico
	
Computadora

	15.15
	Proceso Electoral
	Integración de Mesas Directiva de Casilla

	2015-2015
	
1 Expediente Electrónico
	
Computadora

	15.18
	Proceso Electoral
	Observadores Electorales

	2015-2015
	1 Expediente Electrónico


	
Computadora

	15.19
	Proceso Electoral 
	Documentación Electoral
	2015-2015
	1 Expediente Electrónico
	
Computadora

	15.20
	Proceso Electoral 
	Material Electoral
	2015-2015
	1 Expediente Electrónico
	
Computadora

	15.21
	Proceso Electoral
	Sistema ELEC 2015
	2015-2015
	1 Expediente Electrónico


	
Computadora

	15.22
	Proceso Electoral
	Sistema de Información de la Jornada Electoral 

	2015-2015
	1 Expediente Electrónico


	

Computadora

	15.24
	Proceso Electoral
	Conteo Rápido 

	2015-2015
	
1 Expediente Electrónico

	

Computadora

	16.2
	Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana
	Proyectos y Programas en Materia de Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana

	2015-2015
	
1 Expediente Electrónico

	

Computadora

	17.9
	Servicio Profesional Electoral
	Evaluación del Desempeño de personal del Servicio 
	2015-2015
	
1 Expediente Electrónico

	
Computadora





	ELABORÓ


C. Blanca Yesenia Durán Rodríguez auxiliar de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica 
	VALIDÓ


Lic. Maricela Fregozo Vargas encargada de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica
	Vo.bo


Lic. José Francisco Sánchez Guerrero        Vocal Secretario 
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