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GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO 2015
Fecha : 3 de noviembre de 2015
	Órgano Responsable:
	Junta Local Ejecutiva de Baja California

	Área de Procedencia del Archivo:
	

	Nombre del responsable y cargo:
	Lic. María Magdalena Pérez Ortiz

	Domicilio:
	Avenida Reforma No. 777, Primera Sección, Mexicali, Baja California

	Teléfono:
	01 686 5517453

	Correo electrónico:
	magdalena.perezo@ine.mx


	Área de Contexto y Contenido:
	

	Archivo:
	Trámite 

	Área generadora:
	Vocalía del Secretario 

	Fondo:
	Instituto Nacional Electoral


	Sección: 2  Asuntos Jurídicos. 


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	2.19 Medios de Impugnación

	Informes mensuales y trimestrales de medios de impugnación_JDE.
	2015
	1 Expediente electrónico
	Vocalía del Secretario, archivero 1,Cajón 1
Equipo de cómputo de la Vocal Secretario

	2.19 Medios de Impugnación
	Acuses de diligencias de la Unidad de lo Contencioso
	2015
	1 Expediente y un legajo
	Vocalía del Secretario, archivero 1,Cajón 1

Equipo de cómputo de la Vocal Secretario

	2.19 Medios de Impugnación
	Recursos de Revisión, Resoluciones y autos de desechamiento dictados por el Consejo Local.
	2015
	1 Expediente
	Vocalía del Secretario, archivero 1,Cajón 1

	2.19 Medios de Impugnación
	Acuses de notificaciones en auxilio de la Sala Especializada del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federación
	2015
	Expediente electrónico
	Equipo de cómputo de la Vocal Secretario


	Sección: 3 Programación, Organización y Presupuestación


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	3.9 Programas y Proyectos en materia de Organización Electoral
	Informes de sesiones de las Juntas Local y Distritales Ejecutivas
	2015
	1 Expediente y un legajos
	Vocalía del Secretario, archivero 1,Cajón 1
Equipo de cómputo de la Vocal Secretario

	3.9 Programas y Proyectos en materia de Organización Electoral
	Informes de sesiones de las Juntas Local y Distritales Ejecutivas
	2015
	7 Expediente
	Vocalía del Secretario, archivero 1,Cajón 1

Equipo de cómputo de la Vocal Secretario

	3.9 Programas y Proyectos en materia de Organización Electoral
	Cumplimiento de Circulares y oficios de la Dirección Ejecutiva de Organización Electoral
	2015
	Expediente electrónico
	Equipo de cómputo de la Vocal Secretario


	Sección: 4  Recursos Humanos


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.5 Nomina de pago de personal
	Oficios de comprobación de nominas
	2015
	1 Expediente
	Vocalía del Secretario, archivero 1,Cajón 1


	4.5 Nomina de pago de personal
	Oficios de comprobación de nóminas de las Juntas Distritales Ejecutivas
	2015
	1 Expediente
	Vocalía del Secretario, archivero 1,Cajón 1

	4.5 Nomina de pago de personal
	Oficios de comprobación de nóminas de las dietas de Consejeros Electorales
	2015
	1 Expediente
	Vocalía del Secretario, archivero 1,Cajón 1

	4.6 Expedición de constancias y credenciales
	Constancias de inscripción en lista nominal de electores
	2015
	1 Expediente
	Vocalía del Secretario, archivero 1,Cajón 1

	4.11 Estímulos y recompensas
	Exp de instalación del Comité de Estímulos y Recompensas


	2015
	1 Expediente
	Vocalía del Secretario, archivero 1,Cajón 1
Equipo de cómputo de la Vocal Secretario

	4.21 Comision Mixta de Seguridad e Higiene
	Folletos y carteles
	2015
	1 Expediente electrónico
	Vocalía del Secretario, Equipo de cómputo


	Sección: 5 Recursos Financieros


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	5.22 Control de cheques
	Reportes de cheques cancelados
	2015
	1 Expediente
	Vocalía del Secretario, archivero 1,Cajón 1

Equipo de cómputo de la Vocal Secretario


	Sección: 6 Recursos Materiales y obra Pública


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6.2
Arrendamientos
	Contratos de arrendamiento de los inmuebles de la JLE
	2015
	1 Expediente
	Vocalía del Secretario, archivero 1,Cajón 1

Equipo de cómputo de la Vocal Secretario

	6.2
Arrendamientos
	Contratos de arrendamiento de los inmuebles de las Juntas Distritales Ejecutivas
	2015
	1 Expediente electrónico
	Vocalía del Secretario
Equipo de cómputo de la Vocal Secretario


	6.2
Arrendamientos
	Informes sobre la situación legal y contractual de las Juntas
	2015
	1 Expediente
	Vocalía del Secretario, archivero 1,Cajón 1

Equipo de cómputo de la Vocal Secretario

	6.6 Contratos
	Contrato de Vigilancia de la Junta Local Ejecutiva y del edificio de la Vocalía del Registro Federal de Electores
	2015
	2 Expedientes
	Vocalía del Secretario, archivero 1,Cajón 1

Equipo de cómputo de la Vocal Secretario)

	6.6 Contratos
	Contrato de Servicio de fotocopiado
	2015
	2 Expedientes
	Vocalía del Secretario, archivero 1,Cajón 1

Equipo de cómputo de la Vocal Secretario

	6.17 Inventario físico y control de bienes muebles
	Resguardo de bienes de la Vocalía del Secretario

	2015
	1 Expediente
	Vocalía del Secretario, archivero 1,Cajón 1

	6.17 Inventario físico y control de bienes muebles
	Reportes e informes sobre inventarios de JDE
	2015
	1 Expediente
	Vocalía del Secretario, archivero 1,Cajón 1


	Sección: 7 Servicios Generales


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	7.14 Vales de combustible
	Informes y comprobaciones de vales de gasolina_VS_JLE y Consejeros Electorales del Consejo Local
	2015
	1 Expediente
	Vocalía del Secretario, archivero 1,Cajón 1

	7.16 Protección Civil
	Instalación de la Unidad de Protección Civil y Capacitación Nacional a Brigadistas.
	2015
	1 Expediente
	Vocalía del Secretario, archivero 1,Cajón 1

	7.16 Protección Civil
	Memoria gráfica de los simulacros de sismo y de manejo de extintores
	2015
	1 Expediente
	Equipo de cómputo de la Vocal Secretario


	Sección: 8 Tecnologías y Servicios de Información


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	8.17 Administración  y Servicios de Archivos
	Inventario General por Expediente
	2015
	1 Expediente
	Equipo de cómputo de la Vocal Secretario

	8.17 Administración  y Servicios de Archivos
	Guía simple 2014 de las Juntas Local y Distritales Ejecutivas
	2015
	1 Expediente
	Equipo de cómputo de la Vocal Secretario

	8.17 Administración  y Servicios de Archivos
	Expediente de la meta colectiva 1, Inventario de Transferencia Primaria
	2015
	1 Expediente y dos legajos
	Vocalía del Secretario, archivero 1,Cajón 2

	8.20 Subcomité Técnico Interno para la Administración de documentos (SUBCOTECIAD)

	Exp sesión desincorporación documentación PEF2014-2015 y CEYEC.


	2015

	1 Expediente
	Equipo de cómputo de la Vocal Secretario


	Sección: 9 Comunicación Social y Relaciones Públicas


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	9.16 Actos y eventos oficiales
	Oficios y convocatorias recibidas del VE_JLE.
	2015
	1 Expediente
	Vocalía del Secretario, archivero 1,Cajón 2


	9.16 Actos y eventos oficiales
	Conferencias sustentadas por Vocal Secretario
	2015
	1 Expediente
	Equipo de cómputo de la Vocal Secretario

	9.18 Invitaciones y felicitaciones oficiales
	Invitaciones del TJEPJBC y del IEPCBC
	2015
	1 Expediente
	Vocalía del Secretario, archivero 1,Cajón 2


	Sección: 10 Control y auditoria de actividades públicas


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	10.6 Proceso entrega-recepción
	Solicitudes de representantes y oficios de designación de la Contraloría General
	2015
	1 Expediente
	Vocalía del Secretario, archivero 1,Cajón 2
Equipo de cómputo de la Vocal Secretario

	10.6 Proceso entrega-recepción
	Actas de entrega-recepción de Vocalías de las Juntas Local y Distritales Ejecutivas y Enlace Administrativo
	2015
	1 Expediente 
	Vocalía del Secretario, archivero Equipo de cómputo de la Vocal Secretario 1,Cajón 2


	Sección: 11 Planeación, Información, Evaluación y Políticas


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.18 Informes por disposición legal
	Informes mensuales al Secretario Ejecutivo
	2015
	1 Expediente electrónico
	Vocalía del Secretario, archivero 1,Cajón 2
Equipo de cómputo de la Vocal Secretario

	11.18 Informes por disposición legal
	Informes mensuales rendidos por las Juntas Distritales Ejecutivas
	2015
	1 Expediente electrónico
	Equipo de cómputo de la Vocal Secretario

	11.21 Junta Local Ejecutiva
	Expediente de las sesiones ordinarias de la Junta Local Ejecutiva de Baja California, convocatorias y actas.
	2015
	1 Expediente y dos legajos
	Vocalía del Secretario, archivero 1,Cajón 2
Equipo de cómputo de la Vocal Secretario

	11.21 Junta Local Ejecutiva
	Minutas y actas circunstanciadas de la Junta Local Ejecutiva
	2015
	1 Expediente
	Vocalía del Secretario, archivero 1,Cajón 2

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	Informe y actas de sesión de la JDE_01 Distrito.
	2015
	1 Expediente 
	Vocalía del Secretario, archivero 1,Cajón 2

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	Informe y actas de sesión de la JDE_02 Distrito.
	2015
	1 Expediente 
	Vocalía del Secretario, archivero 1,Cajón 2

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	Informe y actas de sesión de la JDE_03 Distrito.
	2015
	1 Expediente
	Vocalía del Secretario, archivero 1,Cajón 2

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	Informe y actas de sesión de la JDE_04 Distrito.
	2015
	1 Expediente 
	Vocalía del Secretario, archivero 1,Cajón 2

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	Informe y actas de sesión de la JDE_05 Distrito.
	2015
	1 Expediente 
	Vocalía del Secretario, archivero 1,Cajón 2

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	Informe y actas de sesión de la JDE_06 Distrito.
	2015
	1 Expediente 
	Vocalía del Secretario, archivero 1,Cajón 2

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	Informe y actas de sesión de la JDE_07 Distrito.
	2015
	1 Expediente 
	Vocalía del Secretario, archivero 1,Cajón 2

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	Informe y actas de sesión de la JDE_08 Distrito.
	2015
	1 Expediente 
	Vocalía del Secretario, archivero 1,Cajón 2


	Sección: 12 Transparencia y Acceso a la Información


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	12.4 Unidad de Enlace
	Oficios de remisión a la Unidad de Enlace y archivos de la documentación recibida mediante solicitudes de información INFOMEX_INE
	2015
	1 Expediente electrónico
	Vocalía del Secretario, archivero 1,Cajón 2
Equipo de cómputo de la Vocal Secretario

	12.4 Unidad de Enlace
	Acuses de notificaciones

	2015
	1 Expediente
	Vocalía del Secretario, archivero 1,Cajón 2
Equipo de cómputo de la Vocal Secretario
Caja 1 (el expediente 2012)


	Sección: 13  Partidos Políticos Nacionales y Agrupaciones Políticas Nacionales, Prerrogativas y Fiscalización 


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	13.4 Partidos Políticos Nacionales
	Oficios recibidos de los Representantes de los Partidos Políticos
	2015
	1 Expediente
	Vocalía del Secretario, archivero 1,Cajón 2

	13.28 Unidad de Fiscalización de los Recursos de los Partidos Políticos
	Notificaciones y diligencias de la UFEPPN
	2015
	1 Expediente y 1 legajos
	Vocalía del Secretario, archivero 1,Cajón 2



	Sección: 14  Registro Federal de Electores


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	14.9 Destrucción de credenciales para votar
	Actas y memoria gráfica de la destrucción de credenciales
	2015
	1 Expediente electrónico
	Vocalía del Secretario, archivero 1, Cajón 2

Equipo de cómputo de la Vocal Secretario

	14.1 Listas Nominales de Electores


	Acta y acuses de entrega de las listas nominal de electores 


	2015
	1 Expediente
	Vocalía del Secretario, archivero 1, Cajón 2

Equipo de cómputo de la Vocal Secretario


	Sección: 15 Proceso Electoral


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.5 Consejo Local
	Expedientes de los Consejeros Electorales de los Consejos Distritales
	2012-2015
	1 Expediente y 96 legajos
	Vocalía del Secretario, archivero 2,Cajón 1

Equipo de cómputo de la Vocal Secretario

	15.5 Consejo Local
	Acreditaciones y sustituciones de Representantes de partidos ante el Consejo Local
	2015
	1 Expediente 
	Vocalía del Secretario, archivero 2,Cajón 1

Equipo de cómputo de la Vocal Secretario

	15.5 Consejo Local
	Convocatorias, actas e informes de las sesiones del Consejo Local
	2014-2015
	8 Expedientes
	Vocalía del Secretario, archivero 2,Cajón 1

Equipo de cómputo de la Vocal Secretario

	15.5 Consejo Local
	Expedientes de observadores electorales acreditados ante el Consejo Local
	2014-2015
	100 Expedientes
	Vocalía del Secretario, archivero 2,Cajón 1

Equipo de cómputo de la Vocal Secretario

	15.5 Consejo Local
	Acuses notificaciones de nombramientos, acuerdos y resoluciones de Consejo General
	2014-2015
	1 Expediente
	Vocalía del Secretario, archivero 2,Cajón 1

Equipo de cómputo de la Vocal Secretario

	15.5 Consejo Local
	Acuses notificaciones de nombramientos, acuerdos y resoluciones Consejos Distritales
	2014-2015
	1 Expediente
	Vocalía del Secretario, archivero 2,Cajón 1

Equipo de cómputo de la Vocal Secretario

	15.5 Consejo Local
	Correspondencia de las Dirigencias Estatales de los partidos políticos nacionales
	2014-2015
	1 Expediente
	Vocalía del Secretario, archivero 2,Cajón 1

Equipo de cómputo de la Vocal Secretario

	15.8 Elecciones Locales
	Convenios, Anexos Técnicos y Financiero con el IEPCBC
	2012-2013
	1 Expediente y 1 legajo
	Vocalía del Secretario, archivero 1,Cajón 2

Equipo de cómputo de la Vocal Secretario

	15.7 Solicitudes de registro de candidatos a puestos de elección popular
	Expedientes de los candidatos a Senadores por el principio de Mayoría Relativa
	2012-2014
	1 Expediente y 5 legajos
	Vocalía del Secretario, archivero 2,Cajón 2
Equipo de cómputo de la Vocal Secretario


	Sección: 16 Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	16.5 Eventos y foros académicos en materia democrática y político electoral
	Conferencia de la Vocal Secretario
	2015
	1 Expediente
	Vocalía del Secretario, archivero 1,Cajón 2

Equipo de cómputo de la Vocal Secretario


	Sección: 17 Servicio profesional Electoral


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	17.4 Incorporación de personal al Servicio Profesional Electoral
	Concurso Publico 2013-2014 ( oficios e informes)
	2015
	1 Expediente
	Vocalía del Secretario, archivero 1, Cajón 3
Equipo de cómputo de la Vocal Secretario

	17.6 Formación, Continua y Desarrollo del Personal del Servicio Profesional Electoral
	Notificación de Circulares y oficios sobre cursos de actualización a miembros del SPEN
	2015
	1 Expediente
	Vocalía del Secretario, archivero 1, Cajón 3
Equipo de cómputo de la Vocal Secretario

	17.6 Formación, Continua y Desarrollo del Personal del Servicio Profesional Electoral

	Notificación de Circulares y oficios sobre cursos de desarrollo humano
	2015
	1 Expediente
	Vocalía del Secretario, archivero 1, Cajón 3

Equipo de cómputo de la Vocal Secretario

	17.7 Control de asistencia al personal del Servicio Profesional Electoral
	Calendario del primer periodo vacacional de los miembros del SPEN
	2015
	1 Expediente
	Vocalía del Secretario, archivero 1, Cajón 3

Equipo de cómputo de la Vocal Secretario

	17.9 Evaluación del Desempeño del personal del servicio
	Notificación de Circulares y oficios sobre evaluación del desempeño de miembros del SPEN
	2015
	1 Expediente y dos legajos
	Vocalía del Secretario, archivero 1, Cajón 3

Equipo de cómputo de la Vocal Secretario


	17.14 Incentivos y promociones al personal del Servicio Profesional Electoral.
	Notificación de Circulares y oficios sobre incentivos y rango de miembros del SPEN
	2015
	1 Expediente 
	Vocalía del Secretario, archivero 1, Cajón 3

Equipo de cómputo de la Vocal Secretario




	Archivo: Concentración. 

	Área generadora: Vocalía del Secretario 


	Fondo: Instituto Nacional Electoral


	Sección: 2  Asuntos Jurídicos. 


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	2.19 Medios de Impugnación

	Expedientes de Recursos de Revisión resueltos por el Consejo Local de Baja California instalado en el PEF 2011-2012
	2012
	1 Expediente, cinco carpetas lefort y dos cajas
	Cajas y carpetas ubicadas en anaquel ubicado en la oficina

Vocalía del Secretario, 
Equipo de cómputo de la Vocal Secretario

	2.19 Medios de Impugnación
	Expedientes de Recursos de Apelación interpuestos en contra del Consejo Local de Baja California instalado en el PEF 2011-2012
	2012
	1 Expediente y una caja
	Caja ubicadas en anaquel ubicado en la oficina

Vocalía del Secretario, 

Equipo de cómputo de la Vocal Secretario


	Sección: 3  Programación, Organización y Presupuestación


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	3.9 Programas y Proyectos en materia de Organización Electoral
	Informes de sesiones de las Juntas Local y Distritales Ejecutivas
	2010-2014
	1 Expediente 
	Vocalía del Secretario, Cuatro cajas 1/2010 y 1/2011, 1/2012, 1/2013, 1/2014
Equipo de cómputo de la Vocal Secretario


	Sección: 6 Recursos Materiales y obra Pública


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6.2
Arrendamientos
	Contratos de arrendamiento de los inmuebles de la JLE
	2010-2014
	1 Expediente 
	Vocalía del Secretario, Cuatro cajas 1/2008, 2/2009, 1/2010 y 1/2011, 1/2012, 1/2013, 1/2014
Equipo de cómputo de la Vocal Secretario 2

	6.2
Arrendamientos
	Contratos de arrendamiento de los inmuebles de las Juntas Distritales Ejecutivas
	2010-2014
	1 Expediente
	Vocalía del Secretario, Cuatro cajas 1/2010 y 1/2011, 1/2012, 1/2013, 1/2014
Equipo de cómputo de la Vocal Secretario 2

	6.2
Arrendamientos
	Informes sobre la situación legal y contractual de las Juntas
	2010-2014
	2 Expedientes ( en medios informáticos)
	Equipo de cómputo de la Vocal Secretario

	6.6 Contratos
	Contrato de Vigilancia de la Junta Local Ejecutiva y del edificio de la Vocalía del Registro Federal de Electores
	2010-2014
	1 Expediente
	Vocalía del Secretario, Cuatro cajas 1/2010 y 1/2011, 1/2012, 1/2013, 1/2014
Equipo de cómputo de la Vocal Secretario 2

	6.6 Contratos
	Contrato de Servicio de fotocopiado
	2010-2014
	1 Expediente
	

	6.17 Inventario físico y control de bienes muebles
	Reportes e informes sobre inventarios de JDE
	2009-2014
	1 Expediente 
	Vocalía del Secretario, tres carpetas



	Sección: 11 Planeación, Información, Evaluación y Políticas


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.18 Informes por disposición legal
	Informes mensuales al Secretario Ejecutivo
	2010-2014
	1 Expediente
	Equipo de cómputo de la Vocal Secretario

	11.21 Junta Local Ejecutiva
	Expediente de las sesiones ordinarias de la Junta Local Ejecutiva de Baja California
	2010-2014
	1 Expediente y cinco cajas
	Vocalía del Secretario, Cuatro cajas 1/2010 y 1/2011, 1/2012, 1/2013 y1/2014
Equipo de cómputo de la Vocal Secretario

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	Informe y actas de sesión de la JDE_01 Distrito.
	2010-2014
	1 Expediente y cuatro cajas
	Vocalía del Secretario, Cuatro cajas 1/2010 y 1/2011, 1/2012, 1/2013 y1/2014
Equipo de cómputo de la Vocal Secretario 2 (años 2012 y 2013)

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	Informe y actas de sesión de la JDE_02 Distrito.
	2010-2014
	1 Expediente y cuatro cajas
	Vocalía del Secretario, Cuatro cajas 1/2010 y 1/2011, 1/2012, 1/2013 y1/2014
Equipo de cómputo de la Vocal Secretario (años 2012 y 2013)

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	Informe y actas de sesión de la JDE_03 Distrito.
	2010-2014
	1 Expediente y cuatro cajas
	Vocalía del Secretario, Cuatro cajas 1/2010 y 1/2011, 1/2012, 1/2013 y1/2014
Equipo de cómputo de la Vocal Secretario (años 2012 y 2013)

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	Informe y actas de sesión de la JDE_04 Distrito.
	2010-2014
	1 Expediente y cuatro cajas
	Vocalía del Secretario, Cuatro cajas 1/2010 y 1/2011, 1/2012, 1/2013 y1/2014
Equipo de cómputo de la Vocal Secretario 2 (años 2012 y 2013)

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	Informe y actas de sesión de la JDE_05 Distrito.
	2010-2014
	1 Expediente y cuatro cajas
	Vocalía del Secretario, Cuatro cajas 1/2010 y 1/2011, 1/2013 y1/2014
Equipo de cómputo de la Vocal Secretario 2 (años 2012 y 2013)

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	Informe y actas de sesión de la JDE_06 Distrito.
	2010-2014
	1 Expediente y cuatro cajas
	Vocalía del Secretario, Cuatro cajas 1/2010 y 1/2011, 1/2012, 1/2013 y1/2014
Equipo de cómputo de la Vocal Secretario (años 2012 y 2013)

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	Informe y actas de sesión de la JDE_07 Distrito.
	2010-2014
	1 Expediente y cuatro cajas
	Vocalía del Secretario, Cuatro cajas 1/2010 y 1/2011, 1/2012, 1/2013 y1/2014 Equipo de cómputo de la Vocal Secretario 2 (años 2012 y 2013)

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	Informe y actas de sesión de  la JDE_08 Distrito.
	2010-2014
	1 Expediente y cuatro cajas
	Vocalía del Secretario, Cuatro cajas 1/2010 y 1/2011, 1/2012, 1/2013 y1/2014
Equipo de cómputo de la Vocal Secretario 2 (años 2012 y 2013)

	15.29 Expedientes del Cómputo distrital de elección de Senadores de Mayoría Relativa
	Actas del Cómputo distrital de elección de Senadores de Mayoría Relativa de los ocho Consejos Distritales de Baja California
	2012-2017
	1 Expediente y una caja
	Vocalía del Secretario, archivero 2,Cajón 2, caja 3 

	Equipo de cómputo de la Vocal Secretario
	Constancia de Mayoría y Válidez y de Primera Minoría de la elección de Senadores
	2012-2017
	1 Expediente y una caja
	Vocalía del Secretario, archivero 2,Cajón 2, caja 3

	15.31 Expediente del cómputo de entidad federativa
	Expediente del cómputo de entidad federativa y de representación proporcional
	
	1 Expediente y una caja
	Vocalía del Secretario, archivero 2,Cajón 2, caja 3
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	Domicilio:
	Avenida Reforma No. 777, Primera Sección, Mexicali, Baja California

	Teléfono:
	01 686 5517456

	Correo electrónico:
	ezequiel.orozco@ine.mx


	Área de Contexto y Contenido:
	

	Archivo:
	Trámite 

	Área generadora:
	Vocalía de Organización Electoral

	Fondo:
	Instituto Nacional Electoral


	Sección: 11. PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.18   Informes por disposición legal
	Informes presentados en las sesiones del Consejo Local, convocatorias a las sesiones de la Junta Local, Consejo Local y el Subcomite de Adquisiciones Arrendamientos y Servicios de la Junta Local Ejecutiva.
	 2014-2015
	1 Expediente
	1 Archivero de la Vocalía de Organización Electoral


	Sección: 15. PROCESO ELECTORAL


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.3 Estudios y analisis sobre procesos electorales
	Análisis de los Vocales de Organización Distritales sobre las problemáticas técnicas y operativas que se presentaron en el PEF 2014-2015.
	2014-2015
	1 Expediente


	1 Archivero de la Vocalía de Organización Electoral

	15.5   Correspondencia de entrada

	Circulares recibidas de la Direccion Ejecutiva de Organización Electoral, Oficios y circulares Recibidas del Vocal Ejecutivo de la Junta Local Ejecutiva, oficios recibidos de las Vocalias Ejecutivas y de Organización Electoral de las Juntas Distritales Ejecutivas, informes y reportes

	 2014-2015

	1 Expediente


	1 Archivero de la Vocalía de Organización Electoral

	15.11 Lugares de uso común
	Convenio General de Apoyo y Colaboración entre el INE,el Poder Ejecutivo del Gobierno del Estado de Baja California a través de la Oficialía Mayor de Gobierno y el Instituto de Servicios Educativos y Pedagógicos de Baja California a efecto de utilizar las escuelas como centros de capacitación y para la  instalación de casillas.
	2014-2015
	1 Expediente


	1 Archivero de la Vocalía de Organización Electoral

	15.14 Ubicación de casillas
	Oficios de las Juntas Distritales Ejecutivas de cumplimiento de actividades del Manual para la ubicación y equipamiento de casillas para el PEF 2014-2015.
	2014-2015
	1 Expediente


	1 Archivero de la Vocalía de Organización Electoral

	15.18 Observadores electorales
	Informes sobre el seguimiento a la tramitación y aprobación de observadores electorales en la entidad (Meta 2 del Vocal de Organización Electoral de la Junta Local)
	2014-2015
	1 Expediente


	1 Archivero de la Vocalía de Organización Electoral

	15.18 Observadores electorales
	Manual del observador electoral, acciones para promover la participación de observadores electorales, solicitudes presentadas en la Junta Local con corte al 23 de abril de 2015, expedientes entregados a la Lic. María Magdalena Pérez Ortiz, informes presentados para sesiones del Consejo Local, invitaciones a organizaciones civiles e instituciones educativas para participar como observador electoral, oficios, reportes y acreditaciones.
	2014-2015
	1 Expediente


	1 Archivero de la Vocalía de Organización Electoral

	15.19 Documentación electoral
	Asegurar la integridad de la documentación y materiales electorales en todos los Consejos Distritales de la entidad, mediante la verificación del acondicionamiento y equipamiento de las bodegas distritales y espacios de custodia. (Meta individual 3 del Vocal de Organización Electoral de la Junta Local)
	2014-2015
	1 Expediente


	1 Archivero de la Vocalía de Organización Electoral

	15.19 Documentación electoral
	Informe sobre logística para el acompañamiento de los vehículos por la entidad federativa para garantizar el seguimiento y recepción oportunos de los documentos y materiales electorales custodiados a todos los Consejos distritales de la entidad.  (Meta individual 5 del Vocal de Organización Electoral de la Junta Local)
	2014-2015
	1 Expediente


	1 Archivero de la Vocalía de Organización Electoral

	15.20 Material electoral
	Formatos, oficios e informe de las actividades de revisión, evaluación, reportes de existencias de materiales que se encuentran en buen estado y los que son susceptibles de desincorporar y aplicación de los criterios de conservación a los materiales electorales recuperados de las elecciones del PEF 2014-2015. Proyecto Específico PE40804
	2014-2015
	1 Expediente


	1 Archivero de la Vocalía de Organización Electoral

	15.22 Sistema de información de la jornada electoral (SIJE )
	Verificar los datos asentados en los formatos F1 Y F2 que se reportaron al SIJE, (Meta 6 y 7 Vocal de Organización Electoral Distrital).
	2014-2015
	1 Expediente


	1 Archivero de la Vocalía de Organización Electoral

	15.22 Sistema de información de la jornada electoral (SIJE )
	Informes de los resultados de los dos simulacros del SIJE 2015; cuestionario instalación de líneas del  SIJE  y acondicionamiento de las salas del SIJE.
	2014-2015
	1 Expediente


	1 Archivero de la Vocalía de Organización Electoral

	15.36 Almacenamiento de documentación y material electoral.
	Formato equipamiento y acondicionamiento de bodegas electorales, oficios, informes
	2014-2015
	1 Expediente


	1 Archivero de la Vocalía de Organización Electoral

	15.37 Custodia militar
	Expediente de solicitud de recursos de la 08 Junta Distrital Ejecutiva, para arrendamiento de local para ser utilizado como bodega de materiales y espacio de custodia durante el Proceso Electoral Federal 2014-2015.
	2014-2015
	1 Expediente


	1 Archivero de la Vocalía de Organización Electoral

	15.38 Voto electrónico
	Oficios, informes, reportes y formatos.
	2014-2015

	1 Expediente


	1 Archivero de la Vocalía de Organización Electoral

	Sección: 17. SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	17.9 Servicio Profesional Electoral      

Evaluación Anual del desempeño 2014
	Oficios, informes, reportes y formatos
	ene/2015-oct/2015
	1 Expediente
	1 Archivero de la Vocalía de Organización Electoral

	17.9 Servicio Profesional Electoral           Metas a evaluar 2015
	Oficios, informes, reportes y formatos
	ene/2015-oct/2015
	1 Expediente
	1 Archivero de la Vocalía de Organización Electoral


	ELABORÓ
Lic. Ezequiel Orozco Carrillo

Vocal de Organización Electoral

	VALIDÓ
Lic. María Magdalena Pérez Ortiz

Vocal Secretario
	2.12 Vo.bo
Lic. María Magdalena Pérez Ortiz

Vocal Secretario
	


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO 2015
Área de identificación                                                                                                                                    Fecha de elaboración: 6 de noviembre de 2015
	Órgano Responsable: Junta Local  Ejecutiva

	Nombre del responsable y cargo: Jorge Calderón León, Vocal Estatal del Registro Federal de Electores.

	Domicilio: Ave. Madero 537 interior 1, C.P. 21100, Zona Centro, Mexicali, B.C.

	Teléfono: (686) 554-07-23, 552 60 24

	Correo electrónico: Jorge.calderonl@ife.org.mx


Área de contexto y contenido

	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía de Registro Federal de Electores.


	Fondo: INE

	Sección: 14 Registro Federal de Electores.


Archivo de Trámite

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	14.1 Disposiciones en Materia de Registro Federal de Electores
	Oficios turnados  a las diferentes áreas de la Dirección Ejecutiva del Registro Federal de Electores, oficios enviados y recibidos de los 8 distritos electorales, oficios recibidos de la Coordinación de Operación en Campo, Dirección de Operación y Seguimiento, Dirección de Verificación y depuración, Cartografía Electoral, Comisión Nacional de Vigilancia, Administración y Gestión, Procesos Tecnológicos, Secretaría Técnica Normativa, Oficios Junta Local Ejecutiva, Documentación Coordinación Administrativa, sesiones mensuales, oficios enviados y recibidos del  IEPCBC, Proceso Electoral Estatal 2015-2016
	2014-2015

	20 expedientes
	4 Archiveros del almacén de Equipo Informativo del Registro Federal de Electores.

	14.2 Proyectos y Programas en materia del registro federal de electores
	Oficios sobre fallecimientos recibidos de las Oficialías del Registro Civil, Oficios recibidos de los Juzgados de Ciudadanos Suspendidos en sus Derechos, trabajo en campo de los Distritos sobre Suspensión de Derechos,  Verificación Nacional Muestral al Padrón (VNM2015),  Tercer viso Ciudadano 2014, Art. 136 de la LGIPE y Primer y primer  aviso Ciudadano 2015, Art.155 de la LGIPE Cancelación de Tramites, Verificación a Ciudadanos con Datos Personales Irregulares, Verificación de Domicilios Presuntamente Irregular, Verificación de Ciudadanos con Registros Duplicados, Verificación en Campo a Ciudadanos por Procedimiento Alterno,  Situación Jurídica y Verificación  Ciudadanos que realizaron un Trámite en los MAC (Módulos  de Atención Ciudadana) y que en su momento estuvieron  suspendido por una Orden Judicial, Ciudadanos Reincorporados al Padrón Electoral por Orden Judicial,  captura de los distritos de los formatos “A” de  los ciudadanos que no pudieron votar en las elecciones federales del mes junio de 2015.
	2014-2015

	15 expedientes
	Un Archivero de la Oficina de Depuración al Padrón, de la Vocalía del Registro Federal de Electores

	14.4 Padrón Electoral
	Orientaciones y consultas brindadas en el Centro Estatal de Consulta Electoral y Orientación Ciudadana por medio del portal y consola de seguimiento de Centro de Atención a Usuarios, mejor conocida como REMEDY; consultas a la Lista Nominal por parte de los distritos electorales y capturadas en el portal REMEDY; estadísticos de credenciales 15 y 18; estadísticos del Padrón Electoral y Lista Nominal; Informes de Difusión; estadísticos de la captura del buzón de quejas, sugerencias y reconocimientos efectuadas en los distritos.
	2014-2015

	6 Expedientes
	Un Anaquel de la Oficina del Centro Estatal de Consulta Electoral y orientación Ciudadana.

	14.6 Credencial de Elector
	Oficios turnados  a las diferentes áreas de la Dirección Ejecutiva del Registro Federal de Electores, oficios enviados y recibidos de los 8 distritos electorales, oficios recibidos de la Coordinación de Operación en Campo, Dirección de Operación y Seguimiento, Secretaría Técnica Normativa, Oficios Junta Local Ejecutiva, expedientes por aplicación artículo 141 de la Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales.
	2014-2015

	6 Expedientes
	Oficina del Supervisor de Actualización al padrón, Librero 1, Estante A, Estante B

	14.9 Destrucción de credenciales para votar.
	Actas circunstanciadas de la lectura, verificación, destrucción y reciclado de los desechos de las credenciales trituradas.
	2014-2015

	1 Expediente
	Oficina. del JOSA, Librero, División C

	14.11 Cartografía Electoral.
	Formatos de actividades resultantes de gabinete como de campo, donde se detectan y se incorporan por parte de los ocho distritos electorales las actualizaciones de las secciones programadas, trimestral y mensualmente, a la base de Cartografía Electoral, por medio de la utilización de la Fotografía digital como por medio de levantamiento de puntos GPS; de igual manera se incorporan a los Sistemas de Catálogos Cartográficos estás actualizaciones cada mes y son enviadas a los Módulos de atención Ciudadana por medio del archivo llamado Remesa Cartográfica.
	2014-2015

	16 Expedientes
	Oficina de JOCE, Archivero 1, cajón A, B y C.

	14.14 Comisión Local de Vigilancia
	Documentación generada por la participación de los representantes de los partidos políticos en la Comisión Local de Vigilancia: actas, acuerdos y minutas, entre otros, así como acreditaciones y solicitudes de productos electorales.
	2014-2015

	11 Expedientes
	Oficina. del JOSA, Librero, División C

	14.17 Coordinación con juzgados y procuradurías (datos personales)
	Oficios de los diferentes tipos de juzgados y otras instituciones de la entidad y foráneos,  donde solicitan datos personales de los ciudadanos inscritos en el padrón electoral federal (domicilio, lugar y fecha de nacimiento, número de credencial, clave de elector, entre otros), oficios de respuesta.
	2014-2015

	1 Expediente
	Archivero en área de recepción gavetas A, B. C. y D. 


	ELABORÓ
C.P. Miguel Armando Preciado Jiménez
Jefe de oficina de Seguimiento y Análisis
	VALIDÓ
Lic. Jorge Calderón León

Vocal de Registro Federal de Electores de Junta Local
	Vo.bo
Lic. Ma. Magdalena Pérez Ortiz

Vocal Secretario de la  Junta Local 
	


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO 2015
Fecha: 6 de noviembre de 2015
	Órgano Responsable:
	Junta Local Ejecutiva de Baja California

	Área de Procedencia del Archivo:
	

	Nombre del responsable y cargo:
	C.P. Faustino Jiménez Armengol, Coordinador Administrativo

	Domicilio:
	Avenida Reforma No. 777, Primera Sección, Mexicali, Baja California

	Teléfono:
	01 686 5517460

	Correo electrónico:
	faustino.jimenez@ine.mx


	Área de Contexto y Contenido:
	

	Archivo:
	Trámite 

	Área generadora:
	Recursos Materiales

	Fondo:
	Instituto Nacional Electoral


	Sección: 6. RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6.4 Adquisiciones


	Expedientes de los concursos de invitación restringida y licitación pública, para la adquisición de materiales de limpieza, papelería  y de informática, Padrón de usuarios y solicitudes de requisición por áreas
	2014-2015

	1 Expediente


	Un Archivero del Jefe de Recursos Materiales y Servicios de la Coordinación Administrativa

	6.6 Contratos
	Contratos de arrendamiento de los edificios sedes de las Juntas Local y Distritales Ejecutivas, módulos de atención ciudadana.
	2014-2015
	1 Expediente


	Vocalía del Secretario y en la Jefatura de Recursos Materiales y Servicios de la Coordinación Administrativa. Un Archivero

	6.6 Contratos
	Contratos de Vigilancia de los inmuebles de la Junta Local Ejecutiva y la Vocalía del Registro Federal de Electores, y contratos del arrendamiento de las fotocopiadoras de las Juntas Local y Distritales Ejecutivas.
	2014-2015
	1 Expediente
	Un Archivero Vocal Secretario y (copia) en el del Jefe de Recursos Materiales y Servicios de la Coordinación Administrativa.

	6.17 Inventario físico y control de bienes muebles
	Inventario de bienes de activo fijo de las Juntas  Local y Distritales Ejecutivas, documentación sobre el control de movimientos de los activos, documentación firmados por los resguardantes de los bienes
	2014-2015
	1 Expediente


	Un Archivero del Jefe de Recursos Materiales y Servicios de la Coordinación Administrativa

	6.20 Disposiciones y Sistemas de Abastecimiento y Almacenes
	Solicitudes, cedulas, requisiciones, comprobación de entrega y control de bienes en inventario por tipo de bien y caducidad.
	2014-2015
	1 Expediente
	Un Archivero del Almacenista  de la Jefatura de Recursos Materiales y Servicios de la Coordinación Administrativa

	6.23 Comités y Subcomités de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
	Actas y documentación soporte del Subcomité de Arrendamientos y Servicios de la Junta Local Ejecutiva. Copias de las Actas del Subcomité de Administración y Servicios de las Juntas Distritales Ejecutivas
	2014-2015
	1 Expediente
	Área de la Vocal Secretario, la documentación relativa al 2006, se encuentra en un archivero


	Sección: 7. SERVICIOS GENERALES


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	7.3 Servicios Básicos (Energía Eléctrica, Agua, Predial, etc.)
	Recibos de los servicios básicos de agua, energía eléctrica y de telefonía, relación de líneas telefónicas por Junta y por Área
	2014-2015

	1 Expediente
	Un Archivero del Jefe de Recursos Materiales y Servicios de la Coordinación Administrativa

	7.6 Servicios de Lavandería, Limpieza, Higiene y Fumigación 
	Expedientes de fechas de fumigación y recarga de extintores, documentación de la contratación de los servicios.
	2014-2015

	1 Expediente
	Un Archivero del Jefe de Recursos Materiales y Servicios de la Coordinación Administrativa

	7.9 Servicio Postal 
	Requisiciones, adquisición de guías de mensajería y paquetería, acuses de entrega de guías, control de pago de exceso de peso
	2014-2015

	1 Expediente


	Un Archivero del Jefe de Recursos Materiales y Servicios de la Coordinación Administrativa


	7.13 Control de Parque Vehicular
	Expedientes por vehículo asignado a las Juntas Local y Distritales Ejecutivas, nombre y cargo de los resguardantes, Bitácoras de servicios preventivos y correctivos,    comprobación del pago de placas y tenencias. Expediente de los vehículos siniestrados.
	2014-2015
	4 Expedientes
	Un Archivero del Jefe de Recursos Materiales y Servicios de la Coordinación Administrativa

	7.14 Vales de Combustible


	Requisiciones, Adquisiciones, bitácoras, constancias de entrega, por folio y por área.
	2014-2015
	1 Expediente


	Un Archivero del Jefe de Recursos Materiales y Servicios de la Coordinación Administrativa

	7.16 Protección Civil


	Bitácoras, relaciones con las fechas y lugares en los que se colocaron los carteles de orientación, simulacros
	2014-2015
	1 Expediente


	Un Archivero del Jefe de Recursos Materiales y Servicios de la Coordinación Administrativa



	ELABORÓ
Lic. Mauricio Córdova Castro
Jefe de Departamento de Recursos Materiales y Servicios Generales


	VALIDÓ
C.P. Faustino Jimenez Armengol

Coordinador Administrativo de la Junta Local Ejecutiva de Baja California
	2.12 Vo.bo
Lic. María Magdalena Pérez Ortiz

Vocal Secretario
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