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GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO 2015
Área de identificación                                                                                                         Fecha de elaboración: 30/Octubre/2015
	Órgano Responsable: 06 Junta Distrital Ejecutiva

	Nombre del responsable y cargo: Lic. María Scarlett Batalla Palacios, Vocal Secretario

	Domicilio: Calle 2da Benito Juárez, No. 7825 Zona Centro

	Teléfono:664 6 88 29 80

	Correo electrónico: scalett.batalla@ine.mx


Área de contexto y contenido

	Archivo: Trámite

	Área generadora: Vocalía de Secretario


	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: Legislación


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	1.1.- Disposiciones Legales en Materia
	Razón de Fijación en Estrados
	2014 - 2015
	1 Expediente
	Oficina VS/Archivero 1/ Cajón  A



	1.9- Circulares
	Acuse Circulares


	2014 - 2014
	1 Expediente
	Oficina VS/Archivero 1/ Cajón  A



	Sección: Asuntos Jurídicos

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	2.15.- Notificaciones
	Diligencias
	2014 - 2014
	1 Expediente
	Oficina VS/Archivero 1/ Cajón  A



	Sección  Recursos Humanos

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.6.- Recursos Humanos
	Expedientes Contratación Auxiliar Jurídico
	2014 - 2014
	2 Expedientes
	Oficina VS/Archivero 1/ Cajón  A



	4.14- Evaluación del Desempeño de Servidores de Mando
	Evaluación del Desempeño Meta Individual 1, 2, 3 y 4 del Vocal Secretario
	2014 - 2014
	4 Expedientes
	Oficina VS/Archivero 1/ Cajón  A



	Sección Recursos Materiales y Obra Publica

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6.6- Contratos
	Contrato de Arrendamiento, Mantenimiento- Limpieza, de Seguridad - Vigilancia de Junta Distrital, y Producción, Instalación y Difusión de Publicidad en Autobuses Urbanos de la Subcampaña de Actualización al Padrón Electoral.

	2014 - 2014
	4 Expedientes
	Oficina VS/Archivero 1/ Cajón  A



	6.17- Inventario Físico y Control de Bienes Muebles

	Formatos  de Bienes Inmuebles
	2014 - 2014
	1 Expediente
	Oficina VS/Archivero 1/ Cajón  A

	6.23.- Comités y Subcomités De Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios

	Actas de Subcomité Ordinarias y Extraordinarias de 
	2014 - 2014
	13 Expedientes
	Oficina VS/Archivero 1/ Cajón  A



	Sección Servicios Generales

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	7.1- Disposición En Materia de Servicios Generales
	Reporte Mensajería
	2014 - 2014
	1 Expediente
	Oficina VS/Archivero 1/ Cajón  A



	7.3- Servicios Básicos (Energía Eléctrica, Agua, Predial, Etc.)
	Reporte Energía Eléctrica
	2014 - 2014
	1 Expediente
	Oficina VS/Archivero 1/ Cajón  A



	7.10- Servicios Especializados en Mensajería
	Reporte Mensajería
	2014 - 2014
	1 Expediente
	Oficina VS/Archivero 1/ Cajón  A



	7.13- Control del Parque Vehicular
	Concentrado de Documentación Vehicular
	2014 - 2014
	1 Expediente
	Oficina VS/Librero1/Carpeta 1

	7.13- Control del Parque Vehicular
	Expedientes de Vehículos de la Junta Distrital
	2014 - 2014
	9 Expedientes
	Oficina VS/Archivero 1/ Cajón  A



	7.14- Vales de Combustible
	Formatos de Arqueo de Vales de Combustible Mensual
	2014 - 2014
	1 Expediente
	Oficina VS/Archivero 1/ Cajón  A



	Sección  Tecnologías y Servicios de la Información

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	8.17- Administración y Servicio de Archivo
	Inventario General por Expediente
	2014 - 2014
	3 Expedientes
	Oficina VS/Archivero 1/ Cajón  A



	Sección  Control y Auditorias de Actividades Publicas

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	10.11.- Procedimientos Administrativos
	Actas Administrativas
	2014-2014
	1 Expediente
	Oficina VS/Archivero 1/ Cajón  A



	Sección  Planeación, Información, Evaluación y Políticas

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.22- Junta Distrital Ejecutiva
	Documentación, enviada y recibida, cedulas de revisión del sistema de sesiones de Junta, Actas aprobadas de sesiones de Junta Distrital y Actas Circunstanciadas.
	2014 - 2014
	22 Expedientes
	Oficina VS/Archivero 1/ Cajón  A



	Sección  Planeación, Información, Evaluación y Políticas

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	13.8.-  Partidos Políticos Nacionales y Agrupaciones Políticas Nacionales, Prerrogativas y Fiscalización
	Lista de asistencia de representantes del PRD, Izquierda Democrática Nacional (Izquierda Renovadora en Movimiento), RED por la Unidad Nacional de las Izquierdas, Nueva Izquierda (YO BC), Izquierda Democrática Nacional Si Hay de Otra (IDN), Nueva Izquierda (Generación SI), Coalición de Izquierda (Unidad de Coalición de Izquierda), Alternativa Democrática Nacional.
	2014 - 2014
	8  Expedientes
	Oficina VS/Archivero 1/ Cajón  A



	Sección:  Servicio Profesional Electoral

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	17.1- Disposiciones en Materia de Servicio Profesional Electoral
	Documentación Entregada a los Miembros del Servicio Profesional, oficios cambios de adscripción.
	2014 - 2014
	2 Expedientes
	Oficina VS/Archivero 1/ Cajón  A




	ELABORÓ
Erika Susana Leyva García
Asistente de Junta Distrital

	VALIDÓ
Lic. María Scarlett Batalla Palacios

Vocal Secretario 
	Vo.bo

Lic. María Scarlett Batalla Palacios

Vocal Secretario 
	


Área de identificación                                                                                                 Fecha de elaboración 30 de octubre de 2015
	Órgano Responsable: Junta Distrital Ejecutiva 06 en Baja California

	Nombre del responsable y cargo: Prof. Reinaldo Melquiades Solano Vásquez, Vocal del Registro Federal de Electores

	Domicilio: C. Segunda y/o Benito Juárez #7625 Zona Centro, Tijuana, B. C.

	Teléfono: 01 (664) 688 29 80

	Correo electrónico: reinaldo.solano@ine.mx 


Área de contexto y contenido

	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía del Registro Federal de Electores 


	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: (14) Registro Federal de Electores


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	14.1- Disposiciones en materia de Registro Federal de Electores.
	Correspondencia recibida y despachada (oficios), así como el seguimiento a cada una de ellas: Dirección Ejecutiva del Registro Federal de Electores; Dirección Ejecutiva del Servicio Profesional Electoral; Coordinación de Operación en Campo; Dirección de Operación y Seguimiento; Dirección de Cartografía Electoral; Dirección de las Comisiones de Vigilancia; Coordinación de Procesos tecnológicos; Secretaría Técnica Normativa; Junta Local Ejecutiva; y, Vocalía Local del Registro Federal de Electores.
	2014-2014
	10 expedientes
	Oficina VRFE/ Archivero 1 /Cajón B

	14.2- Proyectos y programas en materia de Registro Federal de Electores.
	Oficios, correos, reportes con información de: Reincorporación al Padrón Electoral de Ciudadanos Rehabilitados en sus Derechos Políticos por Notificación Judicial;  Cédulas trabajadas en campo de ciudadanos fallecidos y suspendidos a dar de baja del Padrón Electoral; VNM 2014; Tratamiento de Registros Presuntamente Irregulares o Falsos; Procedimiento; Notificación Ciudadana por aplicación del artículo 180 del COFIPE (1er, 2do y 3er aviso); Registros Presuntamente Duplicados; Informes trimestrales correspondientes al área de depuración al Padrón Electoral; aplicativo SIIRFE Cancelación de trámite; y, Oficios recibidos para entrega a diferentes Jueces de juzgados (conocer situación registral de ciudadanos).
	2014-2014
	10 expedientes
	Oficina VRFE/ Archivero 1 /Cajón B

	14.3- Estudios y análisis en materia demográfica y poblacional.
	Consultas a la Lista Nominal por parte de la ciudadanía al CEDIC.
	2014-2014
	1 expediente
	Oficina VRFE/ Archivero 1 /Cajón B

	14.4- Padrón Electoral.
	Estadísticos de registros con credencial 03, 09 y 12;  estadísticos de Padrón Electoral y Lista Nominal; y, estadísticos de actualización al Padrón Electoral.
	2014-2014
	3 expedientes
	Oficina VRFE/ Archivero 1 /Cajón B

	14.5- Módulos de Atención Ciudadana.
	Aplicación de retiros de formatos de credencial en Mac´s; Buzón de Quejas, Sugerencias y Felicitaciones; Conciliaciones de campaña Mac-CECYRD; documentación de Mac´s con ciclo terminado; inventarios de equipo tecnológico; Base SIIRFE Mac´s; supervisión a módulos; Sistema INFOMAC; Sistema de Planeación a Mac´s (SPMAC); actualización de Padrón a BDD de módulos; difusión de campañas; y, cursos de capacitación a Mac´s.
	2014-2014
	12 expedientes
	Oficina VRFE/ Archivero 1 /Cajón B

	14.6- Credencial para Votar.
	Formatos de recepción de credenciales por parte del Centro Nacional de Distribución; Lineamientos para el Resguardo de Formatos de Credencial por Proceso Electoral Federal y/o Local.
	2014-2014
	2 expedientes
	Oficina VRFE/ Archivero 1 /Cajón B

	14.7- Juicios para la Protección de los Derechos Político Electorales de los Ciudadanos.
	Expedientes de ciudadanos que interpusieron Instancias Administrativas.
	2014-2014
	1 expediente
	Oficina VRFE/ Archivero 1 /Cajón B

	14.9- Destrucción de Credenciales para Votar.
	Actas Circunstanciadas de la lectura, verificación, destrucción y en cementado de los desechos de las credenciales trituradas.
	2014-2014
	1 expediente
	Oficina VRFE/ Archivero 1 /Cajón B

	14.11- Cartografía Electoral.
	Oficios con información de cartografía electoral (actualizaciones cartográficas); Reporte de las secciones programadas a trabajar en el trimestre (programación trimestral); Reporte de las secciones trabajadas de la sistematización; Oficios de envío del paquete cartográfico mensual; Oficios  y bitácora de accesos a la base geográfica digital SQL; Bitácoras de carga de remesas en los MAC; Supervisión Cartográfica (Rep_Tac); Tratamiento a CMR en el Distrito mediante el Portal de Servicios Cartográficos; Resolución de Ciudadanos con Información Falsa(CIF-05); y, Rasgos relevantes en materia de Organización Electoral.
	2014-2014
	11 expedientes
	Oficina VRFE/ Archivero 1 /Cajón B

	14.15- Comisión Distrital de Vigilancia.
	Informe mensual de sesiones y oficios de cumplimiento a MI-11 VDRFE; Acuerdo y directorio por la CDV para las Campañas Anual Intensa y de Actualización Permanente; seguimiento a solicitudes de información, Oficios, Reporte de acuerdos sustantivos; acreditaciones por parte de los Partidos Políticos; convocatoria a sesiones, documentos de la sesión,  Asistencias y Acuerdos, Acta Estenográfica, entrega del proyecto de acta y Acta aprobada (meses enero-octubre); supervisiones realizadas por parte de los integrantes de la CDV a los Mac´s del Distrito;  Reporte mensual de las sesiones ordinarias y extraordinarias, y acuerdos de la Comisión Distrital de Vigilancia, meta individual 4 JOSA.
	2014-2014
	16 expedientes
	Oficina VRFE/ Archivero 1 /Cajón B


	ELABORÓ
María Dolores Molina García

Secretaria en Junta Distrital

	VALIDÓ
Prof. Reinaldo M. Solano Vásquez

Vocal del Registro Federal de Electores 
	Vo.bo

Lic. María Scarlett Batalla Palacios

Vocal Secretario

	


Área de identificación                                                                                                                  Fecha de elaboración: 31/10/2015
	Órgano Responsable: Junta Distrital Ejecutiva 06 en Baja California

	Nombre del responsable y cargo: Ing. María Belén Rivera Salas, Vocal de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	Domicilio: C. Segunda y/o Benito Juárez # 7625 Zona Centro, Tijuana Baja California

	Teléfono: 6882980

	Correo electrónico: belen.rivera@ine.mx


Área de contexto y contenido

	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica


	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: Proceso Electoral

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.3. Elaborar, durante marzo y abril de 2014, dos documentos que describan acciones de promoción de la participación ciudadana que el distrito proponga para presentarlo en los espacios que la Junta Local Ejecutiva promueva e incluirlos en la discusión y análisis que sobre este tema se lleven a cabo a nivel local.
	Divulgación de la Cultura Político Democrática. Expediente electrónico /Expediente físico en originales y copias
	2014-2014
	1 EXPEDIENTE
	VCEYEC/Archivero 1/Gaveta A


	Sección: Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	16.3 Difusión para incentivar la Participación Ciudadana en el PEF2014-2015
	
	2014-2015
	1 EXPEDIENTE
	VCEYEC/Archivero 1/Gaveta A

	16.9 Impulso de prácticas y políticas públicas que favorezcan la construcción de ciudadanía.
	Programa de Participación Ciudadana. Expediente electrónico /Expediente físico en originales y copias
	2014-2014
	1 EXPEDIENTE
	VCEYEC/Archivero 1/Gaveta A

	16.9 Educación Cívica para la participación ciudadana
	Programa de Participación Ciudadana. Expediente electrónico /Expediente físico en originales y copias
	2014-2014
	1 EXPEDIENTE
	VCEYEC/Archivero 1/Gaveta A

	16.10 Informar a la Junta Local, a través de doce bitácoras -una por mes-, la totalidad de las incidencias que afecten el adecuado cumplimiento de las actividades de la vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica Distrital; utilizando los lineamientos vigentes, con la finalidad de brindar información al Director Ejecutivo que le permita tomar decisiones oportunamente. El periodo a evaluar comprende de enero a diciembre de 2014.
	Seguimiento de Programas y Evaluación. Expediente electrónico /Expediente físico en originales y copias
	2014-2014
	1 EXPEDIENTE ELECTRONICO
	COMPUTADORA VCEYEC


	ELABORÓ
C. Juan Ignacio Galindo Barrios 
	VALIDÓ
Ing. María Belén Rivera Salas

Vocal de CEyEC
	Vo.Bo
Lic. María Scarlett Batalla Palacios 

Vocal Secretario
	


Área de identificación                                                                                                 Fecha de elaboración 23 de octubre de 2015
	Órgano Responsable: Junta Distrital Ejecutiva

	Nombre del responsable y cargo: Francisco Cabrera Valenzuela, Vocal Ejecutivo 

	Domicilio: C. Segunda y/o Benito Juárez # 7625 Zona Centro, Tijuana Baja California

	Teléfono: 664 688 29 80 

	Correo electrónico: francisco.cabrera@ine.mx


Área de contexto y contenido

	Archivo: Trámite 



	Área generadora: Vocalía Ejecutiva 


	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: Legislación


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	1.7 Reglamentos
	Oficios de notificación sobre la recepción de diversos reglamentos y manuales del Instituto.
	2014-2014
	1 Expediente 
	Archivero 1/cajón A/oficina del VE

	1.9 Circulares 
	Circulares de notificación sobre días de descanso en el año y primer periodo vacacional
	2014-2014
	1 Expediente
	Archivero 1/cajón A/oficina del VE


	Sección: Asuntos Jurídicos 

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	2.5 Actuaciones y representaciones en materia legal
	Oficio recepción testimonios notariales de la escritura pública No. 172147.
	2014-2014
	1 Expediente 
	Archivero 1/cajón A/oficina del VE

	2.15 Notificaciones  
	Oficio notificación de resolución y diversos fiscalización.
	2014-2014
	1 Expediente
	Archivero 1/cajón A/oficina del VE


	Sección: Recursos Humanos  

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.9 Control disciplinario
	Oficio suscrito a personal para que acate disposiciones administrativas en materia de control y registro de salidas y entradas de personal, así como incorporación en actividades por necesidades del servicio.
	2014-2014
	1 Expediente 
	Archivero 1/cajón A/oficina del VE

	4.10 Descuentos 
	Oficios solicitud de aclaración de descuentos efectuados a personal.
	2014-2014
	1 Expediente 
	Archivero 1/cajón A/oficina del VE

	4.11 Estímulos y recompensas
	Oficio sobre la preescripción del premio de antigüedad de 10 años del C. Juan I. Galindo Barrios.
	2014-2014
	1 Expediente
	Archivero 1/cajón A/oficina del VE

	4.24 Currícula de personal
	Curriculum de personas interesadas por formar parte del grupo de trabajo.
	2014-2014
	1 Expediente
	Archivero 1/cajón A/oficina del VE


	Sección: Recursos Financieros

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	5.4 Ingresos
	Oficios solicitud y aprobación del fondo revolvente para el ejercicio 2014.
	2014-2014
	1 Expediente
	Archivero 1/cajón A/oficina del VE


	Sección: Recursos Materiales y Obra Pública

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6.2 Programas y proyectos en materia de recursos materiales, obra pública, conservación y mantenimiento
	Oficio gestión ante autoridad municipal sobre cajones de estacionamiento inmueble.
	2014-2014
	1 Expediente
	Archivero 1/cajón A/oficina del VE

	6.17 Inventario físico y control de bienes muebles
	Oficios de entrega y resguardo de bienes por personal de la Junta.
	2014-2014
	1 Expediente
	Archivero 1/cajón A/oficina del VE


	Sección: Tecnologías y Servicios de la Información

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	8.6 Desarrollo redes de comunicación de datos y voz
	Recibo de conformidad de trámite de correo institucional. Solicitudes cuentas de correo electrónico personal de nuevo ingreso.
	2014-2014
	1 Expediente

1 Expediente digital
	Archivero 1/cajón A/oficina del VE

	8.21 Administración y servicios de bibliotecas
	Oficio mediante el cual se recibió libro Políticas y Elecciones […]
	2014-2014
	1 Expediente
	Archivero 1/cajón A/oficina del VE


	Sección: Planeación, Información, Evaluación y Políticas 

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	Diversos oficios girados a Vocales sobre reuniones quincenales y demás.
Diversos oficios suscritos la Junta, el expediente es digital.
	2014-2014
	1 Expediente

1 Expediente digital
	Archivero 1/cajón A/oficina del VE


	Sección: Transparencia y Acceso a la Información

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	12.6 Solicitudes de Acceso a la Información
	Oficio respuesta a Ciudadana que requirió información cartográfica.
	2014-2014
	1 Expediente
	Archivero 1/cajón A/oficina del VE


	Sección: Partidos Políticos Nacionales y Agrupaciones Políticas Nacionales, Prerrogativas y Fiscalización 

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	13.17 Radio y Televisión
	Oficios y acuses con instrucciones de notificación y remisión.

Notificaciones orden de transmisión radio y televisión.
	2014-2014
	1 Expediente

1 Expediente digital
	Archivero 1/cajón A/oficina del VE

	13.33 Apoyo, asesorías y capacitación a Partidos Políticos
	Documentos varios sobre la elección interna del Partido de la Revolución Democrática.
	2014-2014
	1 Expediente
	Archivero 1/cajón A/oficina del VE


	Sección: Registro Federal de Electores

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	14.9 Destrucción de credenciales para votar
	Oficio de recepción de credenciales olvidadas en empresa de empeño, para su destrucción.
	2014-2014
	1 Expediente
	Archivero 1/cajón A/oficina del VE

	14.11 Cartografía electoral
	Oficios de recepción de material cartográfico entregado a la VRFE de esta Junta.
	2014-2014
	1 Expediente
	Archivero 1/cajón A/oficina del VE


	Sección: Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	16.3 Divulgación de la cultura político democrática
	Oficio solicitud de entrega ejemplar a titulares de organismos de sociedad civil.
	2014-2014
	1 Expediente
	Archivero 1/cajón A/oficina del VE

	16.12 Programas de participación infantil y juvenil
	Oficio solicitud y acuse de entrega de Diploma a ganador del Parlamento de las niñas y los niños de México.
	2014-2014
	1 Expediente
	Archivero 1/cajón A/oficina del VE


	Sección: Servicio Profesional Electoral 

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	17.2 Programas y proyectos en materia de Servicio Profesional Electoral
	Oficio recepción de CD con descripción de la DESPE.
	2014-2014
	1 Expediente
	Archivero 1/cajón A/oficina del VE

	17.4 Incorporación del personal al Servicio Profesional Electoral
	Oficio recepción de póster sobre 2do. Lugar al IFE según estudio denominado "Servicios de Carrera en el Edo. Federal.
	2014-2014
	1 Expediente
	Archivero 1/cajón A/oficina del VE

	17.6 Formación continua y desarrollo del Personal del Servicio Profesional
	Oficios notificación de semestre, actividades académicas y cursos virtuales.
	2014-2014
	1 Expediente
	Archivero 1/cajón A/oficina del VE

	17.7 Control de asistencia al personal del Servicio Profesional
	Oficio notificación de licencia médica miembro del Servicio Profesional Electoral.
	2014-2014
	1 Expediente
	Archivero 1/cajón A/oficina del VE

	17.9 Evaluación del Desempeño de Personal del Servicio
	Informes de cumplimiento de las metas, minutas de reuniones de trabajo, oficio comunicado sobre metas individuales y colectivas.
	2014-2014
	1 Expediente

1 Expediente digital
	Archivero 1/cajón A/oficina del VE

	17.14 Incentivos y promociones al personal del servicio profesional electoral
	Oficio propuesta de encargada del despacho de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica.
	2014-2014
	1 Expediente
	Archivero 1/cajón A/oficina del VE

	17.15 Comité valorador de méritos
	Acuse recepción de circular DESPE/002/2014 sobre los criterios de valoración y normas de operación del comité valorador de méritos administrativos 2013.
	2014-2014
	1 Expediente
	Archivero 1/cajón A/oficina del VE


	ELABORÓ

Francisco Cabrera Valenzuela 
	VALIDÓ

Francisco Cabrera Valenzuela  
	Vo.bo
Ma. Scarlett Batalla Palacios


	


Área de identificación                                                                                                                  Fecha de elaboración: 30-10-15
	Órgano Responsable: 06 Junta Distrital Ejecutiva en el Baja California      

	Nombre del responsable y cargo: Lic. Leydí Abigail Rosas Martínez, Vocal de Organización Electoral

	Domicilio: C. Segunda y/o Benito Juárez # 7625 Zona Centro, Tijuana  C.P. 22000 Baja California

	Teléfono: 01 (664) 688 29 80

	Correo electrónico: leydi.rosas@ine.mx


Área de contexto y contenido

	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía de Organización


	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 3 PROGRAMACIÓN, ORGANIZACIÓN Y PRESUPUESTACIÓN


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	3.17 Visitas de Supervisión
	Minutas de cumplimiento visitas de supervisión y oficio cumplimiento
	2014-2014
	1 Expediente
	Oficina de la VOE,  Archivero 1,  Cajón A

	Sección: 13 PARTIDOS POLÍTICOS NACIONALES Y AGRUPACIONES POLÍTICAS NACIONALES, PRERROGATIVAS Y FISCALIZACIÓN

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	13.12 Registro de Dirigentes de Agrupaciones Políticas
	Circular, cronograma, disposiciones, actividades relativas elecciones dirigentes PRD; Circulares Simulacros PISEI-PRD; Mecanismo de Recolección de Documentación y formato de proyección de gastos de OTPE para MRV; Circular Recepción y Redistribución Documentación y Materiales Electorales; Circular comprobación de gastos realizados; Circular desarrollo Cómputos Distritales y resultados.
	2014-2014
	6 Expedientes
	Oficina de la VOE,  Archivero 1,  Cajón A

	Sección: 14 REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	14.10 Listas Nominales de Electores
	Acuse Entrega-Recepción Documentación  Desincorporar Listas Nominales a Junta Local Ejecutiva
	2014-2014
	1 Expediente
	Oficina de la VOE,  Archivero 1,  Cajón A

	Sección: 15 PROCESO ELECTORAL

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.3 Estudios y Programas para el Proceso Electoral
	Oficio de cumplimiento de evaluación de funcionamiento de documentos para el PEF 2014-2015
	2014-2015
	1 Expediente
	Oficina de la VOE,  Archivero 1,  Cajón A

	15.14 Ubicación de Casillas
	Oficios de cumplimiento actualización rasgos relevantes Cartografía Digitalizada; Oficios de cumplimiento actualización de catálogos de organización Electoral para el PEF 2014-2015; Oficio de cumplimiento revisión y validación tiempos y distancias casillas electorales; Formato de proyección de casillas extraordinarias PEF 2014-2015
	2014-2015
	4 Expedientes
	Oficina de la VOE,  Archivero 1,  Cajón A

	15.18 Observadores Electorales
	Circular y Lineamiento Prueba Acceso Sistema de Observadores Electorales
	2014-2014
	1 Expediente
	Oficina de la VOE,  Archivero 1,  Cajón A

	15.19 Documentación Electoral
	Cuestionario Programa Nacional Distribución Documentación y Materiales Electorales
	2014-2014
	1 Expediente
	Oficina de la VOE,  Archivero 1,  Cajón A

	15.20 Material Electoral
	Formatos de Inventario Materiales a Reutilizar y Desincorporar; Oficio de cumplimiento prueba piloto materiales PEF-2014-2015
	2014-2015
	2 Expedientes
	Oficina de la VOE,  Archivero 1,  Cajón A

	15.22 Sistema de Información de la Jornada Electoral (SIJE)
	Oficio de cumplimiento definición recursos Sala SIJE; Oficio de cumplimiento Validación Cobertura Medios Comunicación PEF 2014-2015
	2014-2015
	2 Expedientes
	Oficina de la VOE,  Archivero 1,  Cajón A

	15.26 Recepción y Traslado de Paquetes y Expedientes de Casilla
	Oficio de cumplimiento propuesta de oficinas municipales
	2014-2014
	1 Expediente
	Oficina de la VOE,  Archivero 1,  Cajón A

	15.36 Almacenamiento de Documentación y Material Electoral
	Oficio de cumplimiento de presupuesto de acondicionamiento  de Bodega Electoral y Espacio Custodia
	2014-2014
	1 Expediente
	Oficina de la VOE,  Archivero 1,  Cajón A

	15.38 Voto Electrónico
	Oficio de cumplimiento de realización de elecciones vinculantes con Boleta Electrónica
	2014-2014
	1 Expediente
	Oficina de la VOE,  Archivero 1,  Cajón A

	Sección: 17 SERVICIO PROFESIONAL

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	17.6 Formación Continua y Desarrollo del Personal del Servicio Profesional
	Oficio de cumplimiento capacitación y respuesta cuestionario satisfacción curso modelo planeación institucional DEOE
	2014-2014
	1 Expediente
	Oficina de la VOE,  Archivero 1,  Cajón A

	17.9 Evaluación del Desempeño de Personal del Servicio
	Oficios de cumplimiento informe sobre la Carpeta de Información Básica Distrital del Distrito para el PEF 2014-2015
	2014-2015
	1 Expediente
	Oficina de la VOE,  Archivero 1,  Cajón A
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