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Área de identificación                                                                              Fecha de elaboración: 31 de octubre del 2015
	Órgano Responsable: JUNTA DISTRITAL EJECUTIVA 05 EN BAJA CALIFORNIA

	Nombre del responsable y cargo: LIC. JORGE LUIS RUELAS MIRANDA, VOCAL EJECUTIVO; LIC. MARIA DEL ROCIO GUDIÑO MARTINEZ, VOCAL SECRETARIO, C. MARIA TERESA GONZALEZ MANCHA, VOCAL DE ORGANIZACION ELECTORAL; LIC. MIRNA EUGENIA GARDUÑO RUIZ; VOCAL DE CAPACITACION ELECTORAL Y EDUCACION CIVICA; ING. KARINA BERENICE TORREROS LARA, VOCAL DEL REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES 

	Domicilio: Ave. Rio Balsas # 2070 Colonia Marrón, C.P. 22015, Tijuana Baja California

	Teléfono: 664 6818102

	Correo electrónico: rocio.gudino@ine.mx; 



	Archivo: Tramite

	Área generadora: Vocalía Ejecutiva y Vocalía del Secretario

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección:  2  Asuntos Jurídicos

	2.15 Notificaciones
	Notificaciones de la Dirección Jurídica
	2014-2015
	2 expedientes
	Archivero de la Junta Distrital, área del Vocal Ejecutivo y Vocal Secretario

	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección:  4 Recursos Humanos

	4.8 Control de Asistencia  (vacaciones, descansos y licencias, incapacidades etc.
	Control de asistencia personal de Plaza Presupuestal y Honorarios
	2014-2015
	4 expedientes
	Archivero de la Junta Distrital, área del Vocal Ejecutivo y Vocal Secretario

	4.9 Control Disciplinario
	Control Disciplinario (Flores Romero Jesús)
	2014-2015
	2 expedientes
	Archivero de la Junta Distrital, área del Vocal Ejecutivo y Vocal Secretario

	4.26 Expedición de Constancias y Credenciales 
	Credenciales y Carné, Constancias de Trabajo
	2014-2015
	4 expedientes
	Archivero de la Junta Distrital, área del Vocal Ejecutivo y Vocal Secretario

	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección:  6 Recursos Materiales

	6.6 Contratos

	Contrato Vigilancia y Limpieza
	2014-2015
	4 expedientes
	Archivero de la Junta Distrital, área del Vocal Ejecutivo y Vocal Secretario

	6.15 Arrendamiento
	Contrato Renta Junta Distrital y Módulo del Registro Federal de Electores
	2014-2015
	4 expedientes
	Archivero de la Junta Distrital, área del Vocal Ejecutivo y Vocal Secretario

	6.17 Inventario Físico y control de bienes muebles
	Control de Almacén 
	2014-2015
	2 expedientes
	Archivero de la Junta Distrital, área del Vocal Ejecutivo y Vocal Secretario

	6.23 Subcomité de Adquisiciones
	Documentación generada por la sesión del subcomité, actas, acuerdos, órdenes del día, etcétera.
	2014-2015
	22 expedientes
	Archivero de la Junta Distrital, área del Vocal Ejecutivo y Vocal Secretario

	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección:  7 Servicios Generales

	7.14 Vales de combustibles
	Control de gasolina
	2014-2015
	2 expedientes
	Archivero de la Junta Distrital, área del Vocal Ejecutivo y Vocal Secretario

	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección:  11 Planeación, Información y Políticas

	11.5 Calendario Anual de actividades
	Objetivo 01 OOA.DEOE:PS.06.03 Meta individual 2 Vocal Secretario
Objetivo DEOE:PS.06.02 Meta individual 6 Vocal Ejecutivo
Objetivo 108.01.001 Informes, presentación y seguimiento medios de impugnación Meta 4 Vocal Secretario
Informes mensuales de actividades Junta (secretariado)
Objetivo Operativo OOA.DEOE:PS.06.02 Meta individual 3 Vocal Secretario (situación legal y Contractual)
Meta individual 1 Vocal Secretario (informes comprobación de nómina)
Informe censo vehicular
	2014-2015
	14 expedientes
	Archivero de la Junta Distrital, área del Vocal Ejecutivo y Vocal Secretario

	11.18.- Informes por disposición legal (anual, trimestral,  mensual)
	Informe semanal.
	2014-2015
	2 expedientes
	Archivero de la Junta Distrital, área del Vocal Ejecutivo y Vocal Secretario

	11.22  Junta Distrital Ejecutiva
	Documentación relacionada con la elaboración del acta de la sesión de la Junta Distrital, actas circunstanciadas y minutas.
	2014-2015
	33 expedientes
	Archivero de la Junta Distrital, área del Vocal Ejecutivo y Vocal Secretario

	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección:  17 Servicio Profesional Electoral

	17.1  Disposiciones en materia del Servicio Profesional Electoral
	Oficios de la Dirección del Servicio Profesional Electoral.
	2014-2015
	2 expedientes
	Archivero de la Junta Distrital, área del Vocal Ejecutivo y Vocal Secretario

	CONSEJO DISTRITAL 

	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección:  2 Asuntos Jurídicos 

	2.5 Actuaciones y Representaciones en Materia Legal
	Designación de oficialía de Partes.
	2015-2015
	2 expedientes
	Archivero de la Junta Distrital, área del Vocal Ejecutivo y Vocal Secretario

	2.19 Medios de Impugnación
	Juicios de Protección Político Electorales de los Ciudadanos y Recursos de Revisión.
	2015-2015
	2 expedientes
	Archivero de la Junta Distrital, área del Vocal Ejecutivo y Vocal Secretario

	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección:  13 Partidos Políticos Nacionales y Agrupaciones Políticas Nacionales, Prerrogativas y Fiscalización 

	13.4 Partidos Políticos Nacionales
	Expedientes de Enviado y Recibido de Partidos Políticos.
	2015-2015
	20 expedientes
	Archivero de la Junta Distrital, área del Vocal Ejecutivo y Vocal Secretario

	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección:  15 Proceso Electoral 

	15.6 Consejo Distrital
	Expedientes Actas Sesión, Actas Circunstanciadas, Oficios a Consejeros Electorales.
	2014-2015
	45 expedientes
	Archivero de la Junta Distrital, área del Vocal Ejecutivo y Vocal Secretario

	15.7 Solicitudes de Registro de Candidatos a Puestos de Elección Popular
	Expedientes de solicitud para aspirantes y aspirantes de candidatos independientes.
	2014-2015
	5 expedientes
	Archivero de la Junta Distrital, área del Vocal Ejecutivo y Vocal Secretario

	15.16 Representantes de  Partidos Políticos ante 
Casillas y Generales
	Nombramientos de Representantes de Partidos Políticos.
	2015-2015
	18 expedientes
	Archivero de la Junta Distrital, área del Vocal Ejecutivo y Vocal Secretario

	15.25 Expediente de Casilla (Jornada Electoral)
	Expediente Elecciones 2015.
	2015-2015
	1 expediente
	Archivero de la Junta Distrital, área del Vocal Ejecutivo y Vocal Secretario

	15.27 Expediente de Cómputo Distrital de Elección de  Diputados de Mayoría Relativa
	Expediente Elecciones 2015.
	2015-2015
	1 expediente
	Archivero de la Junta Distrital, área del Vocal Ejecutivo y Vocal Secretario

	15.28 Expediente de Cómputo Distrital de Elección de  Diputados de Principio de 
Representación Proporcional
	Expediente Elecciones 2015.
	2015-2015
	1 expediente
	Archivero de la Junta Distrital, área del Vocal Ejecutivo y Vocal Secretario

	15.29 Constancias de Mayoría y  Validez de la Elección
	Constancia Elecciones 2015.
	2015-2015
	1 expediente
	Archivero de la Junta Distrital, área del Vocal Ejecutivo y Vocal Secretario

	Archivo: Trámite

	Área generadora: Vocalía de Organización Electoral

	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: Programación, Organización y Presupuestación

	3.17 Visitas de Supervisión
	Minutas y Anexos de las visitas de supervisión Proyecto Especifico P130600 y Entregable P130605.
	2014-2015
	2 expedientes
	Archivero 1, cajón A (1/A) Vocalía de Organización Electoral

	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: Recursos Humanos

	4.6 Reclutamiento y Selección de Personal
	Tercera Convocatoria para contratar a técnicos electorales.
	2015-2015
	1 expediente
	Archivero 1, cajón A (1/A) Vocalía de Organización Electoral

	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: Planeación, Información, Evaluación y Políticas

	11.18 Informes mensuales
	Informes mensuales de actividades de la Vocalía de Organización Electoral.
	2014-2015
	2 expedientes
	Archivero 1, cajón A (1/A) Vocalía de Organización Electoral

	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: Partidos Políticos Nacionales y Agrupaciones Políticas Nacionales, Prerrogativas y Fiscalización

	13.2 Programas y Proyectos de Partidos Políticos
	Informes, oficios y reportes relacionados con la elección interna del Partido de la Revolución Democrática y Destrucción de la documentación utilizada.
	2014-2015
	2 expedientes
	Archivero 1, cajón A (1/A) Vocalía de Organización Electoral

	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: Proceso Electoral

	15.2 Proyectos y Programas para el Proceso Electoral
	Oficio de cumplimiento y cuestionarios en cumplimiento al proyecto específico PE40800 documentación y material electoral entregable PE40807 acondicionamiento de bodegas distritales.
	2014-2014
	1 expediente
	Archivero 1, cajón A (1/A) Vocalía de Organización Electoral

	15.14 Ubicación de casillas
	Informe, minuta de reunión y formatos de cumplimiento Proyecto Especifico P130800 (planeación y presupuestación para recorridos). Oficio e informe de cumplimiento PE40500 Entregable 40503 (visitas a las secciones, gestión bastidores y rasgos relevantes). Oficio de cumplimiento Objetivo Operativo Anual DEOE.PS03. Minuta en cumplimiento al Objetivo Operativo Anual DEOE.PS06.01.
	2014-2015
	4 expedientes
	Archivero 1, cajón A (1/A) Vocalía de Organización Electoral

	15.18 Observadores Electorales
	Oficios, reportes y expedientes de Observadores electorales Proceso Electoral Federal 2014-2015.
	2015-2015
	1 expediente
	Archivero 1, cajón A (1/A)

	15.19 Documentación Electoral
	Oficio y cuestionario de la prueba de llenado del Acta de Jornada Electoral, Acta de Escrutinio y Cuadernillo de Operaciones. Recibo de entrega recepción de la documentación electoral.
	2014-2015
	2 expedientes
	Archivero 1, cajón A (1/A)

	15.20 Material Electoral
	Oficio de solicitud de comodato de urnas y canceles, contrato de comodato, actas de entrega y recepción de materiales electorales. Prototipo de material electoral (pruebas).
	2014-2015
	3 expedientes
	Archivero 1, cajón A (1/A)

	15.22 Sistema de Información de la Jornada Electoral
	Oficio y cuestionario sobre acondicionamiento de la sala del Sistema de Información de la Jornada Electoral en cumplimiento al Objetivo Operativo Anual DEOE.PS05.03. Diademas telefónicas.
	2014-2015
	2 expediente
	Archivero 1, cajón A (1/A) Vocalía de Organización Electoral

	15.24 Conteo Rápido
	Oficios, listas de asistencia a capacitación sobre conteo rápido.
	2015-2015
	1 expediente
	Archivero 1, cajón A (1/A) Vocalía de Organización Electoral

	15.36 Almacenamiento de Documentación y Materiales Electorales
	Oficio y anexos de actualización inventarios de materiales a reutilizar en el Proceso Electoral Federal 2014-2015 y materiales a desincorporar.
	2014-2014
	1 expediente
	Archivero 1, cajón A (1/A) Vocalía de Organización Electoral

	15.37 Custodia militar
	Oficios y recibo del equipamiento del espacio que ocupa la custodia militar.
	2015-2015
	1 expediente
	Archivero 1, cajón A (1/A) Vocalía de Organización Electoral

	15.38 Voto Electrónico
	Oficio de envío de tarjetas principales para su reprogramación a Dirección de Estadística, oficio e informe del ejercicio vinculante en cumplimiento al Proyecto Específico IN50200. Envío de boletas electrónicas a la Junta Local.
	2014-2015
	2 expedientes
	Archivero 1, cajón A (1/A) Vocalía de Organización Electoral

	Archivo: Trámite

	Área generadora:   Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección  4 Recursos Humanos

	Serie 
	Descripción 
	Años extremos 
	Volumen 
	Ubicación física 

	4.6 Reclutamiento y selección de personal
	Expediente de personal.
	2014-2015
	2 Expedientes
	Archivero 1/ cajón A/ Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica y caja 1 ubicado en la oficina de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica.

	4.23 Incorporar Prestadores de Servicio Social en Actividades de Capacitación Electoral
	Oficios de aceptación de servicio social, oficios de  término de servicio social.
	2014-2014
	1 Expediente 
	Archivero 1/ cajón A/ Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección  13 Partidos Políticos Nacionales y Agrupaciones Políticas Nacionales, Prerrogativas y Fiscalización

	13.2 Programas y Proyectos de Partidos Políticos
	Integración de mesas receptoras de votación, elección interna Partido de la Revolución Democrática.
	2014-2014
	1 Expedientes
	Archivero 1/ cajón A/ Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección  15  Proceso Electoral

	15.2 Proyectos y Programas para el Proceso Electoral
	Estrategia de capacitación para la integración de Mesas Directivas de Casillas 2014-2015.
	2014-2014
	1 expediente
	Archivero 1/ cajón A/ Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	15.3 Estudios y Análisis sobre Procesos Electorales
	Integración de Mesas Directivas de casilla.
	2014-2015
	3 expedientes
	Archivero 1/ cajón A/ Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	15.15 Programa de integración de mesas directivas de casilla
	Actividades del programa  integración de las mesas directivas de casilla.
	2015
	1 expediente
	Archivero 1/ cajón A/ Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	15.17 Asistentes Electorales
	Acuses de material que recibieron los asistentes, renuncias, bajas, justificantes médicos, listas de asistencia a los talleres, evaluaciones, exámenes, hojas de respuestas.
	2014-2015
	1 expediente
	Archivero 1/ cajón A/ Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección  16    Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana

	16.3 Divulgación de la Cultura Político Democrática
	Material Recibido y Distribuido. Campaña Institucional 2014-2015 (PE20201), difusión de los materiales, acuses.
	2014-2015
	5 expedientes
	Archivero 1/ cajón A/ Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica y caja  3  ubicada en la oficina de la  Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	16.5 Cursos en materia político electoral.
	Promover y participar en la realización de cursos en temas relacionados a la materia político-electoral dirigidos a público interesado: partidos políticos, instituciones educativas, organismos públicos y organizaciones civiles.
	2014-2014
	3 expedientes
	Archivero 1/ cajón A/ Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	16.9 Programa de Participación Ciudadana

	Estrategia de promoción de buenas prácticas (VD00301)
Proceso de formación ciudadana para adultos (VD10301)
Promoción del voto, para el proceso 2014-2015.
	2014-2015
	4 expedientes
	Archivero 1/ cajón A/ VCEYEC, y caja  3  ubicada en la oficina de la  Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	16.10 Seguimiento de Programas y Evaluación
	Incidencias Mensuales 2014 (Meta Individual 2) (DECEYEC.I.S1.01) y meta individual 3 de 2015.
	2014-2015
	2 expedientes
	Archivero 1/ cajón A/ Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica y  caja  3  ubicada en la oficina de la  Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	16.12 Programas de participación infantil y juvenil
Consulta Infantil y Juvenil 2015
	Parlamento de las niñas y los niños de México 2013.  (VD 10305), Consulta Infantil y juvenil 2015.
	2014-2015
	2 expedientes
	Archivero 1/ cajón A/ Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica  y caja  34 ubicada en la oficina de la  Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	Archivo: Trámite

	Área generadora:   Vocalía del Registro Federal de Electores

	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: Registro Federal de Electores

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	14.1 Disposiciones en materia de Registro Federal de Electores.

	Oficios y formatos únicos de actualización y recibo solicitados por la Secretaria Técnica Normativa. 
	2014-2015
	2 expedientes
	Archivero 1 oficina Registro Federal de Electores.

	14.2 Proyectos y programas en materia de Registro de Electores.
	Oficios mensuales  cumplimiento de  metas individuales, oficios enviados y recibidos de la  Junta Local y oficios recibidos de la Vocalía Ejecutiva Distrital, oficios y documentos enviados y recibidos del Servicio Profesional Electoral documentación de figuras espejo acreditadas por los partidos políticos para la Verificación Estatal Muestral, avisos ciudadanos, figuras espejo, disco de padrón, oficios paquetes semanales.
	2014-2015
	20 expedientes
	Archivero 1 oficina Registro Federal de Electores.

	14.4 Padrón electoral
	Oficios de recepción  y envío del disco de Padrón Electoral
	2014-2015
	1 expediente
	Archivero 1 oficina Registro Federal de Electores.

	14.5 Módulos de Atención Ciudadana
	Circulares recibidas y enviadas a los módulos de atención ciudadana, oficios de  envío de cedulas levantadas en las visitas de supervisión a operación de  módulos de atención ciudadana, oficios de entrega de paquete de formatos únicos de actualización y recibo de credenciales entregadas que finalizaron su ciclo, oficios enviados y recibidos en relación a los módulos de atención ciudadana, correos electrónicos recibidos con relación a actividades de los módulos de atención ciudadana, oficios referentes al buzón de quejas,  formatos requisitados y acuses de captura en el portal.
	2014-2015
	18 expedientes
	Archivero 1 oficina Registro Federal de Electores.

	14.6  Credencial para votar
	Oficios de envío de acuses de remesas de credenciales recibidas al Centro Nacional de Distribución, oficios de inventarios de credenciales enviados a la Vocalía Estatal del Registro, para informarle sobre el cumplimiento de esta actividad. 
	2014-2015
	7 expedientes
	Archivero 1 oficina Registro Federal de Electores.

	14.7 Juicios para la protección de los derechos político electorales de los ciudadanos
	Expediente de solicitud de rectificación a la Lista Nominal de Electores, enviado a la Vocalía Estatal del Registro Federal de Electores, expediente de resoluciones, opinión técnica normativa y cédula de notificación para el ciudadano. 
	2014-2015
	1 expediente
	Archivero 1 oficina Registro Federal de Electores.

	14.9 Destrucción de credenciales para votar
	Oficios destrucción de credenciales, retiro de credenciales artículo 199.
	2014-2015
	4 expedientes
	Archivero 1 oficina Registro Federal de Electores.

	14.10 Listas nominales de electores
	Reportes nominativos de búsquedas en la Lista Nominal Centros Distritales de Información Ciudadana.
	2014-2015
	2 expedientes
	Archivero 1 oficina Registro Federal de Electores.

	14.11 Cartografía electoral
	Oficios de recepción y devolución de disco para actualización cartográfica de las bases de datos de los módulos, oficios de envío de paquete cartográfico a la Vocalía Estatal del Registro Federal de Electores, oficios del área de cartografía recibidos y enviados.
	2014-2015
	5 expedientes
	Archivero 1 oficina Registro Federal de Electores.

	14.13 Comisión Nacional de Vigilancia
	Acuerdos recibidos de la Comisión Nacional de Vigilancia.

	2014-2015
	1 expediente
	Archivero 1 oficina Registro Federal de Electores.

	14.15 Comisión Distrital de Vigilancia
	Acuses originales de invitación a los representantes de los partidos políticos a sesiones de la 05 Comisión Distrital de Vigilancia, acuses originales de entrega de proyecto de acta a representantes de partidos políticos y oficios de cumplimiento de dicha actividad a la Vocalía Estatal del Registro Federal de Electores, acuses originales de entrega de acuerdos a los representantes de los partidos políticos acreditados ante la 05 Comisión Distrital de Vigilancia.
	2014-2015
	12 expedientes
	Archivero 1 oficina Registro Federal de Electores.

	14.17 Coordinación con juzgados y procuradurías (datos personales)
	Oficios  de documentación recibida de los juzgados de distrito para su envío a la Vocalía Estatal del Registro, oficios de envío de acuses de oficios de respuesta de búsqueda y localización, entregados a los juzgados correspondientes.
	2014-2015
	4 expedientes
	Archivero 1 oficina Registro Federal de Electores.

	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: Proceso Electoral

	15.2 Proyectos y programas para el Proceso Electoral
	Casillas especiales, Programa de Resultados Electorales Preliminares, Sistema Integral de Información del Registro Federal de Electores, aclaraciones.
	2014-2015
	3 expedientes
	Archivero 1 oficina Registro Federal de Electores.

	15.6 Consejo Distrital
	Oficios Consejo Distrital.
	2014-2015
	1 expediente
	Archivero 1 oficina Registro Federal de Electores. 
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