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                                         GUIA SIMPLE DE ARCHIVO 2015

 

	Área de identificación
	Fecha de elaboración:   30 de octubre de 2015

	Órgano Responsable: 
	Junta Distrital Ejecutiva 01 en el estado de  Chiapas

	Nombre del responsable y cargo:
	Mtro. Iram Yován Sánchez Gómez, Vocal Secretario de la 01 Junta Distrital Ejecutiva

	Domicilio:
	Av. 5 de Mayo N. 214 entre las calles de Periférico Oriente y Calle Nuevo México, Palenque, Chiapas.

	Teléfono:
	01 9163450050

	 Correo electrónico:
	iram.sanchez@ine.mx

	
	


	Área de contexto y contenido
	
	
	


	Archivo: Trámite

	Área generadora: Vocalía Ejecutiva


	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 11 Planeación, Información, Evaluación y Políticas


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.20 Junta General Ejecutiva
	Documentos recibidos de las diversas áreas de la Junta General Ejecutiva.
	2014-2015
	10 expedientes
	Archivero 01 Gaveta 02 de la Vocalía Ejecutiva.

	11.21 Junta Local Ejecutiva
	Documentos recibidos de las diversas áreas de la Junta Local Ejecutiva.
	2014-2015
	6 expedientes
	Archivero 01 Gaveta 02 de la Vocalía Ejecutiva.

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	Documentos recibidos de la Junta General, Junta Local y de las áreas de la Junta Distrital Ejecutiva, así como documentos enviados a diferentes instancias.
	 2014-2015
	30 Expedientes
	Archivero 01 Gaveta 02 de la Vocalía Ejecutiva.


	Archivo: Trámite

	Área generadora: Vocalía Secretarial


	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 11 Planeación, Información, Evaluación y Políticas


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.20 Junta General Ejecutiva
	Oficios y circulares recibidas de la Junta General Ejecutiva.
	 2014-2015
	14 Expedientes
	Archivero 02 Gaveta 03 de la Vocalía Secretarial

	11.21 Junta Local Ejecutiva
	Oficios y circulares recibidas de la Junta Local Ejecutiva.
	2014-2015
	18 Expedientes
	Archivero 02 Gaveta 03 de la Vocalía Secretarial

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	Actas de Junta Distrital, Actas de Subcomité, Actas Circunstanciadas, oficios y circulares girados a los vocales y personal operativo y administrativo de la Junta Distrital, oficios recibidos de las diferentes vocalías de la Junta Distrital.
	2014- 2015
	66 Expedientes
	Archivero 02 Gaveta 03 de la Vocalía Secretarial

	Sección: 15 Proceso Electoral

	15.6 Consejo Distrital
	Proyecto de Actas y Actas Aprobadas de Consejo Distrital, Medios de impugnación, Procedimiento Especial Sancionador, Acreditaciones.
	2014-2015
	32 Expedientes
	Archivero 02 Gaveta 02 de la Vocalía Secretarial

	

	Sección: 17  Servicio Profesional Electoral

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	17.3 Expediente del personal del Servicio Profesional Electoral
	Expedientes de los miembros del Servicio profesional.
	2014-2015
	7 Expedientes
	Archivero 01 Gaveta 02 de la Vocalía Secretarial


	Archivo: Trámite

	Área generadora: Vocalía de Organización Electoral


	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 11 Planeación, Información, Evaluación y Políticas


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.20 Junta General Ejecutiva
	Oficios, Circulares y comunicados recibidos de la Secretaria Ejecutiva, de las Direcciones Ejecutivas de Organización Electoral, Capacitación Electoral y Educación Cívica, Servicio Profesional Electoral y UNICOM
	2014-2015      
	1 Expediente
	Librero 01 repisa 01 de la oficina de la Vocalía de Organización Electoral

	11.21 Junta Local Ejecutiva
	Oficios, Circulares y comunicados recibidos de la Junta Local Ejecutiva, Oficios, Circulares y comunicados enviados a la Junta Local Ejecutiva.


	2014-2015    
	1 Expediente
	Librero 01 repisa 01 de la oficina de la Vocalía de Organización Electoral

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	Oficios y comunicados recibidos de las Vocalías Ejecutiva, Secretario, Capacitación Electoral y Educación Cívica y Registro Federal de Electores de la 01 Junta Distrital Ejecutiva, así como otras dependencias. Oficios y comunicados enviados a las Vocalías Ejecutiva, Secretario, Capacitación Electoral y Educación Cívica y Registro Federal de Electores de la 01 Junta Distrital Ejecutiva, así como enviados a otras dependencias.  
	2014-2015
	1 Expediente
	Librero 01 repisa 01 de la oficina de la Vocalía de Organización Electoral

	Sección: 15 Proceso Electoral

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.6 Consejo Distrital
	Anuencias CRyT, Actas Circunstanciadas y Recibo de entrega recepción
	2015
	1 Expediente
	Librero 01 repisa 02 de la oficina de la Vocalía de Organización Electoral

	15.6 Consejo Distrital
	Recibo de entrega del paquete electoral al Consejo Distrital
	2015
	1 Expediente
	Librero 01 repisa 02 de la oficina de la Vocalía de Organización Electoral

	15.6 Consejo Distrital
	Anuencias de los propietarios o responsables, Fichas técnicas, Entrega de notificaciones a los propietarios o responsables de los inmuebles y publicaciones
	2015
	2 Expedientes
	Librero 01 repisa 02 de la oficina de la Vocalía de Organización Electoral

	15.18 Observadores Electorales
	Acreditaciones de Observadores Electorales 
	2015
	3 Expedientes 
	Librero 01 repisa 02 de la oficina de la Vocalía de Organización Electoral

	15.19 Documentación Electoral
	Recibos de entrega de la documentación y materiales electorales a los Presidentes de casilla.
	2015
	2 Expedientes
	Librero 01 repisa 02 de la oficina de la Vocalía de Organización Electoral

	15.22 Sistema de Información de la Jornada Electoral (SIJE)
	Documentos relativos a la instalación y operación del Sistema de Información sobre el Desarrollo de la Jornada Electoral
	2015    
	1 Expediente
	Librero 01 repisa 02 de la oficina de la Vocalía de Organización Electoral

	15.25 Expedientes de Casilla (Jornada Electoral)
	Expediente de casilla (Jornada Electoral )
	2015    
	1 Expediente
	Librero 01 repisa 02 de la oficina de la Vocalía de Organización Electoral

	15.26 Recepción y traslado de paquetes y expedientes de casilla
	Recibos de entrega del paquete electoral al Consejo Distrital y al Centro de Recepción y Traslado, Actas Circunstanciadas sobre la recolección de los paquetes electorales en el Centro de Recepción y Traslado.
	2015   
	1 Expediente
	Librero 01 repisa 02 de la oficina de la Vocalía de Organización Electoral

	15.27 Expedientes de Cómputo Distrital de Elección de Diputados de Mayoría Relativa
	Acta de Escrutinio y Cómputo Elección Diputados Federales
	2015     
	1 Expediente
	Librero 01 repisa 02 de la oficina de la Vocalía de Organización Electoral

	Archivo: Trámite

Área generadora: Vocalía del Registro Federal de Electores
Fondo: Instituto Nacional Electoral

Sección: 11 Planeación, Información, Evaluación y Políticas
Serie
Descripción
Años extremos
Volumen
Ubicación física
11.20 Junta General Ejecutiva
Correspondencia de entrada y salida (oficios y circulares)

2014-2015

02 expedientes

Gabinete 05, repisa 03, ubicado en la oficina de la Vocalía del Registro Federal de Electores
Sección: 14 Registro Federal de Electores
Serie
Descripción
Años extremos
Volumen
Ubicación física
14.5 Operación y control de los Módulos de Atención Ciudadana
Estadísticos de tramites aplicados y credenciales recibidas, exportación e importación de información, solicitud para instalación de módulos, notificaciones de recursos financieros, avisos de comisión, constancias de desempeño de comisión, actas de entrega recepción a mac, archivos magnéticos de transacciones.

2014-2015

02 expedientes
Gabinete 05, repisa 01, ubicado en la oficina de la Vocalía del Registro Federal de Electores
14.11 Cartografía Electoral
Reporte de actualización cartográfica, CAND-01, Croquis actual y anterior, formato SIS-05, formato de control de levantamiento en campo de GPS.

2014-2015

02 expedientes

Gabinete 05, repisa 02, ubicado en la oficina de la Vocalía del Registro Federal de Electores
14.12 Comisión Nacional de Seguimiento y Evolución
Acuerdos

2014-2015

02 expedientes

Gabinete 05, repisa 02, ubicado en la oficina de la Vocalía del Registro Federal de Electores
14.13 Comisión Nacional de Vigilancia
Acuerdos

2014-2015

02 expedientes

Gabinete 05, repisa 02, ubicado en la oficina de la Vocalía del Registro Federal de Electores
14.14 Comisión Estatal de Vigilancia
Acuerdos

2014-2015

02 expedientes

Gabinete 05, repisa 02, ubicado en la oficina de la Vocalía del Registro Federal de Electores
14.15 Comisión Distrital de Vigilancia
Convocatorias, Actas, Acuerdos, Orden del día, Informes y reporte de entrega de documentos a partidos políticos

2014-2015

01 expediente
Gabinete 05, repisa 02, ubicado en la oficina de la Vocalía del Registro Federal de Electores
14.17 Coordinación con juzgados y procuradurías (datos personales)
Correspondencia de entrada y salida (oficios)

2014-2015

02 expedientes

Gabinete 05, repisa 03, ubicado en la oficina de la Vocalía del Registro Federal de Electores
Sección: 15 Proceso Electoral
Serie
Descripción
Años extremos
Volumen
Ubicación física
15.6 Consejo Distrital
Correspondencia de entrada salida (oficios, circulares e informes)

2014-2015

02 expedientes
Gabinete 05, repisa 03, ubicado en la oficina de la Vocalía del Registro Federal de Electores
Archivo: Trámite

Área generadora: Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica
Fondo: Instituto Nacional Electoral

Sección: 11 Planeación, Información, Evaluación y Políticas

	


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.20 Junta General Ejecutiva
	Correspondencia de entrada de las Direcciones Ejecutiva de Capacitación Electoral y Educación Cívica, Dirección Ejecutiva de Administración, Dirección Ejecutiva del Servicio Profesional Electoral.
	2014-2015
	2 Expedientes
	Librero 01, repisa 01 de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	11.21 Junta Local Ejecutiva
	Oficios y Circulares
	2014-2015
	2 Expedientes
	Librero 01, repisa 01 de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	Reportes e informes y correos electrónicos de envío de cumplimiento de actividades encomendadas por la Dirección Ejecutiva de Capacitación Electoral y Educación Cívica.
	2014-2015
	2 Expedientes
	Librero 01, repisa 02 de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica
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