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GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO 2015


Área de identificación                                                                                                                         Fecha de elaboración: 13 de noviembre de 2015.
	Órgano Responsable: 07 Junta Distrital Ejecutiva en el Distrito Federal

	Nombre del responsable y cargo: Carlota Martínez Flores, Vocal Secretaria

	Domicilio: Norte 84 Esquina con Oriente 95 S/N, Col. Gertrudis Sánchez, C.P. 07839, Delegación Gustavo A. Madero

	Teléfono: (55) 55 51 07 82

	Correo electrónico: carlota.martinez@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía Ejecutiva



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 4 Recursos Humanos 

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.11
	Cédulas de Evaluación del Desempeño 2014, Personal Plaza Presupuestal.

	2015
	1 Expediente
	Archivero 1/Gaveta 1/Oficina del Vocal Ejecutivo

	4.12
	Evaluación del Desempeño Miembros del Servicio Profesional Electoral.
	2015
	1 Expediente 
	Archivero 1/Gaveta 1/Oficina del Vocal Ejecutivo

	Sección: 11 Planeación, información, evaluación y políticas

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.15
Programas y Proyectos en materia de Evaluación al Desempeño.
	Informe sobre la integración e instalación del Consejo Distrital para el Proceso Federal Electoral 2014-2015, en este Consejo Distrital; Informe sobre la participación de los consejeros electorales distritales en el Curso-Taller de capacitación para la aplicación de la entrevista a los aspirantes a supervisores electorales y capacitadores asistentes electorales del Proceso Electoral Federal 2014-2015; Informe sobre la participación del 67% o más de los consejeros electorales distritales en la socialización y capacitación de la Estrategia de Capacitación y Asistencia Electoral del Proceso Electoral Federal 2014-2015; Reporte semanal de asuntos relevantes; Reporte semanal de hechos que afecten el funcionamiento de la Junta Distrital; Informe mensual de asuntos relevantes; Informe mensual del funcionamiento e integración de la Junta Distrital; Informe mensual relativo a la elaboración de actas; Informe del registro mensual en el Sistema Integral de Gestión Administrativa; Informe mensual sobre la  reducción de recursos presupuestales; Informe mensual de la comprobación de recursos financieros; Informe de la aplicación sobre la encuesta de actualización para la Verificación Nacional Muestral; Informe sobre supervisión y coordinación del orden de visita a ciudadanos sorteados para la integración de mesas directivas de casilla; Informe sobre supervisión y coordinación de las revisitas a los domicilios de los ciudadanos que recibieron notificación efectiva.
	2014-2015
	14 Expedientes 
	Archivero 1/Gaveta 1/Oficina del Vocal Ejecutivo


	Sección: 15 Proceso Electoral

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.6
Consejo Distrital 
	Expedientes del Consejo Distrital integrados con archivos de consejeros electorales, representantes de partidos políticos, así como documentación generada de la entrega de información relativa a actividades del proceso electoral.
	2015
	1 Expediente
	Archivero 1/Gaveta 1/Oficina del Vocal Ejecutivo


	15.7
Solicitudes de Registro de Candidatos a puestos de elección popular 
	Expediente del registro a candidato a Diputado del Partido Nueva Alianza; Expediente del registro de candidato a Diputado del Partido Humanista; Expediente del registro a candidato a Diputado del Partido Movimiento Ciudadano; Expediente del registro a candidato a Diputado de la Coalición Izquierda Progresista Partido de la Revolución Democrática-Partido del Trabajo; Expediente del registro a candidato a Diputado del Partido Acción Nacional; Expediente del registro a candidato a Diputado de la Coalición Partido Revolucionario Institucional-Partido Verde Ecologista de México; Expediente del registro a candidato a Diputado de MORENA; Expediente del Registro a candidato a Diputado del Partido Encuentro Social.
	2015
	8 Expedientes
	Archivero 1/Gaveta 1/Oficina del Vocal Ejecutivo


	15.8
Elecciones concurrentes
	Elecciones concurrentes Instituto Nacional Electoral-Instituto Electoral en el Distrito Federal.
	2015
	1 Expediente
	Archivero 1/Gaveta 1/Oficina del Vocal Ejecutivo

	15.18
Observadores Electorales

	Notificaciones a ciudadanos registrados como observadores electorales Proceso Electoral Federal 2014-2015.
	2015
	1 Expediente
	Archivero 1/Gaveta 1/Oficina del Vocal Ejecutivo

	15.23
Programa de Resultados Electorales Preliminares  (PREP)
	Expediente del Programa de Resultados Electorales Preliminares.
	2015
	1 Expediente
	Archivero 1/Gaveta 1/Oficina del Vocal Ejecutivo



	Área generadora: Vocal Secretaria



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 2 Asuntos Jurídicos

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	2.5 
Actuaciones y Representaciones en Materia Legal
	Actas circunstanciadas correspondientes a las distintas actividades de la Junta Distrital; actas circunstanciadas de distintas actividades del Consejo Distrital; actas de diligencias realizadas a solicitud de la Junta Local Ejecutiva en el Distrito Federal.
	2015-2015
	3 Expedientes
	Archivero 2/Gaveta 1/ubicado en el área del personal de la Vocal Secretaria

	2.19
Medios de Impugnación

	Quejas y denuncias; Medios de Impugnación
	2015-2015
	18 Expedientes
	Caja 1 y 2/ubicadas en el área del personal de la Vocal Secretaria

	Sección: 4 Recursos Humanos

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.3
Expediente Único de Personal
	Oficios de envío de expedientes al área de Recursos Humanos
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero 1/Gaveta 1/ubicado en la oficina de la Enlace Administrativo

	4.5
Nómina de Pago de Personal
	Oficios de comprobación de entrega de nóminas del personal de plaza presupuestal, honorarios y de pensión, así como la comprobación de entrega de nóminas del personal de Sistema de Nominas del Proceso Electoral.
	2015-2015
	2 Expedientes
	Archivero 1/Gaveta 1/ubicado en la oficina de la Enlace Administrativo

	4.8
Control de Asistencia (VACACIONES, DESCANSOS, Y LICENCIAS, INCAPACIDADES, ETC.)

	Control de asistencia del personal de la rama administrativa.
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero 1/Gaveta 1/ubicado en la oficina de la Enlace Administrativo

	4.16
Control de Prestaciones en Materia Económica (FONAC, SISTEMA DE AHORRO PARA EL RETIRO, SEGUROS)
	Control de prestaciones al personal adscrito a esta 07 Junta Distrital Ejecutiva
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero 1/Gaveta 1/ubicado en la oficina de la Enlace Administrativo

	4.21
Programas y Servicios Sociales, Culturales, de Seguridad e Higiene en el Trabajo
	Reportes de accidentes de trabajo Estadística Nacional de Accidentes de Trabajo-1; Acta de recorridos de verificación del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales al Servicio de los Trabajadores del Estado.
	2015-2015
	2 Expedientes
	Archivero 2/Gaveta 1/ubicado en el área del personal de la Vocal Secretaria

	4.26
Expedición de Constancias y Credenciales
	Solicitudes de trámite credenciales oficiales y constancias de servicios
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero 1/Gaveta 1/ubicado en la oficina de la Enlace Administrativo

	4.28
Registro y Control de Contratos por Honorarios
	Oficios de envío de los contratos debidamente requisitados, por el personal de honorarios asignados al Módulo del Registro Federal de Electores.
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero 1/Gaveta 1/ubicado en la oficina de la Enlace Administrativo

	Sección: 5 Recursos Financieros

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	5.3
Gastos o Egresos por Partida Presupuestal
	Oficios de la comprobación de entrega de la documentación presupuestal
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero 1/Gaveta 1/ubicado en la oficina de la Enlace Administrativo

	5.15
Transferencias de Presupuesto
	Oficios de autorización de solicitudes de transferencias
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero 1/Gaveta 1/ubicado en la oficina  de la Enlace Administrativo

	5.17
Registro y Control de Pólizas de Egresos
	Oficios de entrega de pólizas de egresos al Departamento de Recursos Financieros de la Junta Local Ejecutiva en el Distrito Federal.
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero 1/Gaveta 1/ubicado en la oficina de la Enlace Administrativo

	5.18
Registro y Control
	Expediente integrado con copia de los acuses de oficios de la entrega de pólizas de ingresos al Departamento de Contabilidad de la Junta Local en el Distrito Federal.

	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero 1/Gaveta 1/ubicado en la oficina de la Enlace Administrativo

	5.19
Pólizas de Diario
	Expediente integrado con copia de los acuses de oficios de la entrega de pólizas de diario al Departamento de Contabilidad de la Junta Local en el Distrito Federal.
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero 1/Gaveta 1/ubicado en la oficina de la Enlace Administrativo

	5.23
Conciliaciones
	Expediente integrado con copia de los oficios de entrega de las conciliaciones bancarias al Departamento de Contabilidad de la Junta Local en el Distrito Federal.
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero 1/Gaveta 1/ubicado en la oficina de la Enlace Administrativo

	Sección: 6 Recursos Materiales y Obra Pública

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6.6 Contratos
	Contrato de Adecuación del Módulo de Atención Ciudadana 090721; Contrato de prestación de servicios, Adecuación bodega electoral y área de custodia militar, Tarjetas telefónicas, Compra de gasolina
	2014-2015
	4 Expedientes
	Archivero 1/Gaveta 1/ubicado en la oficina de la Enlace Administrativo/ Archivero 2/Gaveta 1/ubicado en el área del personal de la Vocal Secretaria

	6.17
Inventario Físico y Control de Bienes Muebles
	Cédulas de resguardo de los bienes muebles y movimientos que se generan de los bienes muebles.
	2014-2015
	2 Expedientes
	Archivero 2/Gaveta 1 y 2/ubicado en el área del personal de la Vocal Secretaria

	6.23
Comités y Subcomités de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
	Documentos de las sesiones celebradas por el Subcomité Distrital de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, conformados por los acuses de las convocatorias, órdenes del día, proyectos de actas, y actas aprobadas.




	2014-2015
	12 Expedientes
	Archivero 1 /Gaveta 1 y 2/ubicado en la oficina de la Enlace Administrativo

	Sección: 7 Servicios Generales

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	7.3
Servicios Básicos (ENERGÍA ELÉCTRICA, AGUA, PREDIAL)
	Formatos y recibos de consumo de energía eléctrica
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero 1/Gaveta 1/ubicado en la oficina de la Enlace Administrativo

	Sección: 8 Tecnologías y Servicios de la Información

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	8.17
Administración y Servicios de Archivo
	Inventario General por Expediente (Anexo 4) y Transferencias Primarias (Anexo 9) Guía Simple
	2014-2015
	3 Expedientes
	Archivero 2/Gaveta 1 y 2/ubicado en el área del personal de la Vocal Secretaria

	Sección: 10 Control y Auditoría de Actividades Públicas

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	10.3
Auditorías
	Oficios de requerimiento de hechos por parte de la Contraloría del Instituto Nacional Electoral
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero 1/Gaveta 1/ubicado en la oficina de la Enlace Administrativo

	Sección: 11 Planeación, Información, Evaluación y Políticas

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.5
Calendario Anual de Actividades
	Actividades de los miembros del Servicio Profesional Electoral; Oficios con solicitudes de carácter administrativo
	2015-2015
	2 Expedientes
	Archivero 2/Gaveta 1 y 2/ubicado en el área del personal de la Vocal Secretaria

	11.22 
Junta Distrital Ejecutiva
	Documentos de las sesiones celebradas por la Junta Distrital Ejecutiva 07, conformados por los acuses de convocatorias, órdenes del día, proyectos de actas, y actas aprobadas



	2014-2015
	15 Expedientes
	Archivero 2/Gaveta 1 y 2/ubicado en el área común de la Junta Distrital Ejecutiva

	Sección: 13 Partidos Políticos Nacionales y Agrupaciones Políticas Nacionales, Prerrogativas y Fiscalización

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	13.32
Visitas de Verificación
	Oficios varios de la elección interna del Partido de la Revolución Democrática.
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero 1/Gaveta 1/ubicado en la oficina de la Enlace Administrativo

	Sección: 15 Proceso Electoral

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.6
Consejo Distrital
	Documentos de la sesiones celebradas por el Consejo Distrital, conformados por los reportes del Sistema de Sesiones de Consejo, proyectos y actas aprobada así como sus respectivos anexos; Oficios de registro de representantes de partidos políticos ante el Consejo Distrital 07 en el Distrito Federal
	2014-2015
	27 Expedientes
	Archivero 2/Gaveta 1 y 2/ubicado en el área del personal de la Vocal Secretaria



	Área generadora: Vocalía de Organización Electoral



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 3 Programación Organización y Presupuestación

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	3.9                                          Programas y Proyectos en Materia de Organización Electoral
	Requerimientos para el acondicionamiento y equipamiento de la bodega electoral y área de custodia; Captura de presupuesto Proceso Electoral Federal 2014-2015
	2014-2014
	1 Expediente
	Archivero 1/Gaveta 4/Oficina del Vocal de Organización Electoral.

	3.17                                         Visitas de Supervisión
	Visita de supervisión a la Junta Local Ejecutiva






	2014-2014
	1 Expediente
	Archivero 1/Gaveta 4/Oficina del Vocal de Organización Electoral

	Sección: 4 Recursos Humanos

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.6                               Reclutamiento y Selección de Personal
	Reclutamiento y selección de supervisores electorales y capacitadores asistentes electorales 2014-2015; Reclutamiento y selección de personal (Auxiliar de Bodega) 2014-2015.


	2015-2015
	2 Expedientes
	Archivero 1/Gaveta 3/Oficina del Vocal de Organización Electoral.

	4.12
Evaluaciones y Promociones.
	Evaluación personal de la rama administrativa.
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero 1/Gaveta 3/Oficina del Vocal de Organización Electoral.

	Sección: 5 Recursos Financieros

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	5.15                            Transferencias de Presupuesto.
	Solicitud de recursos para difusión de casillas
	2015-2015
	1 Expedientes
	Archivero 1/Gaveta 3/Oficina del Vocal de Organización Electoral.

	Sección: 14 Registro Federal de Electores.

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	14.11                         Cartografía Electoral.
	Actualización de rasgos relevantes.
	2015-2015
	1 Expedientes
	Archivero 1/Gaveta 3/Oficina del Vocal de Organización Electoral.

	Sección: 15 Proceso Electoral

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.2                                Proyectos y Programas para el Proceso Electoral
	Propuesta de oficinas municipales para el Proceso Electoral Federal 2014-2015; Planeación del cómputo distrital.



	2014-2015
	2 Expedientes 
	Archivero 1/Gaveta 3 y 4 4/Oficina del Vocal de Organización Electoral

	15.3                                       Estudios y Análisis sobre Procesos Electorales
	Actualización de la Carpeta Básica Distrital; Estudios y Evaluaciones del Proceso Electoral 2015; Estudio Muestral de las boletas electorales del Proceso Electoral 2015; Estudio sobre la votación de representantes de partidos políticos; Evaluación del sistema de cómputos distritales.



	2014-2015
	5 Expedientes 
	Archivero 1/Gaveta 3 y 4/Oficina del Vocal de Organización Electoral

	15.8                                    Elecciones Locales y Concurrentes.
	Actividades de Coordinación Instituto Nacional Electoral-Instituto Electoral del Distrito Federal.
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero 1/Gaveta 4/Oficina del Vocal de Organización Electoral



	15.14                                  Ubicación de Casillas.
	Ubicación de Casillas, Planeación y programación; Ubicación de Casillas Proceso Electoral-2015; Ubicación de casillas, equipamiento; Actualización de la Tipología Básica Distrital.
	2015-2015
	
4 Expedientes 
	Archivero 1/Gaveta 4/oficina del Vocal de Organización Electoral

	15.15                             Integración de Mesas Directivas de Casilla.
	Evaluación de la Normatividad para integración de mesas de casilla.
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero 1/Gaveta 4/Oficina del Vocal de Organización Electoral

	15.18                          Observadores Electorales
	Observadores electorales
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero 1/Gaveta 4/oficina del Vocal de Organización Electoral

	15.19                        Documentación Electoral
	Evaluación de la documentación electoral Proceso Electoral Federal 2014-2015; Documentación electoral; Sistema de distribución de la documentación y materiales electorales; Conteo, sellado y agrupamiento de boletas electorales; Verificación de las medidas de verificación; Destrucción de la documentación electoral; Evaluación de la documentación electoral por funcionarios de Casilla.
	
2014-2015
	
6 Expedientes 
	Archivero 1/Gaveta 3 y 4/Oficina del Vocal de Organización Electoral

	15.20                               Material Electoral
	Entrega recepción de la Documentación y Materiales Electorales; Materiales Electorales; Inventario y conservación de Materiales Electorales.
	2015-2015
	3 Expedientes
	Archivero 1/Gaveta 4/Oficina del Vocal de Organización Electoral

	15.22                                 Sistema de Información de la Jornada Electoral(SIJE)
	Curso del Sistema de Información de la Jornada Electoral; Operación del Sistema de Información de la Jornada Electoral 2015, en la Jornada Electoral.
	2015-2015
	3 Expedientes
	Archivero 1/Gaveta 4/Oficina del Vocal de Organización Electoral

	15.24                                   Conteo Rápido
	Conteo Rápido
	2015-2015
	1 Expedientes
	Archivero 1/Gaveta 4/Oficina del Vocal de Organización Electoral

	15.26                                 Recepción y Traslado de Paquetes y Expedientes de Casilla.
	Mecanismos de recolección proyección; Mecanismos de Recolección Operación Dispositivos de Apoyo al Traslado de funcionarios de mesas directivas de casillas.
	2015-2015
	  2 Expedientes
	Archivero 1/Gaveta 4/oficina del Vocal de Organización Electoral

	15.36                          Almacenamiento de Documentación y Material Electoral
	Acondicionamiento de la bodega y al área de custodia; Operación de la bodega electoral.
	2015-2015
	2 Expedientes
	Archivero 1/Gaveta 4/Oficina del Vocal de Organización Electoral

	15.37                         Custodia Militar
	Custodia Militar
	2015-2015
	1 Expedientes
	Archivero 1/Gaveta 4/Oficina del Vocal de Organización Electoral

	15.38                                Voto Electrónico
	Voto Electrónico
	2015-2015
	1 Expedientes
	Archivero 1/Gaveta 4/Oficina del Vocal de Organización Electoral



	Área generadora: Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	

	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 4 Recursos Humanos

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.23
Servicio social de áreas administrativas
	Información acerca del tema de prestadores de servicio social
	2015
	1 Expediente
	Archivero 1/Gaveta 1/Interior de la Biblioteca 

	Sección: 8 Tecnologías y Servicios de la Información

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	8.21
Administración y servicio de bibliotecas
	Información acerca de los libros pertenecientes a la biblioteca
	2015
	1 Expediente
	Archivero 1/Gaveta 1/Interior de la Biblioteca

	Sección: 15 Proceso Electoral

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.15
Integración de mesas directivas de casilla
	Información acerca de la elección interna del Partido de la Revolución Democrática; Catálogo de servidores públicos, informes de las insaculaciones, información acerca del proceso electoral y diagnóstico de secciones de atención especial y excepción de orden de visita
	2014-2015
	5 Expedientes
	Archivero 1/Gaveta 1/Interior de la Biblioteca

	Sección: 16 Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	16.2
Proyectos y Programas en Materia de Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana

	Correos acerca de los mecanismos de coordinación, documentación del taller del modelo de participación ciudadana.
	2014-2015
	2 Expedientes
	Archivero 1/Gaveta 1/Interior de la Biblioteca

	16.3
Divulgación de la cultura político democrática
	Distribución del material de divulgación de la Cultura Democrática.
	2014-2015
	3 Expedientes
	Archivero 1/Gaveta 1/Interior de la Biblioteca 

	16.5
Eventos y foros académicos en materia democrática y político electoral
	Conferencia del día 9 de agosto de 2014; Taller del día 20 de agosto de 2014; Taller del día 26 de septiembre de 2014; Presentación del día 29 de septiembre de 2014 y Seminario Sensibilización.


	2014
	5 Expedientes
	Archivero 1/Gaveta 1/Interior de la Biblioteca 

	16.8
Programas de Educación Cívica
	Cursos en materia político electoral.
	2015
	9 Expedientes
	Archivero 1/Gaveta 1/Interior de la Biblioteca 

	16.9
Programas de Participación Ciudadana
	Buenas Prácticas, debate político, juventud actúa, promoción del voto y concurso Testimonios Ciudadanos.
	2014-2015
	5 Expedientes
	Archivero 1/Gaveta 1/Interior de la Biblioteca 

	16.10
Seguimiento de Programas y Evaluación
	Programa Desincorporación, Fiscalía Especializada para Atender los Delitos Electorales; Franquicias postales; Acuerdo del Centro de Estudios Tecnológicos Industrial y de Servicios; Prueba de la documentación electoral de la Dirección Ejecutiva de Organización Electoral; Subcomité Distrital de adquisiciones y servicios; Junta Distrital Ejecutiva, Informe mensual de actividades; Boletín mensual; Inventario de la Junta Distrital Ejecutiva correspondiente a la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica; Metas individuales; Incidencias generales en los órganos desconcentrados y archivo institucional de la Junta Distrital Ejecutiva correspondiente a la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica.

	2014-2015
	13 Expedientes
	Archivero 1/Gaveta 1/Interior de la Biblioteca 

	16.12
Programas de participación infantil y juvenil
	Documentación del Parlamento Infantil 2013 y la Consulta Infantil y Juvenil  2015
	2014-2015
	2 Expedientes
	Archivero 1/Gaveta 1/Interior de la Biblioteca



	Área generadora: Vocalía del Registro Federal de Electores

	

	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 14 Registro Federal de Electores

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	14.2
Proyectos y programas en materia del Registro Federal de Electores 
	Cuestionario de Supervisión del Módulo de Atención Ciudadana 090721; reportes con las actividades relacionadas de la Verificación Nacional Muestral 2015.
	2015
	2 Expedientes
	Archivero 1/Gaveta 1/Oficina del Vocal del Registro Federal de Electores

	14.4
Padrón Electoral
	Oficio con los reportes de la conclusión de la entrega del primer aviso a los ciudadanos previos a la cancelación de su credencial 2014-2015; Oficios de recepción de actas y certificados de defunción en el 22 Juzgado del Registro Civil; Oficios del envió de cédulas de defunción, de los ciudadanos que se encuentran suspendidos en sus derechos políticos; oficios por el cual, se envían las cédulas de verificación de identidad y situación jurídica de ciudadanos, envío de cédulas del programa de datos irregulares; Envío de cédulas de registros duplicados; Oficios de solicitud de los gastos de campo del personal operativo; Reportes de la conclusión de la entrega del tercer aviso a los ciudadanos previo a la cancelación de su credencial 2014-2015, conforme al artículo 136 de la Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales, así como los reportes del primero y segundo aviso 2015-2016; Oficios de la situación registral de ciudadanos; Oficios de cédulas del programa de domicilios presuntamente irregulares; Acta circunstanciada de exhibición de registros de ciudadanos cuya credencial ha perdido vigencia, Art. 156 párrafo 5 de la Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales; expedientes de presunta usurpación de identidad.
	2014-2015

	12 Expedientes
	Archivero 1/Gaveta 1 y 2/Oficina del Vocal del Registro Federal de Electores

	14.5
Operación y control de los módulos de atención ciudadana
	Oficios que dan cuenta de los movimientos de personal, por los que se notifica la capacitación al personal del Módulo de Atención Ciudadana; Cédulas de evaluación del desempeño; requerimientos para Módulo de Atención Ciudadana y la Vocalía Distrital; Oficios relacionados con la imagen institucional del Módulo de Atención Ciudadana 090721; Oficios con las peticiones de los ciudadanos que se encuentran en el supuesto del artículo 141 de la Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales; Reportes de la Información del Módulo de Atención Ciudadana; Apoyo al proceso electoral; Oficio de las credenciales que se fueron a resguardo por el proceso electoral; Oficios de entrega de las solicitudes rechazadas por el Centro de Cómputo y Resguardo Documental; Oficio por el que se pide reimpresión de solicitud individual; Casilla especial.
	2015
	12 Expedientes
	Archivero 1/Gaveta 1/Oficina del Vocal del Registro Federal de Electores

	14.6
Credencial para votar con fotografía
	Oficios del envío de solicitudes de actualización con ciclo concluido; Oficio por el que se envían los reportes de entrega-recepción de credenciales; Oficio con el envío de copia certificada de solicitud de inscripción o actualización al Registro Federal de Electores y recibo.
	2015
	3 Expedientes
	Archivero 1/Gaveta 1/Oficina del Vocal del Registro Federal de Electores

	14.8
Actualización del Padrón Electoral y Lista Nominal
	Expedientes de solicitudes de expedición de credencial para votar, acta de exhibición por aplicación artículo 155 de la Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales.
[bookmark: _GoBack]
	2015
	133 expedientes
	Archivero 1/Gaveta 1/Oficina del Vocal del Registro Federal de Electores

	14.9
Destrucción de credenciales para votar
	Oficio de formatos de credencial retirados por el art. 155 Párrafo 1 de la Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales. 
	2015
	1 Expediente
	Archivero 1/Gaveta 1/Oficina del Vocal del Registro Federal de Electores

	14.10
Listas Nominales de Electores
	Oficios de entrega de Lista Nominal de Electores a Partidos Políticos.
	2015
	1 Expediente
	Archivero 1/Gaveta 1/Oficina del Vocal del Registro Federal de Electores

	14.11
Cartografía electoral
	Oficio con los resultados de la etapa de enumeración de la Verificación Nacional Muestral 2014-2015; Oficios por los que se envía el calendario cartográfico; Oficios con las actividades relacionadas con la Meta 2 "Entregar 8 reportes uno por mes del avance de cobertura de la actualización y digitalización cartográfica incluyendo la solución a reportes del Informe de Verificación de Domicilios en Campo; recorridos de Bitácora del levantamiento con equipo y Bitácora del levantamiento con equipo tableta; Oficios del envío de los formatos de gastos de campo; Oficios de la actualización de catálogos cartográficos en el Módulo de Atención Ciudadana.

	2014-2015
	5 Expedientes
	Archivero 1/Gaveta 1 y 2/Oficina del Vocal del Registro Federal de Electores

	14.15
Comisión Distrital de Vigilancia
	Copias de las Acreditaciones de los representantes de los partidos políticos ante la 07 Comisión Distrital de Vigilancia año 2014; Actas de las sesiones ordinarias y extraordinarias de la 07 Comisión Distrital de Vigilancia; Oficios por los que se hace entrega de discos compactos que contienen información electoral, para su destrucción; oficios por los que se solicita el reembolso de cafetería; Oficio con las actividades de las figuras espejo de partidos políticos en la Verificación Nacional Muestral 2015.
	2014-2015
	5 Expedientes

	Archivero 1/Gaveta 1 y 2/Oficina del Vocal del Registro Federal de Electores
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