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GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO 2015

Área de identificación                                                                                                                            Fecha de elaboración: 09 de septiembre de 2016

	Órgano Responsable: 04 Junta Distrital Ejecutiva en el Distrito Federal 

	Nombre del responsable y cargo: Noemí Araceli Ibarra Palomares, Vocal Secretaria

	Domicilio: Paseo de las Galias No. 108, Fracc. Lomas Estrella, Segunda Sección, 09890, Iztapalapa, Ciudad de México

	Teléfono: 5695-1145

	Correo electrónico: noemi.ibarra@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía Ejecutiva 

	Fondo: Instituto Nacional Electoral



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.8 Control de asistencia (vacaciones, descansos y licencias, incapacidades, etc.)
	Oficios de comisión y de término o cancelación de comisión del Personal Administrativo a otras áreas de trabajo. Contiene originales.
	2015
	1 expediente
	Vocalía Ejecutiva, Archivero 1, cajón 1.



	Sección: 6 Recursos Materiales y Obra Pública



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6.17 Inventario físico y control de Bienes Muebles
	Formatos de traspaso de Mobiliario y Equipo, Solicitud de Bienes Instrumentales, Oficio de Solicitud de Muebles y Equipos de Cómputo, Oficio de Devolución de Dispositivo y Formatos de Desincorporación de Bienes Muebles.
	2015
	1 expediente
	Vocalía Ejecutiva, Archivero 1, cajón 1.

	6.23 Comités y Subcomités de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
	Solicitudes de reembolso y suficiencia por partida presupuestal, formatos de requisición de bienes ante el Subcomité.
	2015
	1 expediente
	Vocalía Ejecutiva, Archivero 1, cajón 1.






	Sección: 7 Servicios Generales.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	7.13 Control del parque vehicular
	Bitácoras de registro de Kilometraje y surtimiento de combustible de los automóviles NISSAN Sentra 2014 y CHEVROLET Aveo 2015 y. Contiene originales.
	2015
	1 expediente
	Vocalía Ejecutiva, Archivero 1, cajón 1.



	Sección: 8 Tecnologías y Servicios de la Información.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	8.1 Disposiciones en materia de telecomunicaciones
	Acuses de recibo de las cuentas de usuario y contraseña de usuarios del Correo Institucional. Contiene originales.
	2015
	1 expediente
	Vocalía Ejecutiva, Archivero 1, cajón 1.



	Sección: 11 Planeación, Información, Evaluación y Políticas.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.18 Informes por disposición legal (Anual, Trimestral, Mensual)
	Oficios de informe de cumplimiento de la Meta y soportes documentales. Contiene originales.
	2015
	1 expediente
	Vocalía Ejecutiva, Archivero 1, cajón 1.

	11.18 Informes por disposición legal (Anual, Trimestral, Mensual)
	Informes Meta Individual 5
	2015
	1 expediente
	Vocalía Ejecutiva, Archivero 1, cajón 1.

	11.18 Informes por disposición legal (Anual, Trimestral, Mensual)
	Envío de archivos con información referente a los Incidentes Críticos y soportes documentales  para la evaluación del desempeño.
	2015
	1 expediente
	Vocalía Ejecutiva, Archivero 1, cajón 1.

	11.18 Informes por disposición legal (Anual, Trimestral, Mensual)
	Oficios de presentación de informe de las sesiones de Junta Distrital para su incorporación en el Sistema de Sesiones de Junta de la Red-INE. Contiene originales.
	2015
	1 expediente
	Vocalía Ejecutiva, Archivero 1, cajón 1.

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	Oficios de Instrucción al Vocal Secretario a convocar a sesiones de Junta Distrital y Convocatorias recibidas para sesiones de Junta Distrital. Contiene originales y copias.
	2015
	1 expediente
	Vocalía Ejecutiva, Archivero 1, cajón 1.



	Sección: 13 Partidos Nacionales y Agrupaciones Políticas Nacionales, Prerrogativas y Fiscalización.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	13.28 Comisión de Fiscalización de los Recursos de los Partidos y Agrupaciones Políticas
	Oficios de designación para llevar a cabo la diligencia sobre el Oficio a Notificar INE/UTF/DRN/3540/2015, para el Representante Legal de Universidad Tecnológica, así como Oficio INE/UTF/DRN/3717/2015 para la ciudadana Olivares García, diligencia sobre el a Notificar INE/UTF/DRN/1349/2015, para la ciudadana Bahena Aparicio.
	2015
	1 expediente
	Vocalía Ejecutiva, Archivero 1, cajón 1.

	13.29 Fiscalización
	Oficios relacionados con la realización de monitoreos de anuncios espectaculares y propaganda de candidatos y de partidos políticos Actas levantadas por motivo del recorrió de monitoreo de dichos anuncios espectaculares.
	2015
	1 expediente
	Vocalía Ejecutiva, Archivero 1, cajón 1.



	Sección: 14 Registro Federal de Electores.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	14.11 Cartografía Electoral
	Oficio de solicitud de Cartografía Electoral de este 04  Distrito Electoral por parte de los Representantes Propietarios de los Partidos Políticos Acción Nacional y Partido Humanista, así como de oficios de respuesta y entrega de dicho material.
	2015
	1 expediente
	Vocalía Ejecutiva, Archivero 1, cajón 1.



	Sección: 15 Proceso Electoral.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.6 Consejo Distrital
	Oficios relacionados con: Reuniones de Mecanismos de Coordinación, Socialización de la Estrategia de Capacitación y Asistencia Electoral,  Concertación de espacios para la aplicación de Exámenes a candidatos a Supervisores Electorales y Capacitadores Asistentes-Electorales, Convocatorias a sesiones Ordinarias y Extraordinarias de Consejo Distrital, Entrega de Documentación y Acuerdos a miembros del Consejo Distrital, Convocatorias a apertura de Bodega Electoral, Difusión de la Convocatoria para contratación de Supervisores Electorales y Capacitadores Asistentes-Electorales, Oficios de Inconformidad de candidatos a Supervisores Electorales y Capacitadores Asistentes-Electorales, Convocatorias a Reuniones de Trabajo, Taller de Estrategia de Capacitación y Asistencia Electoral, Secciones Ordinarias con Excepción al Orden de Visita,  Solicitud del Funcionamiento de la Casilla Única y el Ejercicio del Voto, Solicitud de Productividad por Zona de Responsabilidad, Justificaciones Laborales Consejeros Distritales, Reclutamiento y selección de Supervisores Electorales y Capacitadores Asistentes-Electorales, Entrega de expedientes para la contratación del personal eventual. Contiene originales.
	2015
	1 expediente
	Vocalía Ejecutiva, Archivero 1, cajón 1.

	15.8 Elecciones Locales y concurrentes
	Actas Circunstanciadas Oficios de colaboración de intercambio de documentación con las coordinaciones distritales del Instituto Electoral del Distrito Federal.
	2015
	1 expediente
	Vocalía Ejecutiva, Archivero 1, cajón 1.

	15.17 Asistentes Electorales
	Oficios de Entrega de Recursos Apoyo a Funcionarios de Casilla, convocatoria a Curso-Taller impartido por el Instituto Nacional Electoral y Coordinadores del Instituto Electoral del Distrito Federal, Altas y Bajas de Capacitadores Asistentes-Electorales.
	2015
	1 expediente
	Vocalía Ejecutiva, Archivero 1, cajón 1.

	15.19 Documentación electoral
	Recibo de Entrega por parte del Parido encuentro Social de los cuadernillos con la Lista Nominal del 04 Distrito Electoral Federal. 
	2015
	1 expediente
	Vocalía Ejecutiva, Archivero 1, cajón 1.

	15.23 Programa De Resultados Electorales Preliminares (PREP)
	Oficio de Designación de Técnico Informático y de Relación de recepción de materia
	2015
	1 expediente
	Vocalía Ejecutiva, Archivero 1, cajón 1.

	15.24 Conteo Rápido
	Oficio de entrega de formatos empleados para la transmisión de Resultados del Conteo Rápido Federal y Local
	2015
	1 expediente
	Vocalía Ejecutiva, Archivero 1, cajón 1.

	15.37 Custodia Militar
	Acta de Entrega y Recepción de las Instalaciones para el Alojamiento del Personal Militar en el 04 Distrito Electoral 
	2015
	1 expediente
	Vocalía Ejecutiva, Archivero 1, cajón 1.



	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía del Secretario.

	Fondo: Instituto Nacional Electoral



	Sección: 2 Asuntos Jurídicos



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	2.5 Actuaciones y representaciones en materia Legal
	Diligencias ordenadas/ Originales
	2015
	1 expediente
	Vocalía del Secretariado, Archivero 1, cajón 1.

	2.19 Medios de Impugnación
	Juicio de Inconformidad Partido Acción Nacional
	2015
	1 expediente
	Vocalía del Secretariado, Archivero 1, cajón 1.

	2.19 Medios de Impugnación
	Juicio de Inconformidad Partido del Trabajo
	2015
	1 expediente
	Vocalía del Secretariado, Archivero 1, cajón 1.

	2.19 Medios de Impugnación
	Juicio de Inconformidad MORENA
	2015
	1 expediente
	Vocalía del Secretariado, Archivero 1, cajón 1.

	2.19 Medios de Impugnación
	Juicio de Inconformidad Partido de la Revolución Democrática
	2015
	1 expediente
	Vocalía del Secretariado, Archivero 1, cajón 1.

	2.19 Medios de Impugnación
	Requerimientos de información
	2015
	1 expediente
	Vocalía del Secretariado, Archivero 1, cajón 1.





	Sección: 4 Recursos Humanos



	4.5 Nómina de pago de personal
	Oficios de solicitud de pago de nómina/ Originales
	2015
	1 expediente
	Vocalía del Secretariado, Archivero 1, cajón 1.

	4.5 Nómina de pago de personal
	Oficios autorización para recoger nómina/ Originales
	2015
	1 expediente
	Vocalía del Secretariado, Archivero 1, cajón 1.

	4.8 Control de Asistencia (vacaciones, descansos y licencias, incapacidades, etc.)
	Oficios de remisión de Licencias Médicas/ Originales
	2015
	1 expediente
	Vocalía del Secretariado, Archivero 1, cajón 1.

	4.11 Estímulos y Recompensas
	Oficios de solicitud de Premios de Antigüedad/ Originales
	2015
	1 expediente
	Vocalía del Secretariado, Archivero 1, cajón 1.

	4.12 Evaluaciones y Promociones
	Oficio envío Cédulas de Evaluación de la Rama Administrativa/ Original
	2015
	1 expediente
	Vocalía del Secretariado, Archivero 1, cajón 1.

	4.21 Programas y Servicios Sociales, Culturales, de Seguridad e Higiene en el Trabajo.
	Oficios Estadística Nacional de Accidentes de Trabajo-Comisión Mixta de Seguridad e Higiene en el Trabajo/ Originales
	2015
	1 expediente
	Vocalía del Secretariado, Archivero 1, cajón 1.



	Sección: 6 Recursos Materiales y Obra Pública



	6.17 Inventario Físico y Control de Bienes Muebles.
	Cédulas de Resguardo/ Original
	2014
	1 expediente
	Vocalía del Secretariado, Archivero 1, cajón 1.

	6.23 Comités y Subcomités de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios.
	Sesiones ordinarias y extraordinarias de Subcomité Distrital/ originales
	2014
	1 expediente
	Vocalía del Secretariado, Archivero 1, cajón 1.



	Sección: 15 Proceso Electoral



	15.16 Representantes de Partidos Políticos ante Casillas y Generales
	Expedientes de Representantes acreditados/ Original
	2015
	1 expediente
	Vocalía del Secretariado, Archivero 1, cajón 1.

	15.17 Asistentes Electorales
	Oficio solicitud de pago de gastos de campo/ Original
	2015
	1 expediente
	Vocalía del Secretariado, Archivero 1, cajón 1.

	15.18 Observadores Electorales
	Expedientes de Observadores Electorales/ originales
	2015
	1 expediente
	Vocalía del Secretariado, Archivero 1, cajón 1.

	15.27 Expedientes de Cómputo Distrital de Elección de Diputados de Mayoría Relativa
	Expediente de Cómputo Distrital de Elección de Diputados de Mayoría Relativa/ originales
	2015
	1 expediente
	Vocalía del Secretariado, Archivero 1, cajón 1.



	Sección: 17 Servicio Profesional Electoral



	17.3 Expedientes del Personal del Servicio Profesional Electoral
	Acuses de oficios y circulares del Servicio Profesional Electoral/ Originales
	2015
	1 expediente
	Vocalía del Secretariado, Archivero 1, cajón 1.

	17.6 Formación continua y desarrollo del Personal del Servicio Profesional
	Constancias y Calificaciones del Servicio Profesional Electoral/ Originales
	2015
	1 expediente
	Vocalía del Secretariado, Archivero 1, cajón 1.

	17.9 Evaluación del desempeño del Personal del Servicio
	Oficio entrega de Lineamientos y Guía de evaluación de los Miembros del Servicio Profesional Electoral y Consejeros Presidentes/ Original
	2015
	1 expediente
	Vocalía del Secretariado, Archivero 1, cajón 1.



	Archivo: Trámite

	Área generadora: Vocalía de Organización Electoral

	Fondo: Instituto Nacional Electoral



	Sección: 3 Programación, organización y presupuestación



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	3.17 Visitas de supervisión
	Visitas de supervisión.
	2015
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral, Anaquel 1, Charola 2



	Sección: 4 Recursos Humanos



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.6 Reclutamiento y selección de personal
	Reclutamiento y selección de Técnicos Electorales.
	2015
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral, Anaquel 1, Charola 2



	Sección: 5 Recursos Financieros



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	5.3 Gastos o Egresos por partida presupuestal
	Ministraciones y Requisiciones por Partida Presupuestal.
	2015
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral, Anaquel 1, Charola 2

	5.15 Transferencias de presupuesto
	Adecuaciones presupuestales.
	2015
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral, Anaquel 1, Charola 2

	5.16 Ampliaciones de Presupuesto
	Solicitudes de ampliación de recursos.
	2015
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral, Anaquel 1, Charola 2

	5.20 Compras directas
	Solicitudes de rembolsos.
	2015
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral, Anaquel 1, Charola 2



	Sección: 8 Tecnologías y servicios de la información



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	8.12 Administración y Capacitación de Sistemas del Instituto
	Prueba del Sistema de Distribución de la Documentación y Materiales Electorales.
	2015
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral, Anaquel 1, Charola 2



	Sección: 11 Planeación, información, evaluación y políticas



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.1 Disposiciones en materia de planeación
	Evaluación de curso sobre Planeación Institucional.
	2014
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral, Anaquel 1, Charola 2

	11.15 Programas y Proyectos en materia de evaluación del desempeño
	Meta Individual 1
	2015
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral, Anaquel 1, Charola 2

	11.18 Informes por disposición legal (Anual, Trimestral, Mensual)
	Informes mensuales de actividades.
	2014-2015
	2 Expedientes
	Vocalía de Organización Electoral, Anaquel 1, Charola 2

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	Convocatorias a sesiones.
	2015
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral, Anaquel 1, Charola 2



	Sección: 15 Proceso Electoral



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.2 Proyectos y Programas para el Proceso Electoral
	Evaluación de propuestas de instalación de Oficinas Municipales.
	2014
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral, Anaquel 1, Charola 2

	15.3 Estudios y Análisis sobre Procesos Electorales
	Catálogos de información en materia de Organización Electoral.
	2014
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral, Anaquel 1, Charola 2

	15.6 Consejo Distrital
	Guía para Consejeros.
	2015
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral, Anaquel 1, Charola 2

	15.8 Elecciones Locales y concurrentes
	Convenios de Colaboración Instituto Nacional Electoral-Instituto Electoral del Distrito Federal, Secretaría de Educación Pública. Actividades en materia de elecciones concurrentes.
	2015
	3 Expedientes
	Vocalía de Organización Electoral, Anaquel 1, Charola 2

	15.11 Lugares de uso común
	Mamparas y bastidores de uso común.
	2014-2015
	2 Expedientes
	Vocalía de Organización Electoral, Anaquel 1, Charola 2

	15.14 Ubicación de Casillas
	Documentación relacionada con la planeación de recorridos, verificación de rasgos relevantes, operación de sistemas, obtención de anuencias para la ubicación de casillas, visitas de examinación, equipamiento de casillas, cambios de domicilio por causas supervenientes y publicación de encartes.
	2014-2015
	12 Expedientes
	Vocalía de Organización Electoral, Anaquel 1, Charola 2

	15.15 Integración de Mesas Directivas de Casilla
	Listados de Ciudadanos Insaculados.
	2015
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral, Anaquel 1, Charola 2

	15.18 Observadores Electorales
	Informes sobre Observadores Electorales
	2015
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral, Anaquel 1, Charola 2

	15.19 Documentación Electoral
	Informes sobre pruebas de funcionalidad y recibos de la entrega de documentación electoral.
	2014
	2 Expedientes
	Vocalía de Organización Electoral, Anaquel 1, Charola 2

	15.20 Material Electoral
	Informes sobre pruebas de funcionalidad y registros sobre las existencias de materiales electorales en resguardo. Inventario de materiales electorales.
	2014-2015
	3 Expedientes
	Vocalía de Organización Electoral, Anaquel 1, Charola 2

	15.22 Sistema de Información de la Jornada Electoral (SIJE)
	Informes sobre la infraestructura necesaria para la operación del Sistema de Información de la Jornada Electoral, reportes de operación del Programa de Información Sobre las Elecciones Internas-Partido de la Revolución Democrática. Acondicionamiento de la Sala del Sistema de Información de la Jornada Electora 2015 y Conteo Rápido. Cursos de capacitación y medios de comunicación empleados por los Capacitadores Asistentes-Electorales.
	2014-2015
	7 Expedientes
	Vocalía de Organización Electoral, Anaquel 1, Charola 2

	15.26 Recepción y traslado de paquetes y Expedientes de Casilla
	Formatos utilizados para la coordinación del traslado de la documentación electoral. Mecanismos de recolección del Proceso Electoral 2014-2015.
	2014-2015
	2 Expedientes
	Vocalía de Organización Electoral, Anaquel 1, Charola 2

	15.31 Expedientes del Cómputo Distrital de Elección de Presidente
	Cómputo Distrital.
	2015
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral, Anaquel 1, Charola 2

	15.36 Almacenamiento de documentación y material electoral
	Acondicionamiento y equipamiento de Bodega Electoral y del área para la custodia.
	2015
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral, Anaquel 1, Charola 2

	15.38 Voto Electrónico
	Ejercicios realizados con las Boletas Electrónicas.
	2014
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral, Anaquel 1, Charola 2

	15.42 Comisiones unidas de Organización Electoral y Capacitación Electoral
	Comisión de Capacitación y Organización Electoral.

	2015
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral, Anaquel 1, Charola 2





	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía de Registro Federal de Electores

	Fondo: Instituto Nacional Electoral



	Sección: 4 Recursos Humanos



	4.6 Reclutamiento Y Selección De Personal
	Formato Único de Movimientos (FUM’s), del personal de honorarios.
	2014-2015
	2 expediente
	Archivero 1/gaveta A/ oficina del Vocal del Registro Federal de Electores.

	
4.8 Control De Asistencia, (Vacaciones, Descansos Y Licencias, Incapacidades, etc.)

	Oficios de asignación de vacaciones, descansos y licencias; controles de asistencia del personal del Módulo de Atención Ciudadana 090423.
	2014-2014
	2 expedientes
	Archivero 1/gaveta A/ oficina del Vocal del Registro Federal de Electores.



	Sección: 5 Recursos Financieros



	5.3 Gastos o Egresos Por Partida Presupuestal
	Oficios de petición de recursos y gastos de campo.
	2014-2015
	2 expedientes
	Archivero 1/gaveta A/ oficina del Vocal del Registro Federal de Electores.




	Sección: 6 Recursos Materiales y Obra Pública



	6.4 Adquisiciones
	Oficio de requisición de materiales, de suficiencia y recursos.
	2014-2014
	1 expediente
	Archivero 1/gaveta A/ oficina del Vocal del Registro Federal de Electores.

	6.17 Inventario Físico y Control De Bienes Muebles
	Formatos de entrega recepción de materiales y equipos.
	2014-2015
	2 expedientes
	Archivero 1/gaveta A/ oficina del Vocal del Registro Federal de Electores.



	Sección: 11 Planeación, información, evaluación y políticas



	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	Convocatorias a sesiones de Junta Distrital y sesiones del subcomité de adquisiciones
	2014-2015
	2 expedientes
	Archivero 1/gaveta A/ oficina del Vocal del Registro Federal de Electores.



	Sección: 14 Registro Federal de Electores



	14.2 Proyectos Y Programas En Materia De Registro De Electores
	Oficios de informe del cumplimiento de las actividades de la Verificación Nacional Muestral 2014, en sus etapas de cobertura y actualización; oficios de informe del cumplimiento de las actividades de la Verificación Nacional Muestral 2015, en sus etapas de cobertura y actualización.
	2014-2015
	2 expedientes
	Archivero 1/gaveta A/ oficina del Vocal del Registro Federal de Electores.

	14.4 Padrón Electoral
	Oficios de entrega de expedientes de datos presuntamente irregulares; informes de cumplimiento de actividades de depuración al padrón (Meta Individual 10 del Vocal del Registro Federal de Electores); oficios de entrega de cédulas de procedimiento alterno de defunción; oficios de entrega de cédulas de suspensión de derechos; oficios de entrega de cédulas de registros duplicados; oficios de entrega de cédulas de domicilios presuntamente irregulares; informe de las actividades de la formulación de avisos ciudadanos (Art. 136 de la Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales); oficio de entrega de cédulas de consultas populares; oficios de entrega de cédulas de usurpación de identidad generadas en Módulo de Atención Ciudadana.
	2014-2014
	14 expedientes
	Archivero 1/gaveta A/ oficina del Vocal del Registro Federal de Electores.

	14.5 Operación Y Control De Los Módulos De Atención Ciudadana
	Oficio de cumplimiento de las actividades de actualización del INFOMAC (Meta Individual 4 del Vocal del Registro Federal de Electores); oficio de cumplimiento de las actividades de integración de los directorios de Módulos de Atención Ciudadana (Meta Individual 5 del Vocal del Registro Federal de Electores); solicitudes ciudadanas y oficios de entrega de expedientes de trámites a domicilio.
	2014-2015
	6 expedientes
	Archivero 1/gaveta A/ oficina del Vocal del Registro Federal de Electores.

	14.6 Credencial Para Votar
	Oficios de entrega y correos electrónicos de los paquetes de las solicitudes Individuales de Registro al padrón con ciclo terminado y credenciales retiradas del Módulo de Atención Ciudadana para su destrucción; acuses de recibo de credenciales para votar por mensajería en el Módulo de Atención Ciudadana 090423; oficios de entrega de credenciales para su reguardo en la Junta Local Ejecutiva durante el Proceso Electoral 2015.
	2014-2015
	4 expedientes
	Archivero 1/gaveta A/ oficina del Vocal del Registro Federal de Electores.

	14.7 Juicios Para La Protección De Los Derechos Político Electorales De Los 
Ciudadanos
	Oficios de entrega de los expedientes de las Instancias Administrativas levantadas en el Módulo de Atención Ciudadana 090423.
	2014-2014
	1 expediente
	Archivero 1/gaveta A/ oficina del Vocal del Registro Federal de Electores.

	14.9 Destrucción de credenciales para votar
	Oficios de entrega de credenciales para votar retiradas del Módulo de Atención Ciudadana 090423 por aplicación del artículo 155 de la Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales; oficios de envío de credenciales para su destrucción en la Junta Local Ejecutiva.
	2015-2015
	2 expedientes
	Archivero 1/gaveta A/ oficina del Vocal del Registro Federal de Electores.

	14.11 Cartografía Electoral
	Oficios de informe de carga de las actualizaciones del Sistema de Orientación Geográfico-Electoral Ciudadana (SOGEC), en el sistema SIIRFE-MAC del Módulo de Atención Ciudadana 090423; oficios de entrega del calendario trimestral de sistematización cartográfica; oficios de entrega de los informes de las actividades de actualización cartográfica en campo (Meta Individual 1 del Vocal del Registro Federal de Electores); oficios de entrega de Planos Urbanos Seccionales Individuales con Números Exteriores actualizados; oficios de entrega del reporte mensual de secciones programadas y trabajadas en campo (Meta Individual 2 del Vocal del Registro Federal de Electores); oficios de reporte y cumplimiento de acceso a la base Geográfica Digital vía Red-IFE (Meta Individual 3 del Vocal del Registro Federal de Electores); oficios de entrega del reporte del programa de viviendas con 20 o más habitantes.
	2014-2015
	11 expedientes
	Archivero 1/gaveta A/ oficina del Vocal del Registro Federal de Electores.

	14.15 Comisión Distrital De Vigilancia
	Oficios de convocatoria, lista de asistencia, notas informativas y actas aprobadas de las sesiones ordinarias celebradas por la 04 Comisión Distrital de Vigilancia en los meses de abril, mayo, junio, julio, agosto, septiembre y octubre, así como de la sesión extraordinaria del mes de agosto de 2014, así como las sesiones ordinarias celebradas en los meses de enero, febrero, marzo, abril, mayo, junio, julio, agosto, septiembre y octubre de 2015 y la sesión extraordinaria del mes de agosto de 2015; documentos y oficios de acreditación de los representantes de partidos ante la 04 Comisión Distrital de Vigilancia; informes de las supervisiones realizadas por los integrantes de la 04 Comisión Distrital de Vigilancia a las actividades del Módulo de Atención Ciudadana 090423 y programas de la Vocalía del Registro Federal de Electores.
	2014-2015
	22 expedientes 
	Archivero 1/gaveta A/ oficina del Vocal del Registro Federal de Electores.




	Sección: 15 Proceso Electoral



	15.6 Consejo Distrital
	Convocatorias a sesiones del 04 Consejo Distrital, convocatorias a sesiones de la comisión del Registro Federal de Electores del 04 Consejo Distrital; oficios y comunicados relacionados con las actividades de la Vocalía del Registro Federal de Electores de la 04 Junta Distrital Ejecutiva durante el Proceso Electoral 2015.
	2015-2015
	1 expedientes
	Archivero 1/gaveta A/ oficina del Vocal del Registro Federal de Electores.
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	Sección: 4 Recursos Humanos



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.6
Reclutamiento y selección de personal 
	Selección de personal Capturistas y Técnicos Electorales.
	2015
	1 expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral Y Educación Cívica/Archivero 1/cajón 2

	4.23
Servicio Social de Áreas Administrativas
	Servicio Social.
	2015
	2 expedientes
	Vocalía de Capacitación Electoral Y Educación Cívica/Archivero 1/cajón 2



	Sección: 15 Proceso Electoral



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.15
Integración de Mesas Directivas de Casilla
	Secciones de Excepción de Orden de Visita Primera Etapa.
	2015
	1 expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral Y Educación Cívica/Archivero 1/cajón 2

	15.15
Integración de Mesas Directivas de Casilla
	Secciones de Atención Especial Primera Etapa.
	2015
	1 expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral Y Educación Cívica/Archivero 1/cajón 2

	15.15
Integración de Mesas Directivas de Casilla
	Integración de Mesas Directivas de Casilla. 
	2015
	1 expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral Y Educación Cívica/Archivero 1/cajón 2

	15.15
Integración de Mesas Directivas de Casilla
	Verificaciones Primera Etapa.
	2015
	1 expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral Y Educación Cívica/Archivero 1/cajón 2

	15.15
Integración de Mesas Directivas de Casilla
	Verificaciones Segunda Etapa.
	2015
	1 expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral Y Educación Cívica/Archivero 1/cajón 2

	15.15
Integración de Mesas Directivas de Casilla
	Anuencias de los Centros de Capacitación Primera Etapa.
	2015
	1 expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral Y Educación Cívica/Archivero 1/cajón 2

	15.17
Asistentes Electorales
	Primer curso para Supervisores Electorales y Capacitadores Asistentes Electorales.
	2015
	1 expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral Y Educación Cívica/Archivero 1/cajón 2

	15.17
Asistentes Electorales
	Primera Evaluación de Supervisores Electorales y Capacitadores Asistentes Electorales Primera Etapa.
	2015
	1 expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral Y Educación Cívica/Archivero 1/cajón 2

	15.17
Asistentes Electorales
	Segundo curso para Supervisores Electorales y Capacitadores Asistentes Electorales.
	2015
	1 expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral Y Educación Cívica/Archivero 1/cajón 2

	15.17
Asistentes Electorales
	Simulacros realizados por los Capacitadores Asistentes-Electorales para los Funcionarios de Casilla Segunda Etapa.
	2015
	1 expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral Y Educación Cívica/Archivero 1/cajón 2

	15.17
Asistentes Electorales
	Reconocimientos a los Funcionarios de Casilla Segunda Etapa.
	2015
	1 expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral Y Educación Cívica/Archivero 1/cajón 2

	15.17
Asistentes Electorales
	Reconocimientos a los Supervisores Electorales y Capacitadores Asistentes Electorales Segunda Etapa.
	2015
	1 expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral Y Educación Cívica/Archivero 1/cajón 2

	15.17
Asistentes Electorales
	Segunda Evaluación de Supervisores Electorales y Capacitadores Asistentes Electorales Primera Etapa.
	2015
	1 expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral Y Educación Cívica/Archivero 1/cajón 2

	15.18 
Observadores Electorales
	Observadores Electorales.
	2015
	1 expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral Y Educación Cívica/Archivero 1/cajón 2

	15.21
Sistema Elec
	Multisistema ELEC 2015.
	2015
	1 expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral Y Educación Cívica/Archivero 1/cajón 2

	15.42
Comisiones Unidas de Organización Electoral y
Capacitación Electoral
	Comisión de Capacitación Electoral.
	2015
	1 expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral Y Educación Cívica/Archivero 1/cajón 2



	Sección: 16 Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	16.1
Disposiciones en Materia de Desarrollo
Democrático, Educación Cívica y Participación
Ciudadana
	[bookmark: _GoBack]Estrategia Nacional de Educación Cívica Promoción de la Participación Ciudadana Acciones del Voto Libre y Razonado.
	2015
	1 expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral Y Educación Cívica/Archivero 1/cajón 2

	16.1
Disposiciones en Materia de Desarrollo
Democrático, Educación Cívica y Participación
Ciudadana
	Estrategia Nacional de Educación Cívica Subcampaña Promoción de la Participación Ciudadana. (Carteleras)
	2015
	1 expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral Y Educación Cívica/Archivero 1/cajón 2

	16.2
Proyectos Y Programas en Materia de Desarrollo
Democrático, Educación Cívica y Participación
Ciudadana
	Elección Escuela Secundaria Estado de Veracruz turno Vespertino.
	2015
	1 expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral Y Educación Cívica/Archivero 1/cajón 2

	16.3
Divulgación de la Cultura Político Democrática
	Materiales de Difusión de la cultura Democrática.
	2015
	1 expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral Y Educación Cívica/Archivero 1/cajón 2

	16.9
Programas de Participación Ciudadana
	Difusión concurso Nacional de Testimonios Ciudadanos del Proceso Electoral 2014-2015.
	2015
	1 expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral Y Educación Cívica/Archivero 1/cajón 2

	16.10
Seguimiento de Programas y Evaluación
	Meta individual 3 Seguimiento a las Incidencias Generales en Órganos Desconcentrados.
	2015
	1 expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral Y Educación Cívica/Archivero 1/cajón 2

	16.12
Programas de Participación Infantil y Juvenil
	Consulta Infantil y Juvenil 2015.
	2015
	1 expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral Y Educación Cívica/Archivero 1/cajón 2
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