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Área de identificación                                                                                                                                     Fecha de elaboración: noviembre, 2015
	Órgano Responsable: Junta Distrital Ejecutiva 03

	Nombre del responsable y cargo: Gabriel Vladimir Cruz Heredia, Vocal Secretario

	Domicilio: C. Belisario Domínguez No. 297, Barrio los Reyes Azcapotzalco, C.P. 2010, Delegación Azcapotzalco

	Teléfono: 55 61 52 74

	Correo electrónico: gabriel.cruz@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía Ejecutiva



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 2 Asuntos Jurídicos



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	2.15
Notificaciones
	Oficio a través del cual se remitió a la Unidad e Fiscalización el Escrito presentado por el Partido de la Revolución Democrática, respecto del deslinde de propaganda electoral apócrifa.
	2015
	1 Expediente
	1er. Piso Archivero 2, Gaveta 1

	2.19
Medios de Impugnación
	Acuse de recibo del oficio de remisión de copia certificada de Juicio de Informidad al Vocal Ejecutivo de la Junta Distrital Ejecutiva No. 19 del INE en el Distrito Federal. 
	2015
	1 Expediente
	1er. Piso Archivero 2, Gaveta 1

	Sección: 4 Recursos Humanos

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.6
Reclutamiento y Selección de Personal
	Oficio a través del cual se recibe el expediente de personal auxiliar contratado como Técnico de Organización Electoral PEF 2014-2015
	2015
	1 Expediente
	1er. Piso Archivero 2, Gaveta 1

	4.8
Control de Asistencia (Vacaciones, descansos y licencias, incapacidades, etc.)
	Oficio de solicitud de la C. Rosa María Pérez Leguízamo para disfrutar del periodo de Lactancia durante el periodo del 25 de junio al 25 de diciembre de 2015.
	2015
	1 Expediente
	1er. Piso Archivero 2, Gaveta 1

	4.11
Estímulos y Recompensas
	Evaluación del Desempeño del Personal de la Rama Administrativa Ejercicio 2014.
	2015
	1 Expediente
	1er. Piso Archivero 2, Gaveta 1

	4.20
Relaciones Laborales
	Justificaciones, Oficios y Calendarios de Guardias del personal de la Junta Distrital Ejecutiva 03
	2015
	5 Expedientes
	1er. Piso Archivero 2, Gaveta 1

	4.21
Programas y Servicios Sociales, Culturales, de Seguridad e Higiene en el Trabajo
	Servicios otorgados al personal de la Junta Distrital Ejecutiva 03
	2015
	1 Expediente
	1er. Piso Archivero 2, Gaveta 1

	4.23
Servicio Social de áreas administrativas
	Prestadores de Servicio Social
	2015
	2 Expedientes
	1er. Piso Archivero 2, Gaveta 1

	4.25
Censo de Personal
	Censo de Recursos Humanos 2015
	2015
	1 Expediente
	1er. Piso Archivero 2, Gaveta 1

	Sección: 5 Recursos Financieros

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	5.2
Programas y Proyectos sobre Recursos Financieros y Contabilidad Gubernamental
	Ejercicio y comprobación de gastos.
	2015
	4 Expedientes
	1er. Piso Archivero 2, Gaveta 1

	5.3
Gastos o Egresos por partida presupuestal
	Solicitud de gastos y Recursos
	2015
	2 Expedientes
	1er. Piso Archivero 2, Gaveta 1

	5.6
Registro Contable (GLOSA)
	Solicitud de comprobación de carpetas contables.
	2015
	1 Expediente
	1er. Piso Archivero 2, Gaveta 1

	5.27
Fondo Rotatorio
	Oficio de apertura del Fondo Resolvente y asignación de la servidora pública responsable de la operación y manejo del fondo rotatorio.
	2015
	1 Expediente
	1er. Piso Archivero 2, Gaveta 1

	Sección: 6 Recursos Materiales y Obra Pública

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6.6
Contratos
	Oficio respecto del Convenio Modificatorio del Contrato Plurianual del MAC-090321
	2015
	1 Expediente
	1er. Piso Archivero 2, Gaveta 1

	6.17
Inventario Físico  y Control de Bienes y Muebles
	Reetiquetado de Bienes, Equipos de Cómputo, Equipos de Fotocopiado.
	2015
	4 Expedientes
	1er. Piso Archivero 2, Gaveta 1

	Sección: 11 Planeación, Información, Evaluación y Políticas

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.1
Disposiciones en Materia de Planeación
	Convocatorias a las Sesiones de Junta Distrital Ejecutiva
	2015
	1 Expediente
	1er. Piso Archivero 2, Gaveta 1

	11.2
Políticas y Programas del Instituto
	Oficios de Diligencias realizadas solicitadas por la Vocalía del Secretariado de la Junta Local Ejecutiva y oficios de cumplimiento de las mismas.
	2015
	1 Expediente
	1er. Piso Archivero 2, Gaveta 1

	11.7
Programas y Proyectos de Información
	Informes que presenta el Vocal Ejecutivo en relación a las Sesiones de la Junta Distrital Ejecutiva (Ordinarias y Extraordinarias)
	2015
	1 Expediente
	1er. Piso Archivero 2, Gaveta 1

	Sección: 13 Partidos Políticos Nacionales y Agrupaciones Políticas Nacionales, Prerrogativas y Fiscalización

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	13.4
Partidos Políticos Nacionales
	Acuse de recibo de entrega de documentación referida a la Casilla Única, entregados al Representante del Partido Humanista acreditado ante el 03 Consejo Distrital.
	2015
	1 Expediente
	1er. Piso Archivero 2, Gaveta 1

	13.19
Financiamiento Público
	Difusión del Acuerdo INECG66/2015, referido al uso de los recursos públicos a que se refiere el art. 449, párrafo 1, inciso c) de la Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales. 
	2015
	1 Expediente
	1er. Piso Archivero 2, Gaveta 1

	Sección: 14  Registro Federal de Electores

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	14.4
Padrón Electoral
	Acuse de recibo del oficio de solicitud de información respecto de una consulta realizada en el Sistema de Consulta del Registro Federal de Electores. 
	2015
	1 Expediente
	1er. Piso Archivero 2, Gaveta 1

	14.5
Módulo de Atención Ciudadana
	Acta levantada por la Contraloría con motivo de la verificación física realizada al Módulo de Atención Ciudadana.
	2015
	1 Expediente
	1er. Piso Archivero 2, Gaveta 1

	14.10
Listas Nominales de Electores
	Entrega de Listados Nominales 
	2015
	2 Expedientes
	1er. Piso Archivero 2, Gaveta 1

	14.11
Cartografía Electoral
	Cartografía del 03 Distrito Electoral Federal
	2015
	2 Expedientes
	1er. Piso Archivero 2, Gaveta 1

	Sección: 15 Proceso Electoral

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.7
Solicitudes de Registro de Candidatos a puestos de elección popular
	Expedientes de Registro de Candidatos a Diputados de las diferentes fuerzas políticas por el 03 Distrito Electoral.
	2015
	1 Expediente
	1er. Piso Archivero 2, Gaveta 1

	15.8
Elecciones Locales y Concurrentes
	Comunicados entre el IEDF Distritos III y V y la Junta Distrital Ejecutiva 03
	2015
	33 Expedientes
	1er. Piso Archivero 2, Gaveta 1

	15.9
Campañas Electorales
	Propaganda Electoral y Monitoreo
	2015
	2 Expedientes
	1er. Piso Archivero 2, Gaveta 1

	15.14
Ubicación de Casillas
	Expedientes referidos a la ubicación de Casillas para el proceso electoral 2014-2015
	2015
	9 Expedientes
	1er. Piso Archivero 2, Gaveta 1

	15.15
Integración de Mesas Directivas de Casilla
	Integración de Mesas Directivas de Casilla para el  proceso electoral 2014-2015
	2015
	20 Expedientes
	1er. Piso Archivero 2, Gaveta 1

	15.18
Observadores Electorales
	Oficios invitación entregados a Observadores Electorales.
	2015
	1 Expediente
	1er. Piso Archivero 2, Gaveta 1

	15.20
Material Electoral
	Recepción de Material Electoral para el proceso electoral 2014-2015
	2015
	2 Expedientes
	1er. Piso Archivero 2, Gaveta 1

	15.23
Programad e Resultados Electorales Preliminares (PREP) 
	PREP 2014-2015
	2015
	2 Expedientes
	1er. Piso Archivero 2, Gaveta 1

	15.27
Expediente de Cómputo Distrital de Elección de Diputados de Mayoría Relativa
	Expediente de la Elección de Diputados de Mayoría Relativa proceso electoral 2014-2015
	2015
	8 Expedientes
	1er. Piso Archivero 2, Gaveta 1

	Sección: 16 Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	16.3
Comisión de Capacitación Electoral y Educación Cívica
	Solicitud de cursos y espacios para ubicar casillas
	2015
	2 Expedientes
	1er. Piso Archivero 2, Gaveta 1

	16.12
Programas de Participación Infantil y Juvenil
	Oficio de respuesta de la Delegación Azcapotzalco a través del cual informa sobre la posibilidad de utilizar espacios públicos para instalación de casillas infantiles.
	2015
	1 Expediente
	1er. Piso Archivero 2, Gaveta 1

	Sección: 17 Servicio Profesional Electoral

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	17.9
Evaluación del Desempeño de Personal de Servicio
	Incidentes Críticos y Cumplimiento de Metas Individuales
	2015
	4 Expedientes
	1er. Piso Archivero 2, Gaveta 1

	17.14
Incentivos y Promociones al Personal del Servicio Profesional Electoral
	Oficio de remisión de documentos del Vocal Ejecutivo para valoración, dentro del proceso de otorgamiento de incentivos correspondiente al año 2014.
	2015
	1 Expediente
	1er. Piso Archivero 2, Gaveta 1




Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite

	Área generadora: Vocalía del Secretario	

	

	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 2 Asuntos Jurídicos 

	

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	
2.9
Juicios de la Dependencia 
	
Cuaderno de antecedentes   
	2015
	1  Expediente
	1er Piso, Área Secretarial, archivero 1, cajón 1.

	2.16
Inconformidades y Peticiones 
	Oficialía Electoral. Diligencias 
	2015
	1 Expediente 
	1er Piso, Área Secretarial, archivero 1, cajón 1.

	
2.19
Medios de Impugnación 
	
Procedimiento Especial Sancionador, Juicios de Inconformidad y Requerimientos del Tribunal   
	2015
	12  Expedientes
	1er Piso, Área Secretarial, archivero 1, cajón 1.

	Sección: 4 Recursos Humanos 

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.4
Registro y Control de Presupuestos y Plazas 
	


Contrataciones de personal, remisión de FUMS y Contratos del personal de honorarios 
 
	2015
	1 Expediente
	1er Piso, Área Secretarial, archivero 1, cajón 1.

	4.8
Control de Asistencia (vacaciones, descansos y licencias, incapacidades etc.) 
	
Oficios de comisión y control de asistencia  
	2015
	2  Expedientes
	1er Piso, Área Secretarial, archivero 1, cajón 1.

	4.11
Estímulos y Recompensas 
	Premio de antigüedad
	2015
	1 Expediente
	[bookmark: _GoBack]1er Piso, Área Secretarial, archivero 1, cajón 1.

	4.13
Productividad en el trabajo  
	Informes de actividades 
	2015
	4 Expedientes
	1er Piso, Área Secretarial, archivero 1, cajón 1.

	4.16
Control de Prestaciones en Materia Económica 
	Prestaciones económicas, vales de despensa, reembolso gastos de anteojos y FONAC 
	2015
	3 Expedientes
	1er Piso, Área Secretarial, archivero 1, cajón 1.

	4.20
Relaciones Laborales 
	Renuncias personal de honorarios 
	2015
	1 Expediente 
	1er Piso, Área Secretarial, archivero 1, cajón 1.

	4.21
Programas y Servicios Sociales, Culturales, de Seguridad e Higiene en el Trabajo.
	Comisión de Seguridad e Higiene en el Trabajo, 
	2015
	1 Expediente
	
1er Piso, Área Secretarial, archivero 1, cajón 1.

	4.28
Registro  y Control de Contratos por Honorarios 
	
Juicio Laboral   
	2015
	1 Expediente
	1er Piso, Área Secretarial, archivero 1, cajón 1.

	Sección: 5 Recursos Financieros 

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	5.15
Transferencias de Presupuesto
	Adecuaciones presupuestales 
	2015
	1 Expediente
	1er Piso, Área Secretarial, archivero 1, cajón 1.

	5.27
Fondo Rotatorio 
	Fondo revolvente 
	2015
	1 Expediente
	1er Piso, Área Secretarial, archivero 1, cajón 1.

	Sección: 6 Recursos Materiales y Obra Pública 

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6.2
Programas y Proyectos en materia de Recursos Materiales, Obra Pública, Conservación y Mantenimiento
	

Adecuaciones al MAC.
	

2015
	

2 Expedientes 
	1er Piso, Área Secretarial, archivero 1, cajón 1.

	6.6
Contratos 
	
Pedidos contratos, material de oficina, tarjetas telefónicas, carpas, cafetería, productos alimenticios, servicio de taxis.
	
2015
	
8 Expedientes 
	1er Piso, Área Secretarial, archivero 1, cajón 1.

	6.15
Arrendamientos 
	
Arrendamientos de equipo de fotocopiado 
	2015
	1 Expediente
	1er Piso, Área Secretarial, archivero 1, cajón 1.

	6.17
Inventario Físico y Control de Bienes Muebles  
	
Resguardo e Inventario de equipos de cómputo  
	2015
	3 Expedientes
	1er Piso, Área Secretarial, archivero 1, cajón 1.

	6.19
Almacenamiento, Control y Distribución de Bienes Muebles 
	
Resguardos de bienes muebles  
	2015
	1 Expediente 
	1er Piso, Área Secretarial, archivero 1, cajón 1.

	Sección: 7 Servicios Generales 

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	7.3
Servicios Básicos 
	
Comisión Federal de Electricidad, bitácoras de consumo de energía 
	
2015
	1 Expediente
	1er Piso, Área Secretarial, archivero 1, cajón 1.

	7.5
Servicios de Seguridad  y Vigilancia 
	
Servicio de vigilancia y limpieza  
	2015
	 1 Expediente
	1er Piso, Área Secretarial, archivero 1, cajón 1.

	7.8
Servicios de Telefonía Celular y Radiolocalización 
	
Caso TELMEX, cobros indebidos 
	2015
	1 Expediente
	1er Piso, Área Secretarial, archivero 1, cajón 1.

	7.14
Vales de Combustible 
	
Recibos de vales de gasolina 
	2015
	1 Expediente 
	1er Piso, Área Secretarial, archivero 1, cajón 1.

	7.16
Protección Civil 
	
Documentos sobre protección civil 
	2015
	1 Expediente
	1er Piso, Área Secretarial, archivero 1, cajón 1.

	Sección: 8 Tecnologías y Servicios de la Información 

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	8.17
Administración y Servicios de Archivo 
	
Inventario General por Expediente

	2015
	1 Expediente
	1er Piso, Área Secretarial, archivero 1, cajón 1. 

	Sección: 10 Control y Auditoria de Actividades Públicas 

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	10.3
Auditorias 
	
Auditoria de DAODRI/02/F1/2015
	
2015
	
1 Expediente 
	1er Piso, Área Secretarial, archivero 1, cajón 1.

	Sección: 11 Planeación, Información, Evaluación y Políticas 

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.22
Junta Distrital Ejecutiva 
	
Actas de Sesiones de Junta Distrital y Actas Circunstanciadas
	2015
	18  Expedientes
	1er Piso, Área Secretarial, archivero 1, cajón 1. 

	Sección: 13 Partidos Políticos Nacionales y Agrupaciones Políticas Nacionales, Prerrogativas y Fiscalización 

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	13.8
Registro de Integrantes y Representantes ante los Órganos del Instituto 
	
Documentos sobre Sesiones de Consejo y Representantes de Partidos Políticos  
	2015
	1 Expediente
	1er Piso, Área Secretarial, archivero 1, cajón 1. 

	13.29
Fiscalización  
	
Diligencias de Fiscalización 
	2015
	1 Expediente 
	1er Piso, Área Secretarial, archivero 1, cajón 1. 

	Sección: 14 Registro Federal de Electores 

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	14.7
Juicios para la Protección de los Derechos Político Electorales de los Ciudadanos  

	
Juicios para la Protección de los Derechos Político Electorales de los Ciudadanos  

	2015
	4 Expedientes
	1er Piso, Área Secretarial, archivero 1, cajón 1.

	Sección: 15 Proceso Electoral 

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.2
Proyectos y Programas para el Proceso Electoral

	
Minutas de Mecanismos de Coordinación y Asistencia Electoral 
	
2014-2015
	
1 Expediente
	1er Piso, Área Secretarial, archivero 1, cajón 1.

	15.6
Consejo Distrital  

	
Actas de las Sesiones de Consejo Distrital y Actas Circunstanciadas 
	2014-2015
	24 Expedientes
	1er Piso, Área Secretarial, archivero 1, cajón 1.

	15.7
Registro de Candidatos 

	
Solicitud de registro de candidatos  
	2015
	1 Expediente
	1er Piso, Área Secretarial, archivero 1, cajón 1.

	15.8
Elecciones Locales y Concurrentes 

	
Supervisión de la Dirección Ejecutiva de Organización Electoral 
	2015
	1 Expediente
	1er Piso, Área Secretarial, archivero 1, cajón 1.

	15.17
Asistentes Electorales 

	
Renuncias de Capacitadores Electorales 
	2015
	1 Expediente
	1er Piso, Área Secretarial, archivero 1, cajón 1.

	15.23
Programa de Resultados Electorales Preliminares (PREP) 

	
Simulacros de ejecución de programas  
	2015
	1 Expediente
	1er Piso, Área Secretarial, archivero 1, cajón 1.

	15.27
Expedientes de Cómputo Distrital de Elección de Diputados de Mayoría Relativa 

	
Expediente de Cómputo Distrital de la Elección de Diputados de Mayoría Relativa 
	2015
	1 Expediente
	1er Piso, Área Secretarial, archivero 1, cajón 1.

	15.28
Expedientes del Cómputo Distrital de Elección de Diputados por el Principio de Representación Proporcional

	
Expediente de Cómputo Distrital de la Elección de Diputados Representación 
	2015
	1 Expediente
	1er Piso, Área Secretarial, archivero 1, cajón 1.

	Sección: 17 Servicio Profesional Electoral 

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	17.1
Disposiciones en Materia del Servicio Profesional Electoral 
	
Acuses DESPEN 
	
2015
	
1 Expediente 
	1er Piso, Área Secretarial, archivero 1, cajón 1.

	17.9
Evaluación del Desempeño de Personal del Servicio 
	
Metas 4, 5 y documentos de evaluación al Consejero Presidente PEF.

	2015
	3 Expedientes 
	1er Piso, Área Secretarial, archivero 1, cajón 1.













Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite

	Área Generadora: Vocalía de Organización Electoral

	

	Fondo: Instituto Nacional Electoral	

	Sección: 3 Programación, Organización y Presupuestación



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	3.17
Visitas de Supervisión
	Visitas de Supervisión de la IV Circunscripción y Junta Local.
	2015
	1
	2o Piso Área VOE Archivero 1 Gaveta 1

	Sección: 4 Recursos Humanos

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.6
Reclutamiento y Selección de Personal

	Documentación relativas al reclutamiento y selección de los Consejeros Electorales que integran el 03 Consejo Distrital, Técnicos Electorales, Capturistas, Personal Auxiliar operativo de la Bodega Electoral, Capturistas para el Estudio de Participación Ciudadana y Personal Eventual de la Vocalía de Organización Electoral en el Proceso Electoral 2014-2015.
	2014-2015
	6 Expedientes
	2o Piso Área VOE Archivero 1 Gaveta 1


	Sección: 11 Planeación, Información, Evaluación y Políticas

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.18
Informes por disposición legal (Anual, Trimestral, Mensual)
	Información referente a las actividades realizadas en el mes para la Sesión de Junta correspondiente al mes que se reporta.
	2015
	1 Expediente
	2o Piso Área VOE Archivero 1 Gaveta 1


	Sección: 15 Proceso Electoral

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.2
Proyectos y programas para el Proceso Electoral
	Adecuación presupuestal y ministración para el arrendamiento de vehículos, custodia militar, equipamiento de casillas, recorridos de examinación, tarjetones vehiculares para actividades de campo de capacitación y asistencia electoral, así como oficio y cuestionario sobre la asignación Distrital del SE y CAE; Indicación de espacios, grupos de trabajo, lineamientos y procedimientos para la realización de los cómputos distritales y mecanismos para la recolección de la documentación electoral del Proceso Electoral Federal 2014-2015.
	2015
	4 Expedientes
	2o Piso Área VOE Archivero 1 Gaveta 1


	15.3
Estudios y Análisis sobre Procesos Electorales
	Oficio y cuestionario sobre la asignación Distrital del CAE y SE; Elaboración de la Carpeta de Información Básica Distrital; Estudio Muestral y Censal sobre la Participación Ciudadana en el PEF 2014-2015, sobre las boletas electorales utilizadas en las elecciones federales; Estudio sobre las características geoelectorales de votación de los representantes de partidos políticos y candidatos independientes en el Proceso Electoral 2014-2015 y la Evaluación de la funcionalidad de la documentación y los materiales electorales utilizados.
	2014-2015
	8 Expedientes
	2o Piso Área VOE Archivero 1 Gaveta 1

	15.11
Lugares de Uso común
	Oficios y formatos referentes a la gestión y concertación de convenios con las autoridades estatales, municipales o delegacionales para la obtención y distribución de mamparas y bastidores de uso común.
	2014-2015
	1 Expediente
	2º Piso Área VOE Archivero 1 Gaveta 1

	15.14
Ubicación de Casillas
	Realización de la prueba de acceso en el Sistema de Ubicación de Casillas, así como los ejercicios y pruebas del Sistema de Ubicación de Casillas; informe sobre el procedimiento para la determinación y ubicación de casillas, así como el modelo de convenio con las autoridades delegacionales; Recorridos de campo por las secciones seleccionadas del distrito; Ubicación de Casillas (Formatos, Oficios, Catálogos de Escuelas, equipamiento, recorridos, difusión actualizaciones e integración de las mesas directivas de casilla); Entrega de reconocimientos a propietarios y responsables de inmuebles donde se ubicaron las casillas electorales en el Proceso Electoral Federal 2014-2015. 
	2014-2015
	9 Expedientes
	2o Piso Área VOE Archivero 1 Gaveta 1

	15.15
Integración de las Mesas Directivas de Casilla
	Cuestionarios de Evaluación de los documentos normativos en materia de Integración de Mesas Directivas de Casilla y Capacitación Electoral.
	2015
	1 Expediente
	2o Piso Área VOE Archivero 1 Gaveta 1

	15.17
Asistentes Electorales
	Procedimiento de reclutamiento, selección, contratación y asignación de gastos de campo a Supervisores Electorales y Capacitadores-Asistentes Electorales.
	2014-2015
	2 Expedientes
	2o Piso Área VOE Archivero 1 Gaveta 1

	15.18
Observadores Electorales
	Recepción de solicitudes de ciudadanos que desean ocupar el puesto de Observadores Electorales
	2014-2015
	2 Expedientes
	2o Piso Área VOE Archivero 1 Gaveta 1

	15.19
Documentación Electoral
	Verificación de las medidas de seguridad de las boletas, actas, liquido indeleble y toda documentación relacionada al Proceso Electoral Federal 2014-2015; Digitalización y remisión a la Dirección de Estadísticas de las actas de escrutinio y cómputo; Funcionalidad de las medidas de seguridad del material electoral e Intercambio de documentación electoral entre el INE y el IEDF que se extrajeron de los paquetes electorales y su destrucción de la documentación electoral utilizados del Proceso Electoral Federal 2014-2015.
	2014-2015
	5 Expedientes
	2o Piso Área VOE Archivero 1 Gaveta 1

	15.20
Material Electoral
	Documentación relativa al Inventario de Materiales Electorales., cuestionarios de evaluación de los materiales electorales, Intercambio de materiales electorales entre el INE y el IEDF en el Proceso Electoral Federal 2014-2015.
	2015
	3 Expedientes
	2o Piso Área VOE Archivero 1 Gaveta 1

	15.22
Sistema de Información de la Jornada Electoral (SIJE)                                                                                                                                                                                                                                                                                                         
	Acondicionamiento de la Sala del SIJE, capacitación, ejercicios, listas de asistencias, simulacros, reportes.
	2015
	1 Expediente
	2o Piso Área VOE Archivero 1 Gaveta 1

	15.24
Conteo Rápido
	Oficios, Listas de Asistencia y Formatos del Conteo Rápido.
	2015
	1 Expediente
	2o Piso Área VOE Archivero 1 Gaveta 1

	15.26
Recepción y Traslado de Paquetes y Expedientes de Casilla 
	Entrega de paquetes electorales a los Presidentes de Mesas Directivas de Casilla del INE y el IEDF en el Proceso Electoral Federal 2014-2015.
	2015
	2 Expedientes
	2o Piso Área VOE Archivero 1 Gaveta 1

	15.36
Almacenamiento de Documentación y Material Electoral
	Relación de documentación y materiales electorales, específicamente en el acondicionamiento de la Bodega Electoral.

	2014-2015
	2 Expedientes
	2o Piso Área VOE Archivero 1 Gaveta 1

	15.37
Custodia Militar
	Custodia Militar de la Secretaria de la Defensa Nacional para resguardar la bodega electoral en el Proceso Electoral Federal 2014-2015.
	2015
	1 Expediente
	2o Piso Área VOE Archivero 1 Gaveta 1

	15.38
Voto Electrónico
	Formato que contiene la cantidad de boletas electorales las cuales se encuentran en buen estado.
	2015
	1 Expediente
	2o Piso Área VOE Archivero 1 Gaveta 1

	15.41
Comisión de Organización Electoral
	Comisiones de Consejeros Electorales y miembros del Servicio Profesional Electoral para atender incidentes el día de la Jornada Electoral.
	2015
	1 Expediente
	2o Piso Área VOE Archivero 1 Gaveta 1

	Sección: 17 Servicio Profesional Electoral

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	17.9
Evaluación del Desempeño de Personal del Servicio
	Cumplimiento de metas individuales y colectivas para la evaluación del desempeño de los miembros del Servicio Profesional Electoral; Bitácora de Incidentes críticos de la Evaluación Anual del Desempeño 2015. 
	2015
	3 Expedientes
	2o Piso Área VOE Archivero 1 Gaveta 1




Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía del Registro Federal de Electores



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 4 Recursos Humanos



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.20
Relaciones Laborales
	Comisiones del personal administrativo adscrito a la Vocalía del Registro Federal de Electores de la Junta Distrital Ejecutiva 03.
	2015
	1 expediente
	Vocalía del RFE, 2° piso, área secretarial, archivero 1, gaveta 2

	Sección: 14 Registro Federal de Electores

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	14.2
Proyectos y Programas en Materia de Registro de Electores
	Acuses de recibo de oficios, reportes, Cédulas e Informes relacionados con los distintos programas de Depuración.
	2014 – 2015
	17 Expedientes
	Vocalía del RFE, 2° piso, área secretarial, archivero 1, gavetas 1 y 2

	14.5
Módulos de Atención Ciudadana
	Actividades relacionadas con el personal, funcionamiento y operación del Módulo de Atención a los ciudadanos número 090321.
	2014 – 2015
	10 Expedientes
	Vocalía del RFE, 2° piso, área secretarial, archivero 1, gavetas 1 y 2

	14.6
Credencial para Votar
	Entrega de paquetes de documentos con ciclo concluido, formatos de entrega-recepción de formatos de credencial y listados nominativos.
	2014 – 2015
	21 Expedientes
	Vocalía del RFE, 2° piso, área secretarial, archivero 1, gavetas 1 y 2

	14.7
Juicios para la Protección de los Derechos Político Electorales de los Ciudadanos
	Interposición de medios de impugnación por parte de ciudadanos a los cuales no se les generó en tiempo y forma su Credencial para Votar.
	2015
	4 Expedientes
	Vocalía del RFE, 2° piso, área secretarial, archivero 1, gaveta 2

	14.8
Actualización del Padrón Electoral y Lista Nominal

	Documentos relacionados a instancias administrativas interpuestas en el Módulo de Atención a los Ciudadanos número 090321. Constancias de inscripción en la Lista Nominal de Electores y solicitudes de información.
	2015
	96 Expedientes
	Vocalía del RFE, 2° piso, área secretarial, archivero 1, gavetas 2, 3 y 4

	14.9
Destrucción de Credenciales para Votar
	Documentación relativa al retiro de formatos de credencial para su destrucción por aplicación del artículo 155 de la Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales (LGIPE).
	2015
	1 Expediente
	Vocalía del RFE, 2° piso, área secretarial, archivero 1, gaveta 4

	14.10
Listas Nominales de Electores
	Solicitudes de cuadernillos de Lista Nominal de Electores Definitiva con Fotografía para la elección del 7 de junio de 2015, para su envío al Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federación.
	2015
	2 Expedientes
	Vocalía del RFE, 2° piso, área secretarial, archivero 1, gaveta 4

	14.11
Cartografía Electoral
	Documentos relacionados con la actualización y sistematización cartográfica del distrito electoral 03 en el Distrito Federal. Cumplimiento de meta.
	2015
	3 Expedientes
	Vocalía del RFE, 2° piso, área secretarial, archivero 1, gaveta 4

	14.15
Comisión Distrital de Vigilancia
	Celebración de sesiones ordinarias y extraordinarias de la Comisión Distrital de Vigilancia 03.
	2014 – 2015
	14 Expedientes
	Vocalía del RFE, 2° piso, área secretarial, archivero 1, gavetas 1 y 4

	Sección: 15 Proceso Electoral

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.2
Proyectos y programas para el Proceso Electoral
	Operación del Sistema de Información de Casillas Especiales (SICCE). Recursos y actividades del personal asignado a la operación del sistema.
	2015
	1 Expediente
	Vocalía del RFE, 2° piso, área secretarial, archivero 1, gaveta 4

	15.23
Programa de Resultados Electorales Preliminares (PREP)
	Contratación y actividades del personal del Centro de Acopio y Transmisión de Datos (CATD) instalado en el distrito electoral 03 del Distrito Federal.
	2015
	1 Expediente
	Vocalía del RFE, 2° piso, área secretarial, archivero 1, gaveta 4

	Sección: 17 Servicio Profesional Electoral

	17.10
Indicadores del Desempeño de Miembros del Servicio
	Cumplimiento de metas individuales.
	2014 - 2015
	3 Expedientes
	Vocalía del RFE, 2° piso, área secretarial, archivero 1, gavetas 1 y 4



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite

	Área generadora: Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	

	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 2 Asuntos Jurídicos

	

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	2.8
Juicios Contra la Dependencia
	Demanda de la C. Gumersinda Campos Rodríguez
	2015
	1 Expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, Biblioteca, 2° Piso, Archivero 1 Gaveta 2

	2.16
Inconformidades y Peticiones
	Solicitudes de Expedición de Credencial para votar con Fotografía
	2015
	1 Expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, Biblioteca, 2° Piso, Archivero 1 Gaveta 2

	Sección: 3 Programación, Organización y Presupuestación

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	3.3
Procesos de Programación
	Requisiciones

	2015
	1 Expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, Biblioteca, 2° Piso, Archivero 1 Gaveta 2

	3.19
Programas y Proyectos en materia de presupuestos
	Adecuaciones y Transferencias, Gastos de campo y Reembolsos (Afectaciones, Facturas)


	2015
	3 Expedientes
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, Biblioteca, 2° Piso, Archivero 1 Gaveta 2

	Sección: 4 Recursos Humanos

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.23
Servicio Social de Áreas Administrativas
	Servicio Social

	2015
	1 Expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, Biblioteca, 2° Piso, Archivero 1 Gaveta 2

	Sección: 6 Recursos Materiales y Obra publica

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	6.17
Inventario Físico y Control de Bienes Muebles
	Inventario Físico y Control de Bienes Muebles

	2015
	1 Expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, Biblioteca, 2° Piso, Archivero 1 Gaveta 2

	6.23
Comités y Subcomités de Adquisiciones Arrendamientos y Servicios
	Sesiones de Subcomité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios

	2015
	1 Expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, Biblioteca, 2° Piso, Archivero 1 Gaveta 2

	Sección: 9 Comunicación Social y Relaciones Publicas.

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	9.2
Programas y proyectos de Comunicación Social
	Boletines Mensuales
	2015
	1 Expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, Biblioteca, 2° Piso, Archivero 1 Gaveta 2

	9.5
Publicidad Institucional
	Entrega de Calendarios de Efemérides Nacionales
	2015
	1 Expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, Biblioteca, 2° Piso, Archivero 1 Gaveta 2

	Sección: 11 Planeación, Información, Evaluación y Políticas.

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.15
Programas y Proyectos en Materia de Evaluación para el Desempeño
	Competencias clave (Incidentes críticos)
	2015
	1 Expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, Biblioteca, 2° Piso, Archivero 1 Gaveta 2

	11.18
Informes por Disposición Legal (Anual, Trimestral, Mensual)
	Sesiones de Junta y Sesiones de Consejo
	2015
	2 Expedientes
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, Biblioteca, 2° Piso, Archivero 1 Gaveta 2

	Sección: 12 Transparencia y Acceso a la Información

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	12.6
Solicitudes de Acceso a la Información
	Solicitud de Información por el Partido Acción Nacional y Solicitud de Información INFOMEX
	2015
	2 Expedientes
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, Biblioteca, 2° Piso, Archivero 1 Gaveta 2

	Sección: 15 Proceso Electoral

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.2
Proyectos y Programas para el Proceso Electoral
	Evaluación de Materiales Electorales
	2015
	1 Expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, Biblioteca, 2° Piso, Archivero 1 Gaveta 2

	15.15
Integración de Mesas Directivas de Casilla

	Diplomas a Consejeros Cursos-Talleres, Militantes de Partidos Políticos, Secciones de Atención Especial, Exceptuadas del Orden de visita, documentación de Supervisores Electorales y Capacitadores Asistentes Electorales, Primera Insaculación, quejas, Solicitud de Listas Nominales de Electores de Secciones, Solicitudes de Modificación en Sistema ELEC 2014-2015, Informes personal eventual, documentos sobre capacitación a ciudadanos. 
	2015
	28 Expedientes
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, Biblioteca, 2° Piso, Archivero 1 Gaveta 2

	15.18
Observadores Electorales

	Observadores Electorales
	2015
	1 Expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, Biblioteca, 2° Piso, Archivero 1 Gaveta 2

	15.19
Documentación Electoral

	Entrega de Material de simulacro para su resguardo en el Archivo Histórico  de las Elecciones Internas del PRD

	2015
	1 Expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, Biblioteca, 2° Piso, Archivero 1 Gaveta 2

	Sección: 16 Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana.

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	16.2
Proyectos y Programas en Materia de Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana


	Asistentes de Educación Cívica para Consulta Infantil, Materiales (Acuses)
	2015
	2 Expedientes
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, Biblioteca, 2° Piso, Archivero 1 Gaveta 2

	16.8
Programas de Educación Cívica

	Elecciones o Consulta Boleta Electrónica
	2015
	1 Expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, Biblioteca, 2° Piso, Archivero 1 Gaveta 2

	16.9
Programas de Participación Ciudadana

	Promoción de la Participación Ciudadana en el Proceso Electoral 2015, Concurso Nacional de Testimonios Ciudadanos sobre el Proceso Electoral y Cursos de Participación ciudadana y promoción del Voto 
	2015
	3 Expedientes
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, Biblioteca, 2° Piso, Archivero 1 Gaveta 2

	16.10
Seguimiento de Programas y Evaluación
	Evaluación Multisistema  ELEC2015
	2015
	1 Expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, Biblioteca, 2° Piso, Archivero 1 Gaveta 2

	16.12
Programas de Participación Infantil y Juvenil
	Consulta Infantil y Juvenil
	2015
	4 Expedientes
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, Biblioteca, 2° Piso, Archivero 1 Gaveta 2

	Sección: 17 Servicio Profesional Electoral

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	17.10
Servicio Profesional Electoral

	Meta 3
	2015
	1 Expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, Biblioteca, 2° Piso, Archivero 1 Gaveta 2
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