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 GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO 2015
Área de identificación                                                                                           Fecha de elaboración: 6 de Noviembre de 2015.
	Órgano Responsable: 01 Junta Distrital Ejecutiva en el Estado de Puebla.

	Nombre del responsable y cargo: Lic. Juan Alberto Villarreal Chong, Vocal Ejecutivo.

	Domicilio: Boulevard 18 de Marzo, Nº 34, Colonia El Paraíso y Venustiano Carranza Nº22, Colonia El Cerrito, Huauchinango de Degollado, Puebla.

	Teléfono: 776 76 21 800

	Correo electrónico: alberto.villarreal@ine.mx.


Área de contexto y contenido

	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía Ejecutiva, Vocalía del Secretario, Vocalía de Organización Electoral, Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica y Vocalía del Registro Federal de Electores.


	Fondo: Instituto Nacional Electoral


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	1 Legislación.

	1.7 Reglamentos.
	Acuses de recibo de entrega de Reglamento interior INE, Transparencia y acceso a información y Oficialía Electoral, Fiscalización, Quejas y denuncias.
	2015-2015

	1 Expediente
	Archivero 4, Gaveta 1 de la Vocalía del Secretario.

	2 Asuntos Jurídicos.

	2.5 Actuaciones y Representaciones en materia Legal.
	Reporte de monitoreo XEVJP, Constancia de hechos.

	2015-2015

	1 Expediente

	Archivero 4, Gaveta 1 de la Vocalía del Secretario.

	2.15 Notificaciones.
	Notificaciones a ciudadanos: oficios, citatorios, cedulas de notificación y escritos de respuesta, notificaciones de nombramiento a  consejeros.
	2015-2015

	1 Expediente

	Archivero 4, Gaveta 1 de la Vocalía del Secretario.

	2.19 Medios de Impugnación.
	Documentación de la meta individual 4 del VS, reporte de medios de impugnación presentados en la 01 JDE.
	2014-2015
	2 Expedientes
	Archivero 2, Gaveta 1 y Archivero 4, Gaveta 1 de la Vocalía del Secretario.

	3 Programación, Organización y Presupuestación

	3.19 Programas y Proyectos en Materia de Presupuesto.
	Solicitudes de gastos y oficios de entrega de comprobaciones.
	2015-2015

	1 Expediente

	Archivero 2, Gaveta 1 de la Vocalía Ejecutiva.

	3.21 Evaluación y Control del Ejercicio Presupuestal.
	Documentación relativa a la auditoría financiera realizada en la Junta Local a la 01 Junta Distrital Ejecutiva.
	2014-2015
	2 Expedientes
	Archivero 2, Gaveta 1 y Archivero 4, Gaveta 1 de la Vocalía del Secretario.

	4 Recursos Humanos.

	4.4 Registro y control de presupuestos y plazas.
	Expediente Relativo a la ocupación de plazas vacantes a nivel Estado.
	2014-2015
	2 Expedientes
	Archivero 2, Gaveta 1 y Archivero 4, Gaveta 1 de la Vocalía del Secretario.

	4.5 Nómina de pago de personal.
	Meta Individual 1 del VSD listado de nóminas y copia de las tarjetas de pago Perfil Ejecutivo BANAMEX.
	2014-2015
	2 Expedientes
	 Archivero 2, Gaveta 1 y Archivero 4, Gaveta 1 de la Vocalía del Secretario.

	4.6 Reclutamiento y Selección de personal.
	Lineamientos y oficios para la contratación de las altas y bajas de personal (capacitadores y Supervisores de la plantilla autorizada, validación de la cadena de mando.
	2014-2015
	6 Expedientes
	Archivero 2, Gaveta 1 y Archivero 4, Gaveta 1 de la Vocalía del Secretario.

Archivero 1, Gaveta 1 de la Vocalía de Organización Electoral.

	4.8 Control de Asistencia (vacaciones, descansos y licencias, incapacidades, Etc.).
	Circulares, Oficios de: Periodo vacacional, descansos, Licencia Médica.
	2014-2015
	2 Expedientes


	Archivero 2, Gaveta 1 y Archivero 4, Gaveta 1 de la Vocalía del Secretario.

	4.11 Estímulos y Recompensas.
	Acuses de recibo de Constancias incentivos y estímulos al personal de plaza presupuestal.
	2015-2015

	1 Expediente
	Archivero 4, Gaveta 1 de la Vocalía del Secretario.

	4.12 Evaluaciones y Promociones.
	Cédula de Evaluación del Desempeño para el Personal Administrativo.
	2015-2015

	1 Expediente
	Archivero 4, Gaveta 1 de la Vocalía del Secretario.

	4.16 Control de prestaciones en materia económica  (FONAC, sistema de ahorro para el retiro, seguros, etc.).
	Prestaciones en materia económica y seguros.
	2014-2015
	2 Expedientes
	Archivero 2, Gaveta 1 y Archivero 4, Gaveta 1 de la Vocalía del Secretario.

	4.21 Programas y servicios sociales, culturales, de seguridad e higiene en el trabajo.
	Acuse de entrega del Registro y funcionamiento de Comisiones de Seguridad y Salud en el Trabajo (CSST).
	2014-2015
	2 Expedientes
	Archivero 2, Gaveta 1 y Archivero 4, Gaveta 1 de la Vocalía del Secretario.

	4.22 Capacitación continua y Desarrollo Profesional del Personal de Áreas administrativas.
	Acuses de los Cursos "Técnica de Inducción de las 5´s", Derechos Humanos e Igualdad de género, portafolios  de la capacitación impartida al personal de Módulos de Atención Ciudadana. Evaluaciones del primer y segundo Curso de Capacitación, Programa y Lista de Asistencia, Verificaciones para Evaluar a Supervisores y Capacitadores Electorales.
	2014-2015
	7 Expedientes
	Archivero 2, Gaveta 1 de la Vocalía Ejecutiva.

Archivero 4, Gaveta 1 y Archivero 4, Gaveta 1 de la Vocalía del Secretario.
Anaquel 3, Entrepaño 1 y 3 de la Vocalía del Registro Federal de Electores.

Archivero 2, Gaveta 2 de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica, 

	4.23 Servicio Social de Áreas Administrativas.
	Oficios recibidos y girados sobre servicio social, residencias profesionales.
	2015-2015
	2 Expedientes
	Archivero 4, Gaveta 1 de la Vocalía del Secretario.
Archivero 2, Gaveta 1 de la Vocalía Ejecutiva.

	4.25 Censo Personal.
	Formatos del Censo del personal 01 Junta Distrital Ejecutiva.
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero 4, Gaveta 1 de la Vocalía del Secretario.

	4.26 Expedición de Constancias y Credenciales.
	Acuse de entrega de carnets de identificación y credenciales, formato con firmas requisitados, acuse de constancia laboral.
	2015-2015
	2 Expedientes
	Archivero 4, Gaveta 1 de la Vocalía del Secretario.

Archivero 2, Gaveta 2 de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica,

	4.28 Registro y control de contratos por honorarios.
	Formatos y Contratos de movimiento de personal eventual por honorarios.
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero 4, Gaveta 1 de la Vocalía del Secretario.

	5 Recursos Financieros.

	5.1 Disposiciones en Materia de Recursos Financieros y Contabilidad Gubernamental.
	Oficios de: entrega de documentación comprobatoria, autorización de pagos.
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero 4, Gaveta 1 de la Vocalía del Secretario.

	5.2 Programas y Proyectos sobre Recursos Financieros y Contabilidad Gubernamental.
	Oficio Informe mensual en el SIGA 100% de cada cierre presupuestal y contable.
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero 4, Gaveta 1 de la Vocalía del Secretario.

	5.3 Gastos o Egresos por Partida Presupuestal.
	Reporte en relación modificación de la meta 7 para VRFE Local y meta 6 para VRFE Distrital; acuse de oficio "Lograr el 100% de comprobación mensual en promedio anual en el manejo eficiente de los Recursos Financieros de enero-diciembre de la 01 JDE. 
	2015-2015
	2 Expedientes
	Archivero 4, Gaveta 1 de la Vocalía del Secretario.

	5.4 Ingresos.
	Avisos de Banca electrónica (enero, febrero).
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero 4, Gaveta 1 de la Vocalía del Secretario.

	5.15 Transferencias de Presupuestos.
	Oficios en relación a “Lograr el nivel  correspondiente al 100% en reducir  los recursos presupuestales periodo de 01 de enero al 31 de diciembre de 2015" de la 01 JDE.
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero 4, Gaveta 1 de la Vocalía del Secretario.

	5.16 Ampliaciones de presupuesto.
	Solicitud de recursos presupuestales como ampliaciones liquidas de los proyectos base de operación de presupuesto.
	2015-2015

	1 Expediente
	Archivero 2, Gaveta 1 de la Vocalía Ejecutiva.

	5.23 Conciliaciones.
	Oficios, Estados de cuenta de Banamex.
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero 4, Gaveta 1 de la Vocalía del Secretario.

	5.29 Reintegros.
	Oficios de reintegro de recursos, formato procedencia de reintegro.
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero 4, Gaveta 1 de la Vocalía del Secretario.

	6 Recursos Materiales y Obra Pública.

	6.6 Contratos
	Oficios: Contrato de arrendamiento.
	2015-2015
	2 Expedientes
	Archivero 4, Gaveta 1 de la Vocalía del Secretario.

	6.8 Inventario físico de bienes inmuebles.
	Oficios, formatos de entrega recepción de equipos de cómputo y periféricos, resguardos.
	2015-2015
	1 Expediente
	Anaquel 3, Entrepaño 3 de la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	6.13 Conservación y Mantenimiento de la Infraestructura Física.
	Oficio: revisión de inmuebles por parte de CFE.
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero 4, Gaveta 1 de la Vocalía del Secretario.

	6.14 Registro de Proveedores y Contratistas.
	Constancias de situación fiscal de proveedores.
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero 4, Gaveta 1 de la Vocalía del Secretario.

	6.15 Arrendamientos.
	Contratos de los inmuebles de la 01 JDE, Informe en relación a la situación jurídica que guarda el predio que ocupa VRFE
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero 4, Gaveta 1 de la Vocalía del Secretario.

	6.17 Inventario Físico y Control de Bienes Muebles.
	Oficios, vales, traspaso, resguardo de mobiliario y equipo, entrega de dispositivo móvil, envío de factura (equipo aire acondicionado y nicho p/bandera), Motorola Moto G.
	2014-2015
	3 Expedientes
	Archivero 4, Gaveta 1 de la Vocalía del Secretario.
Archivero 1, Gaveta 1 de la Vocalía de Organización Electoral.

	6.18 Inventario Físico de Bienes Inmuebles.
	Oficio de la ubicación, colindancias, tipo de material del inmueble, Informe de Aseguramiento Integral de Bienes Patrimoniales, Cédulas de Inmuebles arrendados.
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero 4, Gaveta 1 de la Vocalía del Secretario.
Archivero 1, Gaveta 1 de la Vocalía de Organización Electoral.

	6.23 Comités y Subcomités de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios.
	Documentación, convocatorias de las sesiones ordinarias de subcomité de adquisiciones, arrendamientos y servicios de la 01 Junta Distrital Ejecutiva.
	2015-2015
	3 Expedientes
	Anaquel 1, Entrepaño 1 de la Vocalía del Secretario.
Archivero 1, Gaveta 1 de la Vocalía de Organización Electoral.

	7 Servicios Generales.

	7.3 Reportes de Energía.
	Correos, oficios, reportes mensual y circulares, anexo II, recibos relativo al consumo de energía eléctrica de los inmuebles de la 01 Junta Distrital Ejecutiva.
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero 4, Gaveta 1 de la Vocalía del Secretario.

	7.13 Control de parque vehicular.


	Reporte del Censo Vehicular, Siniestro Camioneta Nissan 2003 en Itzatlán.

Siniestro unidad vehicular Ford 4X4, placas SH70034, modelo 2008, formatos de resguardos.
	2015-2015
	3 Expedientes
	Archivero 4, Gaveta 1 de la Vocalía del Secretario.

Archivero 2 Gaveta 1 de la Vocalía Ejecutiva.
Anaquel 3, Entrepaño 3 de la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	7.16 Protección Civil
	Acuses de checklist de inmuebles de la 01 JDE. Vehículo Aveo Chevrolet Sedan-Mod 2015 Color Blanco.
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero 4, Gaveta 1 de la Vocalía del Secretario.



	8 Tecnologías y Servicios de la Información.

	8.4 Desarrollo e infraestructura de telecomunicaciones.
	Servidor de Comunicaciones y Equipos de Cómputo.
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero 2, Gaveta 1 de la Vocalía Ejecutiva.

	8.12 Administración y capacitación de sistemas del Instituto.
	Incorporación de información y documentos, ejercicios y pruebas de funcionamiento de diversos sistemas del Instituto.
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero 4, Gaveta 1 de la Vocalía del Secretario.


	8.14 Control y desarrollo del parque informático.
	Resguardo de equipo de cómputo de la 01 JDE.
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero 4, Gaveta 1 de la Vocalía del Secretario.

	8.17 Administración y servicios de archivo.
	Reporte de actividades del Archivo Institucional generado en esta 01 JDE.
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero 4, Gaveta 1 de la Vocalía del Secretario.

	8.19 Administración y Servicios de Correspondencia.
	Archivo Institucional y Sistema de Gestión Documental; Circulares, correos, manuales, etc. 
	2015-2015
	2 Expedientes
	Archivero 2/ Gaveta 1 de la Vocalía Ejecutiva.
Archivero 4, Gaveta 1 de la Vocalía del Secretario.

	9 Comunicación Social y Relaciones Públicas.

	9.1 Disposición en materia de comunicación social.
	Oficios girados a los Medios de Comunicación.
	2015-2015
	2 Expedientes
	Archivero 2, Gaveta 1 de la Vocalía Ejecutiva.

	9.20 Encuestas de Opinión.
	Sigmados S.A. de C.V. (encuestas Jornada Electoral 2014-2015)
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero 4, Gaveta 1 de la Vocalía del Secretario.

	
	
	
	
	

	10 Control y Auditoría de Actividades Públicas.

	10.3 Auditorías
	Auditorías Oficios, correos electrónicos, etc., Acuse de requerimiento de auditoría DAODRI 067/2014, N° de auditoría DAODRI 06/2014 y Oficio INE/CGE/SA/DAODRI/0018/2015.
	2015-2015
	2 Expedientes
	Archivero 2, Gaveta 1 de la Vocalía Ejecutiva.

Archivero 4, Gaveta 1 de la Vocalía de Secretario.

	10.15 Declaraciones Patrimoniales
	Contiene la Declaración Patrimonial y el acuse de recibo correspondiente.
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero 1, Gaveta 1 de la Vocalía de Organización Electoral.

	10.16 Proceso entrega recepción. 
	Oficio de Designación de Encargado de Despacho de la Vocalía del Registro Federal de Electores de la 01 Junta Distrital Ejecutiva.
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero 2, Gaveta 1 de la Vocalía Ejecutiva.

	11 Planeación, Información, Evaluación y Políticas.

	11.1 Disposiciones en Materia De Planeación.
	Reuniones de trabajo con Vocales y personal de la 01 Junta Distrital Ejecutiva. Formatos de reuniones de trabajo semanales, con vocales y personal administrativo. 
	2015-2015
	1 Expediente

	Archivero 2, Gaveta 1 de la Vocalía Ejecutiva

	11.18 Informes por Disposición Legal (Anual, Trimestral, Mensual)
	Informes mensuales de VE, VRFE, Funcionamiento e integración de junta distrital, Meta individual 4. Oficios e informes sobre sesiones de JDE. Informe de asuntos relevantes, registro de las operaciones realizadas en tiempo real en el SIGA en la 01 Junta Distrital, meta individual 5. Supervisión a Módulos. Logro informe sobre logro del 93% o más del orden de visita geográfico a los ciudadanos sorteados y capacitados.
	2014-2015
	12 Expedientes
	Archivero 2, Gaveta 1 y 2 de la Vocalía Ejecutiva.
Archivero 1, Gaveta 1 de la Vocalía de Organización Electoral.

Anaquel 3, Entrepaño 1 y 3 de la Vocalía del Registro Federal de Electores.

Archivero 2 Gaveta 2 y Entrepaños de madera 1 y 2 de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica.

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva.
	Documentación de la sesión ordinaria de la 01 Junta Distrital Ejecutiva  en el estado de Puebla, realizada del mes de noviembre 2014 a octubre de 2015, Actas circunstanciadas y minutas de la 01 JDE.
	2014-2015


	19 Expedientes


	Archivero 1, Gaveta 2 de la Vocalía del Secretario.

	12  Transparencia y acceso a la información.

	12.6  Solicitudes de Acceso a la Información.
	Repuestas a solicitudes de información, Oficios del CEDIC y ARCO.
	2014-2015
	4 Expedientes
	Archivero 4, Gaveta 2 de la Vocalía del Secretario.

Anaquel 3, Entrepaño 1 y 3 de la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	12.9 Clasificación de Información Confidencial.
	Escritos de Solicitud de Información
	2015-2015
	7 Expedientes
	Archivero 2, Gaveta 1 y 2 de la Vocalía Ejecutiva.

	12.11 Orientación y Quejas Ciudadanas.
	Oficios y reporte de la Apertura de Buzones
	2014-2015
	2 Expedientes
	Anaquel 3, Entrepaño 1 y 3 de la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	13 Partidos Políticos Nacionales y Agrupaciones Políticas Nacionales, Prerrogativas y Fiscalización.

	13.2 Programas y proyectos de partidos políticos.
	Coaliciones de Plataformas de Partidos Políticos
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero 2, Gaveta 1 y 2 de la Vocalía Ejecutiva.

	13.6 Candidatos a Puestos de Elección Popular.
	Registro de Integrantes y Representantes de partidos políticos acreditados ante la 01 Consejo Distrital Electoral.
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero 4, Gaveta 2 de la Vocalía del Secretario.



	13.17 Radio y Televisión.
	Circulares, Oficios, acuses de recibo, correos electrónicos, Notificaciones a Radiodifusoras XENG AM-XHENG FM y XEVJP AM-XHVJP FM. 
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero 2, Gaveta 1 de la Vocalía Ejecutiva.

	13.18 Franquicias Postales y Telegráficas.
	Oficios, Correos Electrónicos, trámites, etc.
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero 2, Gaveta 1 y 2 de la Vocalía Ejecutiva.

	13.22 Verificación de Transmisiones
	Centro de Verificación y monitoreo (CEVEM) 98. Oficios, circulares, correos electrónicos.  
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero 2, Gaveta 1 y 2 de la Vocalía Ejecutiva.

	13.29 Fiscalización.

	Oficios 1a. y 2a. etapa  y Acta Administrativa Monitoreo de anuncios espectaculares candidatos partidos políticos.
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero 4, Gaveta 2 de la Vocalía del Secretario.



	13.32 Apoyo, Asesorías y Capacitación A Partidos Políticos.
	Informe sobre la Destrucción del material utilizado en la Elecciones de los dirigentes o dirigencias del Partido Político Nacional de la Revolución Democrática a través del voto universal y directo de sus militantes.
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero 2, Gaveta 1 y 2 de la Vocalía Ejecutiva.

	14 Registro Federal de Electores.

	14.1 Disposiciones en Materia del Registro Federal de Electores.
	Oficios, Circulares, Correos.
	2014-2015
	6 Expedientes
	Anaquel 3, Entrepaño 1 y 3 de la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	14.2 Proyectos y Programas en Materia de Registro Federal de Electores.
	Oficios, Reportes, Circulares, Correos.
	2014-2015
	4 Expedientes
	Anaquel 3, Entrepaño 1 y 3  de la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	14.5 Módulos de Atención Ciudadana.
	Oficios de Concertación con autoridades. Centro Nacional de Distribución, Información, Directorio de Módulos, Padrón Electoral, Credenciales para Destrucción, Seguimiento a quejas ciudadanas, Solicitudes de Trámites a domicilio, Integración de Paquetería.
	2014-2015
	22 Expedientes
	Anaquel 3, Entrepaño 1, 2 y 3 de la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	14.8 Actualización del Padrón Electoral y Lista Nominal.
	Retiro Listado Testigo de Bajas, Art. 199 COFIPE; Actas de Defunción; Bajas por Defunción y Suspensión de Derechos; Cédulas de Duplicados; Formulación de Avisos; Informe Trimestral; Juzgados Civiles y Penales; Notificaciones del Poder Judicial; Procedimiento Alterno; Rehabilitación de Derechos; Solicitudes de Expedición de Credencial para Votar; Suspensión de Derechos.
	2014-2015
	35 Expedientes
	Anaquel 3, Entrepaño 2 y 3 de la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	14.11 Cartografía Electoral.
	Actualización Cartográfica, Informe Mensual de Digitalización; Pusinex, Trac-01, Archivos PDA-GPS, Programación Trimestral; Mal Referenciados; Sogec; Carpetas Cartográficas.
	2014-2015
	18 Expedientes
	Anaquel 3, Entrepaño 2 y 3 de la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	14.15 Comisión Distrital de Vigilancia.
	Documentación generada por los órganos de vigilancia; Credenciales retiradas; Supervisiones; Informes de solicitudes de Información; Informes de la 01 Comisión Distrital de Vigilancia; Registros de Representantes de Partidos Políticos.
	2014-2015
	44 Expedientes
	Anaquel 3, Entrepaño 2 y 3 de la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	14.17 Coordinación Con Juzgados y Procuradurías (Datos Personales).
	Solicitudes de Juzgados y Procuradurías  de datos personales registrados en padrón electoral. Oficios recibidos, solicitudes remitidas al CEEOC y particulares.
	2014-2015
	3 Expedientes
	Archivero 2, Gaveta 1 y 2 de la Vocalía Ejecutiva.

Anaquel 3, Entrepaño 2 y 3 de la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	15 Proceso Electoral.

	15.1 Disposiciones para el proceso electoral.
	Oficios de Apoyo y colaboración de las Autoridades. Reuniones de Mecanismos de Coordinación, Meta colectiva 16, directorio Jornada Electoral. oficios de Salida de los H. Ayuntamientos Municipales.
	2015-2015
	4 Expedientes
	Archivero 2, Gaveta 1 y 2 de la Vocalía Ejecutiva.

	15.2 Proyectos y programas para el proceso electoral.
	Centro de Acopio y Transmisión de Datos (CATD), oficios, correos electrónicos y circulares.
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero 2, Gaveta 1 y 2 de la Vocalía Ejecutiva.

	15.3 Estudios y Análisis Sobre Procesos Electorales.
	Oficios número INE/DEOE/0054/2015, Manual de Operación, invitaciones, cronograma de actividades
	2014- 2015
	1 Expediente
	Archivero 1, Gaveta 1 de la Vocalía de Organización Electoral

	15.5 Consejo Local.
	Acuerdo para cubrir vacantes de Consejeros electorales suplentes.
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero 4, Gaveta 2 de la Vocalía del Secretario.

	15.6 Consejo Distrital. 
	Convocatorias, Proyectos Circulares, correos electrónicos, oficio de sesiones Ordinarias y Extraordinarias Actas Circunstanciadas, solicitudes y respuestas de partidos políticos e Integración del Consejo Distrital. s, etc.
	2014-2015
	32 Expedientes
	Archivero 2, Gaveta 1 y 2 de la Vocalía Ejecutiva.

Archivero 4, Gaveta 2 de la Vocalía del Secretariado.

Archivero 1, Gaveta 1 de la Vocalía de Organización Electoral.
Anaquel 3, Entrepaño 3 de la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	15.8 Elecciones Locales y Concurrentes.
	Aspirante a consejeros de organismos Públicos Locales.
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero 2, Gaveta 1 y 2 de la Vocalía Ejecutiva.

	15.9 Campañas Electorales
	Contiene l Oficio número INE/DEOE/0144/2015, Informe y Oficio de cumplimiento y Contiene la circular número INE/DEOE/0055/2015, Informe y Oficio de cumplimiento.
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero 1, Gaveta 1 de la Vocalía de Organización Electoral.
.


	15.11 Lugares De Uso Común
	Contiene los acuses de recibo de oficios a los Presidentes Municipales, en los que se les solicitó la actualización de  los Catálogos de Mamparas y Bastidores.
	2014-2015
	1 Expediente
	Archivero 1, Gaveta 1 de la Vocalía de Organización Electoral.


	15.14  Ubicación de Casillas
	Circulares relativas a la actualización de los rasgos relevantes, lineamientos para la validación de los accesos a casillas manual para la conformación de casillas extraordinarias, oficio de cumplimiento.
	2014-2015
	6 Expedientes
	Archivero 1, Gaveta 1 de la Vocalía de Organización Electoral.


	15.15 Integración de Mesas Directivas de Casilla.
	Compulsa realizada a los Supervisores y Capacitadores-Asistentes Electorales de los Partidos Políticos. Cartas Notificación, Visita y Hojas de Datos, Nombramiento y Hojas de Datos de la Capacitación.

Renuncias de los Funcionarios de las Mesas Directivas de Casilla (Zores 1,2,3,4,5,6,7,8,9,10,11,12,14,15,16,17,18 y 21)

Formatos de Verificaciones realizadas en la Segunda Etapa de Capacitación Electoral.

Formatos para el Registro del Simulacro o Práctica de la Jornada Electoral.
	2015-2015
	 51 Expedientes
	Archivero 2 Gaveta 2 y Entrepaños de madera 1 y 2 de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica.



	15.17 Asistentes Electorales.
	Sustituciones de Supervisores Electorales y Capacitadores-Asistentes Electorales, durante el Proceso Electoral 2014-2015.
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero 2 Gaveta 2 de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica.

	15.18 Observadores Electorales.
	Boletín y Convocatoria para apoyo a la observancia electoral. Acuses de recibo, correos electrónicos, oficios, Lineamientos para la Prueba de funcionamiento del Sistema de Observadores, insumos para la elaboración de gafetes, lista de Asistencias, acuse del manual para Observadores Electorales.
	2004-2015
	35 Expedientes
	Archivero 2, Gaveta 1 de la Vocalía Ejecutiva.

Archivero 1, Gaveta 1 de la Vocalía de Organización Electoral.

Archivero 2, Gaveta 2 de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	15.19 Documentación Electoral.
	Circulares, Acuerdos, oficios, bitácora, recibos, Manual, inventarios de documentación, Acuses del Manual del Funcionario de Casilla (Zores 1,2,3,8,9,10,11,12,14,15y 21)
	2015-2015
	8 Expedientes
	Archivero 1, Gaveta 1 de la Vocalía de Organización Electoral.

Archivero 2, Gaveta 2 de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica.

	15.20 Material Electoral.
	Circulares, cuestionarios, evaluación del material electoral utilizado durante el Proceso Electoral Federal 2014-2015, acuse de Material para Simulacros para Supervisores y Capacitadores-Asistentes Electorales.
	2015-2015
	3  Expedientes
	Archivero 1, Gaveta 1 de la Vocalía de Organización Electoral.

Archivero 2, Gaveta 2 de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	15.22 Sistema de Información de la Jornada Electoral (SIJE).
	Circulares, Oficios sobre las necesidades de Instalación de Líneas Telefónicas del SIJE 2015, Cuestionarios en relación a Ordenes de servicio de instalación de líneas telefónicas y o designación del Coordinador y Operador del SIJE 2015, Manuales e instructivos y cuadernillo para ejercicio del SIJE 2015
	2015-2015
	9 Expedientes
	Archivero 1, Gaveta 1 de la Vocalía de Organización Electoral.



	15.23 Programa de Resultados Electorales Preliminares (PREP).
	Oficios, Circulares, Correos, Procedimiento.
	2015-2015
	1 Expediente
	Anaquel 3, Entrepaño 3 de la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	15.24 Conteo Rápido.
	Circulares en relación de Operadores Formatos CR requisitados por los Capacitadores-Asistentes Electorales.
	2015-2015
	2 Expedientes
	Archivero 1, Gaveta 1 de la Vocalía de Organización Electoral.

	15.26 Recepción y Traslado de Paquetes Electorales y Expedientes de Casilla.
	Circulares, lineamientos, anexo 8, Estudio, minuta de trabajo, oficio de cumplimiento.
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero 1, Gaveta 1 de la Vocalía de Organización Electoral.


	15.27 Expediente de cómputo distrital de elección de Diputados de Mayoría Relativa
	Acta Circunstanciadas de Recuento Parcial grupo de trabajo 1, 3, votos reservados, acuse de recibo medios de almacenamiento digital (Diputados, lineamientos, relación de actas.
	2015-2015
	3 Expedientes
	Archivero 4, Gaveta 2 de la Vocalía del Secretariado.

Archivero 1, Gaveta 1 de la Vocalía de Organización Electoral.

	15.37 Custodia Militar.
	Circular número INE/DEOE/0016/2015, anexos, plan de trabajo.
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero 1, Gaveta 1 de la Vocalía de Organización Electoral.

	15.38 Voto Electrónico.
	Contiene circular número INE/DEOE/0003, Prueba piloto sobre el Voto electrónico.
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero 1, Gaveta 1 de la Vocalía de Organización Electoral.

	16 Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana.

	16.2 Proyectos y programas en materia de desarrollo democrático, educción cívica y participación ciudadana.
	Informes de la socialización de la estrategia de capacitación, participación en el campus virtual de los vocales de esta 01 JDE, acuses de Recibo, correos, oficios, Boletín emitido por la Dirección Ejecutiva de Capacitación Electoral y Educación Cívica.
	2015-2015
	2 Expedientes
	Archivero 1, Gaveta 1 de la Vocalía Ejecutiva.

Archivero 2, Gaveta 2 de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica.

	16.3 Divulgación de la Cultura Democrática.
	Acuses del Calendario de Efemérides Nacionales 2015.
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero 2, Gaveta 2 de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica.

	16.7 Campus Virtual.
	Cursos de: la Segunda Insaculación dentro del Campus Virtual, Evaluación de la Primera Etapa de Capacitación para Supervisores Electorales y Capacitadores-Asistentes Electorales.
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero 2, Gaveta 2 de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica.

	16.8 Programas de Educación Cívica.
	Acuses de Recibo de Cartel y Volantes de la Convocatoria para Supervisor y Capacitador Asistente Electoral 2014-2015 y Cursos para Consejeros Electorales y Miembros del Servicio Profesional.
	2014-2014
	3 Expedientes
	Archivero 2, Gaveta 2 de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica.

	16.9 Programas de Participación Ciudadana.
	Oficios, Informe, Acuses de Recibo, Lista de Asistencia, Evaluaciones del informe País sobre la Calidad de la Ciudadanía en México dirigidas a Consejeros y personal y miembros del Servicio Profesional Electoral.
	2014-2014
	3 Expedientes
	Archivero 1, Gaveta 2 de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica.

	17 Servicio Profesional Electoral.

	17.2 Programas y Proyectos en Materia de Servicio Profesional Electoral.
	DESPEN Observatorio de Competencias, Ejercicio Observatorio de Competencias.
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero 2, Gaveta 1 de la Vocalía Ejecutiva.

	17.9 Evaluación del desempeño de personal del

Servicio.
	Acuses oficios modificación e incorporación de Metas Individuales y Colectivas de MSPE; notificación de calificaciones y constancias de cursos, Metas Individuales y –Colectivas. Evaluación anual del desempeño, correspondiente al Ejercicio 2014, Incidentes Críticos 2015, bitácora del desempeño.
	2015-2015
	5 Expedientes
	Archivero 2, Gaveta 1 de la Vocalía Ejecutiva.

Archivero 1, Gaveta 1 de la Vocalía de Organización Electoral.
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