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GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO 2015
Área de identificación                                                                                                                                        Fecha de elaboración: 04 noviembre de 2015
	Órgano Responsable: 05 Junta Distrital Ejecutiva 

	Nombre del responsable y cargo: Ing. Eduardo Barrios Robledo, Vocal Ejecutivo 

	Domicilio: Damián Carmona No. 955, Zona Centro, San Luis Potosí, S.L.P. C.P. 78000

	Teléfono: 01 44 48 17 97 06

	Correo electrónico: eduardo.barrios@ine.mx


Área de contexto y contenido

	Archivo: Trámite 


	Área generadora: Vocalía Ejecutiva 


	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 1, Legislación; 11, Planeación, Información, Evaluación y Políticas; 13, Partidos Políticos Nacionales y Agrupaciones Políticas Nacionales, Prerrogativas y Fiscalización; 15, Proceso Electoral; 17, Servicio Profesional Electoral.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	1.9 Circulares
	Circulares Direcciones  Ejecutivas
	2015
	1 Expediente
	Archivero 1, cajón 1


	11.18 Informes por disposición legal(Anual, Trimestral, Mensual)

	Informes mensuales, semanales.
	2015
	1 Expediente
	Archivero 1, cajón 1

	11.21 Junta Local Ejecutiva
	Junta Local Ejecutiva
	2015
	1 Expediente
	Archivero 1, cajón 1


	11.22 Junta Distrital Ejecutiva

	Actas, minutas, oficios
	2015
	1 Expediente
	Archivero 1, cajón 1

	13.4 Partidos Políticos Nacionales

	Partidos Políticos Nacionales
	2015
	1 Expediente
	Archivero 1, cajón 1

	15  Proceso Electoral 
	Consejo General, Consejo Local, Consejo Distrital, Documentación electoral
	2015
	1 Expediente
	Archivero 1, cajón 1

	17 Servicio Profesional Electoral
	Evaluación del desempeño de personal del Servicio, Formación continua y desarrollo de personal del Servicio Profesional.
	2015
	1 Expediente
	Archivero 1, cajón 1


	ELABORÓ

C. Martha Jessica Herrerías Torres
Auxiliar Distrital

	VALIDÓ

Eduardo Barrios Robledo

Vocal Ejecutivo

 
	Vo.bo

Lic. Mauro Eugenio Blanco Martínez

Vocal Secretario

	


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO 2015

Área de identificación                                                                                                                                     Fecha de elaboración 04 de noviembre de 2015
	Órgano Responsable: 05 Junta Distrital Ejecutiva 

	Nombre del responsable y cargo: Lic. Mauro Eugenio Blanco Martínez, Vocal Secretario 

	Domicilio: Damián Carmona No. 955, Zona Centro, San Luis Potosí, S.L.P. C.P. 78000

	Teléfono: 01 44 48 17 97 06

	Correo electrónico: mauro.blanco@ine.mx


Área de contexto y contenido

	Archivo: Trámite 



	Área generadora: Vocalía del Secretario 


	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 1, Legislación; 2, Asuntos Jurídicos; 4, Recursos; 5, Recursos Financieros; 6, Recursos Materiales y Obra Pública; 7, Servicios Generales; 8, Tecnologías y Servicios de la Información; 10, Control y Auditoria de Actividades Públicas; 11, Planeación, Información, Evaluación y Políticas; 12, Transparencia y Acceso a la Información; 13, Partidos Políticos Nacionales y Agrupaciones Políticas Nacionales, Prerrogativas y Fiscalización; 15, Proceso Electoral;17, Servicio Profesional Electoral.




	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	1.9 Circulares
	Circulares Direcciones Ejecutivas
	2015

	1 Expediente
	Archivero 1, cajón 1



	2.19 Medios de Impugnación 


	Oficios
	2015
	1 Expediente
	Archivero 1, cajón 1



	4.3 Expediente Único de Personal


	Expedientes de personal
	2015
	1 Expediente
	Archivero 1, cajón 2



	4.5 Nomina de Pago de Personal


	Copias de nomina
	2015
	1 Expediente
	Archivero 1, cajón 2



	4.6 Reclutamiento y Selección de Personal


	Reclutamiento de personal
	2015
	1 Expediente
	Archivero 1, cajón 2



	4.8 Control de Asistencia

(Vacaciones, descansos, licencias, incapacidades)
	Control de asistencia
	2015
	1 Expediente
	Archivero 1, cajón 2



	4.16 Control de Prestaciones en Materia Económica (Fonac, Sistema de ahorro para el Retiro, Seguros)


	Prestaciones personal
	2015
	1 Expediente
	Archivero 1, cajón 2

	5.15 Transferencias de Presupuesto


	Transferencias
	2015
	1 Expediente
	Archivero 1, cajón 2

	5.17 Registro y Control de Pólizas de Egresos


	Pólizas de egresos
	2015
	1 Expediente
	Archivero 1, cajón 2

	5.23 Conciliaciones


	Conciliaciones bancarias
	2015
	1 Expediente
	Archivero 1, cajón 2



	6.6 Contratos


	Contratos de servicios
	2015
	1 Expediente
	Archivero 1, cajón 2


	6.15 Arrendamientos


	Contratos de arrendamiento
	2015
	1 Expediente
	Archivero 1, cajón 2



	6.23 Comités y Subcomités de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios


	Actas Subcomité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios


	2015
	1 Expediente
	Archivero 1, cajón 1

	7.3 Servicios Básicos (Energía Eléctrica, Agua, Predial)


	Recibos servicios
	2015
	1 Expediente
	Archivero 1, cajón 2



	7.13 Control de Parque Vehicular


	Bitácoras parque vehicular
	2015
	1 Expediente
	Archivero 1, cajón 2



	7.14 Vales de Combustible
	Vales de combustible


	2015
	1 Expediente
	Archivero 1, cajón 2



	8.19 Administración y Servicios de Correspondencia


	Correspondencia 
	2015
	1 Expediente
	Archivero 1, cajón 1



	10.9 Quejas y Denuncias de Actividades Públicas


	Oficios
	2015
	1 Expediente 
	Archivero 1, cajón 1



	11.22 Junta Distrital Ejecutiva


	Actas, Actas Circunstanciadas
	2015
	4 Expedientes
	Archivero 1, cajón 1



	12.6 Solicitudes de Acceso a la Información


	Solicitudes de información
	2015
	1 Expediente
	Archivero 1, cajón 1

	15.6 Consejo Distrital
	Oficios, Actas
	2015
	1 Expediente
	Archivero 1, cajón 1



	15.7 Solicitudes de Registro de Candidatos a Puestos de Elección Popular
	Oficios, Solicitudes de Registro 
	2015
	1 Expediente
	Archivero 1, cajón 1

	15.16 Representantes de Partidos Políticos ante Casillas y Generales
	Oficios de Representantes
	2015
	9 Expedientes
	Archivero 1, cajón 1

	15.24  Conteo Rápido
	Actas
	2015
	1 Expediente
	Archivero 1, cajón 1



	17.9 Evaluación del Desempeño de Personal del Servicio


	Evaluación del Desempeño
	2015
	1 Expediente
	Archivero 1, cajón 1




	ELABORÓ

C. Cinthia Carolina Páez López

Capturista Asistente


	VALIDÓ

Lic. Mauro Eugenio Blanco Martínez
Vocal Secretario
 
	Vo.bo

Lic. Mauro Eugenio Blanco Martínez

Vocal Secretario


	


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO 2015

Área de identificación                                                                                                                                      Fecha de elaboración: 4 de Noviembre de 2015
	Órgano Responsable: 05 Junta Distrital Ejecutiva 

	Nombre del responsable y cargo: C. Alfredo Maldonado Correa 

	Domicilio: Damián Carmona No. 955, Zona Centro, San Luis Potosí, S.L.P. C.P. 78000

	Teléfono: 01 44 48 17 97 06

	Correo electrónico: alfredo.maldonado@ine.mx


Área de contexto y contenido

	Archivo: Trámite 



	Área generadora: Vocalía de Organización Electoral


	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 1, Legislación; 11, Planeación, Información, Evaluación y Políticas; 14, Registro Federal de Electores; 15, Proceso Electoral; 17, Servicio Profesional Electoral.




	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	1.9 Circulares
	Circulares Direcciones  Ejecutivas
	2015
	1 Expediente
	Archivero 1, cajón 1


	11.18 Informes por disposición legal(Anual, Trimestral, Mensual)
	Informes mensuales, semanales.
	2015
	1 Expediente
	Archivero 1, cajón 1


	14.11 Cartografía Electoral
	Planos Cartográficos
	2015
	1 Expediente
	Archivero 1, cajón 1


	15.14 Ubicación de casillas
	Listas de Ubicación de casillas
	2015
	1 Expediente
	Archivero 1, cajón 1



	15.15 Integración de mesas directivas de casilla
	Listados de ubicación e integración de mesas directivas de casilla
	2015
	1 Expediente
	Archivero 1, cajón 1



	15.17 Asistentes Electorales
	Programación de horarios de transmisión de la información a la sala del Sistema de Información de la Jornada Electoral.
	2015
	1 Expediente
	Archivero 1, cajón 1



	15.18 Observadores Electorales
	Solicitudes de Observadores
	2015
	1 Expediente
	Archivero 1, cajón 1



	15.19 Documentación Electoral
	Recibos de recepción de documentación electoral
	2015
	1 Expediente
	Archivero 1, cajón 1



	15.20 Material Electoral
	Recibos  de materiales electorales e inventarios
	2015
	1 Expediente
	Archivero 1, cajón 1



	15.22 Sistema de Información de la Jornada Electoral 
	Ejecución de simulacros del Sistema de Información de la Jornada Electoral, para recrear las condiciones del día de la jornada electoral y evitar posibles desviaciones en su realización
	2015
	1 Expediente
	Archivero 1, cajón 1



	15.24 Conteo Rápido
	Ejecución de simulacros de Conteo Rápido para recrear las condiciones del día de la jornada electoral y evitar posibles desviaciones en su realización.
	2015
	1 Expediente
	Archivero 1, cajón 1



	17.9 Evaluación del Desempeño de Personal del Servicio
	Evaluación del desempeño
	2015
	1 Expediente
	Archivero 1, cajón 1




	ELABORÓ

C. Sofía Elena Cervantes Ávila
Asistente Distrital de la Vocalía de Organización Electoral

	VALIDÓ

C. Alfredo Maldonado Correa
Vocal de Organización Electoral
 
	Vo.bo

Lic. Mauro Eugenio Blanco Martínez

Vocal Secretario




GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO 2015

Área de identificación                                                                                                                                      Fecha de elaboración 04 de noviembre de 2015
	Órgano Responsable: 05 Junta Distrital Ejecutiva 

	Nombre del responsable y cargo: Lic. Jaime Macías Robles, Vocal del Registro Federal de Electores 

	Domicilio: Damián Carmona No. 955, Zona Centro, San Luis Potosí, S.L.P. C.P. 78000

	Teléfono: 01 44 48 17 97 06

	Correo electrónico: jaime.maciasr@ine.mx


Área de contexto y contenido

	Archivo: Trámite 



	Área generadora: Vocalía del Registro Federal de Electores 


	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 14, Registro Federal de Electores


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	14.2 Proyectos y programas en materia de Registro Electores
	Programa Anual de Actividades
	2015
	1 Expediente
	Archivero 1, cajón “A”



	14.5 Módulos de Atención Ciudadana
	Operación y Control de Módulos de Atención Ciudadana 
	2015
	1 Expediente
	Archivero 1, cajón “A”



	14.11 Cartografía Electoral
	Cartografía Electoral
	2015
	1 Expediente
	Archivero 1, cajón “A”



	14.15 Comisión Distrital de Vigilancia
	Comisión Distrital de Vigilancia
	2015
	1 Expediente
	Archivero 1, cajón “A”



	14.17 Coordinación con Juzgados y Procuradurías (Datos Personales)
	Tramites Juzgados y Procuraduría 
	2015
	1 Expediente
	Archivero 1, cajón “A”




	ELABORÓ

C. Yolanda Maya
Secretaria en Junta Distrital

	VALIDÓ

Lic. Jaime Macías Robles
Vocal del Registro Federal de Electores
 
	Vo.bo

Lic. Mauro Eugenio Blanco Martínez

Vocal Secretario


	


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO 2015

Área de identificación                                                                                                                                       Fecha de elaboración: 4 de noviembre de 2015
	Órgano Responsable: 05 Junta Distrital Ejecutiva 

	Nombre del responsable y cargo: Lic. Ana Lucía Barajas Garay, Vocal de Capacitación Electoral y Educación Cívica 

	Domicilio: Damián Carmona No. 955, Zona Centro, San Luis Potosí, S.L.P. C.P. 78000

	Teléfono: 01 44 48 17 97 06 ext. 109 y 110

	Correo electrónico: analucia.barajas@ine.mx


Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 



	Área generadora: Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica 


	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 4, Recursos Humanos; 11, Planeación, Información, Evaluación y Políticas; 15, Proceso Electoral; 16, Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana; 17, Servicio Profesional Electoral.




	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.6 Reclutamiento y Selección de Personal
	Reclutamiento de personal para Consulta Infantil y Juvenil 2015 y para promoción del voto durante el Proceso Electoral Federal 2014–2015.
	2014-2015
	1 Expediente
	Archivero 1, cajón 1


	4.12 Evaluaciones y promociones
	Evaluación del Desempeño personal administrativo.
	2015
	1 Expediente
	Archivero 1, cajón 1


	4.23 Servicio Social de Áreas Administrativas
	Expediente del prestador del Servicio Social
	2015
	1 Expediente
	                                Archivero 1, cajón 1



	11.5 Calendario Anual de Actividades
	Reuniones de trabajo
	2015
	2 Expedientes
	                                Archivero 1, cajón 1

	11.7 Programas y Proyectos de Información
	Reglamento del Instituto Nacional Electoral para la designación y revocación de las (os) Consejeros Presidentes, y las (os) Consejeros Electorales de los Organismos Públicos Locales Electorales.
	2015
	1 Expediente
	                                Archivero 1, cajón 1


	11.18 Informes por disposición legal(Anual, Trimestral, Mensual)
	Informes mensuales, semanales
	2015
	3 Expedientes
	                                 Archivero 1, cajón 1

	15.2  Proyectos y Programas para el Proceso Electoral
	Proceso Electoral 2014-2015
	2014-2015
	35 Expedientes
	                                Archivero 1, cajón 1

	15.8  Elecciones Locales y Concurrentes
	Proceso Electoral 2014-2015
	2014-2015
	1 Expediente
	                                 Archivero 1, cajón 1

	15.15 Integración de Mesas Directivas de Casilla
	Mesas Directivas de Casilla
	2015
	17 Expedientes
	                                   Archivero 1, cajón 1

	16.2 Proyectos y Programas en materia de Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana
	Distribución de material
	2015
	1 Expediente
	                                  Archivero 1, cajón 1

	16.8 Programas de Educación Cívica
	Concurso Nacional de Debate Político 2015
	2015
	1 Expediente
	Archivero 1, cajón 1

	16.9 Programas de Participación Ciudadana
	Estrategia Nacional de Educación Cívica para la promoción de la participación ciudadana
	2015
	2 Expedientes
	Archivero 1, cajón 1

	16.10 Seguimiento de Programas y Evaluación
	Campañas institucionales y subcampañas
	2015
	1 Expediente
	Archivero 1, cajón 1

	16.12 Programas de Participación Infantil y Juvenil
	Consulta Infantil y Juvenil 2015


	2015
	1 Expediente
	                                  Archivero 1, cajón 1

	17.6 Formación Continua y Desarrollo del Personal del Servicio Profesional
	Cursos, talleres, evaluaciones, constancias
	2015
	1 Expediente
	Archivero 1, cajón 1

	17.9 Evaluación del Desempeño de personal del Servicio
	Evaluación del Desempeño de los Miembros del Servicio Profesional Electoral Metas Individuales y Colectivas
	2015
	2 Expedientes
	                                   Archivero 1, cajón 1


	ELABORÓ

C. Guillermina Castañeda Vargas

Asistente Distrital de Capacitación Electoral

	VALIDÓ

Lic. Ana Lucía Barajas Garay
Vocal de Capacitación Electoral y Educación Cívica
 
	Vo.bo

Lic. Mauro Eugenio Blanco Martínez

Vocal Secretario


	


9

