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Reglas de Operacidn del

Programa Nacional de Impulso a la Participacion Politica de Mujeres a
través de Organizaciones de la Sociedad Civil, 2018

Las Reglas de Operacidon que a continuacion se presentan, de manera complementaria a la
Convocatoria del Programa Nacional de Impulso a la Participacién Politica de las Mujeres a través
de Organizaciones de la Sociedad Civil 2018 (convocatoria), establecen los requisitos que los
interesados deberdn cumplir para presentar postulaciones en las distintas modalidades. Asimismo,
indican los criterios para la dictaminacién y selecciéon de proyectos y establecen las bases para la
entrega de recursos, el seguimiento y evaluacién de proyectos seleccionados.

Las Reglas de Operacidn son inapelables, la maxima autoridad para la seleccién de los proyectos
ganadores es el Comité Dictaminador y la Direccidn Ejecutiva de Capacitacion Electoral y Educacion
Civica (DECEyYEC) tendra la facultad de resolver los asuntos no previstos en dichas reglas, en todos
los procesos del programa, desde el registro de proyectos participantes, hasta la seleccién e
implementacion de los proyectos ganadores.

I. Bases de participacion

Las Organizaciones de la Sociedad Civil (OSC) interesadas en recibir apoyo para la implementacion
de proyectos, deberan desarrollarlos con perspectiva de género y tomar en cuenta lo establecido
en las presentes Reglas de Operacidn, asi como en la convocatoria.

Quienes se postulen podran participar en hasta dos modalidades del Programa, siempre y cuando

una de ellas sea la Modalidad | y que cumplan con la totalidad de los requisitos establecidos en la
Convocatoria y las presentes Reglas de Operacion.

Il. Requisitos que deberan cumplir los postulantes en cada modalidad

Ademas de lo que se establece en los numerales lll, IV, V de la Convocatoria, para cada modalidad
del Programa los y las interesadas deberan acreditar lo siguiente:

Modalidad I. Construccion y fortalecimiento de capacidades de OSC

e Llenar el formato de registro.

e Presentar sintesis curricular en la que se establezca si la persona cuenta con experiencia de
participacién en OSC o en acciones o actividades de incidencia en asuntos publicos, en
particular en cuestiones y tematicas relacionadas con los objetivos de este Programa.
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e Documentacién probatoria (convenios, contratos, proyectos desarrollados) de experiencia
en participacidn en asuntos de igualdad de género, o bien en incidencia en politicas publicas
de promocion de la cultura civica desde la perspectiva de género, Unicamente en caso de
contar con dicha experiencia. En caso de no contar con experiencia ni con documentos
probatorios, es importante justificar en su carta de postulacién su interés en participar.

e Cartade postulacién en la que se expongan los motivos por los que se tiene interés en recibir
la capacitacion, asi como su utilidad en futuras acciones de incidencia, o bien se destaquen
gue se llevaran a la organizacion de la que se es miembro, en su caso.

Si se trata de miembros de alguna OSC se deberd adicionar:

e Sintesis curricular de la organizacién.

e Documentacién probatoria (convenios, contratos, proyectos desarrollados) de experiencia
en participacién en temas de igualdad o perspectiva de género, o bien en incidencia en
politicas publicas de promocién de la cultura civica, Unicamente en caso de contar con dicha
experiencia.

Las postulaciones de OSC y de personas interesadas, asi como la documentacion solicitada debera
digitalizarse en formato PDF y ser enviada de la siguiente manera:

a) Via correo electrénico a la direccién: participacion.democratica@ine.mx, o

b) En una memoria USB (en sobre sellado) a la siguiente direccion: “Programa Nacional de
Impulso a la Participacidn Politica de las Mujeres a través de Organizaciones de la Sociedad
Civil 2017 -2018". Instituto Nacional Electoral. Direccidn Ejecutiva de Capacitacion Electoral y
Educacién Civica. Viaducto Tlalpan numero 100 Edificio “C”, 3er piso, Col. Arenal Tepepan,
Delegacién Tlalpan, C.P. 14610, México, D.F.

La OSC postulante debera verificar que la memoria no esté dafiada y que todos los archivos
abran correctamente. En caso contrario, el proyecto no serd dictaminado. El INE no estd
obligado a solicitar los archivos que no se puedan abrir, ya que es responsabilidad de la OSC
hacerse cargo de lo que envia.

c) Los archivos deberan concentrarse en una carpeta denominada Modalidad | o para el caso
de correo electrénico referir el asunto a su participacién en la Modalidad I. En el caso de que
la totalidad de los archivos no se puedan enviar en un solo correo, debera notificar el numero
de correos enviados con toda la documentacidn y solicitar el acuse con su respectivo nimero
de folio.

Perfiles seleccionados en Modalidad I:

Tomando en consideracion los documentos enviados y dependiendo del cupo en cada uno de los
lugares donde se imparta el curso, el INE determinard los perfiles seleccionados para recibir
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capacitacidn, quienes seran notificados por medio de correo electrénico, o bien a través de llamada
telefénica.

Modalidades Il y llI:

Las organizaciones interesadas en participar en las modalidades Il y Ill, “Apoyo a proyectos de OSC
en distintas tematicas para impulsar el liderazgo politico de las mujeres” y “Apoyo a proyectos de
OSC para investigacién, generacién de conocimiento y observacidn e identificacién de actos de
violencia politica por razén de género”, deberdn cumplir con los siguientes requisitos:

Podrdan participar organizaciones mexicanas de la sociedad civil, legalmente constituidas con mas
de dos afios de antigliedad al 1 de enero de 2018, cuya figura legal sea Asociacién Civil, Institucion
de Asistencia Privada u OSC.

Para participar en estas modalidades, las OSC deberdan presentar:

- Formato de registro en el que se proporcionen datos de identificacidon y contacto de la OSC, de
su representante legal y de la persona responsable del proyecto. (Disponible en la pagina del
Instituto www.ine.mx).

- Formato de Ficha Técnica.

- Copia de acta constitutiva vigente de la organizacién en donde consten las facultades del
representante legal y, en su caso, las reformas a estatutos realizadas. Subrayando con
marcador la informacién del notario y de la asignacién de la representacién legal.

- Sintesis curricular con informacién y respaldos documentales que acrediten experiencia en
implementacion de proyectos con perspectiva de género o cuyo objeto esté relacionado con la
educacion, cultura civica, liderazgo y empoderamiento de las mujeres, incidencia en politicas
publicas o impulso a la participacion politica de mujeres.

- Sintesis curricular de las personas que intervendran en la ejecucion del proyecto, asi como carta
compromiso en la que manifiesten que colaborardn con la OSC, sefialando las actividades que
realizardn, durante el tiempo que dure la implementacién del proyecto, ambas firmadas por
las mismas. En caso de que el proyecto resulte ganador, no se autorizard el pago de honorarios
a las personas que no hayan manifestado por escrito su intencidn de participar en el proyecto,
y solo se tomard en cuenta a aquellas que enviaron su carta.

- Escrito firmado por el representante legal en el que manifieste bajo protesta de decir verdad
que su personal, directivos y representantes no tienen vinculos familiares o de negocios con
personas que laboran en el Instituto Nacional Electoral (INE), en partidos politicos nacionales o
locales y tampoco realizan proselitismo politico o religioso. Si durante la implementacién del
proyecto se tiene conocimiento de su familiaridad con personal del INE, militancia o
proselitismo, se solicitara el reintegro del total del recurso otorgado, y se darad vista al Organo
de Control Interno.

- Copia de credencial de elector o identificacién oficial vigente como pasaporte o cédula
profesional del/la representante legal de la organizacion y del/la responsable del proyecto.

- Copia de constancia del Registro Federal de Contribuyentes de la organizacién.


http://www.ine.mx/
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- Comprobante de domicilio con una antigliedad no mayor a tres meses, que corresponda al
domicilio fiscal de la OSC.

- Copia de Clave Unica de Inscripcidn en el Registro Federal de las Organizaciones de la Sociedad
Civil (CLUNI).

- Carta de asignacion del responsable del proyecto firmada por el representante legal.

- Adjuntar la Constancia de Situacion Fiscal emitida por el Servicio de Administracion Tributaria,
con una antigiedad mdxima de un mes a la fecha en que se presenta el proyecto

Estos documentos deberan entregarse como se detalla en el numeral IV de las presentes Reglas de
Operacioén.

Modalidad IV: Proyectos de continuidad que se han implementado en el ejercicio anterior

Para esta modalidad uUnicamente podran participar OSC cuyos proyectos hayan sido resultados
ganadores en el Programa de Impulso a la Participacion Politica de Mujeres a través de OSC 2017 y
gue hayan culminado su implementacién al momento del término de esta convocatoria.

Se espera que los proyectos que busquen continuidad:

e Propongan acciones concretas que permitan que las mujeres participantes accedan a
espacios de toma de decisidon, y fomenten estrategias y recomendaciones para erradicar la
discriminacién al interior de los partidos politicos en el caso que proceda de acuerdo al perfil
de participantes, y/o,

e Sugieran acciones concretas que reduzcan el crecimiento de la violencia politica contra las
mujeres, e impulsen estrategias que permitan tipificar la violencia politica como un delito,
con sanciones para quienes incurran en este delito, para favorecer el acceso de las mujeres
para participar en elecciones en los niveles federal, estatal y especialmente en el nivel
municipal.

Los proyectos que trabajaron anteriormente en el impulso al liderazgo politico, deberdn tomar en
cuenta las recomendaciones de la CEDAW en el sentido de que sigue habiendo “barreras
estructurales en el acceso de las mujeres a la vida politica y publica, en particular en las posiciones
de toma de decisidn, asi como en los partidos politicos”, y a erradicar la “discriminaciéon racial
basada en el género al interior de los partidos politicos, que contindan obstaculizando a las mujeres
para contender por algun cargo a nivel estatal o municipal”.

Para participar en esta modalidad se debera presentar:

e Cartafirmada por el o la representante legal y responsable de proyecto en la que se exprese
el deseo por continuar el proyecto y se expongan las razones por las cudles es necesario
prolongar el mismo.

e Plan paralaampliacion del proyecto implementado que deberd enmarcarse dentro de algun
objetivo especifico y temdtica del programa.
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Enviar la documentacion solicitada a las cuentas de correo de las personas responsables de
haber realizado el seguimiento de sus proyectos.
Cualquier otra que solicite el INE para actualizar el expediente correspondiente.

De igual manera, para ser considerados en esta modalidad se tomard en cuenta:

La evaluacion que la DECEYEC determine del proyecto implementado por la OSC, la cual
considerard tanto los resultados obtenidos, como el cumplimiento de objetivos y metas.
Las observaciones de la DECEYEC sobre incidencias graves sobre el uso de recursos o en la
entrega de informacién solicitada.

lll. De las restricciones de participacion

Para postulaciones en Modalidad I:

Existe cupo limitado de participantes por entidad federativa.
A lo mas, podran inscribirse dos personas por OSC (salvo cuando se solicite al INE
autorizacién para inscribir a un mayor nimero de personas).

Para proyectos postulados en las modalidades 1, IlI:

Unicamente se podra participar con un proyecto por organizacion.

No podran presentarse proyectos en dos o0 mas modalidades.

No podrdn presentarse proyectos conjuntos entre dos o0 mas organizaciones.

Cuando se detecte que el mismo proyecto fue presentado por otras organizaciones con
modificaciones en la entidad de implementacién, o proyectos notoriamente similares,
guedardn automaticamente descalificados.

Cuando una persona funja como representante legal en dos o mas organizaciones,
Unicamente se recibird un proyecto (el primero) de alguna de esas organizaciones.
Deberdn abstenerse de participar organizaciones cuyos directivos o representantes legales
tengan nexos de parentesco, ya sea por consanguinidad o afinidad hasta cuarto grado, o
tengan vinculos de negocios con personas que laboran en el INE, en partidos politicos
nacionales o locales, agrupaciones politicas nacionales, asi como aquellas que realicen
proselitismo politico-electoral o religioso.

No podran participar servidores publicos del INE y/o personas que intervengan en la
dictaminacién o autorizacién de los proyectos.

En el momento en que el INE encuentre uno o mas elementos suficientes para estimar que
al menos una de estas restricciones se cumple por una organizacién, ésta se descalificara
del proceso de seleccion.

El INE se reserva el derecho de apoyar organizaciones que en convocatorias anteriores
hubieren recibido recursos y que hayan recibido observaciones por incumplimiento ya sea
en la ejecuciéon o en la rendicién de cuentas de sus proyectos; o bien, aquellas que no
atendieron las solicitudes de reintegro de recursos o no fueron evaluadas favorablemente.
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Para la Modalidad IV de proyectos de continuidad:

Unicamente podran participar aquellas OSC cuyos proyectos hayan resultado bien
evaluados con base en la metodologia seleccionada por el INE, ademds de cumplir los
diversos requisitos fijados en estas Reglas y en la Convocatoria.

IV. De los contenidos a cumplir por los proyectos (aplica para modalidades
Il y lll de la convocatoria y para los planes de ampliacion de proyectos
implementados de la modalidad IV)

IV.1 Especificaciones sobre el contenido de los proyectos

Incorporar transversalmente la perspectiva de género y evitar que repliquen roles
tradicionales ni estereotipos de género.

Para la propuesta de evaluacién de los proyectos, se debera utilizar el documento de ONU
Mujeres denominado “Guia de evaluacién de programas y proyectos con perspectiva de
género, derechos humanos e interculturalidad”. (Disponible en la pagina del INE junto con
la convocatoria y otros documentos).

En la elaboracidn de los proyectos, se deberan tomar en cuenta los rubros incluidos en los formatos
de proyecto y presupuesto correspondientes y seguir el orden que se indica, sefalando cada
apartado con negritas. Los proyectos que no incluyan toda la informacidn ahi requerida solicitada
no seran dictaminados.

Por su parte, los proyectos de continuidad deberdn atender las siguientes consideraciones:

1.

Los proyectos que promueven el liderazgo politico de las mujeres, ademds de talleres,

deberan incluir al menos una accién en donde la poblacién participante ponga en practica

los conocimientos adquiridos, se pretende darles voz y un espacio para que se expresen

libremente.

Para aquellos proyectos que contemplan acciones de incidencia o agendas, deberan atender

las recomendaciones para los proyectos que realizan tematicas del objetivo especifico 4

(Impulsar que las mujeres se involucren en el disefo participativo de agendas para incidir

en la solucién de problemas locales).

Los proyectos que trabajaron en la temdtica sobre violencia politica, deberan atender las

siguientes sugerencias:

e Realizar foros de analisis o mesas de didlogo con expertos para compartir la experiencia
de su trabajo y reflexionar si las acciones que estan llevando a cabo son viables o no.

e Convocar a conferencias de prensa para dar a conocer los avances en los resultados de
Su proyecto.

e Ofrecer capacitacidn en caso necesario.
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V. Recepcidn de proyectos de las modalidades II, lll y IV

El periodo de recepcidn de los proyectos sera a partir del dia 31 de agosto y cerrara el 15 de octubre,
o bien antes, cuando se reciba tanto electrénicamente como via correo postal un maximo de 300
(trescientos) proyectos; por tanto, de alcanzar esta cifra en una fecha anterior, la convocatoria se
considerard cerrada, lo cual sera publicado de inmediato en la pagina de internet del Instituto. No
obstante, seran validos aquellos sobres postales cuya fecha de envio haya sido previa al anuncio del
cierre de la convocatoria. Los proyectos (a excepcion de los que participan en la modalidad V)
deberdn enviarse junto con toda la documentacion solicitada en el numeral /. Requisitos que
deberdn cumplir los postulantes en cada modalidad mediante:

a) Via correo electronico a la direccién: participacion.democratica@ine.mx, o

b) En una memoria USB (en sobre sellado) a la siguiente direccion: “Programa Nacional de Impulso
a la Participacién Politica de las Mujeres a través de Organizaciones de la Sociedad Civil 2017 -2018”.
Instituto Nacional Electoral. Direccidn Ejecutiva de Capacitacién Electoral y Educacién Civica.
Viaducto Tlalpan nimero 100 Edificio “C”, 3er piso, Col. Arenal Tepepan, Delegacién Tlalpan, C.P.
14610, México, D.F.

Las OSC deberan verificar que la memoria no esté dafiada y que todos los archivos abran
correctamente, en caso contrario, el proyecto no sera dictaminado. El INE no estard obligado a
solicitar los archivos faltantes o que se encuentren dafados.

Toda la documentacidn solicitada debera ser digitalizada en formato PDF, separada por documento
en archivos electrénicos. No se aceptara informacién diversa escaneada en un solo archivo,
tampoco informacién en formato JPG o JPEG, ni aquellos documentos cuyo escaneo no sea legible
o no estén completas las hojas. Tampoco se aceptara una hoja por archivo en documentos de mas
de una hoja.

Enviar la informacién en una carpeta electrdnica, identificando la modalidad en la que participa, de
la siguiente manera:

1) Alinterior de esa carpeta debera incluir la “carpeta del proyecto”, en la cual deberd
incluir el archivo del proyecto, las cartas descriptivas, el formato del presupuesto
en formato de Excel proporcionado por la DECEYEC y los manuales propios que
utilizara para los talleres. (En esta carpeta no debera incluirse ningiin documento
que identifique a la OSC).

2) Enlasegunda carpeta identificada como “carpeta de datos”, debera incluir toda la
documentaciéon de requisitos para participar en el siguiente orden, rotulando los
archivos como se indica a continuacion:
01_Formato de Registro
02 Formato de Ficha Técnica
03_ Acta Constitutiva
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04_Sintesis Curricular OSC

05_ Acreditacion experiencia OSC
06_Sintesis Curricular Personas OSC
07_Cartas Compromiso Personal OSC
08_ Carta Firmada no Vinculos

09 _ Identificacién de Representante Legal
10_Identificacion de Responsable del Proyecto
11_RFC

12_ Comprobante de Domicilio

13_CLUNI

14 _Carta Asignacion RP

15_Constancia de Situacion Fiscal

La falta de algtiin documento solicitado sera razén suficiente para no proceder a dictaminacidn.

1)

2)

3)

4)

Todos los proyectos deberan participar con un seudénimo, excepto aquellos de
continuidad que participan en la modalidad IV, ya que, al recibirlos, el INE les asignara un
numero de folio para su identificacién, manteniendo la secrecia de las organizaciones
participantes durante todo el proceso de evaluacion y dictaminacion. En caso de hacer llegar
la documentaciéon via correo electrénico, el seudénimo deberd quedar claramente
identificado en el cuerpo del mensaje.

En caso de enviar una memoria USB, el seudénimo debera quedar asentado en un sobre
donde se introduzca dicho dispositivo. Es muy importante cuidar que el nombre o siglas de
la organizacidén no aparezcan en la version electrdnica del proyecto, por lo tanto, se debera
evitar presentar proyectos en hojas membretadas y en caso contrario sera susceptible de
ser descalificado.

Una vez que personal de la DECEYEC haya recibido esta documentacion y la haya registrado,
se le asignara un niumero de folio que acredite su participacion, el cual debera solicitar por
esta via. La recepcidon de este folio es un requisito indispensable para comprobar Ila
participacion.

Los proyectos deberan entregarse en un maximo de 20 cuartillas, usando tipografia Arial 11,
sin membrete ni dato alguno que permita identificar a la organizacién. Todas las hojas
(incluyendo los anexos) deberan estar numeradas en la parte inferior derecha y rubricadas
en el margen derecho.

V.1 Validacidn de los proyectos

Personal de la DECEYEC registrara y validarad la documentacion enviada a fin de determinar el
cumplimiento de requisitos de las presentes Reglas de Operacidon y la convocatoria. Si la
documentaciéon que la OSC remite cumple con todos los requisitos procedera su proyecto a la etapa
de Dictaminacién.

10
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Para efectos de validacion de los proyectos, no procederan aquellos proyectos que cuenten con
alguna irregularidad o incumplimiento, de acuerdo con la informacién proporcionada por INDESOL
y por la DECEyEC.

Los folios de los proyectos que pasardn a la etapa de dictaminacion seran publicados a mas tardar
el 30 de octubre.

VI. De la capacitacion relativa a la modalidad |

El INE a través de la DECEYEC invita a las mujeres que formen parte de alguna organizacion civil,
interesadas en el disefio e implementacién de proyectos para impulsar y fortalecer el liderazgo
politico de las mujeres, a asistir a los “Cursos de Capacitacién para el disefio de proyectos de
Fortalecimiento del Liderazgo Politico de las Mujeres”, que se impartiran las fechas mencionadas en
la Convocatoria.

Se espera que las organizaciones que asistan al curso cuenten con cierta experiencia en el desarrollo
de proyectos de participacién ciudadanay en temas de género, ademas de presencia y conocimiento
de comunidades, localidades o municipios donde pueda desarrollar proyectos para promover la
igualdad sustantiva entre hombres y mujeres.

Para el caso de personas registradas a titulo personal que se postulen para tomar el curso, se dara
preferencia a mujeres lideres comunitarias y/o que ejercen algin cargo en su comunidad,
interesadas en empoderarse y fortalecer sus liderazgos y en acceder a cargos publicos o espacios de
toma de decisiones. Asimismo, se dard preferencia a mujeres indigenas con experiencia en
participacién comunitaria, vinculadas a redes o comités comunitarios; personas integrantes de
redes, u observatorios, y con experiencia en participar en proyectos comunitarios o en comités
escolares, de obras publicas, de programas sociales, promotoras de salud, etc.

VII. De los montos de los apoyos a proyectos de modalidades Ii, lll y IV

Para proyectos registrados en tematicas de la Modalidad Il, en caso de ser seleccionados se les
entregaran montos de entre 200,000.00 a 400,000.00 pesos como maximo, considerando el ajuste
presupuestal que en su caso determine el Comité Dictaminador.

Para proyectos registrados en temdticas de la Modalidad Ill, se entregaran montos entre 300,000.00
y 600,000.00 pesos.

Para el caso de proyectos de continuidad de Modalidad IV, se considerara el presupuesto solicitado

para el proyecto anteriormente realizado, ajustada a precios corrientes o como el Comité
Dictaminador determine.
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Para los montos solicitados y las erogaciones que se realicen se considerara que:

a) El presupuesto deberd ser congruente con las acciones, metas y objetivos del proyecto, y
tendra que estar relacionado con el nimero de grupos y poblaciéon objetivo.

b) El presupuesto solicitado debera considerar los montos autorizados para cada una de las
modalidades en las que participa.

c) Para el rubro en recursos humanos, no se podra exceder del 30% del recurso

d) El Comité Dictaminador, junto con la Secretaria Técnica podra realizar ajustes al presupuesto
en dado caso que no se justifiquen los gastos en el marco del proyecto o estos sean excesivos.

e) Las organizaciones que no estén de acuerdo con el recurso aprobado por el Comité
Dictaminador y la Secretaria Técnica, podrdn declinar por escrito, durante los 5 dias habiles a la
publicacion de resultados, para dar oportunidad a las organizaciones que queden en lista de
reserva.

f) Todos los gastos deberdn ser comprobados con facturas, y éstas deberdn contar con los
requisitos fiscales y verificarse en la pagina del SAT. Se deberan conservar todos los
comprobantes originales del gasto. El personal del Instituto que dé seguimiento a los proyectos
podra solicitar los originales para su cotejo.

g) Las fechas de expedicién de las facturas deberan corresponder con las fechas de las actividades
segln su calendario.

h) La DECEYEC valorard aquellos casos en los que el contexto de implementacion del proyecto
impida la comprobacién con facturas, por lo que, en el caso de aquellos gastos que no se puedan
comprobar con facturas, deberan expedir una carta justificando la falta de comprobacidn fiscal
para poder, en su caso, autorizar algunas comprobaciones con recibos simples, los cuales no
deberan exceder el 20% del total presupuestado para trabajo de campo. Deberd adjuntar la
identificacion de la persona que recibid el recurso como pago de servicios, junto con sus datos
de contacto.

i) Durante la ejecucion de los proyectos, las organizaciones deberan tener presente que tanto en
el Informe Parcial como en el Informe Final se presentard una comprobacién de gastos que
deberd incluir la descripcién de los gastos realizados, detallada por rubros, acompafiada de
copias fotostaticas de los comprobantes de gasto. No obstante, lo anterior, podran solicitarse
reportes adicionales sobre el uso de recursos otorgados.

j) Las organizaciones deberan reintegrar al INE los recursos que no se hubiesen erogado; aquellos
gastos no presupuestados en el proyecto; y los que se hagan fuera de tiempo o que las fechas de
las facturas no correspondan con el calendario de actividades. Para obtener una carta de
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liberacion del proyecto, deberd haber anexado la copia del recibo de pago del reintegro, y haber
realizado todos los ajustes solicitados en las observaciones que se hicieren al informe financiero.

Los recursos asignados para el proyecto no podran ser utilizados en lo siguiente:

La construccion y/o adquisicién de inmuebles, remodelacion de los mismos, la compra o
mantenimiento de vehiculos, asi como tampoco gastos de administracién de la OSC, tales
como pago de renta, energia eléctrica, agua, servicio telefdnico o saldo de telefonia celular,
apoyo secretarial, de intendencia y servicios contables.

Cubrir sueldos, salarios, honorarios o cualquier tipo de gratificacion del o la representante
legal de la OSC participante, en su funcidn como representante legal.

Pago por concepto de becas, colegiatura, grados académicos o cualquier otra modalidad de
pago vinculada a estudios escolarizados o no escolarizados.

Gastos de viaje o viaticos fuera del pais.

Salarios o sueldos y en general por el pago de prestacion de un servicio personal
subordinado y/o los pagos asimilados a éstos (ej. Pagos por ndmina).

Honorarios a personas que tengan algun parentesco de consanguinidad o afinidad hasta en
cuarto grado con personal de las OSC.

Pago en efectivo, cheque y/o transferencia a la poblacién beneficiada por concepto de
compensacién econdmica, para cualquier actividad que se tenga contemplada durante el
desarrollo del proyecto.

Pago de transporte, comida, herramientas de trabajo y/o cualquier otro adicional a los
previstos originalmente en el presupuesto aprobado por el INE.

Asimismo, las OSC beneficiadas tendran ademas las siguientes obligaciones respecto de los recursos
otorgados:

1.

Ejercer los recursos entregados de conformidad con las metas planteadas en el proyecto
autorizado por el INE y los conceptos de gasto detallados en el mismo.

Ejercer los recursos con apego a la transparencia y conforme a su naturaleza publica.
Resguardar, por un periodo de cinco afios, la documentacion original comprobatoria que
ampare la aplicacidon de los recursos autorizados para el proyecto y proporcionarla a
solicitud del INE y/o los drganos fiscalizadores competentes para tal efecto.

Informar al INE por causas de fuerza mayor o casos fortuitos cuando sea imperativo el
cambio de responsable del proyecto; de ello se debera informar al INE mediante carta
firmada por el representante legal dicho cambio, sefialando a la persona propuesta.
Proporcionar la informacidn requerida para el monitoreo, seguimiento y evaluacion de los
avances, cumplimiento de las metas y entrega de los productos.

Entregar al INE en tiempo y forma los diferentes informes en los que deberd incluir el avance
de los objetivos comprometidos en el proyecto para el cual se otorgd el apoyo.
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7. Restituir al INE los recursos recibidos como apoyo, cuando el INE lo requiera por haberse
determinado que no se cuenta con la documentacidon que acredite su aplicacién en los
objetivos especificos del proyecto, o que se omitid la atencidn a cualquier obligacion
asumida por la OSC.

8. Proporcionar la informacién necesaria para efectos de seguimiento, evaluacién, asi como
en general el control, vigilancia y fiscalizacion de los recursos federales otorgados.

VIII. De la dictaminacidn de los proyectos

Los proyectos seran evaluados y dictaminados por un Comité Dictaminador que debera tomar en
cuenta en primera instancia el impacto humano y social del proyecto, su viabilidad, el apego de la
OSC a los objetivos y tematicas de la convocatoria, su contribucién para fortalecer la inclusién y
cohesidn social, ademads del capital social de la poblacién. En principio, cada proyecto sera revisado
por al menos dos dictaminadores mediante una cédula elaborada por el INE, en la que se incluyan
aspectos técnicos y de contenido de los proyectos.

La calificacidn final del proyecto serd el resultado del promedio de las calificaciones obtenidas en
sus dos cédulas de dictaminacidn. Con base en este resultado, el Comité Dictaminador realizard una
sesion en la que se presentaran los proyectos con un orden de precedencia de mayor a menor
calificacién, otorgando recursos con base en la disponibilidad presupuestal asignada por el INE.

El dictamen de cada proyecto sera definitivo e inapelable.

Se tomardn en cuenta, en primera instancia, los proyectos presentados por OSC que no hayan sido
sujetas de procedimientos administrativos de otras instancias publicas y en particular que no se
encuentren en la base de datos de Organizaciones de la Sociedad Civil con Procedimiento
Administrativo v resoluciones, que se puede consultar en
https://datos.gob.mx/busca/organizacion/indesol

VIII.1 Del Comité Dictaminador

La DECEyYEC integrard un Comité Dictaminador conformado por personas de acreditada experiencia
y/o conocimiento en materia de politicas de igualdad de género, acciones afirmativas para el
impulso del liderazgo de mujeres y/o en disefio y evaluacion de proyectos en dichas materias. Podra
estar conformado por funcionarias y funcionarios de diversas instituciones publicas y miembros de
la academiay de la sociedad civil que seran apoyados por una Secretaria Técnica. Todas las personas
que integran este comité seran seleccionadas por su experiencia en materia de formacién ciudadana
y perspectiva de género.

El Comité revisara unicamente aquellos proyectos cuya dictaminacién haya resultado procedente
tras la revisién elaborada por la DECEYEC.
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Las y los dictaminadores funcionarios publicos, participardn en representacion de la Institucion
invitada, y en el caso de integrantes de la academia y de la sociedad civil, participaran a titulo
personal. Las y los dictaminadores podran contar con el apoyo de un suplente para las sesiones de
trabajo.

Los miembros del Comité Dictaminador deberdn considerar los siguientes criterios técnicos, para la
dictaminacion de los proyectos:

a) Verificar que el proyecto atienda el objetivo general y especificos del Programa.

b) Congruencia entre los objetivos y las actividades propuestas para alcanzarlos; incluye
elementos que permiten considerar que es viable alcanzar dichos objetivos mediante Ia
implementacion del proyecto.

c) Consistencia de la propuesta de presupuesto solicitado, con los grupos a los cuales se impartira
el proceso formativo, los objetivos, el contexto, los productos y las actividades descritas en el
proyecto. Verificar que los recursos solicitados son los estrictamente necesarios para la
realizacion de las actividades y los productos que contempla el proyecto, es decir, considerando
criterios de economia, austeridad y eficiencia en el gasto. El presupuesto considera las
condiciones geograficas y los alcances planteados en el proyecto.

d) Metas alcanzables y mecanismos de evaluacion que permitan medir el cumplimiento de sus
objetivos y evaluar su impacto.

e) Indicadores adecuados para los objetivos del proyecto.

f) Cada dictaminador presentara una cédula de evaluacién por proyecto revisado.

g) Ademas, valorardn que los proyectos propicien la participacion de las mujeres en la solucion
de necesidades de equidad de género; fomente, el asociacionismo femenino; promuevan una
cultura de los derechos de las mujeres; aborden al menos una de las tematicas de la Convocatoria
y promueva el liderazgo femenino.

VIII.2. Atribuciones de la Secretaria Técnica del Comité

El Director Ejecutivo de Capacitacidn Electoral y Educacion Civica fungird como Secretario Técnico
del Comité Dictaminador y podra designar un sustituto al interior de la DECEYEC para participar en
la sesion de dictaminacidn, en caso de que sea necesario.

La Secretaria Técnica debera entregar a los integrantes del Comité, los de Criterios de evaluacion y
los formatos de dictaminacién respectivos. También sera responsable de la recopilacion de formatos
y de las firmas correspondientes en el Acta de Resultados que el Comité emita, asi como cuestiones
relacionadas con la distribucién de los proyectos. Ademads, podra emitir la opinion del area
encargada de la coordinacién del Concurso en la sesion de dictaminacién.
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IX. De la seleccidon de Proyectos Ganadores

Una vez realizada la dictaminacion de los proyectos, se procederd a realizar la seleccién de los
mismos para asignar recursos tomando en consideracion el siguiente orden:

1. Aguellos mejor evaluados a realizarse en entidades federativas en las que anteriormente no
se han implementado proyectos.

En caso de que dos o mds proyectos obtengan la misma calificacion, se utilizarda como
criterio de asignacion el consecutivo menor en el folio de recepcidn.

Debera procurarse que por cada proyecto en Modalidad Ill, se seleccionen dos en
Modalidad II. Si no es posible alcanzar esta proporciéon en proyectos dictaminados en
entidades donde no se han implementado proyectos, se buscara alcanzarla en entidades
donde se han implementado uno o a lo mas dos proyectos.

2. Agotada la posibilidad de seleccién de proyectos en entidades donde no se han
implementado, ya sea por seleccionar al menos un proyecto en cada una de ellas o bien por
no alcanzar la proporcién sefialada entre modalidades, se llevara a cabo el procedimiento
descrito, pero en entidades federativas en las que se han implementado uno o, a lo mas,
dos proyectos.

3. Posteriormente, el Comité Dictaminador valorara la pertinencia de continuacién de
proyectos presentados en la Modalidad IV tomando en cuenta la evaluacién realizada por
la DECEYEC Yy, de considerarse pertinente la inclusidn de alguno de ellos, se sumarad a la lista
de los seleccionados, reservandose el derecho de realizar ajustes presupuestales
posteriores.

4. Finalmente, se seleccionaran proyectos en entidades federativas donde se han
implementado mas de dos en el pasado, conservando la proporcidn de dos de Modalidad Il
por cada proyecto de Modalidad | seleccionado.

En caso de que dos o mas organizaciones participantes cuyos proyectos hayan sido seleccionados,
cuenten entre sus asociados o directivos, asi como entre sus facilitadores y/o responsables de
proyecto a las mismas personas, o bien, compartan el mismo domicilio fiscal, Unicamente se
seleccionara el proyecto que haya obtenido la valoracion mas alta.

El Comité Dictaminador elaborard un acta en la que se incluya el nombre de los proyectos y
organizaciones ganadoras, que sera firmada por cada una de las personas que integren dicho

comité. Se notificard por correo electrdnico a las organizaciones ganadoras.

El INE se reserva el derecho de no seleccionar como ganadoras a OSC que hayan tenido una gestion
deficiente en ediciones anteriores por las que haya recibido recursos.

X. De la publicacion de Resultados

El listado de los proyectos seleccionados se publicard en la pagina de internet del INE. Personal de
la DECEYEC se pondra en contacto con la representacion legal de las organizaciones que resulten
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ganadoras y les dara instrucciones para la asistencia al taller de procedimientos de seguimiento a
proyectos, la firma del Convenio de Apoyo y Colaboracién y la entrega del apoyo econémico.

X.1 De los ajustes a los proyectos ganadores

Una vez publicados los resultados, se notificard a las OSC ganadoras y se les informard a aquellas
gue requieran hacer ajustes a sus proyectos, los cuales deberd realizar en linea, atendiendo las
observaciones formuladas tanto por el Comité Dictaminador como por la DECEyEC. Las
recomendaciones se le haran llegar a través del correo electrénico de la OSC enfocadas a que el
proyecto mantenga la congruencia y consistencia de la informacidn.

La OSC cuyo proyecto resulte seleccionado, tendra un primer plazo de cinco dias habiles para
atender todas y cada una de las modificaciones propuestas, a partir de la fecha en que se le haya
notificado a través del correo. De persistir alguna modificacion a realizar, tendra un segundo plazo
de tres dias habiles a partir de la fecha en que se le haya notificado. Si la OSC no atiende en su
totalidad la solicitud de ajuste en dicho plazo, el proyecto no podra recibir recursos.

Una vez finalizado el ajuste del proyecto y aprobado por la DECEYEC, éste deberd enviarse firmado
y escaneado por la persona que ostenta la representacion legal, al correo electrénico que se le
indique.

Xl. Taller de procedimientos de seguimiento a proyectos de OSC ganadoras

El INE proporcionard un taller de procedimientos de seguimiento a proyectos de OSC para aquellas
que hayan resultado seleccionadas, previamente a la ejecucién de los mismos. La fecha del taller se
dard a conocer oportunamente a las OSC seleccionadas. Con este taller se dardn herramientas para
facilitar el seguimiento a la implementacién de proyectos.

Al concluir el taller, se formalizara el apoyo que serd entregado por el INE a través de un convenio
de colaboracién.

XIl. De la celebracion de convenio de colaboracion y entrega del recurso

El INE solamente otorgara el apoyo econdmico a las organizaciones seleccionadas que hayan
firmado el Convenio de Apoyo y Colaboracion.

En el convenio se estableceran los compromisos por parte de la OSC y del INE para la ejecucion del
proyecto y se estableceran los medios para que el INE lleve a cabo el monitoreo y seguimiento, asi
como la apropiada aplicacion de los recursos otorgados y demds mecanismos necesarios para la
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rendicion de cuentas. También se precisardn las sanciones a las que en su caso se hard acreedora la
OSC por la indebida implementacion de su proyecto o incumplimiento de sus demas obligaciones.

En caso de no cumplir con los compromisos establecidos en el convenio, la organizacién debera
reintegrar al Instituto los recursos recibidos. Ademas, se iniciaran los procedimientos contra la OSC
para fincarle las responsabilidades penales, civiles y/o administrativas correspondientes.

Para estar en condiciones de recibir el apoyo para el desarrollo del proyecto, las organizaciones
ganadoras deberan estar al corriente en el cumplimento de sus obligaciones fiscales y apegarse en
todo momento a las disposiciones fiscales vigentes.

XIll. Del ejercicio transparente y naturaleza de los recursos otorgados

Los apoyos entregados son recursos publicos federales otorgados de conformidad con lo dispuesto
en la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria y su Reglamento. En este sentido,
no pierden su naturaleza juridica de recursos publicos federales para efectos de su fiscalizacion y
transparencia en su aplicacién, por lo que los recursos podran ser auditados por cualquier érgano
fiscalizador competente.

Los recursos otorgados deberan aplicarse por la OSC beneficiada en concordancia con los plazos del
calendario de actividades y presupuesto autorizado en el proyecto. Asimismo, deberan
administrarse y aplicarse de acuerdo con los criterios y principios de eficacia, eficiencia, economia,
transparencia, honradez, legalidad, racionalidad, austeridad, rendicion de cuentas y ejercerse
exclusivamente para el cumplimiento de los objetivos y metas del proyecto registrado y aprobado.

Queda prohibido cualquier uso del recurso para fines distintos a los establecidos en el Programa,
tales como compra o venta de fondos de inversion, préstamos o créditos, entre otros, asi como el
traspaso del recurso a cuentas bancarias no autorizadas por el INE.

Serd responsabilidad de la OSC el ejercicio eficiente y transparente de los recursos, asi como su
comprobacién al amparo del Programa, quedando sujeta a las sanciones correspondientes en el
caso de presentacion de cualquier comprobante apdcrifo o que incumpla con los requisitos fiscales
establecidos por el SAT.

Las organizaciones participantes deberan ejercer los recursos recibidos y presentar al INE la
comprobacidn de los mismos, de conformidad con las Reglas de Operacion.

XIV. De los Principios que deben regir los Proyectos

En todo momento, las OSC deberan atender los principios de certeza, legalidad, independencia,
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imparcialidad, objetividad y maxima publicidad que rigen al INE y deberan atender los objetivos de
esta convocatoria.

Queda estrictamente prohibido:

a) Realizar proselitismo a favor o en contra de partidos politicos, candidatos o candidatas a
puestos de eleccién popular o de sus posiciones, propuestas, plataforma electoral,
programa legislativo o de gobierno o respecto de un tema de consulta popular;

b) Participar en cualquier acto que genere presion, compra o coaccion del voto al electorado
o que afecte la equidad de la contienda electoral;

¢) Usar fotografias, nombres, siluetas, imagenes, lemas o frases, que puedan ser relacionados
de algin modo con los partidos politicos, aspirantes, precandidatos, candidatos, frentes,
coaliciones y agrupaciones politicas nacionales; y

d) En general, cualquier acto que en consideracion del INE se considere contrario a la
legislacidn en la materia y que afecte la equidad en la contienda. La actualizacion de alguna
de las conductas mencionadas, serd motivo para la rescisién del convenio y el reintegro por
parte de la OSC al Instituto de todos los recursos recibidos. Ademas, se dard vista a la Fiscalia
Especializada para la Atencién de Delitos Electorales y/o a otras autoridades, en caso de que
dichas conductas puedan constituir algin delito o infraccidon a la Ley.

Las organizaciones ganadoras deberan dar crédito al INE en todos los productos y actividades que
se generen durante la ejecucion de los proyectos.

La convocatoria y sus Reglas de Operacién otorgan al INE la facultad de utilizar, sin limite alguno, los
materiales y recursos diddcticos que, en su caso, se disefien como parte de los proyectos, asi como
el uso de imagenes fotograficas y de video, que se generen durante la implementacién de los
proyectos.

XV. Del seguimiento a la Ejecucion de los Proyectos

El INE acompafara y dara seguimiento a la instrumentacidn de los proyectos de acuerdo a la
modalidad en que participen las OSC, durante el periodo de ejecucion. La DECEyEC designara un
equipo que estard a cargo del monitoreo de los proyectos, pudiéndose apoyar a alguna institucién
académica o centro de investigacion, y mantendrd comunicacién permanente con las
organizaciones durante el periodo de instrumentacion de los mismos, ademas de que podra realizar
visitas de verificacion.

La DECEYEC evaluard los proyectos a partir de la valoracidn del logro de los objetivos mediante el
analisis de los informes de actividades y los productos generados, de la informacién obtenida en los
reportes de las visitas de verificacién, del informe final y documentacién que entreguen las OSCy
de informacidn que se recabe durante el seguimiento a los proyectos.
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XVI. De la rendicion de cuentas

Las OSC ganadoras se obligaran a entregar tanto un informe parcial como un informe final sobre
instrumentacion del proyecto. El informe parcial debera ser presentado a mas tardar el 30 de abril
de 2019, en caso de abstenerse la OSC de su presentacion, se le requerird la entrega total del recurso
otorgado. El informe final deberd ser presentado a mds tardar el 30 de julio de 2019.

El proceso de instrumentacidon del proyecto serd de enero a junio, y después de esa fecha no se
podrd erogar el presupuesto ni realizar actividades, las OSC contardn con el mes de julio para realizar
su informe final y no podran entregarlo en fechas posteriores.

XVI.1 Informe parcial

El Informe Parcial de instrumentacion del proyecto, el cual incluird al menos la siguiente
informacién:

a. Descripcién del proceso de instrumentacién del proyecto.

b. Informe Parcial del ejercicio de recursos, acompafiado de copias fotostaticas de los comprobantes
del gasto ejercido hasta el momento. Esta informacién deberd presentarse en el formato remitido
por la DECEyYEC.

c. Informacidn de avance en el logro de metas hasta la fecha de presentacion del Informe.
d. Productos generados a la fecha de presentacion del Informe.

Junto con los Informes Parcial y Final, se deberd entregar un reporte de poblacién atendida
desagregada por rango de edad, sexo, entidad y municipio. La informacién de cobertura se debera
entregar como un avance en cualquier momento que lo requiera la DECEYEC, independientemente
de que se anexe a los informes descritos. Igualmente, esta informacién debera acompafarse del
soporte correspondiente de las actividades realizadas, cuyos originales deberan conservarse para
disposicion del INE.

XVI.2 Informe final

El Informe Final incluird al menos la siguiente informacioén:
a. Descripcién de todo el proceso de instrumentacién del proyecto.

b. Breve descripciéon sobre la gestiéon del proyecto, indicando el apego al plan inicial, las
modificaciones realizadas vy la justificacion de las mismas, asi como posibles contratiempos que se
hubiesen presentado en el desarrollo del proyecto.

c. Resultados de la evaluacion realizada por la OSC en la que se mencione si se cumplieron las metas
establecidas, empleando los indicadores planteados en el proyecto.
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d. Informe financiero desglosado de la totalidad de los recursos recibidos, acompafiado de copias
fotostdticas de facturas y recibos de honorarios. Esta informacidn debera presentarse por rubros,
en el formato remitido por la DECEYEC y corresponder al total del presupuesto otorgado. Las
organizaciones deberan conservar documentos comprobatorios originales para el cotejo
correspondiente (los cuales podran ser solicitados en cualquier momento y hasta cinco afios
después). No se aceptardan comprobantes de gastos que no estén justificados en el proyecto, ya sea
porque no fueron presupuestados o porque se detecta un uso indebido del recurso, ni aquellos
gastos que no coincidan con las fechas, lugares o periodos de instrumentacidn de las actividades del
mismo, por lo que, de darse el caso, la organizacidn debera reintegrar al Instituto los recursos no
justificados asi como aquellos remanentes que no se hayan erogado a la fecha de conclusién del
proyecto.

Anexo al informe, las OSC deberan entregar la siguiente informacion:

e Listas de asistencia, en original, tanto de los talleres como de las acciones que se desarrollen
en el marco de los proyectos.

e Informe de las acciones que se desarrollaron en el marco de los proyectos.

e Fotografias y videos en CD.

e Documentacién que dé cuenta de las acciones de incidencia generadas.

e Dos ejemplares de todos los materiales impresos que, en su caso, se produzcan con cargo
al proyecto.

El INE evaluara el avance y resultados de los proyectos por medio de los Informes. La OSC que omita
la entrega en tiempo y forma de cualquier informe podra incurrir en todas o alguna de las siguientes
consecuencias:

a) Rescision del convenio de colaboracion.
b) Devolucidn total del recurso.
c) No entregar Carta de cumplimiento satisfactorio del proyecto.

d) Cualquier otra sancién determinada por las autoridades competentes.

XVII. De los materiales y difusion

En materia de difusion, en toda publicidad, promocién o producto financiado con recursos del
Programa debera incorporarse la leyenda: “Este proyecto fue apoyado con recursos del Programa
Nacional de impulso a la Participacidn Politica de las Mujeres a través de Organizaciones de la
Sociedad Civil 2018 y no podra ser utilizado con fines de lucro o con fines de proselitismo partidista”.
Deberd quedar impreso en la contraportada de los documentos y en lugar visible en cualquier otro
tipo de material.
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Las OSC beneficiadas que, en el marco del proyecto pretendan publicar cualquier libro, material
didactico, manual, guia, audiovisual, entre otros, deberan obtener autorizacién del Instituto para
elloy en caso de ser autorizado, registraran en los mismos el apoyo y colaboracion del INE, debiendo
entregar un ejemplar de los mismos y su versidon en medio electrénico. Asimismo, la distribucidon
debera ser gratuita, sin fines de lucro o partidistas.

XVIIl. De la transparencia

El INE hard publica toda la informacidn relativa al presente Programa y de los apoyos recibidos por
las OSC, asi como los informes que ésta le proporcione sobre el uso y destino de dichos recursos
federales respetandose en todo momento la informacion reservada sin perjuicio de lo dispuesto por
la Ley, por lo que las OSC serdn corresponsables de tales obligaciones y deberdn conducirse con
estricto apego a la legislacidn aplicable.

Este programa es de cardcter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico algunoy
sus recursos federales provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta
prohibido el uso de este programa con fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los
establecidos.

Contacto
Para mayor informacion sobre la Convocatoria o las Reglas de Operacidon del Concurso, las

organizaciones interesadas podran dirigirse al correo electronico:
participacion.democratica@ine.mx
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