PF
1

I N E PROGRAMA NACIONAL DE
IMPULSO A LA PARTICIPACION
POLITICA DE MUJERES A TRAVES

Instituto Nacional Electoral
DE ORGANIZACIONE
DE LA SOCIEDAD CIVIL 2019

Reglas de Operacion del Programa Nacional de Impulso a la
Participacion Politica de Mujeres
a través de Organizaciones de la Sociedad Civil 2019

Mayo, 2019



[ |
I N E PROGRAMA NACIONAL DE

Instituto Nacional Electoral A Lanasmemaan

DE ORGANIZACIONE
DE LA SOCIEDAD CIVIL 2019

indice
I. Requisitos que deberan cumplir las OSC postulantes en cada modalidad................ccccoccviriiiiiecieeces 3
Il. Envio de documentacion y recepcion de Proyectos............cccceccueeiiieeiieeeiieecieeeieeeseeesteeeraeesreesraeesaseeens 4
lll. De los contenidos @ cumplir Por [0S ProyeCctos...........c..ooiiiiiiiiiiiiiie et e e e srr e e e rrae e e e raaaeee s 6
l1l.1 Especificaciones sobre el contenido de [0S Proyectos .............cccceviiciiiiiiiiiiieiiiiie e 6
111.2 Informacidn solicitada para cada modalidad: ..................ccoeiiiiiii i 7
([ [ I RVET [Te F T ToT o I o [0 [T o] o3V Yot o L3R 9
IV. De los montos de los apoyos a proyectos de modalidades |, Iy Hl .............cooooieiiiiiieiinniiee e, 10
V. De la dictaminacion de 10S ProyECLOS .............ooociiiiiiiiiiee ettt et e e tree e e earee e s earae e e enreee e ennseeas 12
V.1 Del CoOmMIte DictamiNador............oiiiiiiiiiiiiiie ettt e et e e et e e e s st ee e e sasbaeesssbaeeesnbeeessnnseeas 12
V.2. De la Secretaria Técnica del COMItE.............coooouuiiiiiiiiiiiie e e s ree e e e saaeeas 13
VI. De la seleccion de Proyectos GANAAOrES ...............cccccuieieeiiiieeeiiiieeecieeeeeitee e eeree e e e aree e s eabaeesenteeesennseeas 13
VII. De la publicacion de RESUILAAOS ............ccccuiiiiiiiiiiiiiee et e s e e e s eee e s nareeas 14
VIII. Taller de capacitacion @ OSC SaNAdOraS .............ceeeiiiiieiiiiiie e et et e e e ere e e e eabee e e earae e e enseeeeennreeas 14
IX. De la celebracidn de convenio de colaboracidn y entrega del recurso ............ccccceeeeveieeccieecccciee e, 15
X. Del ejercicio transparente y naturaleza de los recursos otorgados...............ccccccvrireiieeeeiciiineeeeeeeeeeeinns 15
XI. De los Principios que deben regir 10S Proyectos.................oooviiiiieiiiiic ettt e e e aae e e e aaee e 16
Xil. Del seguimiento a la Ejecucion de 10S Proyectos.............ccueieiiiiiiiiiiiiie e csiiee e e s e e sveee e 16
Xl De 1a rendiCion de CUBNTAS ...........cocciiiiiiiiiiee ettt e e st e e e st e e e e ssbae e e ssbeeeeesnseeesenareeas 17
D {10 oY gy o TN o T T o - | U 17
XHL2 INFOrme fiNQl .........oooiii ettt e st e e s sate e sbe e e sabeesabeesbbeesbaeenanes 17
XIV. De los materiales Y difuSiOn...............ooouiiiiiiiiii ettt e et e e et ae e e e eae e e e anreeeean 18
) VD Ll o = T T Y- T =T o - U 19



-3
»

! I N E PROGRAMA NACIONAL DE

Instituto Nacional Electoral A Lanasmemaan

DE ORGANIZACIONE
DE LA SOCIEDAD CIVIL 2019

Reglas de Operacion del

Programa Nacional de Impulso a la Participacion Politica de Mujeres a través de

Organizaciones de la Sociedad Civil 2019

Las presentes Reglas de Operacidn establecen los requisitos que las organizaciones de la sociedad civil deberan
cumplir en su totalidad, junto con las bases de la Convocatoria, para presentar proyectos en las distintas
modalidades. Asimismo, indican los criterios para la dictaminacion y seleccién de proyectos, establecen las bases
para la entrega de recursos, el seguimiento y evaluacidn de proyectos seleccionados.

I. Requisitos que deberan cumplir las OSC postulantes en cada modalidad

Modalidad I. Desarrollar agendas y planes de accidn.

En esta modalidad solamente podran participar OSC con al menos dos afios de experiencia probada en el
contexto de implementacidn del proyecto y con trabajo previo con la poblacién objetivo.

Las OSC deberan convocar a personas que cuenten con experiencia y tiempo para participar en un proceso
de formacidn, orientado a desarrollar habilidades y competencias para fomentar la participacién efectiva
en la solucion de problemas publicos que afecten su entorno.

Los proyectos de esta modalidad deberan tomar en cuenta el objetivo especifico y la temdtica para esta
modalidad conforme al Anexo 2 de la Convocatoria.

Modalidad Il. Proyectos de Promocion de los derechos politicos e impulso de liderazgos politicos de mujeres

1.

Las organizaciones que presenten proyectos en esta modalidad podrdn trabajar con mujeres de todas las
edades; poblacién indigena, con discapacidad, afromexicanas, personas de la diversidad sexual que han
sido excluidas de espacios de toma de decisiones.

Es requisito indispensable que las organizaciones conozcan el contexto y a la poblaciéon con la que
implementaran el proyecto.

Las organizaciones podran apoyarse para su proceso de formacién en los materiales disefiados por el INE,
gue estaran junto con la Convocatoria y las Reglas de Operacion en la pagina web del Instituto
(www.ine.mx). Solamente podran trabajar con material propio, aquellas organizaciones que cuenten con
material elaborado, el cual debera contener algunos de los temas solicitados para los procesos de
formacidn y ser aprobado por la DECEyEC.

Los proyectos de esta modalidad deberan tomar en cuenta el objetivo especifico y una de las tematicas
para esta modalidad conforme al Anexo 2 de la Convocatoria.
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Unicamente para esta modalidad deberan presentarse cartas descriptivas que deberan incluir al menos
las siguientes tematicas: derechos humanos, derechos politico-electorales, derecho a la igualdad y a la no
discriminacion, roles y estereotipos de género, espacios y oportunidades para participar libremente. Los
contenidos deberdn estar acordes al perfil de poblacién, a su contexto y a sus necesidades de formacion.

Modalidad Ill. Prevencion, acompaiiamiento juridico y atencion a casos de violencia politica por razén de género

1.

w

Es requisito indispensable para participar en esta modalidad que las organizaciones sean expertas en el
tema de violencia politica por razon de género, que en procesos electorales (locales o federales) hayan
asistido juridicamente o acompafiado a mujeres victimas de violencia politica; organizaciones
participantes en redes o en observatorios electorales y que conozcan el Protocolo para la Atencidn de la
Violencia Politica Contra las Mujeres en Razén de Género. La experiencia debera ser comprobada.

Las organizaciones que presenten proyectos en esta modalidad podrdn trabajar con mujeres militantes
de partidos politicos, mujeres que ocupen cargos de toma de decisiones en instituciones publicas del
gobierno municipal, local o federal. Mujeres lideres en su comunidad que han sufrido violencia politica
por razén de género. Mujeres interesadas en participar activamente en la vida politica.

Las organizaciones deberan contar con apoyo juridico para apoyar a las mujeres que decidan denunciar.

Los proyectos de esta modalidad deberan tomar en cuenta el objetivo especifico y una de las temdticas
para esta modalidad conforme al Anexo 2 de la Convocatoria.

Modalidad IV. Proyectos de continuidad

Para aquellas OSC cuyos proyectos fueron seleccionados en 2018, podran solicitar continuidad para la
implementacion de su proyecto; siempre y cuando hayan concluido con la implementacién de sus proyectos,
hayan remitido sus informes correspondientes y hayan atendido todas las observaciones y solicitudes de la
DECEyEC.

En el caso de que la OSC esté interesada en continuar la implementacion de su proyecto deberd enviar:

Carta en la que se exprese el interés de continuar con el proyecto.

Plan para la continuacién del proyecto implementado que especifique el nuevo alcance que se propone
de continuidad.

Enviar la documentacién solicitada a las cuentas de correo de las personas responsables de haber
realizado el seguimiento de sus proyectos.

Il. Envio de documentacion y recepcion de proyectos

Todas las organizaciones que presenten proyectos en cualquiera de las modalidades anteriores, deberan enviar la
siguiente documentacion:

- Formato de registro en el que se proporcionen datos de identificacién y contacto de la OSC, de su
representante legal y de la persona responsable del proyecto. Se sugiere especificar si es teléfono celular o
fijo y proporcionar el de facil localizacidn. (Disponible en la pagina del Instituto www.ine.mx, el cual deberd
enviar en el archivo de Excel correspondiente).
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- Formato de Ficha Técnica en el archivo de Word disponible en la pagina del Instituto www.ine.mx.

- Copia de acta constitutiva vigente de la organizacién en donde consten las facultades del representante legal
Yy, en su caso, las reformas a estatutos realizadas. Subrayando con marcador la informacién del notario y de
la asignacion de la representacién legal. En el caso en que la representacion legal se haya otorgado en otra
acta o documento notarial, debera anexarlo junto con el acta constitutiva. (Enviar en formato PDF legible,
hojas completas y continuas).

- Sintesis curricular de la organizacién con informacién y respaldos documentales (acreditacion de experiencia)
que acrediten experiencia en implementacién de proyectos con perspectiva de género o cuyo objeto esté
relacionado con la educacidn civica, el liderazgo y empoderamiento de las mujeres, incidencia en politicas
publicas o impulso a la participacién politica de mujeres.

- Escrito firmado por el representante legal en el que manifieste bajo protesta de decir verdad que su personal,
directivos y representantes no tienen vinculos familiares o de negocios con personas que laboran en el
Instituto Nacional Electoral (INE), en partidos politicos nacionales o locales y tampoco realizan proselitismo
politico o religioso. Si durante la implementacion del proyecto se tiene conocimiento de su familiaridad con
personal del INE, militancia o proselitismo, se solicitara el reintegro del total del recurso otorgado, y se dara
vista al Organo de Control Interno. (Formato PDF legible)

- Copia de credencial de elector o identificacion oficial vigente como pasaporte o cédula profesional del/la
representante legal de la organizacién y del/la responsable del proyecto. (Formato PDF legible)

- Copia de constancia del Registro Federal de Contribuyentes de la organizacién. (Formato PDF legible)

- Comprobante de domicilio con una antigliedad no mayor a tres meses, que corresponda al domicilio fiscal de
la OSC.

- Copia de Clave Unica de Inscripcién en el Registro Federal de las Organizaciones de la Sociedad Civil (CLUNI).

- Carta de asignacion del responsable del proyecto firmada por el representante legal. (Formato PDF legible)

- Adjuntar la Constancia de Situacién Fiscal emitida por el Servicio de Administracidn Tributaria, con una
antigiiedad maxima de un mes a la fecha en que se presenta el proyecto.

- Copia de estado de cuenta bancaria vigente a nombre de la organizacidn. No es necesario que la cuenta sea
exclusivamente para los recursos del proyecto.

La falta de alguno de los documentos anteriores sera suficiente para que queden fuera del proceso de
dictaminacion. A excepcion de los formatos que deberan enviar en los archivos de Word o Excel, toda la
documentacion solicitada debera ser digitalizada en formato PDF, separada por documento en archivos
electrénicos. No se aceptara informacién diversa escaneada en un solo archivo, tampoco informacién en formato
JPG o JPEG, ni aquellos documentos cuyo escaneo no sea legible o no estén completas las hojas. Tampoco se
aceptara una hoja por archivo en documentos de mas de una hoja, esto sera motivo para no proceder a la fase
de dictaminacion.

En el caso del proyecto, éste debera enviarse en no mas de 10 paginas, junto con el presupuesto en los formatos
electronicos autorizados (disponibles en la pagina del INE www.ine.mx) y una copia del proyecto firmado y
rubricado en todas sus hojas y escaneado en PDF.

La informacién debera enviarse en carpetas electrénicas, identificando la modalidad en la que participa en el titulo
del correo electrdnico o bien la parte frontal del sobre que incluye la memoria USB, de la siguiente manera:
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1) Al interior de la primera carpeta se debera incluir la “carpeta del proyecto”, la cual debera
contener lo siguiente:

e Elarchivo del proyecto

e las cartas descriptivas (para los proyectos que incluyan talleres),

e El formato del presupuesto en versién electrdnica proporcionado por la DECEYEC, y

e Los manuales propios que utilizara para los talleres. (En esta carpeta no deberd incluirse
ningun documento que identifique a la OSC).

2) En la segunda carpeta identificada como “carpeta de datos”, debera incluir toda la
documentacion de requisitos para participar en el siguiente orden, rotulando los archivos como
se indica a continuacién:

01 _Formato de Registro.

02_Formato de Ficha Técnica.

03_Acta Constitutiva

04 _Sintesis Curricular OSC
05_Acreditacidn experiencia OSC
06_Carta Firmada no Vinculos
07_Identificacién de Representante Legal
08_Identificacién de Responsable del Proyecto
09_RFC

10_Comprobante de Domicilio

11_CLUNI

12_Carta Asignacion RP

13 Constancia de Situacion Fiscal
14_Estado de cuenta bancaria vigente.

La falta de algliin documento solicitado serd razén suficiente para no proceder a dictaminacion.

lll. De los contenidos a cumplir por los proyectos
111.1 Especificaciones sobre el contenido de los proyectos

e Incorporar transversalmente la perspectiva de género y evitar que repliquen roles tradicionales o
estereotipos de género.

e Para el cronograma de actividades se deberd tomar en cuenta que la implementacién de los proyectos
serad de noviembre de 2019 a abril de 2020.

En la elaboracion de los proyectos, se deberan tomar en cuenta los rubros incluidos en los formatos de proyecto
y presupuesto correspondientes y seguir el orden que se indica, sefialando cada apartado con negritas. Los
proyectos que no incluyan toda la informacidn ahi requerida solicitada no serdn dictaminados.
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Por su parte, los proyectos de continuidad deberan atender las siguientes consideraciones:

1.

Los proyectos que promueven el liderazgo politico de las mujeres, ademas de talleres, deberan incluir al
menos una accion en donde la poblacidn participante ponga en practica los conocimientos adquiridos, se
pretende darles voz y un espacio para que se expresen libremente.

Los proyectos que trabajaron en la tematica sobre violencia politica, deberan atender las siguientes
sugerencias:

Realizar foros de analisis o mesas de didlogo con expertos para compartir la experiencia de su trabajo y
reflexionar si las acciones que estan llevando a cabo son viables o no.

Convocar a conferencias de prensa para dar a conocer los avances en los resultados de su proyecto.
Ofrecer capacitacidn en caso necesario.

111.2 Informacion solicitada para cada modalidad:

Proyectos que postulan en Modalidad |

1.

Incluir en su proyecto los criterios para la seleccién de participantes, quienes deberan cumplir con las
siguientes caracteristicas:

e (Ciudadania en general, jovenes, integrantes de OSC, con responsabilidad social evidenciable.

e Mujeres con interés de disefar soluciones para resolver un problema publico (local y con
repercusiones en los poderes ejecutivo y legislativo).

e Personas con interés de establecer un didlogo y negociacién con las autoridades y otros actores
clave para trabajar de forma coordinada y corresponsable en la solucién de un problema publico.

e Personas sensibles a temas de género y nuevas masculinidades, interesados en erradicar
estereotipos de género y lograr una igualdad sustantiva entre hombres y mujeres.

e Deberdan organizar al menos un evento publico, concurrido para la presentacion de la Agenda y
los resultados de las acciones de incidencia que realicen.

Los proyectos que presenten las OSC que decidan participar en esta modalidad deberan incluir en el
proyecto:

e Incluir un proceso de formacién para instalar capacidades y brindarles herramientas creativas
para emprender sus ideas.

e la identificacién de un problema publico para la elaboracién de una Agenda Local y un plan de
incidencia en politicas publicas.

e Todas las personas deberdn poner a prueba las destrezas adquiridas y el compromiso de
participar, bajo un acompanamiento de la organizacién.

e Brindar informacidon para conocer no sdlo la parte conceptual y técnica del quehacer publico, sino
también apropiarse en la préctica del poder y encontrar los mecanismos mas adecuados para
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hacerse participes de la toma de decisiones, emprender un didlogo con la autoridad y exigir el
cumplimiento y/o expansidn de sus derechos.

Proyectos que postulan en Modalidad Il

1. Los proyectos que promueven el liderazgo politico de las mujeres, ademas de talleres, deberan incluir al
menos una accion en donde la poblacidn participante ponga en practica los conocimientos adquiridos, se
pretende darles voz y un espacio para que se expresen libremente.

2. Las personas que participen en los proyectos de esta modalidad deberdn ser constantes y participar en
todas las actividades del proyecto durante todo el proceso de implementacion.

3. Los materiales que disefie la organizacién deberan incluir contenidos y actividades de acuerdo al perfil de
las personas participantes, si trabaja con poblacién indigena se requerird del apoyo de una persona que
haga la traduccién. Si trabaja con poblacidn infantil requerira de expertos en el trabajo con esta poblacion.

Proyectos que postulan en Modalidad Il

1. Los proyectos que trabajen en la tematica sobre violencia politica por razén de género, deberan atender
las siguientes sugerencias:

Realizar foros de andlisis o mesas de didlogo con expertos para compartir la experiencia de su trabajo
y reflexionar si las acciones que estdn llevando a cabo son viables o no.

Convocar a conferencias de prensa para dar a conocer los avances en los resultados de su proyecto.
Ofrecer capacitacidon en caso necesario, sobre todo cuando trabajen con militancia de los partidos
politicos, y la invitacidon debera ser a todos los partidos politicos.

Buscar acuerdos y compromisos con autoridades locales y actores sociales y politicos clave, para
contribuir a erradicar practicas de violencia y discriminacion en el ejercicio de la participacidn politica
de las mujeres.

Los proyectos deberan incluir como producto a entregar: investigaciones, estudios, diagndsticos,
estrategias para contribuir a erradicar la violencia politica por razén de género, planes de incidencia,
agendas legislativas o iniciativas de Ley; y contemplar al menos una actividad en la que entreguen el
producto de su proyecto a actores sociales y politicos clave que incidan en politicas publicas de
género. Los proyectos ademas deberan incluir el perfil de poblacidn objetivo o bien los criterios para
la seleccién de participantes.

Proyectos de continuidad que postulan en Modalidad IV

Para esta modalidad Unicamente podran participar OSC cuyos proyectos hayan sido resultados ganadores en el
Programa de Impulso a la Participacién Politica de Mujeres a través de OSC 2018, que hayan culminado su
implementacion al momento del término de esta convocatoria, que hayan entregado sus informes y que hayan
atendido las observaciones y solicitudes realizadas por la DECEyEC.

Se espera que los proyectos que busquen continuidad:
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e Propongan acciones concretas que permitan que las mujeres participantes accedan a espacios de toma
de decision, y fomenten estrategias y recomendaciones para erradicar la discriminacién al interior de los
partidos politicos en el caso que proceda de acuerdo al perfil de participantes, y/o,

e Sugieran acciones concretas que reduzcan el crecimiento de la violencia politica contra las mujeres, e
impulsen estrategias que permitan tipificar la violencia politica como un delito, con sanciones para
guienes incurran en este delito, para favorecer el acceso de las mujeres para participar en elecciones en
los niveles federal, estatal y especialmente en el nivel municipal.

Los proyectos que trabajaron anteriormente en el impulso al liderazgo politico, deberdn tomar en cuenta las
recomendaciones de la CEDAW en el sentido de que sigue habiendo “barreras estructurales en el acceso de las
mujeres a la vida politica y publica, en particular en las posiciones de toma de decisidn, asi como en los partidos
politicos”, y a erradicar la “discriminacion racial basada en el género al interior de los partidos politicos, que
contindan obstaculizando a las mujeres para contender por algln cargo a nivel estatal o municipal”.

Para participar en esta modalidad se debera presentar:

e Carta firmada por el o la representante legal y responsable de proyecto en la que se exprese el deseo por
continuar el proyecto y se expongan las razones por las cudles es necesario prolongar el mismo.

e Plan para la continuacion del proyecto implementado que deberd enmarcarse dentro de algin objetivo
especifico y tematica del programa.

e Enviar la documentacién solicitada a las cuentas de correo de las personas responsables de haber
realizado el seguimiento de sus proyectos.

e Cualquier otra que solicite el INE para actualizar el expediente correspondiente.

De igual manera, para ser considerados en esta modalidad se tomara en cuenta:

e Laevaluacién que la DECEYEC determine del proyecto implementado por la OSC, la cual considerara tanto
los resultados obtenidos, como el cumplimiento de objetivos y metas.

e las observaciones de la DECEYEC sobre incidencias graves sobre el uso de recursos o en la entrega de
informacién solicitada.

111.3 Validacién de los proyectos
Personal de la DECEYEC registrara y validara la documentacidn enviada a fin de determinar el cumplimiento de
requisitos de las presentes Reglas de Operacidn y la Convocatoria. Si la documentacién que la OSC remite, cumple

con todos los requisitos, procedera su proyecto a la etapa de dictaminacién.

Para efectos de validacion de los proyectos, no procederdn a la etapa de dictaminacién aquellos proyectos que
cuenten con alguna irregularidad o incumplimiento.
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IV. De los montos de los apoyos a los proyectos de modalidades |, 11, Ill y IV

Para los montos solicitados y las erogaciones que se realicen se considerard que:

a) El presupuesto debera ser congruente con las acciones, metas y objetivos del proyecto, y tendra que estar
relacionado con el nimero de grupos y poblacién objetivo.

b) El presupuesto solicitado debera considerar los montos autorizados para cada una de las modalidades en
las que participa.

c) Para el rubro en recursos humanos, no se podra exceder del 30% del recurso total asignado al proyecto y
para el rubro de compra de equipo solamente se autorizara un gasto de 15 mil pesos. Si se comprueba a la OSC
gue hay equipo de marcas mas econdmicas en el mercado, deberdn reintegrar el recurso o regresar el equipo.

d) El Comité Dictaminador, junto con la Secretaria Técnica, podra realizar ajustes al presupuesto en dado caso
qgue no se justifiquen los gastos en el marco del proyecto o estos sean excesivos.

e) Las organizaciones que no estén de acuerdo con el recurso aprobado por el Comité Dictaminador y la
Secretaria Técnica podran declinar por escrito, durante los 5 dias habiles a la publicacién de resultados, para
dar oportunidad a las organizaciones que queden en lista de reserva.

f) Todos los gastos deberan ser comprobados con facturas, y éstas deberan contar con los requisitos fiscales y
verificarse en la pagina del SAT. Se deberdn conservar todos los comprobantes originales del gasto. El personal
del Instituto que dé seguimiento a los proyectos podra solicitar los originales para su cotejo.

g) Las fechas de expedicién de las facturas deberdn corresponder con el mes de las fechas de las actividades
reportadas segun su calendario.

h) La DECEyEC valorara aquellos casos en los que el contexto de implementacion del proyecto impida la
comprobacién con facturas, por lo que, en el caso de aquellos gastos que no se puedan comprobar con
facturas, deberdn expedir una carta justificando la falta de comprobacion fiscal para poder, en su caso,
autorizar algunas comprobaciones con recibos simples, los cuales no deberdn exceder del 20% del total
presupuestado para trabajo de campo. Debera adjuntar la identificacion de la persona que recibio el recurso
como pago de servicios, junto con sus datos de contacto.

i) Durante la ejecucién de los proyectos, las organizaciones deberan tener presente que tanto en el Informe
Parcial como en el Informe Final se presentara una comprobacién de gastos que debera incluir la descripcion
de los gastos realizados, detallada por rubros, acompafnada de copias fotostaticas de los comprobantes de
gasto. No obstante, lo anterior, podran solicitarse reportes adicionales sobre el uso de recursos otorgados.

j) Las organizaciones deberan reintegrar al INE los recursos que no se hubiesen erogado; aquellos gastos no
presupuestados en el proyecto, y los que se hagan fuera de tiempo o que las fechas de las facturas no
correspondan con el calendario de actividades. Para obtener una carta de liberacion del proyecto, deberan
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haber anexado la copia del recibo de pago del reintegro y haber realizado todos los ajustes solicitados en las
observaciones que se hicieren al informe financiero.

Los recursos asignados para el proyecto no podran ser utilizados en lo siguiente:

La construccion y/o adquisicién de inmuebles, remodelacidn de los mismos, la compra o mantenimiento
de vehiculos, asi como tampoco gastos de administracién de la OSC, tales como pago de renta, energia
eléctrica, agua, servicio telefénico o saldo de telefonia celular, apoyo secretarial, de intendencia y
servicios contables.

Cubrir sueldos, salarios, honorarios o cualquier tipo de gratificacion del o la representante legal de la OSC
participante, en su funcién como representante legal.

Pago por concepto de becas, colegiatura, grados académicos o cualquier otra modalidad de pago
vinculada a estudios escolarizados o no escolarizados.

Gastos de viaje o viaticos fuera del pais.

Salarios o sueldos y en general por el pago de prestacion de un servicio personal subordinado y/o los
pagos asimilados a éstos (ej. Pagos por ndmina).

Honorarios a personas que tengan algln parentesco de consanguinidad o afinidad hasta en cuarto grado
con personal de las OSC.

Pago en efectivo, cheque y/o transferencia a la poblacidn beneficiada por concepto de compensacion
econdmica, para cualquier actividad que se tenga contemplada durante el desarrollo del proyecto.

Pago de transporte, comida, herramientas de trabajo y/o cualquier otro adicional a los previstos
originalmente en el presupuesto aprobado por el INE.

Teléfonos celulares, tablets, computadoras MAC, ni equipo sofisticado y costoso. Si se comprueba a la
0OSC que hay equipo de marcas mas econdmicas en el mercado, deberan reintegrar el recurso o regresar
el equipo.

No podrdn elaborar articulos promocionales como: bolsas de manta, playeras, gorras, pegatinas para
cuadernos, vasos cilindricos, solamente material informativo.

Asimismo, las OSC beneficiadas tendran ademas las siguientes obligaciones respecto de los recursos otorgados:

1.

Ejercer los recursos entregados con austeridad y en congruencia con las metas planteadas en el proyecto
autorizado por el INE y los conceptos de gasto detallados en el mismo, con apego a la transparencia y
conforme a su naturaleza publica.

Resguardar, por un periodo de cinco afos, la documentacidn original comprobatoria que ampare la
aplicacion de los recursos autorizados para el proyecto y proporcionarla a solicitud del INE y/o los 6rganos
fiscalizadores competentes para tal efecto.

Restituir al INE los recursos recibidos como apoyo, cuando el INE lo requiera por haberse determinado
gue no se cuenta con la documentacién que acredite su aplicacion en los objetivos especificos del
proyecto, o que se omitid la atencidn a cualquier obligacién asumida por la OSC.
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4. Tomar en cuenta las observaciones a los informes financieros y a los lineamientos que el INE emita
respecto al ejercicio del recurso otorgado.

5. No se aceptaran modificaciones al presupuesto una vez que se haya realizado el ajuste al proyecto, salvo
casos de extrema necesidad, en beneficio del proyecto y de la poblacién objetivo, previo consentimiento
de la DECEYEC.

6. Los recibos de honorarios que remitan las OSC, deberan tomar en cuenta que el Total solicitado en el
presupuesto deberad incluir los impuestos correspondientes.

El o la representante legal, debera:

e Informar al INE a través de un escrito, el cambio de responsable de proyecto y de facilitadores, en el
momento en que esto suceda, asignando a las personas que se hardn cargo de dichas actividades.

e Proporcionar la informaciéon requerida para el monitoreo, seguimiento y evaluacion de los avances,
cumplimiento de las metas y entrega de los productos, a través de la persona que se haga cargo de la
implementacion del proyecto.

V. De la dictaminacion de los proyectos

Los proyectos seran evaluados y dictaminados por un Comité Dictaminador que debera tomar en cuenta en
primera instancia la viabilidad del proyecto, el apego de la OSC a los objetivos y tematicas de la convocatoria, su
contribucidn al desarrollo democratico, a la participacidn de las mujeres en la vida publica del pais, a promover
los derechos humanos y contribuir a la igualdad sustantiva asi como para fortalecer la inclusién y cohesién social,
ademas del capital social de la poblacidn.

Cada proyecto sera revisado por al menos dos dictaminadores mediante una cédula elaborada por el INE, en la
que se incluyan aspectos técnicos y de contenido de los proyectos.

La calificacion final del proyecto serd el resultado del promedio de las calificaciones obtenidas en sus dos cédulas
de dictaminacion. Con base en este resultado, el Comité Dictaminador realizard una sesion en la que se
presentardn los proyectos con un orden de precedencia de mayor a menor calificacién, otorgando recursos con
base en la disponibilidad presupuestal asignada por el INE.

El dictamen de cada proyecto sera definitivo e inapelable.

V.1 Del Comité Dictaminador

Todas las personas que integren este comité seran seleccionadas por la DECEYEC con base en su experiencia y/o
conocimiento en materia de formacidn ciudadana y perspectiva de género, politicas de igualdad de género,

acciones afirmativas para el impulso del liderazgo de mujeres y/o en disefio y evaluacién de proyectos en dichas
materias y estara conformado en funcién del nimero de proyectos recibidos.
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V.2. De la Secretaria Técnica del Comité

El titular de la Direccion Ejecutiva de Capacitacion Electoral y Educacidn Civica fungird como Secretario Técnico
del Comité Dictaminador y podrd designar un sustituto al interior de la DECEYEC para participar en la sesién de
dictaminacion, en caso de que sea necesario.

La Secretaria Técnica debera entregar a las personas que integran el Comité Dictaminador los Criterios de
evaluacidn y los formatos de dictaminacion respectivos e implementara un mecanismo de asesoria y soporte para
tener criterios homogéneos. También serd responsable de la recopilacién de formatos y de las firmas
correspondientes en el Acta de Resultados que el Comité emita, asi como cuestiones relacionadas con la
distribucién de los proyectos. Adicionalmente, la Secretaria Técnica podra emitir opinidn respecto de las OSC o
del proyecto en la sesion de dictaminacién de los proyectos.

VI. De la seleccion de Proyectos Ganadores

Una vez realizada la dictaminacidn de los proyectos, que no deberd exceder los 30 dias naturales posteriores al
cierre de la convocatoria, se procedera a realizar la seleccidén de los mismos para asignar recursos en una sesién
del Comité Dictaminador luego de los 30 dias referidos. Para lo anterior, debera considerase el siguiente orden:

1. Se priorizaran los proyectos en las entidades en las que no se ha implementado ninguno, es decir, aquellos
mejor evaluados a realizarse en entidades federativas en las que anteriormente no se han implementado
proyectos. Debera procurarse que por cada proyecto en Modalidad Il, se seleccione uno de Modalidad | y
otro de lll.

En caso de que dos o mads proyectos obtengan la misma calificacion, se elegira en primer lugar aquel
proyecto que se lleve a cabo en la entidad federativa en la que histéricamente se hayan implementado
menos proyectos. En caso de que sean proyectos con la misma calificacidn a implementarse en la misma
entidad federativa, se utilizara como criterio de asignacién el consecutivo menor en el folio de recepcion.

2. Agotadala posibilidad de seleccidn de proyectos en entidades donde no se han implementado, ya sea por
seleccionar al menos un proyecto en cada una de ellas o bien por no alcanzar la proporcion sefialada entre
modalidades, se llevara a cabo el procedimiento descrito, pero en entidades federativas en las que se
historicamente se han implementado un proyecto.

3. Posteriormente, el Comité Dictaminador valorara la pertinencia de continuacion de proyectos
presentados en la Modalidad IV tomando en cuenta la evaluacién realizada por la DECEyEC vy, de
considerarse pertinente la inclusién de alguno de ellos, se sumara a la lista de los seleccionados,
reservandose el derecho de realizar ajustes presupuestales posteriores.

4. Finalmente, se seleccionaran proyectos en entidades federativas donde se han implementado mas de dos
en el pasado, conservando la proporcién de dos de Modalidad Il por cada proyecto de Modalidad |
seleccionado

5. El Comité Dictaminador podra tomar decisiones no convenidas en las Reglas de Operacién solo en el caso
de que alguno (a) de los (las) dictaminadores (as) dé elementos suficientes ya sea para apoyar un proyecto
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gue no haya sido bien evaluado, o bien para sacar de la selecciéon un proyecto que haya sido sobre
evaluado, siempre y cuando se vote la propuesta y la mayoria apoye la mocion.

6. Encaso de que dos o mas organizaciones participantes cuyos proyectos hayan sido seleccionados cuenten
entre sus asociados o directivos, asi como entre sus facilitadores y/o responsables de proyecto a las
mismas personas, o bien, compartan el mismo domicilio fiscal, inicamente se seleccionara el proyecto
gue haya obtenido la valoracidn mas alta.

7. Se elaborard una lista de reserva de proyectos a ser apoyados en caso de que exista suficiencia
presupuestal para ello.El Comité Dictaminador elaborara un acta en la que se incluya el nombre de los
proyectos y organizaciones ganadoras, que sera firmada por cada una de las personas que integren dicho
comité. Se notificard por correo electrénico a las organizaciones ganadoras.

8. EI INE se reserva el derecho de no seleccionar como ganadoras a OSC que hayan tenido una gestion
deficiente en ediciones anteriores por las que haya recibido recursos. En este caso el INE podrd suplir una
organizacién ganadora por otra de la lista de reserva.

9. Los proyectos apoyados estardn sujetos a modificaciones que sugiera el INE con el apoyo del Programa
de las Naciones Unidas para el Desarrollo en el taller de capacitacidon que se brindara a OSC ganadoras.
Igualmente, los proyectos seleccionados estardn sujetos a los ajustes presupuestales que determine el
Comité Dictaminador.

VII. De la publicacidon de Resultados

El listado de los proyectos seleccionados se publicard en la pdgina de internet del INE. En la misma lista, se
publicaran, como reserva, los nombres de las OSC que estarian susceptibles de recibir apoyo.

VIII. Taller de capacitacidon a OSC ganadoras

El INE proporcionard un taller de capacitacidn con el apoyo del Programa de las Naciones Unidas para el Desarrollo
(PNUD) a las organizaciones ganadoras en donde recibiran informacion para poder ajustar sus proyectos, tomando
en cuenta las recomendaciones del Comité Dictaminador, y las que también realice el PNUD.

Al finalizar el taller, las OSC deberan ajustar los proyectos y presupuestos con la informacién y recomendaciones
recibidas, las cuales seran aprobadas por la DECEyEC y el PNUD, el proyecto lo remitiran firmado y escaneado por

la persona que ostenta la representacidn legal, al correo electrdnico que se les indique.

También se realizardn ajustes a los presupuestos, y deberan aplicar la modificacién pertinente en el rubro de
Recursos Humanos, de tal modo que se asigne el 30% del total del recurso ajustado.

El INE se reserva el derecho de invitar a participar al taller de capacitacién, a OSC que queden en una lista de
reservay cuyos proyectos hayan tenido una evaluacion favorable, ya que a partir de los ajustes a los presupuestos

de los otros proyectos, se podrian generar economias que le permitan apoyar otros proyectos.

La asistencia al taller de las OSC que estén en la lista de reserva, no serd motivo para que reciba el recurso, pero
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si tendra una oportunidad para mejorar su proyecto y de ser apoyado si es que el presupuesto lo permite.

IX. De la celebraciéon de convenio de colaboracion y entrega del recurso

El INE otorgard el apoyo econédmico a las organizaciones seleccionadas que hayan firmado el Convenio de Apoyo
y Colaboracién y que hayan ajustados sus proyectos y presupuestos con base en lo sugerido en el taller de
capacitacién a OSC ganadoras.

En el convenio se estableceran los compromisos por parte de la OSC y del INE para la ejecucién del proyecto y se
establecerdn los medios para que el INE lleve a cabo el monitoreo y seguimiento, asi como la apropiada
comprobacién de los recursos otorgados y demds mecanismos necesarios para la rendicién de cuentas. También
se precisaran las sanciones a las que en su caso se hard acreedora la OSC por la indebida implementacién de su
proyecto o incumplimiento de sus demds obligaciones.

Para agilizar la entrega de recursos es indispensable que cada organizacidon cuenten con una cuenta bancaria a
nombre de la misma.

X. Del ejercicio transparente y naturaleza de los recursos otorgados

Los apoyos entregados son recursos publicos federales otorgados de conformidad con lo dispuesto en la Ley
Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria y su Reglamento. En este sentido, no pierden su naturaleza
juridica de recursos publicos federales para efectos de su fiscalizacién y transparencia en su aplicacién, por lo que
los recursos podran ser auditados por cualquier drgano fiscalizador competente.

Los recursos otorgados deberdn aplicarse por la OSC beneficiada en concordancia con los plazos del calendario de
actividades y presupuesto autorizado en el proyecto. Asimismo, deberan administrarse y aplicarse de acuerdo con
los criterios y principios de eficacia, eficiencia, economia, transparencia, honradez, legalidad, racionalidad,
austeridad, rendicidon de cuentas y ejercerse exclusivamente para el cumplimiento de los objetivos y metas del
proyecto registrado y aprobado.

Queda prohibido cualquier uso del recurso para fines distintos a los establecidos en el Programa, tales como
compra o venta de fondos de inversidn, préstamos o créditos, entre otros, asi como el traspaso del recurso a
cuentas bancarias no autorizadas por el INE.

Sera responsabilidad de la OSC el ejercicio eficiente y transparente de los recursos, asi como su comprobacioén al
amparo del Programa, quedando sujeta a las sanciones correspondientes en el caso de presentacién de cualquier
comprobante apdcrifo o que incumpla con los requisitos fiscales establecidos por el SAT.

Las organizaciones participantes deberan ejercer los recursos recibidos y presentar al INE la comprobacién de los
mismos, de conformidad con estas Reglas de Operacion.
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En caso de no cumplir con los compromisos establecidos en el convenio, la organizaciéon debera reintegrar al
Instituto los recursos recibidos. Ademas, se iniciardan los procedimientos contra la OSC para fincarle las
responsabilidades penales, civiles y/o administrativas correspondientes.

Xl. De los Principios que deben regir los Proyectos

En todo momento, las OSC deberan atender los principios de certeza, legalidad, independencia, imparcialidad,
objetividad y maxima publicidad que rigen al INE y deberan atender los objetivos de esta convocatoria.

Queda estrictamente prohibido:

a)

b)

<)

Realizar proselitismo a favor o en contra de partidos politicos, candidatos o candidatas a puestos de
eleccién popular o de sus posiciones, propuestas, plataforma electoral, programa legislativo o de gobierno
o respecto de un tema de consulta popular;

Participar en cualquier acto que genere presién, compra o coaccion del voto al electorado o que afecte la
equidad de la contienda electoral;

Usar fotografias, nombres, siluetas, imagenes, lemas o frases, que puedan ser relacionados de algin modo
con los partidos politicos, aspirantes, precandidatos, candidatos, frentes, coaliciones y agrupaciones
politicas nacionales; y

En general, cualquier acto que en consideraciéon del INE se considere contrario a la legislacion en la materia
y que afecte la equidad en la contienda. La actualizacion de alguna de las conductas mencionadas, sera
motivo para la rescision del convenio y el reintegro por parte de la OSC al Instituto de todos los recursos
recibidos. Ademas, se dara vista a la Fiscalia Especializada para la Atencidn de Delitos Electorales y/o a
otras autoridades, en caso de que dichas conductas puedan constituir algin delito o infraccién a la Ley,
con independencia de los procedimientos sancionadores que, en su caso, se lleguen a instaurar.

Las organizaciones ganadoras deberan dar crédito al INE en todos los productos y actividades que se generen
durante la ejecucidn de los proyectos.

La convocatoria y sus Reglas de Operacidn otorgan al INE la facultad de utilizar, sin limite alguno, los materiales y
recursos didacticos que, en su caso, se disefien como parte de los proyectos, asi como el uso de imagenes
fotograficas y de video, que se generen durante la implementacion de los proyectos.

Xll. Del seguimiento a la Ejecucion de los Proyectos

El INE acompafiard y dara seguimiento a la instrumentacién de los proyectos de acuerdo a la modalidad en que
participen las OSC, durante el periodo de ejecucion. La DECEyEC designara un equipo que estara a cargo del
monitoreo de los proyectos, pudiéndose apoyar en alguna institucién académica u organismo internacional y
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mantendrd comunicacidon permanente con las organizaciones durante el periodo de instrumentacién de los
mismos, ademas de que podra realizar visitas de verificacion.

La DECEYEC evaluara los proyectos a partir de la valoracidn del logro de los objetivos mediante el analisis de los
informes de actividades y los productos generados, de la informacién obtenida en los reportes de las visitas de
verificacion, del informe final y documentacién que entreguen las OSC y de informacién que se recabe durante el
seguimiento a los proyectos.

XIll. De la rendicion de cuentas

El proceso de instrumentacion de los proyectos serd de noviembre de 2019 a abril de 2020, después de esa fecha
no se podra erogar el presupuesto, las OSC contaran con el mes de mayo para realizar su informe final y no podrdan
entregarlo en fechas posteriores.

Las OSC ganadoras se obligaran a entregar tanto un informe parcial como un informe final sobre instrumentacién
del proyecto. El informe parcial debera ser presentado a mas tardar el 28 de febrero de 2019, en caso contrario,
se le requerird a la OSC la entrega total del recurso otorgado. El informe final deberd ser presentado a mas tardar
el 30 de mayo de 2020, en caso de no entregarlo también se solicitara el reintegro del total del recurso otorgado.

Xll.1 Informe parcial

La DECEYEC remitira un formato para el informe parcial de instrumentacién del proyecto, que debera incluir la
siguiente informacién:

a. Descripcidn de las actividades y del proceso de instrumentacion del proyecto.

b. Informe parcial del ejercicio de recursos, acompanado de copias fotostaticas de los comprobantes del gasto
ejercido hasta el momento. Esta informacion debera presentarse en el formato remitido por la DECEyEC.

c. Informacion de avance en el logro de metas hasta la fecha de presentacién del Informe.
d. Cobertura de poblacién atendida hasta ese momento.

Deberd Anexar fotografias de las actividades realizadas y de la poblacién.
XIl.2 Informe final

El Informe Final incluira la siguiente informacion:
a. Descripcidn de todo el proceso de instrumentacién del proyecto.

b. Aprendizajes adquiridos en los procesos de formacién, descripcion de las acciones de incidencia, logros y
alcances obtenidos.
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c. Breve descripcidn sobre la gestidn del proyecto, indicando las modificaciones realizadas y la justificacién de las
mismas, asi como posibles contratiempos que se hubiesen presentado en el desarrollo del proyecto.

d. Resultados de la evaluacidn realizada por la OSC en la que se mencione si se cumplieron las metas establecidas,
empleando los indicadores planteados en el proyecto.

e. Informe financiero desglosado de la totalidad de los recursos recibidos, acompaiiado de copias fotostaticas de
facturas y recibos de honorarios. Esta informacidén debera presentarse por rubros, en el formato remitido por la
DECEyEC. Las organizaciones deberan conservar documentos comprobatorios originales para el cotejo
correspondiente (los cuales podran ser solicitados en cualquier momento y hasta cinco afios después). No se
aceptaran comprobantes de gastos que no estén justificados en el proyecto, ya sea porque no fueron
presupuestados o porque se detecte un uso indebido del recurso, ni aquellos gastos que no coincidan con las
fechas, lugares o periodos de instrumentacion de las actividades del mismo, por lo que, de darse el caso, la
organizacién debera reintegrar al Instituto los recursos no justificados asi como aquellos remanentes que no se
hayan erogado a la fecha de conclusiéon del proyecto.

Junto con los Informes Parcial y Final, se deberd entregar un reporte de poblacién atendida desagregada por rango
de edad, sexo, entidad y municipio. La informacion de cobertura se debera entregar como un avance en cualquier
momento que lo requiera la DECEYEC, independientemente de que se anexe a los informes descritos. Igualmente,
esta informacién debera acompafarse del soporte correspondiente de las actividades realizadas, como son listas
de asistencia y fotografias, cuyos originales deberan conservarse para disposicién del INE.

Anexo al informe final, las OSC deberan entregar la siguiente informacién:

e Listas de asistencia, en original, tanto de los talleres como de las acciones que se desarrollen en el marco
de los proyectos.

o Informe de las acciones que se desarrollaron en el marco de los proyectos.

e Fotografias y videos en memoria USB.

e Documentacién que dé cuenta de las acciones de incidencia generadas.

e Dos ejemplares de todos los materiales impresos que, en su caso, se produzcan con cargo al proyecto.

El INE evaluara el avance y resultados de los proyectos por medio de los Informes. La OSC que omita la entrega en
tiempo y forma de cualquier informe podra incurrir en todas o alguna de las siguientes consecuencias:

a) Rescision del convenio de colaboracion.
b) Devolucidn total del recurso.
c) No entregar Carta de cumplimiento satisfactorio del proyecto.

d) Cualquier otra sancién determinada por las autoridades competentes.

XIV. De los materiales y difusién
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En materia de difusidn, en toda publicidad, promocién o producto financiado con recursos del Programa debera
incorporarse la leyenda: “Este proyecto fue apoyado con recursos del Programa Nacional de impulso a la
Participacion Politica de las Mujeres a través de Organizaciones de la Sociedad Civil 2019 y no podrd ser utilizado
con fines de lucro o con fines de proselitismo partidista”. Deberd quedar impreso en la contraportada de los
documentos y en lugar visible en cualquier otro tipo de material.

Las OSC beneficiadas que, en el marco del proyecto pretendan publicar cualquier libro, material didactico, manual,
guia, audiovisual, entre otros, deberan obtener autorizacion del Instituto para elloy, en su caso, registraran en los
mismos el apoyo y colaboracién del INE, debiendo entregar un ejemplar de los mismos y su versidn en medio
electrdénico. Asimismo, la distribucion debera ser gratuita, sin fines de lucro o partidistas.

La DECEYEC remitird el formato de solicitud de difusion.

XV. De la transparencia

El INE hara publica toda la informacién relativa al presente Programa y de los apoyos recibidos por las OSC, asi
como los informes que ésta le proporcione sobre el uso y destino de dichos recursos federales respetandose en
todo momento la informacidn reservada sin perjuicio de lo dispuesto por la Ley, por lo que las OSC serdn
corresponsables de tales obligaciones y deberan conducirse con estricto apego a la legislacion aplicable.

Este programa es de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos
federales provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso de este programa
con fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. El recurso publico debera emplearse
con transparencia, eficiencia y en beneficio de la poblacién atendida.
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