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DIRECCIÓN EJECUTIVA DE ADMINISTRACIÓN 
DIRECCIÓN DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS 

SUBDIRECCIÓN DE ADQUISICIONES 

ACTA CORRESPONDIENTE A LA JUNTA DE ACLARACIONES DE LA INVITACIÓN A 
CUANDO MENOS TRES PERSONAS NACIONAL PRESENCIAL NO. IA3-INE-005/2024, PARA 
LA CONTRATACIÓN DE SUSCRIPCIONES AL SOFTWARE DE ADOBE CREATIVE CLOUD 
FOR TEAMS ALL APPS, ADOBE ACROBAT PRO FOR TEAMS, ADOBE CAPTIVATE FOR 
TEAMS, ADOBE ACROBAT STANDARD FOR TEAMS Y ADOBE ILLUSTRATOR (SEGUNDA 
CONVOCTORIA) 

En la Sala de Juntas de la Dirección de Recursos Materiales y Servicios ubicada en 

Periférico Sur No. 4124, piso 6, Col. Jardines del Pedregal, Álvaro Obregón, C.P. 01900, 

Ciudad de México, se lleva a cabo el acto de Junta de Aclaraciones de la Invitación a 

Cuando Menos Tres Personas Nacional Presencial No. IA3-INE-005/2024, para tratar los 

asuntos del siguiente: 

ORDEN DEL DÍA 

1. Declaratoria oficial del acto de junta de aclaraciones a la convocatoria de la 
Invitación. 

2. Presentación de servidores públicos y licitante participante en este acto. 

3. Solicitudes de aclaración presentadas por los licitantes. 

4. Firma del acta correspondiente a la Junta de Aclaraciones. 
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DECLARATORIA OFICIAL DEL ACTO 

En acatamiento a lo previsto en la normatividad vigente, en materia de Adquisiciones, 

Arrendamientos de Bienes Muebles y Servicios y de conformidad con la convocatoria de esta 

Invitación, la suscrita Lic. María del Rocío Paz Guerrero, en mi carácter de Jefa del 

Departamento de Licitaciones e Invitaciones, adscrita a la Dirección de Recursos Materiales 

y SeTVicios de la Dirección Ejecutiva de Administración del Instituto Nacional Electoral, 

siendo las 12:00 horas del día 11 de diciembre de 2024, declaro formalmente abiertos los 

trabajos para iniciar con el acto de junta de aclaraciones de la Invitación a Cuando Menos 

Tres Personas Nacional Presencial No. IA3-INE-005/2024, convocada para la "Contratación 

de suscripciones al software de Adobe Creative Cloud For Teams AII Apps, Adobe 

Acrobat Pro For Teams, Adobe Captivate For Teams, Adobe crobat Standard for 

Teams y Adobe lllustrator (Segunda convoctoria)". 
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ACTA 
En la Sala de Juntas de la Dirección de Recursos Materiales y Servicios ubicada en 
Periférico Sur No. 4124, sexto piso, Col. Jardines del Pedregal, Alvaro Obregón, C.P. 
01900, Ciudad de México, y en observancia al primer punto del orden del día, siendo las 
12:00 horas del día 11 de diciembre de 2024, se dió lectura a la declaratoria oficial del 
acto de junta de aclaraciones y se continuó con el desarrollo del mismo de conformidad 
con lo previsto en el artículo 40 del Reglamento del Instituto Nacional Electoral en materia 
de Adquisiciones, Arrendamientos de Bienes Muebles y Servicios ( en lo sucesivo el 
REGLAMENTO), el numeral 6.1.1 de la convocatoria indicada al rubro para llevar a cabo 
en el día y hora previstos, el presente acto de junta de aclaraciones de la Invitación a 
Cuando Menos Tres Personas Nacional Presencial No. IA3-INE-005/2024, asistiendo los 
Servidores Públicos cuyos nombres y firmas aparecen al final de la presente acta. ----------- §.. 
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
De conformidad con el artículo 44 primer párrafo de las Políticas, Bases y Lineamientos en 
materia de Adquisiciones, Arrendamientos de Bienes Muebles y Servicios del Instituto 
Federal Electoral (en lo sucesivo, las POBALINES) mismas que se encuentran vigentes en 
términos de lo dispuesto en el artículo Sexto Transitorio del Decreto de la Ley General de 
Instituciones y Procedimientos Electorales, publicado en el Diario Oficial de la Federación 
el 23 de mayo de 2014, este acto fue presidido por la Licenciada María del Rocío P~a 
Guerrero, Jefa del Departamento de Licitaciones e Invitaciones, adscrita a la Subdirección 
de Adquisiciones, de la Dirección de Recursos Materiales y Servicios, de la Dirección 
Ejecutiva de Administración del Instituto Nacional Electoral.------------------------------------------ ¿-
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- . 

De acuerdo al segundo punto del orden del día, quien preside señaló que a este acto se 
presentó el representante de licitante cuyo nombre y firma aparece en la lista de asistencia 
que forma parte de la presente acta.--------------------------------------·-----:----------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
Continuando con el tercer punto del orden del día, se hizo de conocimiento a los 
presentes, que de conformidad con lo establecido en el inciso b) del numeral 6.1.2 de la 

:~~~:~

0:oªn;;~~~~u~n di: ~i~a:ii~~~~=: ·-~-~-~-~~~~~--~~='.~~~~:-~-~-~~!-~~~~-~-:-~~s l 
Por lo anterior y al no haber cuestionamientos que atender, se informa que el acto de (¡ 
presentación y apertura de proposiciones se llevará a cabo de forma presencial, de 
conformidad con lo señalado en el numeral 6.2. Acto de Presentación y Apertura de 
Proposiciones de la convocatoria el día 18 de diciembre de 2024 a las 13:00 horas, en 
la Sala de Juntas de la Dirección de Recursos Materiales y Servicios Piso 6, ubicada 

~~~~~~.r~·~·sº~~~~~~~!~i:~~%~e ~!~~:.'--~~!~~'.~-~~~~~~--~~'.-~~~~~~~'.~-~'.~:~ 
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De conformidad con el tercer párrafo del artículo 39 del REGLAMENTO y la fracción V del 
numeral 6.1 .3 de la convocatoria, esta acta formará parte integrante de la misma 
convocatoria, de tal forma que los licitantes deberán considerar su contenido para la 
debida integración de sus proposiciones.------------------------·······-··-·······-··--····--·--·········· 
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
A continuación y conforme al cuarto punto del orden del día de conformidad con lo 
establecido en el artículo 46 del REGLAMENTO, se firma la presente acta al margen y al 
calce, sin que la falta de firma de los licitantes reste validez o efectos a la misma.-------------
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
Para efectos de la notificación y en términos del artículo 46 del REGLAMENTO, a partir de 
esta fecha se pone a disposición de los licitantes que no hayan asistido a esta junta de 
aclaraciones, copia de la presente acta, por un término de 5 (cinco) días hábiles, en los 
estrados de la Dirección de Recursos Materiales y Servicios, sita en Periférico Sur número 
4124, sexto piso, Colonia Jardines del Pedregal, Alvaro Obregón; siendo de la exclusiva 
responsabilidad de los licitantes, acudir a enterarse de su contenido y obtener copia de la 
misma. La información también estará disponible en la dirección electrónica: 
https://ine. mx/licitaciones-contrataciones-presenciales/ . ----------------------------------------------
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
En caso de advertir alguna irregularidad durante la sustanciación del presente 
procedimiento de contratación, se les hace una atenta invitación a hacerlo del 
conocimiento del Órgano Interno de Control de este Instituto, a través del Sistema 
Electrónico de Denuncias Públicas Denuncia\NE, accesible a la siguiente dirección 
electrónica: https://denuncias-oic. ine. mx/. -----------------------------------------------······------------
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
Finalmente, no habiendo otro punto que tratar, se da por terminada la presente Junta de 
Aclaraciones, siendo las 12: 15 horas del mismo día de su inicio. -·····-··-······-····----------·-·· 
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
Por el Instituto Nacional Electoral: 

Nombre 

María del Rocío Paz 
Guerrero 

Luis Gerardo Salís 
Anguiano 

Dirección de Recursos 
Materiales y Servicios/ 

Subdirección de 
Adquisiciones 

Dirección Ejecutiva de 
Asuntos Jurídicos 

Firma 
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Berenice Dirzo Bahena 

Galvy llvey Cruz Valencia 

Tania Lorena Suárez 
Gómez 

Calixto Miguel García 
López 

Por el licitante: 

Nombr,d, la 
em resa 

órgano Interno de Control 

Unidad Técnica de Servicios 
de Informática 

Unidad Técnica de Servicios 
de Informática 

Unidad Técnica de Servicios 
de Informática 

Nombre del representante y 
correo electrónico 

Mónica Cisneros Samaniego 
Cadgrafics, S.A. de monica.cisneros@cadgrafics.com.mx 

C.V. 

/ 

) 

Firma Rúbrica 

------------------------------------------ f'I"' 1)1:l. A(;"fA---------------------------------------------
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LA JUNTA DE ACLARACIONES DE LA INVITACIÓN A CUANDO MENOS TRES PERSONAS NACIONAL PRESENCIAL NO. IAJ-INE-
005/2024, PARA LA CONTRATACIÓN DE SUSCRIPCIONES AL SOFTWARE DE ADOBE CREATIVE CLOUD FOR TEAMS ALL APPS, 
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Nombre de la empresa RFC 
(De la empresa licitante) 

Nombre y correo electrónico Firma El 
M¿NtcA cl5N!=í2D5 -s~AI\JlEciº 
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