






INSTRUCTIVO DE LLENADO

Declaración Inicial
de Situación Patrimonial y de Intereses

SIMPLIFICADA



Antes de iniciar tu Declaración:

Consulta los siguientes datos en tu contrato, FUM o 

con tu Coordinador/a o Enlace Administrativo/a: 

• Clave del Puesto 

• Clave del Nivel 

• Denominación del Puesto 

• Unidad Administrativa

• Área de Adscripción



Registro de 

correo electrónico 



Ingresa a la 
siguiente página:

https://declaraine-pdn.ine.mx



Si eres de nuevo 
ingreso:

1. Da clic en el botón 
“No soy un Robot”.

2. Da clic en 
“Regístrate aquí”.1

2



La pantalla cambiará a 
“Términos y Protección 
de Datos Personales”:

1. Lee la información. 

2. Da clic en “He leído y 
acepto los términos”.

1

2



Aparecerá un tutorial de 
cómo efectuar tu registro:

1. Puedes dar clic en la 
flecha para avanzar.

2. Al finalizar debes dar clic 
en el botón “Cerrar el 
Tutorial de Registro”.

1

2



1. Coloca tu cuenta de 
correo electrónico 
institucional.

2. Da clic en el botón 
“Aceptar”. 

1

2

Registro con correo institucional:



Verifica si tu correo es 
correcto:

1. Da clic en el botón 
“Aceptar”.

1

Registro con correo institucional:



1. Llena con tus datos 
personales:

• Nombre(s)
• Primer apellido
• Segundo apellido
• Fecha de Nacimiento
• RFC
• Correo electrónico institucional (…@ine.mx)
• Fecha de ingreso al INE
• Contraseña 
• Confirmación de contraseña 

2. Da clic en el botón 
“Aceptar”.2

1

Registro con correo institucional:



1. Da clic en el botón 
“No cuento con correo 
electrónico institucional”.

1

Registro con correo personal:



1. Da clic en el botón 
“Aceptar”.

1

Registro con correo personal:



1. Llena con los datos 
de tu puesto:

• Clave de Puesto 
• Clave de Nivel
• Denominación del Puesto 
• Correo electrónico personal*

2. Da clic en el botón 
“Aceptar”.

1

2

*No se acepta la terminación “…@yahoo.com”

Registro con correo personal:



1. Llena con tus datos 
personales:

• Nombre(s)
• Primer Apellido
• Segundo Apellido 
• Fecha de Nacimiento
• RFC
• Correo electrónico personal*
• Fecha de ingreso al INE
• Contraseña 
• Confirmar contraseña 

2. Da clic en el botón 
“Aceptar”.2

1

*No se acepta terminación “…@yahoo.com”

Registro con correo personal:



Una vez realizados los pasos 
del registro… 

Te llegará un correo 
electrónico para validar la 
cuenta registrada. 

1. Da clic en las letras color 
rosa para confirmar. 

Nota: Cunado no llegue el correo electrónico revisar la bandeja 
de no deseado o “spam”.1



Se abrirá una pantalla, para 
validar la cuenta de correo 

1. Da clic en el botón 
“Aceptar”.

1



Llenado de 

Declaración Inicial



Ingresa 
nuevamente a la 
página principal 
de DeclaraINE:

https://declaraine-pdn.ine.mx



1. Coloca en usuario:

RFC completo con homoclave, en 
mayúscula, o el correo registrado.

2. Coloca tu contraseña
registrada.

3. Da clic en el botón 
“No soy un robot”.

4. Da clic en el botón 
“Entrar”.

1

2

3

4



Aparecerá un mensaje 
del sistema: 

1. Da clic en el botón “Sí”.

1



Una vez que estés en la 
pantalla de inicio: 

1. Da clic en el primer 
ícono denominado 
“Declaración Inicial”.

1



Aparecerá un mensaje 
del sistema:

1. Da clic en el botón “Sí”.

1



Aparecerá un mensaje del 
sistema donde se indican los días 
que se tendrán para presentarla. 

1. Da clic en el botón “Sí”.1



Apartados

1 al 5,8,9 y 16
de la Declaración Inicial de 

Situación Patrimonial y de 
Intereses (Simplificada)



• Apartado 1- Datos Generales

• Apartado 2 - Domicilio del Declarante

• Apartado 3 - Datos Curriculares del Declarante

• Apartado 4 - Datos del Empleo, Cargo o Comisión Actual 

• Apartado 5 . Experiencia Laboral 

• Apartado 8 - Ingresos Netos del Declarante

• Apartado 9 - ¿Te desempeñaste como servidor público el año inmediato 

anterior?

• Apartado 16 - Declaración Anual de Cumplimiento de los Códigos de Ética 

y de Conducta 

Declaración Simplificada:



Acta de 
Nacimiento

CURP

RFC

Acta de 
Matrimonio

Comprobante 
de Domicilio

Currículum
Vitae

Recibos de 
Nómina*

*Del puesto actual y de ser el caso, del ejercicio fiscal anterior. 

Documentos requeridos para 

el llenado de los apartados:



1. Llena la información 
solicitada:

• Nombre(s)
• Primer Apellido
• Segundo Apellido 
• CURP
• RFC
• Homoclave
• Correo electrónico institucional 

(…@ine.mx)
• Correo electrónico personal/alterno*

2. Da clic en el botón 
“Guardar”.

1

2

*No se acepta la terminación “…@yahoo.com”

Apartado 1. Datos Generales



1. Llena la información 
solicitada:

• País / Entidad Federativa/ 
Municipio o Alcaldía

• Calle
• Número Exterior
• Número Interior 
• Localidad o Colonia 
• Código Postal 

2. Da clic en el botón 
“Guardar”.

1

2

Apartado 2. Domicilio del declarante



1. Llena la información 
solicitada:

• Nivel 
• Institución Educativa
• Carrera o área de conocimiento 
• Estatus 
• Documento Obtenido
• Fecha de Obtención del Documento 
• Lugar donde se ubica la Institución 

Educativa (país)

2. Da clic en el botón 
“Guardar”.

1

2

Apartado 3. Datos curriculares del declarante



¿QUÉ DEBO SABER SOBRE MI PUESTO?

1. Nivel u orden de Gobierno, debe señalar “Federal”

2. Ámbito Público, debe señalar “Organismo Autónomo”

3. ¿A qué unidad administrativa pertenece? (Por ejemplo: Junta Local Ejecutiva del estado de

Aguascalientes)

4. ¿Cuál es el área de adscripción? (Por ejemplo: Junta Distrital 01)

5. Debe conocer si está contratado por honorarios o no y cuál es el nivel de cargo que tiene.

6. Debe conocer su principal función en el cargo que tiene.

¿DÓNDE PUEDO OBTENER MI CÓDIGO DE PUESTO? 

Consulte con su Enlace o Coordinador/a Administrativo/a.

Apartado 4. Datos del Empleo, Cargo o Comisión Actual



1. Llena la información 
solicitada:

• Nivel / Orden de gobierno
• Ámbito público 
• Nombre del ente público 
• Unidad administrativa
• Área de adscripción
• Código de puesto 
• ¿Fue contratado por honorarios?
• Nivel del empleo, cargo o comisión
• Empleo, cargo o comisión
• Especifique la función principal
• Fecha de toma de posesión del empleo, cargo o comisión

2. Da clic en botón 
“Guardar”.

1

2

Apartado 4. Datos del Empleo, Cargo o Comisión Actual



1. Da clic en “Agregar”.

2. Selecciona el Ámbito/Sector de la 
experiencia laboral a registrar y da clic 
en el botón “Guardar”.

3. Se abrirá una ventana y llena la 
información solicitada:

4. Da clic en botón “Guardar”… 
Repetir por cada una de las 
experiencias laborales a registrar.

3
• Nivel / Orden de Gobierno 
• Ámbito Público 
• Nombre de ente público 
• RFC
• Área de adscripción 
• Empleo, Cargo o Comisión 
• Especifique la Función Principal 
• Fecha de Ingreso
• Fecha de Egreso
• Lugar donde se ubica

1

2

4

Apartado 5. Experiencia Laboral (Empleo, Cargo o Comisión)



1. Llena la información 
solicitada con los datos 
del puesto actual.

2. Da clic en el botón 
“Siguiente”.

1

2

Apartado 8. Ingresos netos del declarante



Registrar los Ingresos netos del Declarante,

pareja y/o dependientes económicos

(situación actual).

Debe ser la remuneración mensual neta del declarante por su

cargo público (por concepto de sueldos, honorarios,

compensaciones, bonos y otras prestaciones).

Cantidades netas después de impuestos.

NOTA: Es necesario capturar cantidades después de

impuestos, sin comas, puntos, centavos, ni ceros a la izquierda.

Apartado 8. Ingresos netos del declarante



1. Llena la información 
solicitada.

2. Da clic en el botón 
“Siguiente”.

1

Si fuiste persona servidora 
pública durante el año 
inmediato anterior.

2

Apartado 9. ¿Te desempeñaste como servidor público el año 

inmediato anterior?



2

1. Lee la información.

2. Da clic en el botón 
“Ver” del párrafo de 
Código de Ética.

1

Apartado 16. Declaración Anual de Cumplimiento de los 

Códigos de Ética y de Conducta



1

1. En la nueva ventana, 
da clic en el botón 
“Código de Ética”.

2. Se descargará el 
documento; léelo con 
atención.

3. Da clic en el botón 
“Acepto”.

2

3

Apartado 16. Declaración Anual de Cumplimiento 

de los Códigos de Ética y de Conducta



1. Lee la información del 
párrafo “Código de 
Conducta”.

2. Da clic en el botón 
“Ver”.

2

1

Apartado 16. Declaración Anual de Cumplimiento 

de los Códigos de Ética y de Conducta



1

1. En la nueva ventana, 
da clic en el botón 
“Código de Conducta”.

2. Se descargará el 
documento; léelo con 
atención.

3. Da clic en el botón 
“Acepto”.

2

3

Apartado 16. Declaración Anual de Cumplimiento 

de los Códigos de Ética y de Conducta



1. Lee la nueva 
ventana y da clic en el 
botón “Acepto”.

2. Da clic en el botón 
“Guardar”.

1

2

Apartado 16. Declaración Anual de Cumplimiento 

de los Códigos de Ética y de Conducta



Para enviar la Declaración:

1. Da clic en el ícono de la 
“Impresora” para descargar 
la Vista Previa de la 
Declaración Patrimonial.1

Envío de Declaración:



1. Localiza en tu 
navegador el ícono de 
“Descargas”, el cual te 
remitirá a donde se 
guardó la Vista Preliminar 
de tu Declaración.

1



Revisa detenidamente los 
datos de la “Vista 
Preliminar”, a fin de 
detectar posibles errores, 
previo al envío. 



En caso de detectar algún 
error:

1. Regresa a los apartados 
de la Declaración en tu 
navegador para realizar la 
corrección necesaria. 



Una vez revisada la 
información:

1. Regresa al Apartado 
“18. Envío”. 

2. Da clic en el ícono del 
“Sobre” para enviar tu 
Declaración Patrimonial.

2

1



Una vez enviada tu Declaración, 
no se podrán realizar 

modificaciones. 

Si requieres precisar algún dato o 
indicar una corrección, podrás 
presentar una Nota Aclaratoria. 

Recuerda:



Para presentar una 
Nota Aclaratoria:

1. Regresa a la pantalla de 
inicio. 

2. Da clic en el sexto ícono 
denominado “Consulta de 
Declaraciones”.

2

1

Nota Aclaratoria:



2

1. Ubica la declaración 
de la cual presentarás 
una aclaración.

2. Da clic en el botón 
“Presentar nota 
aclaratoria”.

1



Para consultar la 
Declaración presentada:

1. Regresa a la pantalla 
de inicio.

2. Busca y da clic en el 
sexto ícono denominado 
“Consulta de 
Declaraciones”.

2

1

Consulta de Declaraciones:



Podrás descargar los 
siguientes documentos 
dando clic en:

1. “Acuse”.

2. “Declaración”.

3. “Declaración de 
Aceptación  de que se 
dio cumplimiento a los 
Códigos”.21 3



WhatsApp:

*56 34 99 90 25

*56 34 99 88 52

*56 34 99 93 32

*56 34 99 89 39

consultas.declaraine@ine.mx

Teléfono:

55 57 28 25 56

IP: 372556

Chat de la 

Página Web 

DeclaraINE

Horario de atención

Lunes a viernes de 9:00 a 18:00 hrs.

¿Dudas?



 
 

 

DOCUMENTACIÓN NECESARIA PARA EL LLENADO DE LA 

DECLARACIÓN PATRIMONIAL Y DE INTERESES  
 

Inicial simplificada 

 

APARTADO 1.- DATOS GENERALES 

• Acta de nacimiento  

• Clave Única de Registro de Población (CURP) 

• Registro Federal de Contribuyentes (RFC) con Homoclave 

• Acta de matrimonio (en su caso) 

• Recibo de teléfono 

• Correo electrónico personal e Institucional 

• Número telefónico actual (Casa y personal) 

APARTADO 2.- DOMICILIO DEL DECLARANTE 

• Comprobante de domicilio 

APARTADO 3.- DATOS CURRICULARES DEL DECLARANTE (ESCOLARIDAD) 

• Boleta de calificaciones 

• Constancia de estudios 

• Certificado de estudios 

• Título Profesional 

APARTADO 4.- DATOS DEL EMPLEO, CARGO O COMISIÓN QUE INICIA (ACTUAL) 

• FUM  

• Recibo de nómina 

• Contrato  

• Declaración anual fiscal 

APARTADO 5.- EXPERIENCIA LABORAL (EMPLEO, CARGO O COMISIÓN/PUESTO) 

(ÚLTIMOS CINCO EMPLEOS) 

• Currículum Vitae 

• Recibos de pago de las Instituciones/empresas/dependencias, donde laboró. 

• Contrato. 

APARTADOS 6 y 7 NO APLICAN (NO SERÁN VISIBLES PARA ESTE TIPO DE 

DECLARACIÓN) 

 



 
 

 

 

APARTADO 8.- INGRESOS NETOS DEL DECLARANTE, PAREJA Y/O DEPENDIENTES 

ECONÓMICOS (SITUACIÓN ACTUAL) 

• Declaraciones Fiscales del Declarante, de la pareja y/o Dependientes Económicos. 

• Recibo de pago del Declarante, de la pareja y/o Dependientes Económicos. 

• Contratos que den origen a una percepción o ingreso. 

• Estados de cuenta bancarios.  

• Recibos de arrendamiento, honorarios, comisiones, etc. 

APARTADO 9.- ¿TE DESEMPEÑASTE COMO SERVIDOR PÚBLICO EN EL AÑO 

INMEDIATO ANTERIOR? 

• SÍ/NO: 

En caso de que la respuesta sea afirmativa (Sí), debe informar los ingresos 

recibidos durante el tiempo en que se desempeñó como Servidor Público en el 

año inmediato anterior. 

 

• Declaraciones Fiscales del Declarante, de la pareja y/o Dependientes Económicos. 

• Recibo de pago del Declarante, de la pareja y/o Dependientes Económicos. 

• Contratos que den origen a una percepción o ingreso. 

• Estados de cuenta bancarios.  

• Recibos de arrendamiento, honorarios, comisiones, etc. 

 

CONTACTO: 

 

CHAT DECLARAINE  

 

CORREO ELECTRÓNICO: consultas.declaraine@ine.mx  

 

TELÉFONO: 55 57 28 25 56    IP: 372556 

 

WHATSAPP:  

* 56 34 99 90 25 

* 56 34 99 88 52 

* 56 34 99 93 32  

* 56 34 99 89 39  

 

Horario de atención: lunes a viernes 9:00 a 18:00 horas 



INSTRUCTIVO DE LLENADO

Declaración Inicial
de Situación Patrimonial y de Intereses

COMPLETA



Antes de iniciar tu Declaración:

Consulta los siguientes datos en tu contrato, FUM o 

con tu Coordinador/a o Enlace Administrativo/a: 

• Clave del Puesto 

• Clave del Nivel 

• Denominación del Puesto 

• Unidad Administrativa

• Área de Adscripción



Registro de 

correo electrónico 



Ingresa a la siguiente
página:

Ingresa a la 
siguiente página:

https://declaraine-pdn.ine.mx



1
2

Si eres de nuevo 
ingreso:

1. Da clic en el botón 
“No soy un Robot”.

2. Da clic en 
“Regístrate aquí”.



1

2

La pantalla cambiará a 
“Términos y Protección 
de Datos Personales”:

1. Lee la información. 

2. Da clic en “He leído y 
acepto los términos”.



1

2

Aparecerá un tutorial de 
cómo efectuar tu registro:

1. Puedes dar clic en la 
flecha para avanzar.

2. Al finalizar debes dar clic 
en el botón “Cerrar el 
Tutorial de Registro”.



1

2

Registro con correo institucional:

1. Coloca tu cuenta de 
correo electrónico 
institucional.

2. Da clic en el botón 
“Aceptar”. 



1

Registro con correo institucional:

Verifica si tu correo es 
correcto:

1. Da clic en el botón 
“Aceptar”.



2

1

Registro con correo institucional:

1. Llena con tus datos 
personales:

• Nombre(s)
• Primer apellido
• Segundo apellido
• Fecha de Nacimiento
• RFC
• Correo electrónico institucional (…@ine.mx)
• Fecha de ingreso al INE
• Contraseña 
• Confirmación de contraseña 

2. Da clic en el botón 
“Aceptar”.



1

Registro con correo personal:

1. Da clic en el botón 
“No cuento con correo 
electrónico institucional”.



1

Registro con correo personal:

1. Da clic en el botón 
“Aceptar”.



1

2
*No se acepta la terminación “…@yahoo.com”

Registro con correo personal:

1. Llena con los datos 
de tu puesto:

• Clave de Puesto 
• Clave de Nivel
• Denominación del Puesto 
• Correo electrónico personal*

2. Da clic en el botón 
“Aceptar”.



2

1

*No se acepta la terminación “…@yahoo.com”

Registro con correo personal:

1. Llena con tus datos 
personales:

• Nombre(s)
• Primer Apellido
• Segundo Apellido 
• Fecha de Nacimiento
• RFC
• Correo electrónico personal*
• Fecha de ingreso al INE
• Contraseña 
• Confirmar contraseña 

2. Da clic en el botón 
“Aceptar”.



1

Una vez realizados los pasos 
del registro… 

Te llegará un correo 
electrónico para validar la 
cuenta registrada. 

1. Da clic en las letras color 
rosa para confirmar. 

Nota: Cunado no llegue el correo electrónico revisar la bandeja 
de no deseado o “spam”.



1

Se abrirá una pantalla, para 
validar la cuenta de correo 

1. Da clic en el botón 
“Aceptar”.



Llenado de 

Declaración Inicial



Ingresa 
nuevamente a la 
página principal 
de DeclaraINE:

https://declaraine-pdn.ine.mx



1

2

3

4

1. Coloca en usuario:

RFC completo con homoclave, en 
mayúscula, o el correo registrado.

2. Coloca tu contraseña
registrada.

3. Da clic en el botón 
“No soy un robot”.

4. Da clic en el botón 
“Entrar”.



1

Aparecerá un mensaje 
del sistema: 

1. Da clic en el botón “Sí”.



1

Una vez que estés en la 
pantalla de inicio: 

1. Da clic en el primer 
ícono denominado 
“Declaración Inicial”.



1

Aparecerá un mensaje 
del sistema:

1. Da clic en el botón “Sí”.



1

Aparecerá un mensaje del 
sistema donde se indican los días 
que se tendrán para presentarla. 

1. Da clic en el botón “Sí”.



Apartados

1 al 17
de la Declaración Inicial de 

Situación Patrimonial y de 

Intereses 
(Completa)



• Apartado 1 - Datos Generales

• Apartado 2 - Domicilio del Declarante

• Apartado 3 - Datos Curriculares del Declarante

• Apartado 4 - Datos del Empleo, Cargo o Comisión Actual 

• Apartado 5 - Experiencia Laboral 

• Apartado 6 - Datos de la Pareja

• Apartado 7 - Datos de Dependiente Económico

• Apartado 8 - Ingresos Netos del Declarante, Pareja y/o Dependientes Económicos.

• Apartado 9 - ¿Te desempeñaste como servidor público el año inmediato anterior?

Declaración Completa:



• Apartado 10 - Bienes Inmuebles del Declarante, Pareja y/o Dependientes Económicos. 

• Apartado 11 – Vehículos, Pareja y/o Dependientes Económicos. 

• Apartado 12 - Bienes Muebles, Pareja y/o Dependientes Económicos. 

• Apartado 13 - Inversiones, Cuentas Bancarias y otro tipo de Valores/Activos. 

• Apartado 14 - Adeudos/ Pasivos

• Apartado 15 - Préstamo o Comodato por Terceros

• Apartado 16 - Declaración de Intereses

• Apartado 17 - Declaración Anual de Cumplimiento de los Códigos de Ética y de Conducta 

Declaración Completa:



Acta de 

Nacimiento
CURP RFC

Acta de 

Matrimonio

Comprobante 

de Domicilio

Documentos personales y de pareja requeridos 

para el llenado de los apartados:



Currículum

Vitae

Recibos de 

Nómina*

Escrituras 

de Bienes 

Inmuebles 

Factura de 

Vehículo/

Bienes 

Muebles

Estado de 

Cuenta AFORE
(Del Declarante 

y Pareja)

*Del puesto actual y de ser el caso, del ejercicio fiscal anterior. 

Documentos personales y de pareja requeridos 

para el llenado de los apartados:



• Póliza del Seguro de Separación Individualizados 

• Contratos y Estados de Cuenta de Gravámenes y Adeudos

• Comprobantes de Percepción de Sueldos

• Actas Constitutivas de Sociedades y Asociaciones 

• Cualquier otro documento necesario para las Declaraciones 

Documentos personales y de pareja requeridos 

para el llenado de los apartados:



1

2

*No se acepta la terminación “…@yahoo.com”

Apartado 1. Datos Generales

1. Llena la información 
solicitada:

• Nombre(s)
• Primer Apellido
• Segundo Apellido 
• CURP
• RFC
• Homoclave
• Correo electrónico institucional 

(…@ine.mx)
• Correo electrónico personal/alterno*

2. Da clic en el botón 
“Guardar”.



1

2

Apartado 2. Domicilio del declarante

1. Llena la información 
solicitada:

• País / Entidad Federativa/ 
Municipio o Alcaldía

• Calle
• Número Exterior
• Número Interior 
• Localidad o Colonia 
• Código Postal 

2. Da clic en el botón 
“Guardar”.



1

2

Apartado 3. Datos curriculares del declarante

1. Llena la información 
solicitada:

• Nivel 
• Institución Educativa
• Carrera o área de conocimiento 
• Estatus 
• Documento Obtenido
• Fecha de Obtención del Documento 
• Lugar donde se ubica la Institución 

Educativa (país)

2. Da clic en el botón 
“Guardar”.



¿QUÉ DEBO SABER SOBRE MI PUESTO?

1. Nivel u orden de Gobierno, debe señalar “Federal”

2. Ámbito Público, debe señalar “Organismo Autónomo”

3. ¿A qué unidad administrativa pertenece? (Por ejemplo: Junta Local Ejecutiva del estado

de Aguascalientes)

4. ¿Cuál es el área de adscripción? (Por ejemplo: Junta Distrital 01)

5. Debe conocer si está contratado por honorarios o no y cuál es el nivel de cargo que tiene.

6. Debe conocer su principal función en el cargo que tiene.

¿DÓNDE PUEDO OBTENER MI CÓDIGO DE PUESTO? 

Consulte con su Enlace o Coordinador/a Administrativo/a.

Apartado 4. Datos del Empleo, Cargo o Comisión Actual



1

2

Apartado 4. Datos del Empleo, Cargo o Comisión Actual

1. Llena la información 
solicitada:

• Nivel / Orden de gobierno
• Ámbito público 
• Nombre del ente público 
• Unidad administrativa
• Área de adscripción
• Código de puesto 
• ¿Fue contratado por honorarios?
• Nivel del empleo, cargo o comisión
• Empleo, cargo o comisión
• Especifique la función principal
• Fecha de toma de posesión del empleo, cargo o comisión

2. Da clic en botón 
“Guardar”.



3
1

2 4

Apartado 5. Experiencia Laboral (Empleo, Cargo o Comisión)

1. Da clic en “Agregar”.

2. Selecciona el Ámbito/Sector de la 
experiencia laboral a registrar y da clic 
en el botón “Guardar”.

3. Se abrirá una ventana y llena la 
información solicitada:

4. Da clic en botón “Guardar”… 
Repetir por cada una de las 
experiencias laborales a registrar.

• Nivel / Orden de Gobierno 
• Ámbito Público 
• Nombre de ente público 
• RFC
• Área de adscripción 
• Empleo, Cargo o Comisión 
• Especifique la Función Principal 
• Fecha de Ingreso
• Fecha de Egreso
• Lugar donde se ubica



Apartado 6. Datos de la Pareja

1
1. Da clic en botón “Agregar”.

2. Llena la información solicitada:

3. Da clic en botón “Guardar”.

2

3

• Nombres (s)
• Primer Apellido
• Segundo Apellido
• Fecha de Nacimiento 
• RFC
• Relación con el 

declarante 
• ¿Es ciudadano Extranjero?
• CURP 
• Lugar donde reside 
• ¿Depende 

económicamente del 
declarante?

• Habita en el domicilio del 
declarante?

• Domicilio de la pareja

• Código Postal
• Localidad o Colonia
• Calle, No. Exterior, No. 

Interior
• Actividad laboral 
• Nombre de la Empresa
• Empleo o cargo
• RFC
• Salario mensual neto
• Fecha de Ingreso 
• Sector
• ¿Es proveedor o 

contratista del gobierno?



Apartado 7. Datos del Dependiente Económico

1

1. Da clic en el botón “Agregar”.

2. Llena la información solicitada:

3. Da clic en botón “Guardar”.

3

• Nombre(s)
• Primer Apellido 
• Segundo Apellido 
• Fecha de Nacimiento 
• RFC
• Parentesco o relación con 

el declarante 
• ¿Es ciudadano extranjero?
• CURP 
• Lugar donde reside 
• ¿Habita en el domicilio del 

declarante? 
• Domicilio 
• Actividad Laboral 

• Nombre de la empresa 
• Empleo o cargo
• RFC
• Salario mensual neto 
• Fecha de Ingreso 
• Sector 
• ¿Es proveedor o 

contratista del gobierno? 

2



Apartado 8. Ingresos Netos del Declarante, Pareja y/o 

Dependientes Económicos

1

2

1. Llena la información 
solicitada con los datos 
del puesto actual.

2. Da clic en el botón 
“Siguiente”.



Apartado 8. Ingresos Netos del Declarante, Pareja y/o 

Dependientes Económicos

Registrar los Ingresos netos del Declarante,

pareja y/o dependientes económicos

(situación actual).

Debe ser la remuneración mensual neta del declarante por su

cargo público (por concepto de sueldos, honorarios,

compensaciones, bonos y otras prestaciones).

Cantidades netas después de impuestos.

NOTA: Es necesario capturar cantidades después de

impuestos, sin comas, puntos, centavos, ni ceros a la izquierda.



1

2

Apartado 9. ¿Te desempeñaste como servidor público el año 

inmediato anterior?

Si fuiste persona servidora 
pública durante el año 
inmediato anterior.

1. Llena la información 
solicitada.

2. Da clic en el botón 
“Siguiente”.



Apartado 10. Bienes Inmuebles del Declarante, Pareja y/o 

Dependientes Económicos

1

1. Da clic en el botón “Agregar”.

2. Llena la información solicitada:

3. Da clic en botón “Guardar”.

3

• Tipo de Inmueble
• Titular del Inmueble
• Porcentaje de 

propiedad del 
declarante conforme a 
escrituras 

• Superficie del terreno 
en m2

• Superficie de 
construcción en m3

• Tercero 
• Nombre del tercero 
• RFC del Tercero 
• Forma de Adquisición 
• Forma de Pago 

• Transmisor 
• Nombre o razón social 

del transmisor
• RFC transmisor 
• Relación del transmisor
• Valor de adquisición 
• Tipo de Moneda 
• Fecha de Adquisición 
• Datos del Registro 

Público de la 
Propiedad 

• Ubicación 
• Dirección 
• En caso de baja del 

inmueble incluir motivo 
• ¿Existe adeudo?  

2



Si no hay información que declarar:

En los apartados 10 al 15, si no

tienes datos que declarar:

1. Da clic en el botón “Siguiente”

de cada apartado.

2. Lee la información de la ventana

que aparece.

3. Da clic en el botón “No”.

3

2

1



Apartado 11. Vehículos

1

1. Da clic en el botón 
“Agregar”.

2. Llena la información 
solicitada:

3. Da clic en el botón 
“Guardar”.

3

• Tipo de vehículo
• Marca 
• Modelo 
• Fecha de Adquisición 
• Año 
• Valor de Adquisición 
• Tipo de Moneda 
• Forma de Adquisición 
• Forma de pago 
• Número de serie o 

registro 
• Dónde se encuentra 

registrado 
• Titular del Vehículo

• Tercero 
• Nombre de Tercero 
• RFC del Tercero 
• Transmisor 
• Nombre de la razón 

social 
• RFC del transmisor 
• Relación de transmisor 

del vehículo con el 
titular

• ¿Existe adeudo 
vigente? 

• En caso de baja del 
vehículo incluir el 
motivo  

2



Apartado 12. Bienes Muebles 

1

1. Da clic en el botón 
“Agregar”.

2. Llena la información 
solicitada:

3. Da clic en el botón 
“Guardar”.

3

• Tipo de bien 
• Descripción general 

del bien 
• Valor de adquisición 
• Fecha de Adquisición 
• Tipo de Moneda 
• Forma de adquisición 
• Forma de Pago 
• Titular del Bien 
• Tercero 
• Nombre del Tercero 

• RFC del Tercero 
• Transmisor 
• Nombre de la razón 

social 
• RFC del Transmisor 
• Relación del transmisor 

del  mueble con el 
titular 

• En caso de baja del 
mueble incluir motivo 

2



Apartado 13. Inversiones, Cuentas Bancarias y otro tipo de 
Valores/Activos

1

1. Da clic en el botón 
“Agregar”.

2. Llena la información 
solicitada:

3. Da clic en el botón 
“Guardar”.

3

• Tipo de Inversión 
/activo

• Titular de la Inversión 
• Tercero 
• Nombre del Tercero 

RFC del Tercero o
• Número de Cuenta 
• Dónde se localiza la 

inversión

• Institución o Razón 
Social 

• Saldo a fecha ACTUAL
• Tipo de Moneda 

2



a) Bancaria (Cuenta de nómina, Cuenta de ahorro, Cuenta de cheques, 
Cuenta maestra, Cuenta eje y Deposito a plazos)

b) Fondo de Inversión (Sociedades de Inversión, inversiones financieras en el 
extranjero)

c) Organizaciones Privadas y/o mercantiles (Acciones o cajas de ahorro)

d) Posesión de monedas y/o metales (Centenarios, divisas, moneda nacional, 
onzas Troy, criptomonedas)

e) Seguros (Seguro de separación individualizado, Seguro de inversión y Seguro 
de vida)

f) Valores bursátiles  (Acciones y derivados, Aceptaciones bancarias, Bonos 
gubernamentales, Papel comercial)

g) AFORE y otros (AFORES, Fideicomisos, Certificados de la Tesorería, Préstamos 
a favor de un tercero)

¿Cuáles son los tipos de Inversión/ Activos?



Apartado 14. Adeudos/Pasivos

1

1. Da clic en botón 
“Agregar”.

2. Llena la información 
solicitada:

3. Da clic en botón 
“Guardar”.

3

• Titular del Adeudo 
/Pasivo 

• Tipo de Adeudo/Pasivo
• Número de cuenta
• Fecha de Adquisición 
• Monto Original del 

Adeudo/Pasivo 
• Tipo de moneda
• Saldo a fecha ACTUAL
• Tercero 

• Nombre del Tercero
• RFC 
• Otorgante del Crédito 
• Nombre de la 

Institución o Razón 
Social 

• RFC del Otorgante 
• ¿Dónde se localiza el 

adeudo? 

2



Apartado 15. Préstamo o Comodato por Terceros

1

1. Da clic en el botón 
“Agregar”.

2. Llena la información 
solicitada:

3. Da clic en el botón 
“Guardar”.

3

• Tipo de bien 
• Dueño o Titular 
• Nombre(s) del Dueño 

o Titular  
• Apellido Paterno del 

Dueño 

• Apellido Materno del 
Dueño o Titular

• RFC 
• Relación  con el 

Dueño o Titular 

2



Apartado 16. Declaración de Intereses

1

Leer detenidamente los 
puntos del apartado.

1. Da clic en el botón “Sí” 
o “No”, en caso de lo que 
aplique en cada punto.



De haber contestado “Sí”:

1. Se abrirá una nueva 
ventana por cada uno de los 
puntos. 

2. Se deberá registrar la 
información solicitada en 
cada una de las ventanas. 

3. Da clic en el botón 
“Guardar” de cada ventana.

1

2

3

Apartado 16. Declaración de Intereses



Apartado 17. Declaración Anual de Cumplimiento 

de los Códigos de Ética y de Conducta 

2

1

1. Lee la información.

2. Da clic en el botón 
“Ver” del párrafo de 
Código de Ética.



1

2

3

Apartado 17. Declaración Anual de Cumplimiento 

de los Códigos de Ética y de Conducta 

1. En la nueva ventana, 
da clic en el botón 
“Código de Ética”.

2. Se descargará el 
documento; léelo con 
atención.

3. Da clic en el botón 
“Acepto”.



2

1

Apartado 17. Declaración Anual de Cumplimiento 

de los Códigos de Ética y de Conducta 

1. Lee la información del 
párrafo “Código de 
Conducta”.

2. Da clic en el botón 
“Ver”.



1

2

3

Apartado 17. Declaración Anual de Cumplimiento 

de los Códigos de Ética y de Conducta 

1. En la nueva ventana, 
da clic en el botón 
“Código de Conducta”.

2. Se descargará el 
documento; léelo con 
atención.

3. Da clic en el botón 
“Acepto”.



1

2

Apartado 17. Declaración Anual de Cumplimiento 

de los Códigos de Ética y de Conducta 

1. Lee la nueva 
ventana y da clic en el 
botón “Acepto”.

2. Da clic en el botón 
“Guardar”.



1

Envío de Declaración:

Para enviar la Declaración:

1. Da clic en el ícono de la 
“Impresora” para descargar 
la Vista Previa de la 
Declaración Patrimonial.



1

1. Localiza en tu 
navegador el ícono de 
“Descargas”, el cual te 
remitirá a donde se 
guardó la Vista Preliminar 
de tu Declaración.



Revisa detenidamente los 
datos de la “Vista 
Preliminar”, a fin de 
detectar posibles errores, 
previo al envío. 



En caso de detectar algún 
error:

1. Regresa a los apartados 
de la Declaración en tu 
navegador para realizar la 
corrección necesaria. 



2

1 Una vez revisada la 
información:

1. Regresa al Apartado 
“18. Envío”. 

2. Da clic en el ícono del 
“Sobre” para enviar tu 
Declaración Patrimonial.



Recuerda:

Una vez enviada tu Declaración, 
no se podrán realizar 

modificaciones. 

Si requieres precisar algún dato o 
indicar una corrección, podrás 
presentar una Nota Aclaratoria. 



2

1

Nota Aclaratoria:

Para presentar una 
Nota Aclaratoria:

1. Regresa a la pantalla de 
inicio. 

2. Da clic en el sexto ícono 
denominado “Consulta de 
Declaraciones”.



21

1. Ubica la declaración 
de la cual presentarás 
una aclaración.

2. Da clic en el botón 
“Presentar nota 
aclaratoria”.



2

1

Consulta de Declaraciones:

Para consultar la 
Declaración presentada:

1. Regresa a la pantalla 
de inicio.

2. Busca y da clic en el 
sexto ícono denominado 
“Consulta de 
Declaraciones”.
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Podrás descargar los 
siguientes documentos 
dando clic en:

1. “Acuse”.

2. “Declaración”.

3. “Declaración de 
Aceptación  de que se 
dio cumplimiento a los 
Códigos”.



WhatsApp:

*56 34 99 90 25

*56 34 99 88 52

*56 34 99 93 32

*56 34 99 89 39

consultas.declaraine@ine.mx

Teléfono:

55 57 28 25 56

IP: 372556

Chat de la 

Página Web 

DeclaraINE

Horario de atención

Lunes a viernes de 9:00 a 18:00 hrs.

¿Dudas?



 
 

 

DOCUMENTACIÓN NECESARIA PARA EL LLENADO DE LA  

DECLARACIÓN PATRIMONIAL Y DE INTERESES  
 

Inicial completa 

APARTADO 1.- DATOS GENERALES 

• Acta de nacimiento  

• Clave Única de Registro de Población (CURP) 

• Registro Federal de Contribuyentes (RFC) con Homoclave 

• Acta de matrimonio (en su caso) 

• Recibo de teléfono 

• Correo electrónico personal e Institucional 

• Número telefónico actual (Casa y personal) 

APARTADO 2.- DOMICILIO DEL DECLARANTE 

• Comprobante de domicilio 

APARTADO 3.- DATOS CURRICULARES DEL DECLARANTE (ESCOLARIDAD) 

• Boleta de calificaciones 

• Constancia de estudios 

• Certificado de estudios 

• Título Profesional 
 

APARTADO 4.- DATOS DEL EMPLEO, CARGO O COMISIÓN QUE INICIA (ACTUAL) 

• FUM  

• Recibo de nómina 

• Contrato  

• Declaración anual fiscal 

APARTADO 5.- EXPERIENCIA LABORAL (ÚLTIMOS CINCO EMPLEOS) EMPLEO, CARGO 

O COMISIÓN/PUESTO 

• Currículum Vitae 

• Recibos de pago de las instituciones/empresas/dependencias en las que laboró (RFC 

del patrón, fecha de ingreso y egreso) 

• Contrato 

APARTADO 6.- DATOS DE LA PAREJA 

Pareja → Persona con la que se tiene una relación, ya sea por: matrimonio, concubinato, unión 

libre o sociedad en convivencia. 



 
 

• Acta de nacimiento de la pareja 

• Acta de matrimonio 

• CURP de la pareja 

• RFC con homoclave de la pareja y de la empresa en la que labora 

• Comprobante de domicilio 

• Recibos de nómina  

• Nombramiento o contrato 

APARTADO 7.- DATOS DEL DEPENDIENTE ECONÓMICO 

Dependiente económico →  Persona cuya manutención y subsistencia depende 

principalmente de los ingresos del servidor público, por lo que puede o no ser un pariente 

consanguíneo. 

• Acta de nacimiento del dependiente económico 

• CURP del dependiente económico 

• RFC con homoclave del del dependiente económico y de la empresa en la que 

labora 

• Comprobante de domicilio 

• Recibos de nómina  

• Nombramiento o contrato  

APARTADO 8.- INGRESOS NETOS DEL DECLARANTE, PAREJA Y/O DEPENDIENTES 

ECONÓMICOS (SITUACIÓN ACTUAL) 

• Declaraciones Fiscales del Declarante, de la pareja y/o Dependientes Económicos 

• Recibos de pago del Declarante, de la pareja y/o Dependientes Económicos 

• Contratos que den origen a una percepción o ingreso 

• Estados de cuenta bancarios 

• Recibos de arrendamiento, honorarios, comisiones, etc. 

APARTADO 9.- ¿TE DESEMPEÑASTE COMO SERVIDOR PÚBLICO EN EL AÑO 

INMEDIATO ANTERIOR? 

• SÍ/NO 

En caso de que la respuesta sea afirmativa (SI), debe informar los ingresos 

recibidos durante el tiempo en que se desempeñó como Servidor Público en el 

año inmediato anterior. 

• Declaraciones Fiscales del Declarante, de la pareja y/o Dependientes Económicos. 

• Recibos de pago del Declarante, de la pareja y/o Dependientes Económicos. 

• Contratos que den origen a una percepción o ingreso. 

• Estados de cuenta bancarios.  

• Recibos de arrendamiento, honorarios, comisiones, etc. 

 

 



 
 

APARTADO 10.- BIENES INMUEBLES (SITUACIÓN ACTUAL) 

• Documento que acredite la propiedad (Escritura pública, título de propiedad, Sentencia 

ejecutoriada adjudicando herencia o legado, contratos, resolución judicial de 

información de dominio o posesión, entre otros) 

APARTADO 11.- VEHÍCULOS (SITUACIÓN ACTUAL) 

• Documento que acredite la propiedad (factura, carta factura, recibos y/o contratos).  

• Tarjeta de circulación 

APARTADO 12.- BIENES MUEBLES (SITUACIÓN ACTUAL) 

Bienes muebles → Aquellos bienes, de naturaleza tangible, que por sus características se 

puedan trasladar de un lugar a otro fácilmente sin perder su integridad.  

Por su naturaleza de manera individual o en conjunto representan una parte considerable del 

patrimonio del servidor público de acuerdo con su situación socioeconómica y que para efectos 

de referencia el monto de su valor comercial sea mayor a 1200 Unidades de Medida y 

Actualización (UMA) por lo que se refiere al conjunto de menaje. En el caso de los demás 

bienes dicho valor será en lo individual. 

• Documento que acredite la propiedad (Contratos, facturas, recibos o tickets, entre 

otros). 

APARTADO 13.- INVERSIONES, CUENTAS BANCARIAS Y OTRO TIPO DE 

VALORES/ACTIVOS (SITUACIÓN ACTUAL) 

Reportar la situación de las inversiones, cuentas bancarias y otro tipo de valores del año 

inmediato anterior. El Declarante reportará toda la información relacionada con sus 

inversiones, cuentas bancarias o algún otro tipo de valor que forme parte de sus activos, como 

es el caso de fondos de inversión, seguros, valores bursátiles, afores, entre otros 

• Estados de cuenta Bancarios 

• Contratos que reflejen la inversión o Póliza.  

APARTADO 14.- ADEUDOS/PASIVOS (SITUACIÓN ACTUAL) 

• Contratos y estados de cuenta de adeudos. 

• Fichas de depósito.  

• Comprobante o Váucher.  

APARTADO 15.- PRÉSTAMO O COMODATO POR TERCEROS (SITUACIÓN ACTUAL) 

• Contrato de comodato (en caso de tenerlo).  

• Comprobante de domicilio (para inmuebles) 

• Factura o tarjeta de circulación (para vehículo 

 



 
 

II. DECLARACIÓN DE INTERESES APARTADO 

APARTADO 1. PARTICIPACIÓN EN EMPRESAS, SOCIEDADES, ASOCIACIONES (HASTA 

LOS 2 ÚLTIMOS AÑOS) 

• Contrato de Asociación en Participación 

• Acta constitutiva, escritura pública y/o poder notarial que acredite la participación 

• Declaraciones anuales fiscales 

• Otros contratos 

APARTADO 2. ¿PARTICIPA EN LA TOMA DE DECISIONES DE ALGUNA DE ESTAS 

INSTITUCIONES? (HASTA LOS 2 ÚLTIMOS AÑOS) 

• Actas constitutivas de sociedades y asociaciones 

• Actas de la asamblea general, ordinaria o extraordinaria 

• Contrato y carta de acuerdo 

• Poder notarial  

APARTADO 3. APOYOS O BENEFICIOS PÚBLICOS (HASTA LOS 2 ÚLTIMOS AÑOS) 

Es la contribución monetaria o en especie que otorga un Ente Público al Declarante, cónyuge 

o pareja y/o dependiente económico. El apoyo en especie refiere a cualquier contribución, 

utilizando bienes, servicios o beneficios de naturaleza diferente al dinero. Deberá reportar 

hasta los últimos dos años. 

• Documentos que reflejen el apoyo o beneficio (tarjeta, contrato, constancia, estados de 

cuenta, recibos). 

APARTADO 4. REPRESENTACIÓN (HASTA LOS 2 ÚLTIMOS AÑOS) 

Es cuando el Declarante actúa a nombre de otra persona física o moral (representante) o 

cuando una persona actúa a nombre del Declarante (representado). Deberá reportar hasta los 

últimos dos años. 

• Acta constitutiva, escritura pública y/o poder notarial que acredite la representación 

• Contrato  

• Sentencia y/o Mandato judicial  

APARTADO 5. CLIENTES PRINCIPALES (HASTA LOS 2 ÚLTIMOS AÑOS)  

En caso de tener alguna empresa, negocio o actividad lucrativa deberá señalar a sus clientes 

principales, siempre y cuando el beneficio o ganancia directa al Declarante supere 

mensualmente 250 Unidades de Medida y Actualización (UMA), refiriéndose al valor diario de 

ésta. Deberá reportar hasta los últimos dos años. 

• Facturas  

• Estados de cuenta 

• Contratos 



 
 

APARTADO 6. BENEFICIOS PRIVADOS (HASTA LOS 2 ÚLTIMOS AÑOS)  

Es la contribución monetaria o en especie que otorga una persona física o moral con recursos 

privados al Declarante o alguna de las personas señaladas en el catálogo. El apoyo en especie 

refiere a cualquier contribución, utilizando bienes o beneficios de naturaleza diferente al dinero. 

Deberá reportar hasta los últimos dos años. 

• Documentos que reflejen el apoyo o beneficio (tarjeta, contrato, constancia, estados de 

cuenta, recibos) 

APARTADO 7. FIDEICOMISOS (HASTA LOS 2 ÚLTIMOS AÑOS) 

Sólo lo llenarán las personas servidoras públicas que tengan participación en un fideicomiso, 

ya sea en el carácter de fideicomitente, fiduciario, fideicomisario o dentro del consejo técnico.  

Fideicomiso es un contrato mediante el cual, el fideicomitente transmite a una institución 

fiduciaria la propiedad o la titularidad de uno o más bienes o derechos, según sea el caso, para 

ser destinados a fines lícitos y determinados, encomendando la realización de dichos fines a 

la propia institución fiduciaria. 

• Contrato de fideicomiso  

• Estado de cuenta 

 

 

 

CONTACTO: 

CHAT DECLARAINE  

 

CORREO ELECTRÓNICO: consultas.declaraine@ine.mx  

 

TELÉFONO: 55 57 28 25 56    IP: 372556 

 

WHATSAPP:  

* 56 34 99 90 25 

* 56 34 99 88 52 

* 56 34 99 93 32  

* 56 34 99 89 39  

 

Horario de atención: lunes a viernes 9:00 a 18:00 horas 
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