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Binario

Con fundamento en el articulo 32 fraccion | del Reglamento del Instituto Nacional Electoral en materia de
adquisiciones, arrendamientos de bienes muebles y servicios (en lo sucesivo el REGLAMENTO), el
presente procedimiento sera presencial, en el cual los LICITANTES, a su eleccién podran participar en
forma presencial en la o las Juntas de Aclaraciones, el Acto de Presentaciony Apertura de Proposiciones

y el Acto de fallo.
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Para el presente procedimiento de contratacion, las definiciones que se aplicaran en la comprensién de
lectura de esta convocatoria seran las establecidas en el articulo 2 del REGLAMENTO.

El presente documento se emite en el marco de la reforma a la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos en materia politico-electoral, en particular los articulos 41 fracciéon V, Apartado Ay 134
parrafo primero de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, y de conformidad con el
articulo Sexto Transitorio del Decreto de la Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales,
publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 23 de mayo de 2014.
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CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO

VISITAS A LAS INSTALACIONES:

Del 14 al 17 FEBRERO ‘ ANO: 2025

Inmueble de la 09 Junta Distrital Ejecutivay los Modulos de Atencién
LUGAR: Ciudadana 020951 y 020952 del Instituto Nacional Electoral en el Estado de
Baja California. Anexo 1

Horario:
Lunes aviernes de 8:30 a 17:30 horas

ACTO DE JUNTA DE ACLARACIONES:

MES: FEBRERO ANO: 2025 HORA: 10:00

Sala de sesiones de la 09 Junta Distrital Ejecutiva del Instituto Nacional
LUGAR: Electoral en el Estado de Baja California; ubicado en Calle Misién Santo
Domingo, N0.1010, Colonia El Descanso, Tecate, Baja California; C.P.
21478.

Las solicitudes de aclaracion se presentaran a mas tardar el dia 18 de febrero de 2025 a las 10:00
horas, conforme se sefiala en el inciso b) del numeral 6.1.2 “Solicitud de aclaraciones” de la
presente convocatoria. La hora que se indica sera considerando el horario del pacifico.

ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES:

DIA: 28 MES: FEBRERO \\[e} 2025 HORA: 8:30

Sala de sesiones de la 09 Junta Distrital Ejecutiva del Instituto Nacional
Electoral en el Estado de Baja California; ubicado en Calle Misién Santo
Domingo, N0.1010, Colonia El Descanso, Tecate, Baja California; C.P.
21478

ACTO DE FALLO:

DIA: MES: FEBRERO ANO: 2025 HORA: 14:00

Con fundamento en el articulo 45 del Reglamento, la fecha del acto de fallo se dara a conocer en la
presentacién y apertura de proposiciones.

LUGAR:

Sala de sesiones de la 09 Junta Distrital Ejecutiva del Instituto Nacional
LUGAR: Electoral en el Estado de Baja California; ubicado en Calle
Misién Santo Domingo, N0.1010, Colonia El Descanso,

Tecate, Baja California; C.P. 21478

De conformidad con el quinto parrafo del articulo 45 del REGLAMENTO, el fallo se notificara por
escrito.
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PUBLICACION, OBTENCION DE LA CONVOCATORIA Y
REGISTRO DE PARTICIPACION

Publicacion de la convocatoria:

Con fundamento en el articulo 37 del REGLAMENTO vy articulo 58 de las POBALINES, la
publicacién de la presente convocatoria a la licitacién publica se realiza por medio de la pagina
web del Instituto Nacional Electoral (en lo sucesivo, el INSTITUTO) en el siguiente vinculo:
http://www.ine.mx/licitaciones/ y a través de CompralNE.

El dia 7 de febrero de 2025 se publicé la presente convocatoria en la pagina de internet del
INSTITUTO y se envio6 el resumen de la convocatoria al Diario Oficial de la Federacién para su
posterior publicacion el dia 13 de febrero de 2025.

Obtencién de la convocatoria:

Con fundamento en el articulo 37 del REGLAMENTO, se informa que la obtencién de la presente
convocatoria es gratuita.

De conformidad con el articulo 58 de las POBALINES, a partir de la fecha de publicaciéon de la
convocatoria hasta el sexto dia natural previo a la fecha sefialada para el Acto de Presentaciony
Apertura de Proposiciones se pone a disposicion de los LICITANTES el texto de la convocatoria
en la pagina web del INSTITUTO a través del siguiente vinculo: http://www.ine.mx/licitaciones o a
través del Sistema CompralNE.

Una copia impresa. En las oficinas de la Vocal Secretaria adscrita a la 09 Junta Distrital Ejecutiva
del Instituto Nacional Electoral en el Estado de Baja California, ubicados en la Calle Misi6on Santo
Domingo, No. 1010, Colonia El Descanso, Tecate, Baja California; C.P. 21478, en dias habiles
con horario de 08:30 a 17:30 horas. La copia exclusivamente sera para consulta, por lo que el area
compradora no estara obligada a entregar una impresién de la misma.

Registro de participacion:

De conformidad con lo establecido en el articulo 207 de las POBALINES, los/las interesados/as en
participar en el procedimiento de contratacién que no se encuentren en el Registro Unico de
Proveedores, deberan inscribirse a través de CompralNE.

Los LICITANTES podran obtener el comprobante de registro de participacion acudiendo a las
oficinas de la Vocal Secretaria de 09 Junta Distrital Ejecutiva del Instituto Nacional Electoral en el
Estado de Baja California, o bien podra enviar su solicitud al correo electrénico:
laura.peraltav@ine.mx y jazmin.lizarraga@ine.mx

De optar por enviarlo mediante correo electrénico, los LICITANTES deberan llenar y firmar el
formulario del Anexo 11 de esta convocatoria, enviandolo como archivo adjunto.

La Convocante dentro de un plazo maximo de 24 (veinticuatro) horas, enviara la confirmacion de
registro con los datos complementarios y el sello del INSTITUTO. Dicho documento servira al
LICITANTE como comprobante de registro.

Cuando los LICITANTES decidan participar en Propuesta Conjunta, bastara que el LICITANTE que
se designe como representante comun en el Convenio de Participacion Conjunta, solicite y obtenga
el registro de participacion.
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La inscripcion previa en el Registro Unico de Proveedores permitira agilizar el procedimiento de
registro de participacion, obtencién y revision de la documentacion legal para que, en su caso, se
formalice el contrato.

En caso de que el LICITANTE no se encuentre dado de alta en el Registro Unico de Proveedores
del Instituto, el LICITANTE realizara su inscripcién en CompralNE, de acuerdo con lo siguiente:

El alta o actualizacion del Registro Unico de Proveedores del Instituto, se realiza mediante el
sistema CompralNE, al cual se puede tener acceso desde la pagina del Instituto: www.ine.mx,
Servicios INE. CompralNE; o bien, desde la liga: https://compras.ine.mx, | Acceso a proveedores |
Registrate ahora. El procedimiento se encuentra en esta misma pagina y seccién, en el apartado
“Requisitos para registrarse”.

El video de ayuda, se encuentra en la liga:
https://portalanterior.ine.mx/archivos2/portal/DEA/compralNE/ProveedoresContratistas.html
Para mayor informacién, dirigida a los proveedores del Instituto, visite la liga:
https://portalanterior.ine.mx/archivos2/portal/DEA/compralNE/ProcedimientoRegistro.html

Junto con la solicitud de registro debera entregarse preferentemente en CD y/o USB la
documentacion legal requerida para alta y/o actualizacion en el padréon de proveedores del
INSTITUTO. Si la solicitud de registro se realiz6 mediante correo electrénico, la version electrénica
de dicha documentacion podra enviarse al siguiente correo electrénico: laura.peraltav@ine.mx y
jamin.lizarraga@ine.mx La entrega de esta documentacion permitird agilizar el procedimiento de

registro de participacion, obtenciony revision de la documentacién entregada para que en su caso
se formalice el contrato y finalmente para el Registro en el Padron de Proveedores del INSTITUTO.

A. Persona moral

a. Testimonio de la escritura publica del acta constitutiva en su caso, las reformas o
modificaciones que hubiere sufrido.

b. Testimonio de la escritura publica en que conste el poder notarial del representante legal
para actos de administracion, para el cual se verificara que no haya sido revocado a la
fecha de registro del Proveedor o de la firma del Contrato.

Los documentos sefialados anteriormente, deberan encontrarse debidamente inscritos en
el Registro Publico de la Propiedad y el Comercio que corresponda. Tratandose de poderes
especiales no sera necesaria dicha inscripcion.

c. lIdentificacion oficial del representante legal vigente (credencial para votar o pasaporte o
cédula profesional).

d. Constancia de alta ante la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico (SHCP): formato R1
0 Acuse electrénico con sello digital emitido por el Servicio de Administracién Tributaria.

e. En caso de modificaciones a la situacion fiscal que haya realizado el Proveedor, formato
R2 o Acuse electronico con sello digital emitido por el Servicio de Administracién Tributaria.

f.  Cédula de Identificacion Fiscal o constancia del Registro Federal de Contribuyentes y la
ultima modificacion.

g. Comprobante de domicilio fiscal con una antigiiedad no mayor a dos meses (recibo
telefénico, recibo de luz o0 agua).

B. Personafisica
a. lIdentificacion oficial vigente (credencial para votar o pasaporte o cédula profesional).
b. Constancia de alta ante la SHCP: formato R1 o Acuse electrénico con sello digital emitido
por el Servicio de Administracion Tributaria.
c. En caso de maodificaciones a la situacion fiscal que haya realizado el Proveedor, formato
R2 o Acuse electrdnico con sello digital emitido por el Servicio de Administracién Tributaria.
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d. Cédula de Identificacion Fiscal o constancia del Registro Federal de Contribuyentes y la
ultima modificacion.

e. Comprobante de domicilio fiscal con una antigiiedad no mayor a dos meses (recibo
telefonico, recibo de luz o agua).

En caso de que el LICITANTE resulte adjudicado, se debera atender lo que se establece en el
numeral 7 de la convocatoria, denominado “FORMALIZACION DEL CONTRATO” de esta
Convocatoria.

INTRODUCCION

El INSTITUTO, por conducto de la 09 Junta Distrital Ejecutiva en Baja California, a través de la
Vocalia Ejecutiva, ubicada en Calle Mision Santo Domingo, No. 1010, Colonia El Descanso,
Tecate, Baja California; C.P. 21478, realizara la contratacion con personas fisicas y/o morales
cuyas actividades comerciales estén relacionadas con el objeto del presente procedimiento de
contratacién, en cumplimiento a lo establecido en los articulos 134 péarrafo tercero de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; articulos 29 y 59 incisos a), b) y h) y sexto
transitorio de la Ley General de Institucionesy Procedimientos Electorales; articulos 23, 31 fraccion
I, 32 fraccion I, 35 fraccion 1, 43 segundo péarrafo y 56 del REGLAMENTO; y las Politicas, Bases
y Lineamientos en materia de Adquisiciones, Arrendamiento de bienes muebles y Servicios del
Instituto Federal Electoral, en lo sucesivo las POBALINES, asi como las leyes y ordenamientos
relativos y aplicables vigentes.

El INSTITUTO informa que podran participar en el presente procedimiento de Licitacion Publica
Nacional Mixta, las personas que no se encuentren en alguno de los supuestos que se establecen
en los articulos 59 y 78 del REGLAMENTO; asi como de manera supletoria el articulo 49 fraccion
IX de la Ley General de Responsabilidades Administrativas.

Los interesados que satisfagan los términos de la convocatoria tendran derecho a presentar sus
proposiciones en el dia, fecha y hora establecidos para tal efecto y, para ello deberan tener cuidado
en su preparacion, ya que de la redaccién, confeccion y presentacion de la oferta, depende que sea
aceptada; por lo tanto los LICITANTES en el presente procedimiento de contratacion, aceptan sin
reserva de ningun tipo, todos y cada uno de los términos y condiciones previstos y solicitados en la
presente convocatoria y sus anexos, o bien, las modificaciones que resulten de la(s) Junta(s) de
Aclaraciones que se celebre(n), ya que son las condiciones o clausulas necesarias para regular
tanto el procedimiento de licitacibn como los contratos, por lo que en términos del principio de

igualdad, el cumplimiento de los requisitos establecidos, asi como las prerrogativas que se otorguen
a los LICITANTES en la presente convocatoria, sus anexos o lo derivado de la(s) Junta(s) de
Aclaraciones, aplicara a todos los LICITANTES por igual y se obligan a respetarlas y cumplirlas
cabalmente durante el procedimiento. No_se aceptaran cartas gue manifiesten apegarse o
cumplir con los aspectos SO|ICItadOS en la convocatonao SUS anexos 0 a las modlflcacmne

nIrV||n nni fon fin rnierINTITTI m'r

EQLAMENTQ y en caso de resultar ganador(es) con toda su fuerza Iegal y para todos Ios efectos
legales y administrativos, de conformidad con los articulos 2243, 2244, 2245 y demas relativos y
aplicables del Cédigo Civil Federal.

El presente procedimiento para la contratacion del “Servicio Integral de limpieza para los
Inmuebles donde se ubican la 09 Junta Distrital Ejecutiva y los Mdodulos de Atencion
Ciudadana 020951 y 020952, del 09 Distrito Electoral del Instituto Nacional Electoral en el
Estado de Baja California, incluyendo Mobiliario y Equipo.”, se realiza en atencién a las
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necesidades de dicho servicio por parte de la 09 Junta Distrital Ejecutiva del Estado de Baja
California, en calidad de Area Requirente y area técnica, de acuerdo a las especificaciones
contenidas en el anexo técnico y requerimientos técnicos, asi como las condiciones relativas al
plazo, caracteristicas, especificaciones, lugar de prestacion del servicio, y las condiciones de pago
que se encuentran detalladas en el cuerpo de la convocatoria.

La presente convocatoria fue revisada por el Subcomité Revisor de Convocatorias, en la primera
Sesion de caracter extraordinaria del acto de revision de convocatoria celebrada con fecha 6 de
febrero de 2025.

CRITERIO DE EVALUACION

Con fundamento en el segundo parrafo del articulo 43 del REGLAMENTO, asi como lo establecido
en el numeral 5 de esta convocatoria, para la evaluacion de las proposiciones, el INSTITUTO
utilizara el criterio de evaluacion binario. En todos los casos el INSTITUTO verificara que las
proposiciones cumplan con los requisitos solicitados en la presente convocatoria; las condiciones
que tengan la finalidad de facilitar la presentacion de las proposiciones y agilizar la conduccién de
los actos del procedimiento, asi como cualquier otro requisito cuyo incumplimiento, por si mismo, o
deficiencia en su contenido no afecte la solvencia de las proposiciones, no seran objeto de
evaluacién y se tendran por no establecidas. La inobservancia por parte de los LICITANTES
respecto a dichas condiciones o requisitos no serd motivo para desechar sus proposiciones. Entre
los requisitos cuyo incumplimiento no afecta la solvencia de la proposicién, se consideraran: el
proponer un plazo de entrega menor al solicitado, en cuyo caso, de resultar adjudicado y de convenir
al INSTITUTO pudiera aceptarse; el omitir aspectos que puedan ser cubiertos con informacién
contenida en la propia oferta técnica o econémica; el no observar los formatos establecidos, si se
proporciona de manera clara la informacién requerida. En ningan caso el INSTITUTO o los
LICITANTES podran suplir o corregir las deficiencias de las proposiciones presentadas.

FORMA DE ADJUDICACION

Con fundamento en el articulo 44 fraccion Il del REGLAMENTO, asi como lo establecido en el
numeral 5.3 de esta convocatoria; una vez hecha la evaluacién de las proposiciones, los contratos
se adjudicara al LICITANTE o los LICITANTES, cuyas ofertas resulten solventes, porque cumplen
con los requisitos legales, técnicos y econdmicos establecidos en la presente convocatoria y por
tanto garantiza el cumplimiento de las obligaciones respectivas y oferta el precio mas bajo, siempre
y cuando éste resulte conveniente. En este supuesto, el INSTITUTO evaluard al menos las dos
proposiciones cuyo precio resulte ser mas bajo; de no resultar éstas solventes, se evaluaran las
que les sigan en precio.

Con la notificacién del Fallo por el gue se adjudique el contrato, las obligaciones derivadas de éste
seran _exigibles, sin perjuicio de la obligacion de las partes de firmarlo en la fecha y términos
sefalados en el Fallo.

A los LICITANTES que no hayan asistido a la junta publica en la que se dé a conocer el Fallo, se
les enviara por correo electronico un aviso informandoles que el Acta del Fallo se encuentra a su
disposicién en los estrados de la 09 Junta Distrital Ejecutiva del Instituto Nacional Electoral en el
Estado de Baja California y/o en la pagina electrénica: www.ine.mx/licitaciones/
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De conformidad con el pendltimo parrafo del articulo 45 del REGLAMENTO cuando se advierta en
el Fallo la existencia de un error aritmético, mecanoégrafo o de cualquier otra naturaleza, que no
afecte el resultado de la evaluacidn realizada por el INSTITUTO, dentro de los cinco (5) dias habiles
siguientes a su notificacién y siempre que no se haya firmado el contrato, la Convocante procedera
a su correccion con la intervencién de la Vocalia del Secretario, aclarando o rectificando el mismo
mediante el acta administrativa correspondiente en la que se hard constar los motivos que lo
originaron y las razones que sustentan su enmienda, hecho que se notificara a los LICITANTES
que hubieran participado en el procedimiento de contratacion, remitiendo copia de la misma al
Organo Interno de Control dentro de los 5 (cinco) dias habiles posteriores a la fecha de su firma.

En caso de empate, la adjudicacion se efectuard conforme a lo establecido en el articulo 44 del
REGLAMENTOYy articulo 83 de las POBALINES.

Este procedimiento de contratacion, comprende 01 (una) partida, por lo tanto, la adjudicaciéon de
los contratos no podra ser a mas de uno de los LICITANTES.

TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION

De conformidad con las obligaciones de transparencia del INSTITUTO sefialadas en el articulo 5,
apartado A, fraccién IV del Reglamento del Instituto Nacional Electoral en materia de Transparencia
y Acceso a la Informacion Publica y articulo 70 fraccion XXVIII de la Ley General de Transparencia
y Acceso a la Informacion Publica, en relacion con el diverso 68 de la Ley Federal de Transparencia
y Acceso a la Informacién Publica, aplicada supletoriamente, la informacion relativa al contrato que
se celebre es de caracter publico. En este orden de ideas, las ofertas técnicas y econémicas que
presenten los LICITANTES, constituyen informacion de caracter publico. No obstante lo anterior,
en aquellos casos en que estas propuestas contengan informacion confidencial, el LICITANTE
podré incluir en su proposicién, solicitud expresa para que el INSTITUTO realice una version
publica en la que se omitan aspectos de indole comercial, industrial o econémica que actualicen la
causal prevista en el articulo 120 de la Ley referida, como las caracteristicas o finalidades de los
productos; los métodos o procesos de produccion; o los medios o formas de distribuciéon o
comercializacién de productos, entre otros, tratandose de la propuesta técnica.

En relacién con la propuesta econdémica, podran ser omitidos aquellos aspectos como la estructura
de costos y precios ofrecidos, la forma en que comercializan o negocian los servicios solicitados,
entre otros, que le signifique a su titular una ventaja frente a sus competidores; sin embargo, el
INSTITUTO no podra omitir informacion relativa al nimero de partida, la cantidad de producto
ofrecido, la unidad de medida, la descripcion genérica del producto, el precio unitario, subtotal,
Impuesto al Valor Agregado y el importe total.

NoO DISCRIMINACION

En cumplimiento al articulo 1 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos; articulos
1, 2, 3y 4 de la Ley Federal para Prevenir y Eliminar la Discriminacion, asi como el articulo 56
fraccioén | inciso g) de las POBALINES, los Proveedores para el cumplimiento de las obligaciones
del Contrato, se deberd evitar cualquier conducta que implique una discriminacion que por origen
étnico o nacional, género, edad, condicién social, salud, religion, opciones, preferencias sexuales,
estado civil o cualquier otra que atente contra la dignidad humana.
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GLOSARIO

Para los efectos de la presente licitacion, se entendera por:

VI.
VII.

VIILI.

XI.

XiIL.

XIII.

XIV.
XV.

Administrador del contrato: Servidor/a publico designado, en términos del articulo 68 de
este Reglamento, en organos centrales, delegacionales o subdelegacionales para
administrar y vigilar que se cumpla lo que se estipula en los contratos que se celebren.

Area requirente: Cualquier éarea en oOrganos centrales, delegacionales o
subdelegacionales que solicita y/o utilizara formalmente la adquisicién, arrendamiento de
bienes muebles o la prestacion de servicios.

Area técnica: Area técnica: Cualquier area en 6rganos centrales, delegacionales o
subdelegacionales que elabora las especificaciones técnicas que se deberan incluir en el
procedimiento de contratacion, evalia la oferta técnica de las proposiciones y es
responsable en la junta de aclaraciones de que se dé respuesta a las preguntas que
realicen los licitantes, asimismo, de inspeccionar los bienes que se reciben.

CFDI: Comprobante Fiscal Digital por Internet.

Convocante: Es el area del Instituto Nacional Electoral que emite la convocatoria a la
licitacidn publica en érganos centrales es la Direccion de Recursos Materiales y Servicios.

DEA: Direccion Ejecutiva de Administracion

DRMS: Direccidn de Recursos Materiales y Servicios, adscrita a la Direccion Ejecutiva de
Administracion.

Evaluacién de proposiciones: Consiste en el analisis cualitativo, cuantitativo y
calificacion de las ofertas técnicas y econdmicas; asi como de la documentacion legal y
administrativa presentada por los licitantes en el procedimiento de contratacion, que
realizan las areas del Instituto que se hayan sefialado en la convocatoria para cada caso,
ello, en estricta observancia a las disposiciones del REGLAMENTO y de conformidad con
el criterio de evaluacion preestablecido en la convocatoria

Instituto: Instituto Nacional Electoral
IVA: Impuesto al Valor Agregado

Licitacién publica: Procedimiento de contratacion para la adquisicién de bienes y
contratacion de servicios mediante convocatoria publica

Licitante: La persona fisica o0 moral que participe en cualquier procedimiento de
contratacién mediante licitacion publica o invitacion a cuando menos tres personas, que
convoque el Instituto

MIPYMES: Las micro, pequefias y medianas empresas de nacionalidad mexicana a que
hace referencia la Ley para el Desarrollo de la Competitividad de la Micro, Pequefia y
Mediana Empresa

OIC: El Organo Interno Control del Instituto Nacional Electoral

Politicas, bases y lineamientos (POBALINES): Documento normativo que tiene por
objeto establecer e integrar de forma sistematizada, las politicas, bases, lineamientos,
criterios, directrices, condiciones y acciones, que deben ser observados por los servidores
publicos del Instituto Nacional Electoral previa, durante y posteriormente a la realizacion
de los procedimientos de contratacion en cumplimiento al tercer y cuarto parrafos del
articulo 134 Constitucional y a lo dispuesto por el REGLAMENTO
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XVI.

XVII.

XVIII.

XIX.

XX.

XXI.
XXII.
XXII.

Precio conveniente: Es aquél que se determina a partir de obtener el promedio de los
precios preponderantes que resulten de las proposiciones aceptadas técnicamente en la
Licitacién o Invitaciébn a cuando menos tres personas, y a éste se le resta el porcentaje que
determine el Instituto en sus politicas, bases y lineamientos.

Precio no aceptable: Es aquél que, derivado de la investigaciéon de mercado realizada,
resulte superior en un diez por ciento al ofertado respecto del que se observa como
mediana en dicha investigacion o en su defecto, el promedio de las ofertas presentadas
en la misma Licitacion e Invitacion a cuando menos tres personas

Presupuesto autorizado: Es la cantidad de recursos econémicos publicos que son
aprobados en forma anual a favor del Instituto Nacional Electoral por parte de la H. Camara
de Diputados para el ejercicio presupuestal respectivo, el cual se establece en el Decreto
del Presupuesto de Egresos de la Federacion

Proveedor: La persona fisica o moral que celebre contratos de adquisiciones,
arrendamientos y/o prestacion de servicios mediante contratacién realizada por el Instituto

Reglamento de Transparencia: Reglamento del Instituto Nacional Electoral en materia
de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica

SAT: Servicio de Administracién Tributaria
SS: Subdireccion de Servicios

Transparencia: Principio rector de los procedimientos el cual se podra acreditar
mostrando que el flujo de informacién relativo al procedimiento para la contratacién que se
pretenda realizar, es accesible, claro, oportuno, completo, verificable, y que se rige por el
principio constitucional de maxima publicidad.
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CONVOCATORIA ala Licitacion Publica Nacional Presencial en la cual se
establecen las bases en las que se desarrollara el procedimiento y en las

1.2.

gue se describen los requisitos de participacion

INFORMACION GENERICA Y ALCANCE DE LA CONTRATACION *
Objeto de la contratacion

La presente licitacion tiene por objeto la contratacion del Servicio Integral de limpieza
paralos Inmuebles donde se ubican la 09 Junta Distrital Ejecutiva y los Mddulos de
Atencién Ciudadana 020951 y 020952, del 09 Distrito Electoral del Instituto Nacional
Electoral en el Estado de Baja California, incluyendo Mobiliario y Equipo que consiste
en 01 (una) partida, por lo tanto, la adjudicacién de los contratos sera, en su caso, a uno
de los LICITANTES.

La descripcién detallada del servicio y el alcance de la presente contratacidon se encuentran
en el Anexo 1 “Especificaciones técnicas” de esta convocatoria.

Tipo de contratacion

La contratacion objeto del presente procedimiento se adjudicar4 al LICITANTE cuya
proposicion resulte solvente y consiste para la celebracion de dos contratos por diez meses
del ejercicio de 2025, del 01 de marzo al 31 de diciembre de 2025, en los términos del
articulo 55 del REGLAMENTO.

Asimismo, el presente procedimiento se realiza a fin de cubrir el compromiso derivado de
la contratacién con cargo a la partida presupuestal 35801 “Servicios de Lavanderia,
Limpieza e Higiene”.

El LICITANTE que desee participar podra hacerlo de dos maneras, por el monto total que
comprende la partida y conceptos que se ponen a disposicion en el siguiente cuadro:

Partida 1
UR Domicilio Servicio | Horario y Periodo
Calle. Misién Santo Domingo No.
Sede JDE 09 10;0,_ Cgl.ll_?l 3¢§ansoéli;2te’ 1 persona sin Lunes a viernes de 08:00 a 16:00 horas; y sébados de 08:00 a
aja Lafornia, &1 material 14:00 horas del 01 de marzo al 31 de diciembre de 2025
Calle. Misi6n Santo Domingo No. Lunes a viernes de 08:00 a 15:00 horas; y los dias sdbados
Médulo 1092, Col. El Descanso, Tecate, 1personasin | cuando sea requerido por el “Instituto” con un horario de 08:00 a
020951 Baja California; C.P. 21478 material 14:00 horas del 01 de marzo al 31 de diciembre de 2025
Blvd. Benito Judrez, No. 300 2, . Lunes a viernes de 08:00 a 15:00 horas; y los dias sabados
Col. Machado Nte., Playas de 1 persona sin : “Imetit ? - .
Médulo : ) - ) cuando sea requerido por el “Instituto” con un horario de 08:00 a
Rosarito, Baja California, material ) .
020952 C.P.22703 14:00 horas del 01 de marzo al 31 de diciembre de 2025
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1.3.

Vigencia del contrato

La vigencia de los contratos sera a partir del 01 de marzo al 31 de diciembre de 2025.

Para efecto de lo anterior, con fundamento en el articulo 55 del REGLAMENTO con la
notificacion del Fallo seran exigibles los derechos y obligaciones establecidos en el modelo
de contrato de este procedimiento de contratacion y obligard al INSTITUTO y al
PROVEEDOR a firmar el contrato dentro de los 15 (quince) dias naturales siguientes a la
citada notificacion y el INSTITUTO podra solicitar la prestacién del servicio de acuerdo con
lo establecido en la presente convocatoria.

1.4.
1.4.1
a)

Plazo, lugar y condiciones para la prestacién del servicio

Plazo y lugar para la prestacién del servicio

Servicio Integral de limpieza para los Inmuebles donde se ubican la 09 Junta Distrital
Ejecutiva y los Médulos de Atencion Ciudadana 020951 y 020952, del 09 Distrito
Electoral del Instituto Nacional Electoral en el Estado de Baja California, incluyendo
Mobiliario y Equipo., se realizara en los domicilios y horarios sefialados en el Anexo
1.

Partida

Domicilio Horario Personas requeridas

Calle. Misién
Santo Domingo
No. 1010, Col. El

Descanso, Tecate,
Baja California;
C.P. 21478

1 persona, sin material incluido para la
limpieza de las areas de la Junta
Distrital Ejecutiva y areas comunes
(inmueble de dos niveles)

Lunes a viernes de 08:00 a 16:00
horas; y sabados de 08:00 a 14:00
horas del 01 de marzo al 31 de
diciembre de 2025

Lunes a viernes de 08:00 a 15:00
horas; y los dias sabados cuando
sea requerido por el “Instituto” con un
horario de 08:00 a 14:00 horas del 01
de marzo al 31 de diciembre de 2025

Calle. Mision Santo
Domingo No. 1092,
Col. El Descanso,
Tecate, Baja
California; C.P. 21478

1 persona, sin material incluido para la
limpieza del Médulo de Atencién
Ciudadana 020951

Lunes a viernes de 08:00 a 15:00
horas; y los dias sdbados cuando
sea requerido por el “Instituto” con un
horario de 08:00 a 14:00 horas del 01
de marzo al 31 de diciembre de 2025

Blvd. Benito Juérez,
No. 300 2, Col.
Machado Nte., Playas
de Rosarito, Baja
California, C.P.22703

1 persona, sin material incluido para la
limpieza del Médulo de Atencion
Ciudadana 020952

b)

c)

1.4.2

Los PARTICIPANTES deberan cumplir con las especificaciones técnicas y demas
requisitos solicitados en la presente convocatoria y en caso de resultar adjudicado,
debera realizar la prestacion del servicio de conformidad con lo establecido en esta
convocatoria, lo que derive de la(s) Junta(s) de Aclaraciones y lo asentado en su
oferta técnica y econémica.

El plazo para la prestacion del servicio objeto de la presente Convocatoria sera a partir
del 01 de marzo al 31 de diciembre de 2025.

Condiciones de prestacién del servicio

Los LICITANTES participantes deberan cumplir con las especificaciones técnicas y demas
requisitos solicitados en la presente convocatoriay para el caso del LICITANTE que resulte
adjudicado, éste debera prestar el servicio de conformidad con lo establecido en esta
convocatoria, lo que derive de la(s) Junta(s) de Aclaraciones y lo asentado en su oferta
técnica y econémica.
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1.8.

1.9.

1.5. Idioma de la presentacién de las proposiciones

La convocatoria, la conduccién de los actos del procedimiento y los documentos que
deriven de los mismos, seran en idioma espafiol.

La oferta técnica y la oferta econémica que presenten los LICITANTES deberan ser en
idioma espafiol.

1.6. Normas aplicables

Para el presente procedimiento de contratacion, de conformidad con la Ley Federal sobre
Metrologia y Normalizacion, no hay normas que el LICITANTE deba acreditar.

1.7. Administraciony vigilancia del contrato

De conformidad con lo establecido en el articulo 68 del REGLAMENTO, el responsable de
vigilar y administrar el contrato que se celebre, a efecto de validar que el PROVEEDOR
cumpla con lo estipulado en el mismo, seré la Vocal Secretaria y la Vocal del Registro
Federal de Electores de la 09 Junta Distrital Ejecutiva y de los Mddulos de Atencién
Ciudadana 020951 y 020952, respectivamente.

Las auxiliares de administrar y vigilar el contrato deberan informar lo siguiente:

1) De los atrasos e incumplimientos, asi como el célculo de las penas convencionales
correspondientes, anexando los documentos probatorios del incumplimiento en que incurra el
PROVEEDOR.

2) Visto bueno para la liberacion de la garantia de cumplimiento.
3) Evaluacién del PROVEEDOR en los términos establecidos en el articulo 27 del REGLAMENTO.
Moneda en que se deberé cotizar y efectuar el pago respectivo

Los precios se cotizaran en pesos mexicanos con dos decimales y seran fijos durante la
vigencia del contrato correspondiente.

De conformidad con el articulo 54 fraccion XIIl del REGLAMENTO, el pago respectivo se realizara
en pesos mexicanos.

Condiciones de pago

El pago se realizara a mes vencido, una vez prestado el servicio y el visto bueno de la unidad
administrativa del INSTITUTO y previa validacion de la prestacion del servicio, por parte de la
Vocal Ejecutiva de la 09 Junta Distrital Ejecutiva.

El pago se realizara dentro de los 20 (veinte) dias naturales contados a partir de la entrega de
las facturas, que cumplan con los requisitos fiscales, previa prestacion de los servicios, en apego
a lo estipulado en el articulo 60 del Reglamento.

Con fundamento en los articulos 54 fraccion Xlll y 60 del REGLAMENTO y 170 de las
POBALINES, la fecha de pago al PROVEEDOR no podra exceder de 20 (veinte) dias naturales
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1.10.

1.11.

contados a partir de la entrega de la CFDI, comprobante o recibo respectivo, que cumpla con los
requisitos fiscales, segun lo estipulado en los articulos 29 y 29 A del Cdédigo Fiscal de la
Federacién, en los términos contratados.

Anticipos
Para la presente contratacién no aplicaran anticipos.
Requisitos para la presentacion del CFDIy tramite de pago

Los CFDI’'s que presente el PROVEEDOR para el tramite de pago deberan ser congruentes con
el objeto del gasto y la contratacién y cumplir con los requisitos fiscales que sefialan los articulos
29 y 29 A del Cdédigo Fiscal de la Federacion, las reglas 2.7.1.29, 2.7.1.32 y 2.7.1.39, de la
Resolucion Miscelanea Fiscal (RMF) vigente, o las que en lo sucesivo se adicionen o modifiquen.

ElI PROVEEDOR debera entregar a la Enlace Administrativa de la 09 Junta Distrital Ejecutiva, los
CFDI de ingresos, incorporando la siguiente informacion:

RFC: INE140404NI0

Razon social: INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL

Cdédigo Postal: 14610

Domicilio: AV. VIADUCTO TLALPAN, Numero Exterior: 100, Colonia: ARENAL TEPEPAN,
Municipio o Demarcacion Territorial: TLALPAN, CIUDAD DE MEXICO

Régimen Fiscal: Personas Morales con Fines no Lucrativos

Uso de CDFI: Gastos en general

La expedicion de los CFDI’s por cada servicio devengado, se debera apegar a lo sefialado a
regla 2.7.1.39, opcién para que en el CFDI se establezca como método de pago “Pago en una
sola exhibicién” de la Resolucion Miscelanea Fiscal (RMF) vigente, con las siguientes
caracteristicas:

Formade Pago: Transferenciabancaria
Método de Pago: Pago en una sola exhibicion

En aquellos casos en que el pago se realice en una forma distinta a la que se sefial6 en el CFDI,
el contribuyente cancelaré el CFDI emitido por la operacion y emitird uno nuevo sefialando como
forma de pago la que efectivamente corresponda.

En el caso de que la totalidad del pago de la operacion que ampara el CFDI, se encuentre
programado en fecha posterior al mes en que se expide, el proveedor deberd emitir dicho CFDI
conforme a lo siguiente:

Formade pago “99” por definir
Método de pago “PPD” pago en parcialidades o diferido

En términos de los articulos 60 del Reglamento y 163 de las POBALINES, la fecha de pago no
podra exceder de 20 (veinte) dias naturales contados a partir de que el PROVEEDOR presente
el documento sin timbrar (remision, prefactura o formato de prefactura) correspondiente, previa
liberacién del pago por parte del Administrador del Contrato, quien, en su caso, debera adjuntar
el comprobante de pago por concepto de penas convencionales a favor del INSTITUTO.

El INSTITUTO, a través del Departamento de la Enlace Administrativa, de la 09 Junta Distrital
Ejecutiva, notificara al PROVEEDOR, via correo electrénico, cuando el pago se haya realizado,
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1.12.

1.13.

1.14.

debiendo adjuntar el comprobante de depésito o péliza cheque entregada, segin corresponda,
misma que contendra como referencia el nimero de Oficio de Solicitud de Pago (OSP).

Al recibir cada pago, el PROVEEDOR debera enviar el CFDI complemento de pago
correspondiente, a los correos electrénicos proporcionados a la firma del contrato a la Enlace
Administrativa la de la 09 Junta Distrital Ejecutiva indicando obligatoriamente como referencia el
namero de OSP; dicho envio debera realizarse dentro de los primeros 10 (diez) dias naturales
del mes siguiente a aquel en que haya recibido el pago correspondiente.

Para efectos del plazo anterior, se considerara como fecha de recepcién del pago, aquella en
gue el PROVEEDOR haya recibido la transferencia electronica en la cuenta bancaria sefialada
para tal efecto, o bien, en la que haya recibido el cheque correspondiente, de los domicilios
sefialados en el Anexo 1.

En caso de que no se reciba el CFDI complemento de pago correspondiente en el plazo antes
sefialado, el INSTITUTO, realizard le denuncia correspondiente ante el Servicio de
Administracién Tributaria, conforme a lo dispuesto en los Articulos 83 fraccion VIl y 84 fraccion
VI del Cadigo Fiscal de la Federacion.

Impuestos y derechos

Todos los impuestos y derechos que se generen por la prestacidn del servicio correran por cuenta
del PROVEEDOR, trasladando al INSTITUTO anicamente el Impuesto al Valor Agregado (IVA)
de acuerdo con la legislacion fiscal vigente.

Transferencia de derechos

Bajo ninguna circunstancia podran transferirse los derechos y obligaciones derivados de los
contratos que se generen con motivo del presente procedimiento, con excepcién de los derechos
de cobro en cuyo caso se deberd contar con el consentimiento expreso por parte del Titular de
la Vocalia Ejecutiva de la 09 Junta Distrital Ejecutiva del Instituto Nacional Electoral en el Estado
de Baja California, en los términos sefialados en el Ultimo parrafo del articulo 55 del
REGLAMENTO.

Por lo anterior, el Unico derecho que se podra transferir a un tercero derivado de la adjudicacion
de los contratos, es el derecho de cobro y el PROVEEDOR no podra subcontratar parcial o
totalmente los servicios solicitados. EI PROVEEDOR serd el Unico responsable ante el
INSTITUTO de los derechos y obligaciones contraidas durante la vigencia del contrato.

Para efectos del parrafo anterior, se considera como tercero, cualquier persona fisica o moral
constituida de conformidad con las leyes aplicables en la Republica Mexicana o su pais de origen,
incluyendo las denominadas como casa matriz, sucursal o subsidiaria.

No se considerard subcontratacion, la contratacién, arrendamiento, adquisicién, entre otros por
lo que opte el Proveedor para la prestacion del servicio.

Derechos de Autor y Propiedad Industrial

Con fundamento en el articulo 54 fraccion XX del REGLAMENTO, el LICITANTE asume cualquier
tipo de responsabilidad por las violaciones que pudiera darse en materia de patentes, marcas o
derechos de autor tanto en el ambito nacional como internacional, con respecto del objeto de la
presente convocatoria, por lo que de presentarse alguna reclamacion al INSTITUTO o se
presenten controversias por violacion a derechos de autor o de propiedad industrial de terceros
durante la vigencia del contrato que se celebre y posterior a éste, el PROVEEDOR se obligara a
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1.16.

sacar a salvo y en paz al INSTITUTO frente a las autoridades administrativas y judiciales que
correspondan.

En caso de litigio por una supuesta violacion a lo establecido en el presente numeral, el
INSTITUTO dara aviso al PROVEEDOR para que en un plazo maximo de 5 (cinco) dias habiles
a la fecha de recepcion de la notificacion de la referida violacion tome las medidas pertinentes al
respecto. En el supuesto de que el PROVEEDOR no pueda cumplir con el objeto de los contratos
gue se deriven de la presente convocatoria por dicho litigio, el INSTITUTO dara por rescindido el
contrato que se celebre y hara efectiva la garantia de cumplimiento de este.

Transparenciay Acceso ala Informacién Publica

Derivado de la prestacion de los servicios solicitados, cuando el PROVEEDOR o su personal
maneje informacion de terceros, tendra la obligacion de proteger los datos personales obtenidos,
con la finalidad de regular su tratamiento legitimo, controlado e informado, con el fin de garantizar
la privacidad y el derecho a la autodeterminacion informativa de las personas, en cumplimiento a
la Ley Federal de Proteccién de Datos Personales en Posesion de los Particulares, publicada en
el Diario Oficial de la Federacion el 26 de enero de 2017.

Responsabilidad laboral

El PROVEEDOR seréa el Unico patron de todas las personas que con cualquier caracter
intervengan bajo sus 6rdenes en el desempefio y operacion para el cumplimiento de la
contratacién y asumird todas las obligaciones y responsabilidades derivadas de la relacion
laboral, ya sean civiles, penales o de cualquier otra indole liberando al INSTITUTO de cualquiera
de ellas; y por ningn motivo se podra considerar a éste como patron sustituto o solidario o
beneficiario o intermediario.

En su caso, el PROVEEDOR seréa responsable de sacar en paz y a salvo al INSTITUTO de
cualquier reclamacion de sus trabajadores, asi como a reintegrarle los gastos que hubiere tenido
que erogar por esta causa y a pagar dafios y perjuicios que se cause al INSTITUTO por esta
circunstancia.

INSTRUCCIONES PARA ELABORAR LA OFERTA TECNICA Y LA OFERTA ECONOMICA

Conforme lo previsto en el noveno parrafo del articulo 31 del REGLAMENTO y el articulo 56,
fraccion lll, el inciso f) de las POBALINES, se indica a los LICITANTES que s6lo podran presentar
una proposicién en este procedimiento de contratacion; iniciado el acto de presentacion y
apertura de proposiciones, las ya presentadas no podran ser retiradas o dejarse sin efecto por
los LICITANTES, en este caso podran presentar una sola propuesta la partida objeto del presente
procedimiento.

Las proposiciones deberan realizarse en _estricto apego a las necesidades planteadas por el
INSTITUTO en la presente convocatoria, sus anexos y las modificaciones que se deriven de la(s)
Junta(s) de Aclaraciones gue se celebre(n).

2.1. Paralapresentacién de proposiciones en modalidad presencial

a) Conforme a lo estipulado en los péarrafos primero y segundo del articulo 41 del

REGLAMENTO, la entrega de proposiciones se hard en sobre cerrado que contendra la
oferta técnica y la oferta econdmica. Los LICITANTES podran entregar junto con el sobre
cerrado, copia del registro de participacion.

b) Elsobre cerrado deberd indicar la razén o denominacién social del LICITANTE.

¢) Conforme lo previsto en el noveno péarrafo del articulo 31 del REGLAMENTO vy el articulo 56

fraccion Il inciso f) de las POBALINES, se indica a los LICITANTES que s6lo podran presentar
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una proposicién en este procedimiento de contratacion; iniciado el acto de presentacion y
apertura de proposiciones, las ya presentadas no podran ser retiradas o dejarse sin efecto por
los licitantes, en este caso podran presentar en una sola propuesta por una 0 mas de una de
las nueve partidas objeto del presente procedimiento.

d) De acuerdo a lo sefialado en el primer parrafo del articulo 66 de las POBALINES, la
proposicion y los documentos que se sefialan en el numeral 4.1 de la presente convocatoria
deberan ser firmados autégrafamente por la persona facultada para ello en la Ultima hoja de
cada uno de los documentos que forman parte de la misma, por lo que no podra desecharse
cuando las demas hojas que la integran o sus anexos carezcan de firma o ribrica, las cuales
no deberan tener tachaduras, ni enmendaduras.

e) De conformidad con lo estipulado en el segundo péarrafo del articulo 66 de las POBALINES,

cada uno de los documentos gue integren la proposmon y aquellos distintos a ésta,
] 3 ntearen. Al efecto, se
deberan numerar de manera |nd|V|duaI Ias propuestas tecnlcay econdmica, asi como el
resto de los documentos que entregue el LICITANTE.

f) Las proposiciones deberan realizarse en estricto apego a las necesidades planteadas por el
INSTITUTO en la presente convocatoria, sus anexos y las modificaciones que se deriven de
la(s) Junta(s) de Aclaraciones que se celebre(n).

g) De conformidad con las fracciones | y Il del articulo 64 de las POBALINES, los LICITANTES
podran entregar, dentro o fuera del sobre cerrado, el Anexo 12 de la presente convocatoria
gue servira a cada participante como constancia de recepcion de la documentacion que
entregue en el Acto de Presentacién y Apertura de Proposiciones. Asentandose dicha
recepcion en el acta respectiva 0 anexandose copia de la constancia entregada a cada
licitante. La falta de presentacién de dicho anexo no sera motivo para desechar la proposicién
y se extendera un acuse de recibo de la documentacion que entregue el LICITANTE en el
acto.

PARTICIPACION EN EL PROCEDIMIENTO Y PRESENTACION DE PROPOSICIONES
Condiciones establecidas para la participacion en los actos del procedimiento

La(s) Junta(s) de Aclaraciones, el Acto de Presentacion y Apertura de Proposicionesy el Acto de
Fallo, se realizaran de manera presencial, a los cuales podran asistir los LICITANTES, sin
perjuicio de que el Fallo pueda notificarse por escrito conforme a lo dispuesto por el quinto parrafo
del articulo 45 del REGLAMENTO.

A los Actos del procedimiento podra asistir cualquier persona en calidad de observador, bajo la
condicién de registrar su asistencia y abstenerse de intervenir en cualquier forma en los mismos.

Unicamente podran participar personas de nacionalidad mexicana.
Licitantes que no podran participar en el presente procedimiento

No podran participar las personas fisicas 0 morales que se encuentren en los supuestos
establecidos en los articulos 59 y 78 del REGLAMENTO y 49 fraccion IX de la Ley General de
Responsabilidades Administrativas. La Vocal Ejecutiva y la Vocal Secretaria de la 09 Junta
Distrital Ejecutiva de Baja California verificaran desde el registro de participaciéon y hasta el Fallo
gue los LICITANTES no se encuentren inhabilitados durante todo el procedimiento.

Las personas fisicas 0 morales que no se encuentren al corriente en el pago de sus obligaciones
fiscales en términos de lo estipulado en el articulo 32-D del Cadigo Fiscal de la Federacion, y en
su caso, de la Resolucion Miscelanea Fiscal, vigente.
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Para el caso de presentacion de proposiciones conjuntas

De conformidad con lo dispuesto en los articulos 36 fraccion V y 41 del REGLAMENTO y el
articulo 60 de las POBALINES, los interesados podran agruparse para presentar una proposicion,
cumpliendo los siguientes aspectos:

Cualquiera de los integrantes de la agrupacion podra presentar el escrito mediante el
cual manifieste su interés en participar en la junta de aclaraciones y en el procedimiento
de contratacién que se solicita en el numeral 6.1 de la presente convocatoria.

Las personas que integran la agrupacion deberan celebrar en los términos de la
legislacion aplicable el convenio de proposicion conjunta, en el que se estableceran con
precisidn los aspectos siguientes:

A. Nombre, domicilio y Registro Federal de Contribuyentes de las personas
integrantes, sefialando, en su caso, los datos de los instrumentos publicos con
los que se acredita la existencia legal de las personas morales y, de haberlas,
sus reformas y modificaciones, asi como el nombre de los socios que aparezcan
en éstas;

B. Nombre y domicilio de los representantes de cada una de las personas
agrupadas, sefialando, en su caso, los datos de las escrituras publicas con las
que acrediten las facultades de representacion;

C. Designacién de un representante comun, otorgandole poder amplio y suficiente,
para atender todo lo relacionado con la proposicion y con el procedimiento de
esta licitacion;

E. Estipulacién expresa de que cada uno de los firmantes quedara obligado junto
con los demas integrantes en forma solidaria 0 mancomunada, para efectos del
procedimiento de contratacion y del contrato, en caso de que se les adjudique el
mismo; para tal efecto se podra utilizar el ejemplo de convenio de proposiciéon
conjunta (Anexo 10)

El convenio a que hace referencia la fraccion Il de este numeral se presentara con la
proposicién y, en caso de que a los LICITANTES que la hubieren presentado se les
adjudique el contrato, dicho convenio, formara parte integrante del mismo como uno de
sus Anexos.

De conformidad con lo sefialado en el articulo 41 sexto parrafo del REGLAMENTO, los
actos, contratos, convenios o combinaciones que lleven a cabo los LICITANTES en
cualquier etapa del procedimiento deberan apegarse a lo dispuesto por la Ley Federal
de Competencia Econémica en materia de practicas monopdlicas y concentraciones, sin
perjuicio de que el INSTITUTO determine los requisitos, caracteristicas y condiciones de
los mismos en el &mbito de sus atribuciones.

En el supuesto de que se adjudique el contrato a los LICITANTES que presentaron una
proposicion conjunta, el convenio indicado en la fraccion Il de este numeral y las
facultades del apoderado legal de la agrupacion que formalizara el contrato respectivo,
deberan constar en escritura piblica, salvo que el contrato sea firmado por todas las
personas que integran la agrupacién que formula la proposicién conjunta o por sus
representantes legales, quienes en lo individual, deberan acreditar su respectiva
personalidad, o por el apoderado legal de la nueva sociedad que se constituya por las
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personas que integran la agrupacién que formulé la proposicion conjunta, antes de la
fecha fijada para la firma del contrato, lo cual debera comunicarse mediante escrito a la
convocante por dichas personas o por su apoderado legal, al momento de darse a
conocer el fallo o a més tardar en las veinticuatro horas siguientes.

CONTENIDO DE LAS PROPOSICIONES

Los LICITANTES deberan presentar los requisitos contenidos en los puntos 4.1, 4.2y 4.3, segln
se describen a continuacion:

Documentacién distinta a la ofertatécnicay la oferta econémica

De conformidad con el segundo parrafo del articulo 41 del REGLAMENTO y el articulo 56 fraccion
[l inciso g) de las POBALINES, la documentacién distinta a la proposicion podra entregarse, a
eleccion del LICITANTE, dentro o fuera del sobre que la contenga.

De los LICITANTES v cada uno de los LICITANTES en participacién conjunta de

conformidad con lo establecido en la fraccién VIl del articulo 64 de las POBALINES, deberan
presentar, los siguientes documentos, mismos que no deberan tener tachaduras ni
enmendaduras:

a) Manifestacién por escrito del representante legal del LICITANTE, bajo protesta de decir
verdad, donde sefiale la existencia legal y personalidad juridica del LICITANTE y que cuenta
con facultades suficientes para comprometerse por si 0 por su representada para suscribir la
propuesta que presenta para la presente licitacién, en el campo correspondiente, se indicara
el objeto social o actividad preponderante mediante el cual conste que desempefa las
actividades relacionadas con la contratacion materia del presente procedimiento Anexo 2 (en
original).

b) Manifestacion, bajo protesta de decir verdad, de no encontrarse en supuesto alguno de los
establecidos en los articulos 59 y 78 del REGLAMENTO, Anexo 3 “A” (en original).

¢) Manifestacion, bajo protesta de decir verdad, de estar al corriente en el pago de las
obligaciones fiscales y en materia de seguridad social, Anexo 3 “B” (en original).

d) Manifestacion, bajo protesta de decir verdad, de no encontrarse en alguno de los supuestos
establecidos en el articulo 49 fraccion IX de la Ley General de Responsabilidades
Administrativas, Anexo 3 “C” (en original).

e) Escritodel LICITANTE en el que manifieste bajo protesta de decir verdad, que por si mismo
0 a través de interpdsita persona se abstendran de adoptar conductas, para que los servidores
publicos del INSTITUTO, induzcan o alteren las evaluaciones de las proposiciones, el
resultado del procedimiento, u otros aspectos que otorguen condiciones mas ventajosas con
relacion a los demas participantes. Anexo 4 (en original).

f) Escrito en el que manifieste bajo protesta de decir verdad que es de nacionalidad
mexicana. Anexo 5 (en original).

g) En caso de pertenecer al Sector de MIPYyMES, carta en la que manifieste bajo protesta de
decir verdad el rango al que pertenece su empresa conforme a la estratificacion determinada
por la Secretaria de Economia Anexo 6 (en original).

h) En su caso, el convenio de participacion conjunta, identificando al representante comun
designado por las empresas, pudiendo utilizar el ejemplo de convenio marcado como Anexo
10 (en original); asimismo, se debera adjuntar copia de la identificacion oficial de cada uno
de los firmantes.
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4.3.

5.

5.1.

Cada una de las empresas que participan bajo la modalidad de participacién conjunta debera
presentar debidamente requisitados y firmados los formatos que se relacionan en el presente
numeral como incisos a), b), c), d), e), f) y en su caso g). El representante comuan podra firmar
la oferta técnica y la oferta econdmica, asimismo, presentar la proposicion.

Contenido de la oferta técnica

a) La oferta técnica que sera elaborada conforme al numeral 2 de la presente convocatoria,

1

deberd contener toda la informacion sefialada solicitada _en el Anexo

ificaci gcni [ ia, no se aceptard escrito g

' y debera contener los documentos que, en su

caso, se soliciten en dicho anexo, debiendo considerar las modificaciones que se deriven de
la(s) Junta(s) de Aclaraciones que se celebre(n).

Contenido de la oferta econ6mica

a) Los LICITANTES deberan presentar la oferta econémica, debiendo preferentemente requisitar

b)

c)

el Anexo 7 de la presente convocatoria, conteniendo como minimo los requisitos gue en dicho
anexo se solicitan. La oferta econémica debera ser presentada para una o mas de una de las
nueve partidas objeto del presente procedimiento, debiendo ser congruente con lo presentado
en su oferta técnica, en pesos mexicanos, considerando dos decimales, separando el IVA 'y
el importe total ofertado en niumero y letra.

Para la elaboracién de su oferta econdmica, el LICITANTE debera cotizar todos los conceptos
gue se incluyen y considerar que los precios que cotiza seran considerados fijos durante la
vigencia del contrato y no podra modificarlos bajo ninguna circunstancia, hasta el ultimo dia
de vigencia del contrato objeto de la presente licitacion.

Los precios que se oferten no deberan cotizarse en condiciones de practicas desleales de
comercio o de competencia econdmica, sino que deberan corresponder al mercado de
acuerdo con la Ley Federal de Competencia Econémicay la normativa en la materia.

CRITERIO DE EVALUACION Y ADJUDICACION DEL CONTRATO

a. De conformidad con el segundo parrafo del articulo 43 del REGLAMENTO, el
INSTITUTO analizara y evaluara las proposiciones mediante el mecanismo de
evaluacién binario, verificando que las proposiciones cumplan con los requisitos
solicitados en la presente convocatoria, sus anexos y las modificaciones que resulten de
la(s) Junta(s) de Aclaraciones, lo que permitira realizar la evaluacion en igualdad de
condiciones para todos los LICITANTES.

b. La 09 Junta Distrital Ejecutiva, a través de las titulares de las Vocalias Ejecutiva y
Secretario, verificard y analizara cualitativamente la documentacion legal y administrativa
solicitada en el numeral 4.1 de la presente convocatoria, determinando si cumplen o no
cumplen en relacion a lo indicado en dicho numeral y los anexos correspondientes de la
presente convocatoria. Dicho andlisis se incorporard como un anexo del Acta de Fallo,
mismo que formara parte integral de la misma.

Criterio de evaluacién técnica

Atendiendo lo establecido en el tercer parrafo del articulo 67 de las POBALINES, la Vocalia
Ejecutiva de la 09 Junta Distrital Ejecutiva del Instituto Nacional Electoral en el Estado de Baja
California, a través de las Servidoras Publicas designadas, analizaran la evaluacién técnica a las
ofertas aceptadas en el Acto de Presentacion y Apertura de Proposiciones, determinando si éstas
cumplen o no cumplen, mediante el mecanismo de evaluacion binaria. Dicho andlisis formara
parte del Acta de Fallo.
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5.3.

Las propuestas que se consideraran susceptibles de evaluar econdmicamente seran aquellas
gue hayan cumplido legal, administrativa y técnicamente.

Criterio de evaluacién econémica

En cumplimiento a lo establecido en el segundo pérrafo del articulo 43 del REGLAMENTO en
relacién con el tercer parrafo del articulo 67 de las POBALINES, la 09 Junta Distrital Ejecutiva, a
través de las titulares de la Vocalia Ejecutiva y de la Vocal Secretaria de la misma, evaluara
econémicamente mediante el mecanismo de evaluacién binaria, al menos las 2 (dos)
proposiciones cuyo precio resulte ser mas bajo; de no resultar estas solventes, se evaluaran las
gue les sigan en precio. Solo seran susceptibles de evaluar econémicamente aquellas ofertas
gue hayan cumplido con los requisitos solicitados en los numerales 4.1y 4.2 de la convocatoria.

Criterios parala adjudicacion del contrato

De conformidad con lo establecido en el articulo 44 fraccién || del REGLAMENTO, una vez hecha
la evaluacion de las proposiciones, conforme a lo sefialado en los numerales 5, 5.1y 5.2 de esta
convocatoriay de acuerdo con el resultado que se obtenga del mecanismo de evaluacion binario,
se determinara la proposicién que sera susceptible de ser adjudicada conforme a lo siguiente:

a) Los contratos para las nueve partidas objeto de la presente convocatoria se adjudicara al
LICITANTE o los LICITANTES, cuya proposicion haya resultado solvente.

Se entendera por proposicién solvente aquella que cumpla con los requisitos legales, técnicos
y econdmicos establecidos en la presente convocatoria, sSus anexos y en su caso,
modificaciones derivadas de la(s) Junta(s) de Aclaraciones y por tanto garantiza el
cumplimiento de las obligaciones respectivas y que al mismo tiempo haya ofertado el precio
mas bajo, siempre que éste resulte conveniente.

b) Con fundamento en el segundo pérrafo del articulo 44 del REGLAMENTO y el primer parrafo
del articulo 83 de las POBALINES, en caso de empate entre dos o0 mas LICITANTES en una
misma o mas partidas o conceptos, se dard preferencia a las personas que integren el sector
de MIPYMES, y se adjudicara los contratos en primer término a las micro empresas, a
continuacion se considerara a las pequefias empresas y en caso de no contarse con alguna
de las anteriores, se adjudicara a la que tenga en caracter de mediana empresa.

¢) Con fundamento en el dltimo parrafo del articulo 44 del REGLAMENTO y el segundo parrafo
del articulo 83 de las POBALINES, de subsistir el empate, la adjudicacion se efectuara a favor
del LICITANTE que resulte ganador del sorteo de insaculacion que realice la convocante, el
cual se efectuara en el Acto de Fallo del procedimiento y consistira en depositar en una urna
0 recipiente transparente, las boletas con el nombre de cada LICITANTE empatado, acto
seguido se extraera en primer lugar la boleta del licitante ganador y posteriormente las demas
boletas de los LICITANTES que resultaron empatados en esa partida o concepto, con lo cual
se determinardn los subsecuentes lugares que ocuparan tales proposiciones. En caso de
existir mas partidas o conceptos empatados se llevara a cabo un sorteo por cada una de ellas.
(dos o mas partidas). Se levantar4 acta que firmaran las y los asistentes, sin que la
inasistencia, la negativa o falta de firma de los LICITANTES o invitados invalide el acto. Para
llevar a cabo un sorteo de insaculacion la convocante invitara al OIC y al testigo social que,
en su caso, participe en la licitacion.

ACTOS QUE SE EFECTUARAN DURANTE EL DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO
De las actas de los Actos que se efectuen:

De conformidad con el articulo 46 del REGLAMENTO, las actas de la(s) Junta(s) de Aclaraciones
que se realicen, del Acto de Presentacion y Apertura de Proposicionesy de la junta publica en la
que se dé a conocer el Fallo, seran firmadas por los LICITANTES que hubieran asistido, sin que
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6.1.

la falta de firma de alguno de ellos reste validez o efectos a las mismas, de las cuales se podra
entregar una copia a dichos asistentes, y al finalizar cada Acto se fijara un ejemplar del acta
correspondiente en un lugar visible al que tenga acceso el publico, por un término no menor de
5 (cinco) dias habiles, en el domicilio de la convocante, conforme a lo siguiente:

Documento impreso. En los estrados de la 09 Junta Distrital Ejecutiva del Instituto Nacional
Electoral en el Estado de Baja California, ubicadas en Calle Misién Santo Domingo, No. 1010,
Colonia El Descanso, Tecate, Baja California; C.P. 21478, en dias habiles con horario de 8:30 a
17:30 horas.

Asimismo, se difundird un ejemplar de dichas actas en CompralNE para efectos de su notificacion
a los licitantes que no hayan asistido al acto.

Lo anterior sustituye a la notificacién personal.

Acto de Junta de Aclaraciones

6.1.1 Lugar,fechay hora:

6.1.2

La Junta de Aclaraciones de la presente convocatoria se llevara a cabo de conformidad con lo
sefialado en el articulo 40 del REGLAMENTO y el articulo 61 de las POBALINES, el dia 22 de
febrero 2025, a las 10:00 horas, en la Sala de Sesiones de la 09 Junta Distrital Ejecutiva del
Instituto Nacional Electoral en el Estado de Baja California; ubicada en Calle Misién Santo
Domingo, No0.1010, Colonia El Descanso, Tecate, Baja California; C.P. 21478, siendo
optativo para los LICITANTES su asistencia a la misma.

Con fundamento en lo sefialado en el articulo 40 del REGLAMENTO, el servidor publico que
presida debera ser asistido por un representante del area técnica o requirente de los servicios
objeto de la contratacién, el area juridica, a fin de que se resuelvan en forma clara y precisa las
dudas y planteamientos de los LICITANTES relacionados con los aspectos contenidos en la
convocatoria.

Solicitud de aclaraciones:

a) Los LICITANTES que pretendan solicitar aclaraciones a Ios aspectos contenidos en Ia
convocatoria, : i i : rtici
en lalicitacién, por sioen representacmn de un tercero De conformldad con lo senalado en
el articulo 61 cuarto parrafo de las POBALINES, dicho escrito debera contener los siguientes
datos generales:

I. Del LICITANTE: Registro Federal de contribuyentes, nombre y domicilio, asi como, en su
caso, de su apoderado o representante.

Tratdndose de personas morales, ademas se sefialara su nacionalidad, la descripcion
del objeto social de la empresa, identificando los datos de escrituras publicas y, de
haberlas, sus reformas y modificaciones, con las que se acredita la existencia legal de
las personas morales, asi como el nombre de los socios, y

II. Del representante legal del LICITANTE: datos de las escrituras publicas en las que le
fueron otorgadas las facultades para suscribir las propuestas.

b) Las solicitudes de aclaracion, se presentardn a_ mas tardar el dia 18 de febrero de 2025 a
las 10:00 horas, en formato WORD (doc o .docx), de manera presencial y/o al correo

electrénico laura.peraltav@ine.mx y jazmin.lizarraga@ine.mx.
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6.1.3

c)

d)

e)

Cuando el escrito se presente fuera del plazo previsto o al inicio de la junta de aclaraciones,
el LICITANTE solo tendra derecho a formular preguntas sobre las respuestas que dé la
Convocante en la mencionada junta.

Las solicitudes de aclaracion deberan plantearse de manera concisa y estar directamente
vinculadas con los puntos contenidos en la Convocatoria, indicando el numeral o punto
especifico con el cual se relaciona. Las solicitudes que no cumplan con los requisitos
sefialados, podran ser desechadas por la Convocante.

Las solicitudes de aclaracion se presentaran en formato WORD de las mismas que permita
a la convocante su clasificacion e integracion de manera personal o a los correos electronicos
laura.peraltav@ine.mx y jazmin.lizarraga@ine.mx.

Para la presentacidén de preguntas se utilizara el siguiente formato:

Nombre del LICITANTE:

Licitacion Publica Nacional Electrénica No.:

Relativa a :

Nam. de Pagina de la | Ref. (NUmero,

pregunta | convocatoria inciso, etc.) Pregunta

(campo (campo (campo

obligatorio) | obligatorio) obligatorio) (campo obligatorio)

Desarrollo de la Junta de Aclaraciones:

La servidor publico que presida daré lectura a la declaratoria oficial para iniciar el Acto, dara a
conocer el orden del dia y la logistica para su conduccion atendiendo en todo momento lo
sefialado en el articulo 62 de las POBALINES.

En la fechay hora establecida para la Junta de Aclaraciones, el servidor publico que la presida
procedera a dar contestacidn a las solicitudes de aclaracion recibidas mencionando el nombre
del o los LICITANTES que las presentaron. La convocante podra optar por dar contestacion
a dichas solicitudes de manera individual o de manera conjunta tratandose de aquéllas que
hubiera agrupado por corresponder a un mismo punto o apartado de la convocatoria.

Quien presida la(s) Junta(s) de Aclaraciones podra suspender la sesion, debido al nimero de
solicitudes de aclaracion recibidas o del tiempo que se emplearia en darles contestacion,
informando a los LICITANTES, durante el Acto presencial y a través de correo electrénico, la
horay, en su caso, fecha o lugar, en que se continuara con la Junta de Aclaraciones.

Una vez que la convocante termine de dar respuesta a las solicitudes de aclaracion, se dara
inmediatamente oportunidad a los LICITANTES para que, en el mismo orden de los puntos o
apartados de la convocatoria en que se dio respuesta, formulen la(s) pregunta(s) que estimen
pertinentes en relacién con las respuestas recibidas.

Atendiendo al numero de preguntas, se informar4 a los LICITANTES si éstas seran
contestadas en ese momento o si se suspende el acto para reanudarlo en hora o fecha
posterior.

Las solicitudes de aclaracion que sean recibidas con posterioridad al plazo previsto en el inciso
b) del numeral 6.1.2 de la presente convocatoria, no seran contestadas por la convocante por
resultar extemporaneas, debiéndose integrar al expediente respectivo; en caso de que algin
LICITANTE presente nuevas solicitudes de aclaracion en la junta correspondiente, las debera
entregar por escrito y la convocante las recibir4, pero no les dara respuesta. En ambos
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6.2.
6.2.1

6.2.2

6.2.3

supuestos, si el servidor publico que presida la Junta de Aclaraciones considera necesario
citar a una ulterior junta, la convocante deberd tomar en cuenta dichas solicitudes para
responderlas.

. De la(s) Junta(s) de Aclaraciones se levantard el acta en la que se haran constar los
cuestionamientos formulados por los interesados y las respuestas se haran de la siguiente
forma: si fueren respuestas técnicas el area solicitante las atenderd, tratdndose de respuestas
legales y administrativas sera la convocante. En el acta correspondiente a la Gltima Junta de
Aclaraciones se indicara expresamente esta circunstancia.

IV. Siderivado de la o las Juntas de Aclaraciones se determina posponer la fecha de celebracién
del acto de Presentacion y Apertura de Proposiciones, la modificacién respectiva a la
convocatoria debera publicarse; en este caso, el diferimiento debera considerar la existencia
de un plazo de al menos 6 (seis) dias naturales, desde el momento en que concluya la Junta
de Aclaraciones hasta el momento del acto de Presentacion y Apertura de Proposiciones.

De conformidad con el articulo 39 tercer parrafo del REGLAMENTO, cualquier modificacién a
la_convocatoria de la presente licitacion, incluyendo las que resulten de la o las Juntas de
Aclaraciones, formaré parte de la misma y debera ser considerada por los LICITANTES en la
elaboracién de su proposicion.

Acto de Presentacion y Aperturade Proposiciones
Lugar, fechay hora

El Acto de Presentacion y Apertura de Proposiciones se llevara a cabo de conformidad con lo
estipulado en el articulo 42 del REGLAMENTO y el articulo 63 de las POBALINES, el dia 28 de
febrero 202 | :30 horas, en el sala de sesiones de la 09 Junta Distrital Ejecutiva del
Instituto Nacional Electoral en el Estado de Baja California; ubicada en Calle Misién Santo

Domingo, No. 1010, Colonia El Descanso, Tecate, Baja California; C.P. 21478.

Registro de asistenciay revision preliminar de documentacion distinta a la oferta técnica
y econémica:

Conforme a lo sefialado en el articulo 41 Ultimo parrafo del REGLAMENTO y el articulo 56
fraccion Il inciso h) de las POBALINES, previo al Acto de Presentacién y Apertura de
Proposiciones el INSTITUTO podréa efectuar el registro de participantes. El registro se realizara
durante los 60 (sesenta) minutos previos al inicio del Acto. Asimismo, se podran realizar
revisiones preliminares a la documentacion distinta a la proposicién, hasta treinta minutos antes
a la hora de su inicio.

La solicitud de dichas revisiones sera optativa para los LICITANTES, por lo que no se podra
impedir el acceso a quien decida presentar su documentacion y proposicién en sobre cerrado en

lafecha horay lugar establecido para la celebracién del citado Acto.
Inicio del acto
A partir de la hora sefialada para el inicio del Acto, el servidor publico que lo presida sélo podra

permitir el acceso a cualquier persona en calidad de observador conforme a lo establecido en el
penultimo parrafo del articulo 31 del REGLAMENTO.

El servidor publico que presida dara lectura a la declaratoria oficial para iniciar el Acto, dara a
conocer el orden del dia y la logistica para su conduccion atendiendo en todo momento lo
sefialado en los articulos 63 y 64 de las POBALINES.

Una vez iniciado el Acto se procedera a registrar a los asistentes, salvo aquéllos que ya se
hubieren registrado en los términos del numeral 6.2.2 de ésta convocatoria, en cuyo caso se
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6.2.4

6.3.

pasara lista a los mismos.

Los LICITANTES entregaran su sobre cerrado al servidor publico que presida el Acto.

Desarrollo del Acto

a)

b)

c)

d)

Acto

a)

b)

c)

De conformidad con el articulo 36 fracciéon VI del REGLAMENTO, para poder intervenir en
el Acto de Presentacién y Apertura de Proposiciones, bastara que los LICITANTES
presenten escrito en donde su firmante manifieste, bajo protesta de decir verdad que
cuenta con facultades suficientes para comprometerse por si 0 por su representada para
intervenir, sin que resulte necesario acreditar su personalidad juridica, debiendo entregarlo

ala convocante en el momento en que realice su registro de asistencia.

En acatamiento a lo previsto en el articulo 41 primer péarrafo y articulo 42 fraccién | del
REGLAMENTO, una vez recibidas las proposiciones en sobre cerrado, se procedera a su
apertura, haciéndose constar la documentacion presentada, sin que ello implique la
evaluacién de su contenido, por lo que la convocante solo hara constar la documentacion
que present6 cada LICITANTE y el monto ofertado, sin entrar al andlisis técnico, legal o
administrativo de su contenido; las proposiciones ya presentadas no podran ser retiradas o
dejarse sin efecto por los LICITANTES, lo anterior, de conformidad con lo sefialado en el
noveno parrafo del articulo 31 del REGLAMENTO vy el articulo 56 fraccién Ill inciso d) de
las POBALINES.

En cumplimiento a lo estipulado en el articulo 42 fraccién Il del REGLAMENTO y el articulo
56 fraccion Il inciso j) de las POBALINES, de entre los LICITANTES que hayan asistido,
éstos elegirdn a uno, que en forma conjunta con el servidor publico que el INSTITUTO
designe, rubrican la parte o partes de las proposiciones que en el acto determine el servidor
publico que presida, y

De conformidad con el articulo 42 fraccién Il del REGLAMENTO, se levantara el acta que
servirh de constancia de la celebracién del Acto de Presentacién y Apertura de
Proposiciones, en la que se haran constar el importe de cada una de ellas y la
documentacién presentada por cada LICITANTE; asimismo, se sefialara lugar, fecha y hora
en que se dara a conocer el Fallo de la licitacién.

de Fallo

De conformidad con lo estipulado en el quinto parrafo del articulo 45 del REGLAMENTO, el
dia 28 de febrero de 2025, se notificara el fallo por escrito a cada uno de los licitantes
levantdndose el acta respectiva y se difundira el contenido del fallo en CompralNE el mismo
dia en que se emita.

Con fundamento en el articulo 42 fraccién Il del REGLAMENTO, la fecha y hora para dar a
conocer el Fallo quedara comprendida dentro de los 20 (veinte) dias naturales siguientes a
la establecida para el Acto de Presentacion y Apertura de Proposiciones y podréa diferirse,
siempre que el nuevo plazo fijado no exceda de 20 (veinte) dias naturales contados a partir
del plazo establecido originalmente.

Segun lo sefialado en el articulo 45 octavo péarrafo del REGLAMENTO, contra el Fallo no
procedera recurso alguno; sin embargo, procedera la inconformidad en términos del Titulo
Séptimo, Capitulo Primero del REGLAMENTO.

FORMALIZACION DEL CONTRATO

De conformidad con lo establecido en el primer parrafo del articulo 55 del REGLAMENTO, con la
notificacién del Fallo seran exigibles los derechos y obligaciones establecidos en el modelo del
contrato de la presente convocatoria (Anexo 9) y obligara al INSTITUTO y al representante legal
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7.1

del PROVEEDOR a firmar los contratos correspondientes dentro de los 15 (quince) dias naturales
siguientes al dia de la emision del Fallo, en la Vocalia Ejecutiva de la 09 Junta Distrital Ejecutiva
del Instituto Nacional Electoral en el Estado de Baja California, ubicada en Calle Misién Santo
Domingo, No.1010, Colonia El Descanso, Tecate, Baja California; C.P. 21478.

En caso de que el PROVEEDOR adjudicado no firme el contrato respectivo, se estara a lo
siguiente:

En acatamiento a lo previsto en el segundo parrafo del articulo 55 del REGLAMENTO, si el
LICITANTE no firma el contrato por causas imputables a él mismo, el INSTITUTO sin necesidad
de un nuevo procedimiento, debera adjudicar el o los contratos al LICITANTE que haya obtenido
el segundo lugar, siempre que la diferencia en precio con respecto a la proposicién inicialmente
adjudicada no sea superior a un margen del 10% (diez por ciento) y asi sucesivamente en caso
de que este Ultimo no acepte la adjudicacién.

Con fundamento en el articulo 78 fraccion | del REGLAMENTO, los LICITANTES que
injustificadamente y por causas imputables a los mismos no formalicen dos o mas contratos que
les haya adjudicado el Instituto en el plazo de dos afios calendario, contados a partir del dia en
que haya fenecido el término para la formalizacion del primer contrato no formalizado, el Organo
Interno Control lo inhabilitara temporalmente para participar de manera directa o por interpésita
persona en procedimientos de contratacion o celebrar contratos regulados por el REGLAMENTO.

Parala suscripcion del contrato para personas fisicas y morales:

De conformidad con la fraccion VI del articulo 64 de las POBALINES, al dia habil siguiente de la
emision del fallo, el PROVEEDOR deberé presentar:

En formato digital (Word y/o Excel):
a. Laofertatécnica,y
b. La oferta econémica

Debiendo ser idénticas a las presentadas en el Acto de Presentaciéon y Apertura de
Proposiciones para efecto de elaborar el Anexo Especifico del contrato que se formalice, en
caso de existir diferencias, el PROVEEDOR aceptara las modificaciones necesarias que
hagan prevalecer la proposicion presentada impresa en el referido Acto.

Documentacion legal requerida para formalizacion del contrato
Persona moral

a. Testimonio de la escritura publica del acta constitutiva en su caso, las reformas o
modificaciones que hubiere sufrido.

b. Testimonio de la escritura publica en que conste el poder notarial del representante legal para
actos de administracion, para el cual se verificara que no haya sido revocado a la fecha de
registro del Proveedor o de la firma del Contrato.

Los documentos sefialados anteriormente, deberan encontrarse debidamente inscritos en el
Registro Publico de la Propiedad y el Comercio que corresponda. Tratdndose de poderes
especiales no sera necesaria dicha inscripcion.

c. ldentificacion oficial del representante legal vigente (credencial para votar o pasaporte o
cédula profesional).

d. Constancia de alta ante la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico (SHCP): formato R1 o
Acuse electronico con sello digital emitido por el Servicio de Administracion Tributaria.

e. En caso de modificaciones a la situacion fiscal que haya realizado el Proveedor, formato R2
o Acuse electrénico con sello digital emitido por el Servicio de Administracion Tributaria.
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Cédula de Identificacién Fiscal o constancia del Registro Federal de Contribuyentes y la tltima
modificacion.

f.  Comprobante de domicilio fiscal con una antigiiedad no mayor a dos meses (recibo telefénico,
recibo de luz o agua).

Personafisica

a. Identificacién oficial vigente (credencial para votar o pasaporte o cédula profesional).

b. Constancia de alta ante la SHCP: formato R1 o Acuse electrdnico con sello digital emitido por
el Servicio de Administracion Tributaria.

c. En caso de modificaciones a la situacion fiscal que haya realizado el Proveedor, formato R2
0 Acuse electrénico con sello digital emitido por el Servicio de Administracion Tributaria.

d. Cédulade Identificacion Fiscal o constancia del Registro Federal de Contribuyentes y la Gltima
modificacion.

e. Comprobante de domicilio fiscal con una antigliedad no mayor a dos meses (recibo telefonico,
recibo de luz o agua).

C. Opiniéon de cumplimiento de OBLIGACIONES FISCALES

En cumplimiento a la regla 2.1.31. de la Resolucion Miscelanea Fiscal para 2018, publicada en
el Diario Oficial de la Federacién el 4 de abril de 2018, para los efectos del articulo 32-D,
primero, segundo, tercero, cuarto y ultimo parrafos del Cédigo Fiscal de la Federacion, para
contrataciones por adquisicion de bienes, arrendamientos, prestacion de servicios u obra
publica, con cargo total o parcial a fondos federales, cuyo monto exceda de $300,000.00 sin
incluir el IVA, el LICITANTE debera obtener “la opiniobn de cumplimiento de sus
obligaciones fiscales”, en sentido positivo, vigente, mediante solicitud de opinion realizada
en el portal de Internet del SAT conforme al Procedimiento que debe observarse para
contrataciones con la Federacién y entidades federativas de la referida Resolucién y entregarla
en las oficinas de la Enlace Administrativa, ubicada en la 09 Junta Distrital Ejecutiva del Instituto
Nacional Electoral en el Estado de Baja California; con domicilio en Calle Misién Santo
Domingo, No. 1010, Colonia El Descanso, Tecate, Baja California; C.P. 21478, o a los
correos: laura.peraltav@ine.mx y jazmin.lizarraga@ine.mx

En caso de no presentarlo dentro de los 15 dias contados a partir de la emision del fallo y a la
firma del contrato respectivo, seran acreedores a lo estipulado en los articulos 78, fraccion | y
55 del REGLAMENTO.

D. Opinién de cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de SEGURIDAD SOCIAL en
sentido positivo

En cumplimiento al Acuerdo ACDO.SA1.HCT.101214/281.P.DIR y su Anexo Unico, publicado
en el Diario Oficial de la Federacion el 27 de febrero de 2015, y en términos de las Reglas
Primera, Segunda y Tercera, para la obtencion de la opinién de cumplimiento de obligaciones
fiscales en materia de seguridad social, el cual establece que en términos del 32-D del Cédigo
Fiscal de la Federacidon para contrataciones por adquisicion de bienes, arrendamientos,
prestacion de servicios u obra publica, con cargo total o parcial a fondos federales, cuyo monto
exceda de $300,000.00 sin incluir el IVA, la Administracién Publica Federal debera cerciorarse
de que los particulares con quienes vaya a celebrar contratos y de los que éstos ultimos
subcontraten, se encuentran al corriente en sus obligaciones en materia de seguridad social,
para ello, los particulares podran obtener del Instituto Mexicano del Seguro Social una opinion
de cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad social, de conformidad con
el procedimiento establecido en la Regla Quinta del citado Acuerdo, con vigencia no mayor a

30 dias naturales contados a partir del dia de su emisién. La opinién en sentido positivo sera
entregada en las oficinas de la Enlace Administrativa, ubicado en la 09 Junta Distrital Ejecutiva
del Instituto Nacional Electoral en el Estado de Baja California; con domicilio en Calle Misién
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7.2.

Santo Domingo, No. 1010, Colonia El Descanso, Tecate, Baja California; C.P. 21478, 0 a
los correos: laura.peraltav@ine.mx y jazmin.lizarraga@ine.mx

Queda prohibida la Subcontratacién de personal, en términos de lo previsto en el articulo 12 de
la Ley Federal del Trabajo.

El licitante adjudicado debera acreditar el cumplimiento de obligaciones en materia de seguridad
social respecto del personal relacionado con el servicio objeto del presente procedimiento de
contratacion.

El licitante adjudicado por conducto de sus representantes legales debera presentar en la fecha
en que se lleve cabo la firma autégrafa del contrato, y en las instalaciones de la 09 Junta Distrital
Ejecutiva del Instituto Nacional Electoral en el Estado de Baja California; con domicilio en Calle
Misién Sano Domingo, No. 1010, Colonia El Descanso, Tecate, Baja California; C.P.
21478, la documentacion original, para su cotejo.

Posterior a la firma del contrato, para personas fisicas y morales
Garantiade cumplimiento del contrato:

Con fundamento en la fraccion Il y dltimo parrafo del articulo 57 del REGLAMENTO vy articulos
124 y 125 de las POBALINES, el PROVEEDOR debera presentar la garantia de cumplimiento
del contrato dentro de los primeros 10 (diez) dias naturales de marzo de 2025, por la cantidad
correspondiente al 15% (quince por ciento) del monto maximo total por erogar en el ejercicio
fiscal 2025, sin incluir el Impuesto al Valor Agregado.

La garantia de cumplimiento del contrato debera ser en pesos mexicanos a nhombre del Instituto
Nacional Electoral y debera estar vigente hasta la conclusion de las obligaciones establecidas en
el contrato a plena satisfaccion del INSTITUTO.

El PROVEEDOR podréa otorgar la garantia en alguna de las formas siguientes:

- Mediante pdliza de fianza otorgada por institucion autorizada por la SHCP (Anexo 8)

- Con carta de crédito irrevocable, expedida por institucion de crédito autorizada conforme a
las disposiciones legales aplicables, o

- Con cheque de caja o certificado expedido a favor del INSTITUTO.

El criterio con respecto a las obligaciones que se garantizan sera divisible; es decir, que en caso
de incumplimiento del contrato que motive la rescision del mismo, la garantia se aplicara sobre
el monto de los servicios no prestados.

PENAS CONVENCIONALES
Penas convencionales

De conformidad con el articulo 62 del REGLAMENTO y 145 de las POBALINES, si el
PROVEEDOR incurriera en algin atraso en los plazos establecidos para la prestacion del
servicio, le sera aplicable una pena convencional del 3% (tres por ciento) por cada dia de atraso
calculado de manera mensual sobre el monto correspondiente a los servicios no prestados
oportunamente. El limite maximo de la pena convencional que podra aplicarse al PROVEEDOR,
sera hasta por el monto de la garantia de cumplimiento la cual es del 15% del monto total del
contrato antes del I.V.A., después de lo cual el INSTITUTO podra iniciar el procedimiento de
rescision del contrato. Las penas deberén ser cubiertas mediante cheque certificado o de caja a
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10.

11.

favor del Instituto Nacional Electoral y se aplicara en los siguientes casos:

1. Cuando el personal de servicio no acuda en los dias establecidos en el anexo técnico, la
pena sera aplicada por el costo unitario cotizado.

Para considerar un dia de atraso en la prestacion del servicio, se tomara en cuenta a partir de la
fechay hora del reporte.

El INSTITUTO notificard por escrito al PROVEEDOR a través de la 09 Junta Distrital Ejecutiva
en el Estado de Baja California, por el atraso en el cumplimiento de las obligaciones objeto del
contrato, asi como el monto que se obliga a cubrir por concepto de pena convencional, el cual
debera ser cubierto dentro de los 5 (cinco) dias habiles posteriores a aquél en que se le haya
requerido.

El PROVEEDOR realizara en su caso, el pago por concepto de penas convencionales en la 09
la Oficina de la Enlace Administrativa de la 09 Junta Distrital Ejecutiva del Instituto Nacional
Electoral en el Estado de Baja California, ubicada en Calle Misién Santo Domingo, No. 1010,
Colonia El Descanso, Tecate, Baja California; C.P. 21478.

DEDUCCIONES

De conformidad con el articulo 63 del “Reglamento” y 146 de las “Pobalines”, el “Instituto” podra
aplicar deducciones al pago de bienes, servicios o arrendamientos con motivo del incumplimiento
parcial o deficiente en que pudiera incurrir el “Proveedor” del 5% (cinco por ciento) durante la
vigencia del contrato.

El limite maximo de las deducciones que podran aplicarse al pago del “Proveedor”, sera hasta
por un 15% (quince por ciento) del monto total del contrato, después de lo cual el “Instituto”, podra
rescindirlo.

En caso de que los servicios prestados por el “Proveedor” sean incumplidos parcial o
deficientemente, el Instituto Nacional Electoral aplicara deducciones por las siguientes causas:

< Cuando el personal de servicio no acuda a las instalaciones del INSTITUTO debidamente
uniformado e identificado, conforme a lo establecido en el anexo técnico.

< Cuando el personal de servicio no cubra el horario completo y en los dias establecidos
en el anexo técnico.

El INSTITUTO notificara por escrito al PROVEEDOR a través de la 09 Junta Distrital Ejecutiva
en el Estado de Baja California, por el atraso en el cumplimiento de las obligaciones objeto del
contrato, asi como el monto que se obliga a cubrir por concepto de la deductiva, el cual debera
ser deducido en la facturacion posterior.

PRORROGAS
Para el presente procedimiento no se otorgaran prorrogas.
TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO

En términos de lo establecido en el articulo 65 del REGLAMENTO y los articulos 147 y 148 de
las POBALINES, el INSTITUTO podra dar por terminado anticipadamente un contrato en los
siguientes supuestos:

l. Por caso fortuito o fuerza mayor;
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Il. Cuando por causas justificadas se extinga la necesidad de requerir los servicios
originalmente contratados;

a. Cuando se determine la nulidad de los actos que dieron origen al contrato, con
motivo de la resolucion de una inconformidad o intervencién de oficio emitida por
la Contraloria General del Instituto Nacional Electoral, y

b. Cuando el administrador del contrato justifique mediante dictamen que la
continuidad del contrato contraviene los intereses del INSTITUTO.

En estos supuestos el INSTITUTO reembolsara, previa solicitud por escrito, al PROVEEDOR los
gastos no recuperables en que haya incurrido, siempre que éstos sean razonables, estén
debidamente comprobados y se relacionen directamente con el contrato correspondiente.

Lo sefialado en el parrafo anterior quedara sujeto a lo previsto en el articulo 149 y 150 de las
POBALINES.

RESCISION DEL CONTRATO

El INSTITUTO podra en cualquier momento rescindir administrativamente el contrato que se
formalice, en caso de que el PROVEEDOR incumpla con cualquiera de las obligaciones
establecidas en el contrato que se formalice, asi como si incurre en alguno de los siguientes
supuestos:

a) Sideja de sostener el precio establecido en su oferta econémica;

b) Si durante la vigencia del contrato, el INSTITUTO corrobora que el PROVEEDOR ha
proporcionado informacion falsa, relacionada con su documentacion legal y/o sus ofertas
técnica y econdémica;

c) Si el monto calculado de la pena convencional excede el monto de la garantia de
cumplimiento;

d) Sino presenta la garantia de cumplimiento de contrato, en los términos que se establece
en el numeral 7.2 y otras condiciones contractuales de este documento y

e) Cuando la autoridad competente lo declare en concurso mercantil, o bien se encuentre en
cualquier otra situacién que afecte su patrimonio en tal forma que le impida cumplir con las
obligaciones asumidas en el contrato.

Segun se establece en el articulo 155 de las POBALINES, los Auxiliares de Administrar el
contrato, seran los responsables de informar por escrito a la Vocalia Ejecutiva y Vocalia del
Secretario de la 09 Junta Distrital Ejecutiva del Instituto Nacional Electoral en el Estado de Baja
California, y anexar al mismo los documentos probatorios, del incumplimiento en que incurra el
PROVEEDOR, con el propésito de contar con la opinién del Juridico e iniciar, con la
documentacién antes citada, el procedimiento de rescision.

La Vocalia Ejecutiva de la 09 Junta Distrital Ejecutiva del Instituto Nacional Electoral en el Estado
de Baja California, procedera a notificar al PROVEEDOR la rescision del contrato y se llevara a
cabo mediante el procedimiento que se sefiala en el articulo 64 del REGLAMENTO.

De conformidad con lo sefialado en el articulo 152 de las POBALINES, concluido el procedimiento
de rescisidn de un contrato se formulara y notificara el finiquito correspondiente, dentro de los
veinte dias naturales siguientes a la fecha en que se notifique la rescision, lo anterior sin perjuicio
de lo dispuesto en la fraccién Il del articulo 78 del REGLAMENTO.
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14.

14.1.

MODIFICACIONES AL CONTRATO Y CANTIDADES ADICIONALES QUE PODRAN
CONTRATARSE

De conformidad con el articulo 61 del REGLAMENTO, el area requirente podra, dentro de su
presupuesto aprobado y disponible, bajo su responsabilidad y por razones fundadas y explicitas,
solicitar a la Vocalia Ejecutiva de la 09 Junta Distrital Ejecutiva del Instituto Nacional Electoral en
el Estado de Baja California, el incremento del monto del contrato o de la cantidad de servicios
solicitados mediante modificaciones a sus contratos vigentes, siempre que las modificaciones no
rebasen, en conjunto, el 20% (veinte por ciento) del monto o cantidad de los conceptos o
volimenes establecidos originalmente y el precio de los bienes, arrendamientos o servicios, sea
igual al pactado originalmente.

En acatamiento a lo previsto en el articulo 157 de las POBALINES, cuando se convenga un
incremento en la cantidad de servicios se solicitara al PROVEEDOR la entrega de la modificacién
respectiva de la garantia de cumplimiento por dicho incremento, lo cual debera estipularse en el
Convenio Modificatorio respectivo, asi como la fecha de entrega para las cantidades adicionales.
Dicha modificacion de la garantia se entregara conforme se sefiala en el articulo 160 de las
POBALINES.

De conformidad con el articulo 61 cuarto parrafo del REGLAMENTO, cualquier modificacion al
contrato deberé formalizarse por escrito por las partes, mediante la suscripcién de convenios
modificatorios los cuales seran suscritos por el servidor publico que lo haya hecho en el contrato
0 quien lo sustituya o esté facultado para ello, y deberé contar con la revisién y validacion de la
Vocalia del Secretario de la 09 Junta Distrital Ejecutiva del Instituto Nacional Electoral en el
Estado de Baja California.

De acuerdo con lo sefialado en el articulo 61 quinto parrafo del REGLAMENTO, el INSTITUTO
se abstendra de hacer modificaciones que se refieran a precios, anticipos, pagos progresivos,
especificaciones y, en general, cualquier cambio que implique otorgar condiciones mas
ventajosas a un PROVEEDOR, comparadas con las establecidas originalmente.

CAUSAS PARA DESECHAR LAS PROPOSICIONES; DECLARACION DE LICITACION
DESIERTA'Y CANCELACION DE LICITACION

Causas para desechar las proposiciones.

En cumplimiento al articulo 36 fraccion XV del REGLAMENTO y el articulo 56 fraccion IV de las
POBALINES, se podra desechar la proposicion de un LICITANTE en los siguientes supuestos:

1) Por no cumplir con cualquiera de los requisitos establecidos en esta convocatoria, sus
anexos y los que deriven de la(s) Junta(s) de Aclaraciones, que afecte la solvencia de la
proposicion, considerando lo establecido en el penultimo y ultimo parrafo del articulo 43 del
REGLAMENTO.

2) Sisecompruebaque el LICITANTE se encuentra en alguno de los supuestos de los articulos
59 y 78 del REGLAMENTO o 49 fraccion IX de la Ley General de Responsabilidades
Administrativas.

3) Sise comprueba que algin LICITANTE ha acordado con otro u otros elevar el costo de los
servicios solicitados o cualquier otro acuerdo que tenga como fin obtener una ventaja sobre
los demas LICITANTES.

4) Cuando la proposicién no esté firmada autégrafamente por la persona facultada para ello al
menos en la dltima hoja de cada uno de los documentos que forman parte de la misma.

5) Cuando la proposicién presentada no se encuentre foliado total o parcialmente y del analisis
efectuado a los documentos que la integren no se pueda constatar su continuidad u orden,
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14.2.

14.3.

15.

16.

siempre que esto impida realizar su evaluacion; o bien, cuando falte alguna hoja y la omision
no pueda ser cubierta con informacion contenida en la propia proposiciéon o con los
documentos distintos a la misma.

6) Cuando los precios ofertados se consideren no aceptables o no convenientes, de acuerdo a
lo sefialado en el articulo 2 fracciones XL y XLI del REGLAMENTO.

7) Cuando el objeto social de la empresa licitante no se relacione con el objeto de la presente
contratacion.

8) Por sefialar condiciones de pago distintas a las establecidas en la convocatoria.

Las proposiciones desechadas durante el presente procedimiento de contratacién, podran ser
devueltas a los LICITANTES que lo soliciten, una vez transcurridos 60 (sesenta) dias naturales
contados a partir de la fecha en que se dé a conocer el fallo respectivo, salvo que exista alguna
inconformidad en tramite, en cuyo caso las proposiciones deberan conservarse hasta la total
conclusiéon de la inconformidad e instancias subsecuentes, agotados dichos términos el
INSTITUTO podra proceder a su devolucién o destruccion.

Declaracion de procedimiento desierto.

En términos de lo dispuesto por el articulo 47 del REGLAMENTO y el articulo 86 de las
POBALINES, la convocante podra declarar desierta la presente licitacién, por las siguientes
razones:

1) Cuando no se cuente con proposiciones susceptibles de analizarse técnicamente.

2) Cuando la totalidad de las proposiciones presentadas no cubran los requisitos solicitados en
la convocatoria, sus anexos, o las modificaciones que deriven con motivo de las aclaraciones
a la misma.

3) Los precios no sean aceptables o no convenientes, en términos de lo sefialado en los articulos
44 fraccion 1y 47 del REGLAMENTO.

En caso de que se declare desierta la licitacion se sefialara en el Fallo las razones que lo
motivaron y se estara a lo dispuesto en el articulo 47 del REGLAMENTO.

Cancelacion del procedimiento de licitacion.

En términos del penditimo parrafo del articulo 47 del REGLAMENTO, el INSTITUTO podra
cancelar la presente licitacién o conceptos incluidos, cuando se presente:

1) Caso fortuito o fuerza mayor,
2) Existan circunstancias justificadas que extingan la necesidad para contratar el servicio, o

3) Que de continuarse con el procedimiento se pudiera ocasionar un dafio o perjuicio al propio
INSTITUTO.

INFRACCIONES Y SANCIONES

Se estara a lo dispuesto por el Titulo Sexto del REGLAMENTO.
INCONFORMIDADES

Se sujetara a lo dispuesto en el Titulo Séptimo, Capitulo Primero del REGLAMENTO.

Las inconformidades podran presentarse en el Organo Interno de Control del Instituto Nacional
Electoral, ubicada en Periférico Sur No. 4124, Edificio Zafiro II, tercer piso, Colonia Jardines del
Pedregal, Alvaro Obregdn, Codigo Postal 01900, Ciudad de México.
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SOLICITUD DE INFORMACION

El LICITANTE se compromete a proporcionar los datos e informes relacionados con la prestacion
de los servicios solicitados, asi como los referidos al desarrollo y ejecucién de los mismos, que,
en su caso, le requiera el Organo Interno Control del INSTITUTO en el &mbito de sus atribuciones
y en apego a lo previsto en el articulo 70 del REGLAMENTO.

NO NEGOCIABILIDAD DE LAS CONDICIONES CONTENIDAS EN ESTA CONVOCATORIAY
EN LAS PROPOSICIONES

De conformidad con el parrafo séptimo del articulo 31 del REGLAMENTO, ninguna de las
condiciones contenidas en la presente convocatoria, asi como en las proposiciones presentadas
por el LICITANTE, podran ser negociadas.

Atentamente

Mtra. Laura Maria Peralta Ventura
Encargada de Despacho del cargo de Vocal Ejecutiva de la
09 Junta Distrital Ejecutiva del Instituto
Nacional Electoral en el Estado de
Baja California
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1. OBJETOY ALCANCEDE LA CONTRATACION

El objeto de la licitacion consiste en proporcionar al “INSTITUTO” el Servicio Integral de limpieza para
los Inmuebles donde se ubican la 09 Junta Distrital Ejecutiva y los Mddulos de Atencién Ciudadana
020951 y 020952, del 09 Distrito Electoral del Instituto Nacional Electoral en el Estado de Baja
California, incluyendo Mobiliario y Equipo., en el periodo del 01 de marzo al 31 de diciembre de 2025.

2. ESPECIFICACIONES TECNICAS
2.1 DESCRIPCION DETALLADA DE LA CONTRATACION
2.1.1 Alcance de la contratacion

Para la presente contratacion el INSTITUTO requiere del PROVEEDOR, la atencion del servicio con los
siguientes aspectos:

- Comunicacion diaria permanente, tanto via electrénica como telefonica, cuando asi se requiera.
< Reduccién de rotacion del personal mediante incentivos adicionales.

« Agilidad en cobertura de inasistencias del personal.

< Coordinacion de servicio con supervision externa asignada.

< Planes de trabajos claros y especificos.

< Validacion de trabajos.

2.2 SERVICIOS

Para la prestacion del servicio, el PROVEEDOR debera considerar los siguientes aspectos:
2.2.1 Descripcion de las actividades generales solicitadas

Se deberé considerar para el cumplimento de “Los Servicios” las siguientes definiciones:

Limpieza ordinaria. - Aquella que debe llevarse a cabo diariamente en pisos barrido, mechudeado y
mopeado, de muros y canceleria limpiado y/o desmanchado, sacudido de mobiliario de oficinas, equipos
existentes salas de juntas y almacenes.

Limpieza de vidrios interiores. - Es el lavado y desmanchado de vidrios interiores en todos los niveles,
asi como los vidrios exteriores de la planta baja. Esta actividad se realizara conforme al programa de
actividades. Los vidrios interiores que se encuentren por encima de los 5 metros de altura, esta actividad
deberd ser realizada con los elementos de seguridad necesarios para evitar posibles accidentes.
Limpieza de vidrios exteriores. - Consiste en el lavado y desmanchado de vidrios exteriores en todos
los niveles, en el inmueble de la 09 Junta Distrital Ejecutiva y en los Médulos de Atencién Ciudadana
020951 y 020952, asi como la limpieza de estructurasy fachadas. Esta actividad se realizard de manera
programada para los vidrios exteriores que se encuentren por encima de los 3.50 metros de altura, esta
actividad debera ser realizada con los elementos de seguridad necesarios para evitar posibles
accidentes.
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Limpieza profunda. - Aquella que debe realizarse en los pisos, cortinas o persianas, muros, canceleria,
mobiliario, tapiceria y equipos de oficina incluyendo cubiculos, oficinas, salas de juntas, salas de consejo,
bodegas y bibliotecas.

Limpieza de sanitarios. - Se debera llevar a cabo la limpieza ordinaria y profunda de los sanitarios,
incluyendo: Muros, pisos, mobiliario, vidrios, mamparas, despachadores, cestos de basura y puertas. Asi
como monitoreo contindo que garanticen la existencia de suministros de consumibles y de la imagen e
higiene de estos.

Lavado y pulido de pisos. -Consiste en el lavado del piso y aplicacién de quimicos con maquinas para
mantener en excelente estado de conservacion los pisos, porcelanato y pisos de cemento.

Limpieza de cortinas y/o persianas. - Consiste en realizar la limpieza de las cortinas y/o persianas
segun la especificacion de las mismas y conforme al “programa de actividades”.

Separacion de basuray/o recolecciéon de residuos no toxicos. - Es el eficiente manejo de los residuos
sélidos, lo cual consiste en la recoleccidn y separacion diaria y su transportacion a las estaciones de
transferencia a cargo de las autoridades competentes.

Supervision. - Consiste en la inspeccién, control y reporte de actividades del personal que realiza el
servicio integral de limpieza, en cumplimiento de los programas de limpieza que se implementen.

El servicio debera contemplar invariablemente:
« Recoleccion constante de basura en areas comunes y oficinas.
- Limpieza de entradas principales.
< Lavado de cristales de entradas principales interiores y exteriores maximo a 2 metros.
< Limpieza de canceleria en entradas principales interiores y exteriores maximo a 2 metros.
- Limpieza de sanitarios, lavando, desinfectando y aromatizando constantemente.
< Limpieza constante en pasillos de area comun en general.
< Limpieza de periferia.
- Limpieza de cristales bajos de area comin maximo a 2 metros y canceleria
« Limpieza de estacionamientos.
« Limpieza de &rea de oficinas y mobiliario.
e Limpieza de area de espera.
e Limpieza de salas de Juntas.
e Limpieza de patios.
< Limpieza de botes de basuray colocacion de bolsas.
- Limpieza de escaleras y barandales de areas comunes.
< Limpieza de sefialamientos.
- Limpieza de extintores.
- Limpieza de cuarto de basura (en su caso).
< Colocacion de habilitado sanitario y bolsas.

2.2.2 Precisiones por atender del personal de limpieza en el servicio

1. Debera cubrir el turno en perfecto estado de lucidez, es decir, que no se presentara a su trabajo
desvelado, en estado de ebriedad o bajo la influencia de estupefacientes, si se presenta con alguno
de estos sintomas, no se le permitira la entrada, reportandolo de inmediato al personal designado
por la Vocalia Ejecutiva de la Junta correspondiente, asi como a la EMPRESA considerandose como
falta computable y sujeto a las sanciones que procedan por parte del INSTITUTO.

2. El personal de la EMPRESA se debera presentar, puntualmente a la hora sefialada, debidamente
uniformado, aseado e identificado.

3. Registrarse en las listas de asistencia proporcionada por la EMPRESA y plenamente identificado
para prestar el servicio.

4. Deberan permitir que los elementos de vigilancia revisen los paquetes que por su volumen pudieran
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contener equipo de computo o de administracion (laptops, impresoras, grabadoras, video
proyectores, micréfonos, radios de comunicacion, etc.)

En dias y horas no laborables quedara estrictamente prohibida la entrada del personal de la
EMPRESA salvo aquellas que hayan sido autorizadas por la Vocalia Ejecutiva, que por necesidad
de trabajo requieran entrar a las oficinas, deberan identificarse plenamente y deberan registrarse en
el libro de registro correspondiente.

Por ningln motivo el personal de la EMPRESA establecerd platicas o conversaciones prolongadas
con el personal de la Junta correspondiente durante el servicio.

En todo momento el personal debera portar su uniforme completo (pantalén, camisa) que le
proporcionara la EMPRESA.

QUEDA PROHIBIDO AL PERSONAL DE LIMPIEZA

1. Ingerir e introducir bebidas embriagantes, drogas, fumar y practicar juegos de azar, etcétera, durante

el servicio.

2. Usar familiaridades con los empleados, etcétera, ya que esto constituye distracciones, falta de

atencién y relajamiento de la disciplina.

3. Tomarse atribuciones y desempefiar funciones o actividades distintas al objeto del contrato.
4. Manejar vehiculos del Instituto dentro o fuera de las instalaciones.

DANOS Y PERJUICIOS

1.

La EMPRESA se obliga a responder por los dafios que su personal cause a los bienes propiedad
del INSTITUTO, por lo que en este supuesto, la EMPRESA contara con un plazo de 15 (quince) dias
naturales contados a partir de la fecha de notificacién del suceso que por escrito y debidamente
documentado le haga el INSTITUTO, para que realice las investigaciones que estime pertinentes,
una vez concluido este plazo sin probar que no hubo negligencia de sus trabajadores, contara con
igual plazo para la reparacion de los bienes o en su caso la reposicion o pago total del bien.

El monto se deducira de los saldos pendientes de pago que tuviere el INSTITUTO con la EMPRESA
0 en su defecto el informe que presente la misma, se analizara por el INSTITUTO, determinando si
procede o no el cobro de los articulos en cuestién, para lo cual debera informar la decisién por
escrito, sefialando que se exonera de responsabilidad alguna al proveedor o bien que del proximo
pago se realizara el descuento correspondiente a valor de mercado.

2.2.3 Material para “el servicio integral de limpieza”
La presente licitacion no contempla material para limpieza, este sera proporcionado por el INSTITUTO.

2.2.4 Equipo y maquinaria por inmueble que se requiere para el servicio

El licitante adjudicado debera contar con el equipo y maquinaria adecuados para llevar a cabo las
actividades establecidas y programadas en los inmuebles, mismos que seran presentados en el
inmueble para realizar el servicio correspondiente de conformidad con el cronograma de actividades. El
uso de este equipo es responsabilidad exclusiva del personal del licitante.

2.2.4 Uniformes e identificaciones

2.2.4.1 Uniformes

Serda responsabilidad del licitante ganador dotar de uniformes a todo su personal, debiendo adjuntar en
su propuesta técnica la descripcion detallada y fotografia del uniforme que portara su personal.
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El “Proveedor” garantizara que su personal en todo momento porte uniforme con el logotipo y
nombre del “Proveedor”, ademés de portar el gafete de identificacion de empleado del “Proveedor”.

Adicionalmente el “Proveedor” debera proporcionar a sus empleados lo siguiente:

- 2 Batas o camisola manga corta

< 2 Playeras o camisa

< Logotipo de la empresa bordado o impreso en la parte del frente de la bata, camisolay de la playera
0 camisa.

El PROVEEDOR suministrara el uniforme completo a sus empleados; la primera dotacion se debera
entregar al inicio de servicio y deberd dotarlos cuando se perciba deterioro del mismo minimo dos veces
durante la contratacion.

Todo personal de la empresa deberé presentarse con uniforme completo, de lo contrario se considerara
falta y se aplicaran las deductivas que correspondan por concepto de inasistencia.

2.2.4.2 Equipo de seguridad
Para el licitante adjudicado se requiere Arnés, linea de vida, andamios, etc. que cumplan las
certificaciones de seguridad aplicables, para el trabajo en alturas.

2.2.4.3 Equipo para lluvias

El PROVEEDOR, en temporada de lluvia debera dotar a su personal de:
« Impermeables

- Botas de Hule

Al personal técnico en limpieza encargado del barrido y lavado de estacionamientos, banquetas y/o
explanada.

2.2.4.4 Politicas de seguridad

« Usar uniforme limpio y completo.

« No usar huaraches, sandalias y chancla a efecto de evitar accidentes por lo que el personal
cualquiera que sea su categoria que incumpla las politicas de seguridad sera considerado como
ausente y se aplicaran las deductivas que correspondan por concepto de inasistencia, descritas en
el apartado correspondiente.

- EIl “Proveedor” proporcionara a su personal, los sefialamientos necesarios para la orientacion,
prevencion de accidentes y seguridad del personal del “Instituto”, el cual esta obligado a utilizar
desde el inicio y durante la vigencia del contrato o en cualquier momento como son: “precaucion

piso mojado”, “prohibido el paso”, entre otros.

2.2.4.5 Identificaciones
El PROVEEDOR ganador debera mantener debidamente identificado a todo su personal mediante
credencial que debera cumplir con por lo menos los siguientes datos:

e Logoy nombre de la empresa
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Direccién de la empresa

Numero de teléfono de la empresa

Nombre completo

Numero de empleado
Numero de seguridad social

Fecha de ingreso

Categoria y/o puesto

Fotografia

Firma de empleado
Sello de la empresa

2.2.5 Capacitacion
EI PROVEEDOR ganador debera prestar la asistencia técnica y capacitacion necesaria a sus empleados
para el adecuado uso de los materiales y equipos por ellos utilizados.

2.2.6 Programas de trabajo (actividades)
El licitante que resulte ganador deberd en un plazo no mayor de 15 dias naturales siguientes al inicio del
contrato, entregar al personal responsable asignado por el INSTITUTO, los Programas de Trabajo de
tiempos y movimientos de todo el personal asignado en el inmueble que alberga al INSTITUTO.

09 JUNTA DISTRITAL EJECUTIVA EN EL
ESTADO DE BAJA CALIFORNIA

En el Programa de Trabajo deberd describir la asignacion cronoldgica de las actividades de rutina y
mantenimiento preventivo de cada uno de los integrantes de la plantilla adscrita al inmueble.

No.

ACTIVIDADES

MARZO

ABRIL

MAYO

JUNIO

JULIO

AGOSTO

SEPTIEMBRE

OCTUBRE

NOVIEMBRE | DICIEMBRE

1

Lavado de vidrios
exteriores del
inmueble

Lavado de vidrios
interiores del
inmueble

3 Lavado y
desmanchado
profundo de
pisos

4 Limpieza
profunda de sillas
y sillones

5 Limpieza y
trapeado de

escaleras

~Njo

Etcétera
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PROGRAMA DE ACTIVIDADES QUINCENAL Y MENSUAL

—No.  ACTIWVIDADES

1 S B}

2
ameriten

3 Lavado de= Hngr_\:rh:dnrm fds

4 B i0 - limpieza
de cestos y/o botes de basura, y
refiro de basura,

LA Enfraga-de 3 g OE—3
recolectores  de basura del
ayuntamiento

[ Lavado de loza [cafeleras tazas
y vasos utiizades en reuniones
oficiales en las oficinas

T | avado de pisns

B Iirnrr'hin 3 da mzr\:alﬂr:el barmdo
trapeado ¥ limpieza __de
barandales

a Benadn de plantas inferinres

10 | | impieza de pasilos HEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEn

11 | impiera v trapeado de p |
general

12 L impin 3 v recolaccion de hasura
de lag areas de estacionamiento
de wehiculos oficiales ¥
banquetas exteriores del edificio

13 | Limpieza de  mobiano  Og
It ' '
teléfonos, equipos, etc.
14 Limpieza de puertas y ventanas
15 Aspirado de mobiliano de equipo

de tapicera

16 Aszeo, desinfectado y desarrollado
muebles, mingitorios, lavabos,
espejos) y aromafizado

17 Recoleccion y_refirn de basura,
oficinas, banos y rejillas

13 Limpieza de areas comunes

R E] Limpieza de persianas

20 Limpieza profunda de vidrios

MtEnores
21 Limpieza de hormmos microondas y
refrigeradores
22 Limpieza vy desmanchadoe de
“sillas

23 Limpieza de bodegas
24 Apoyo en senvicios generales
(baio requerimiento)

ACividad diana
-ma_decenal

Tdad mersual
Achvidad IUoes _ miercoles  y
TIETES

Baaabo-denlantse dos vacas Dok Sacfas
1 B

SE geheTa proporcionar el Servicic de Impleza Soiciiado sin alterar & operacion gel personal del TS ITToTo

TIC 3¢ gebefa dejar utensimos [mechudos, Tapos de Impieza, lapeadores, escobas, cubclas) y Dolsas de basura en 103 pasios,
. (N

Mantener completamente limpio y en orden los espacios para guardar los utensilics de limpieza

ElMa presiador del Serviclo deberd Venficar dianamenie gue 105 Danos cuenien con jJabon hguida en 05 diSpensadores, papel saniano

| ¥ Dapel para (a5 manos cada vez gue 5e TequieTa.

En caso de deteccion de fugas de agua y deterioro de accesorios en baios debera ser reportado a la persona responsable administrativa

e TTEnE SN gUE =6 TEsE of SETVICio.

Colocar bolsas de plastico en cestos de basura las veces gue sea necesario.

Pégina 42 de 72



09 JUNTA DISTRITAL EJECUTIVA EN EL

! I N E ESTADO DE BAJA CALIFORNIA
-y

Instituto Nacional Electoral

2.2.7 Frecuencia de limpieza de rutina y limpieza

profunda

El PROVEEDOR que resulte adjudicado debera cumplir con las frecuencias de limpieza de rutina,
limpieza profunda y areas de oportunidad descritos conforme al formato (cédula) descrita.

2.2.8

Supervision

EL INSTITUTO a través de los administradores del contrato en cada Centro de Costo, podra en su
caso designar por escrito al/la supervisor/a de cada inmueble, que seran responsables de la
vigilancia y cumplimiento del contrato, personal que firmara las cedulas de los programas de
actividades con el objeto de entregarlas al administrador del servicio, quien conciliara las deficiencias
con el LICITANTE GANADOR y coordinara su atencion de forma inmediata.

Para la supervision de las rutinas y/o programa de actividades en areas de oportunidad y limpieza
profunda, se realizara mediante el formato y conforme al ejemplo que mas adelante se precisa y que
deberan ser firmadas por el supervisor y por el responsable asignado por el INSTITUTO documento que
servira de base para la aplicacién de las deductivas correspondientes.

El o los supervisores debera tener autoridad reconocida por el resto del personal y tendra entre otras las
facultades siguientes:

A. Coordinar y supervisar las labores del personal de acuerdo a las necesidades y requerimientos del
Instituto.

B. Realizar las inspecciones permanentes de la calidad del servicio.

C. Verificar mediante check-list el cumplimiento de las rutinas.

D. Tomar las medidas disciplinarias concernientes al personal de limpieza.

E. Realizar las solicitudes de material al almacén del Instituto y verificar su correcta utilizacion.

F. Responder, de comun acuerdo con el Departamento de Recursos Materiales y Servicios y los
Supervisores de cada inmueble del Instituto a las necesidades imprevistas.

G. Reportar todas las anomalias detectadas con el Departamento de la Enlace Administrativa y los
Supervisores de cada inmueble del Instituto.

H. Solicitar la remocién a la empresa adjudicada, por decisidon conjunta con la Vocal Ejecutiva de la 05
Junta Distrital Ejecutiva, cuando dicho personal no cumpla con sus obligaciones y/o tenga una conducta
contraria a la prestacién del servicio objeto de esta licitacion.

I. Mantener en cada instalacion, el personal completo y en forma continua en los turnos sefalados;
siendo responsabilidad de la empresa cubrir ausencias por causas de fuerza mayor o de caracter
rutinario.

2.2.9. Recolecciéon de basura

El PROVEEDOR a través de su personal debera llevar a cabo todos los dias, la recoleccion de la basura
general para la concentracién en los contenedores del servicio de recoleccion municipal o particular.

2.3 OBLIGACIONES DEL LICITANTE ADJUDICADO
- EI PROVEEDOR garantizara que todo el personal que presta el servicio integral de limpieza en las

instalaciones del Instituto cuenta con edad minima establecida en la Ley Federal de Trabajo y estar
protegido por el Instituto Mexicano del Seguro Social (IMSS)

Pagina 43 de 72



09 JUNTA DISTRITAL EJECUTIVA EN EL

! I N E ESTADO DE BAJA CALIFORNIA
-y

Instituto Nacional Electoral

< ElI PROVEEDOR deberéa entregar al area responsable del servicio por parte del INSTITUTO de
manera mensual la siguiente documentacion, con el objeto de que se verifique que el personal
contratado, se encuentra debidamente inscrito ante el Instituto Mexicano del Seguro Social — IMSS:

e Cédula de Autodeterminacion de Cuotas, Aportaciones y Amortizaciones del Sistema Unico
de Autodeterminacion (SUA) del IMSS del mes devengado y comprobante de pago de cuotas
del mes anterior al del servicio proporcionado.

e Cedula Bimestral de Autodeterminacion de Cuotas Obrero-Patronales y Amortizaciones del
bimestre devengado y comprobante de pago de Cuotas, Aportaciones y Amortizaciones de
Créditos IMSS-INFONAVIT correspondientes a bimestre vencido y conforme a su fecha limite
de pago.

-« ElI PROVEEDOR debera instruir a su personal a que guarde disciplina y orden en el trabajo, para
que mientras se encuentre dentro de las instalaciones, mantenga respeto, atencién y cortesia en
sus relaciones con el personal de la convocante. Si el personal del PROVEEDOR incurriere en una
falta de disciplina o respeto, el INSTITUTO podré solicitar se sustituya esa persona de la plantilla
amparada por el contrato.

< ElI PROVEEDOR debera contar con los procedimientos para la instalacién, operacion y
mantenimiento de los sistemas o equipos utilizados en los trabajos en altura.

2.4 REQUISITOS ADICIONALES DEL LICITANTE

ElI LICITANTE deberéa designar a por lo menos una persona que brindara Atencion Personalizada a todo el
personal técnicos en limpieza; persona que deberda resolver todas las dudas, quejas, inconformidades y
sugerencias. Debiendo incluir como parte de su oferta técnica nombre, teléfono, correo electrénico y demas
datos que considere necesarios para mantener constante comunicacion.

2.4.1 Cuidado y proteccidn de los bienes:

Es necesario que el proveedor documente y establezca indicaciones, métodos o procedimientos
encaminados a evitar el dafio al mobiliario 0 acabados de los inmuebles propiedad del INSTITUTO.

Asimismo, el personal del proveedor asignado en cada inmueble debera de reportar por escrito, todas
aquellas anomalias, fallas o descomposturas que detecte en el inmueble con la debida oportunidad al
responsable asignado por el INSTITUTO para tal efecto.

2.5 DOCUMENTACION PROPORCIONADA POR EL INSTITUTO

2.5.1 Entregables
El Proveedor se compromete a entregar de manera mensual:

1. Factura correspondiente al servicio prestado durante el mes inmediato anterior segun lo estipulado en
los articulos 29 y 29 A del Cddigo Fiscal de la Federacion.

2. Copia de las aportaciones que efectie ante el Instituto Mexicano del Seguro Social por el mismo
periodo, en el que debera sefialar los nombres de las personas asignadas a la prestacién del servicio en
las instalaciones del INSTITUTO en Baja California, de acuerdo con las fechas de ingreso de los
prestadores de servicio.

3. Bitacora de visitas del supervisor que asigne la EMPRESA, de conformidad con el formato que para tal
efecto se establezca.

4. Listados de asistencia en cada centro de costo.
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2.5.2 Revision de entregables

El INSTITUTO notificara via electronica o impreso las aclaraciones, correcciones o modificaciones que en
su caso resulten de la revision de los entregables.

La Vocal Secretaria y la Vocal del Registro Federal de Electores, seran las responsables de revisar los
entregables y remitir al Departamento de la Enlace Administrativa para la integracién mensual.

3 CONDICIONES CONTRACTUALES

3.1 CONDICIONES DE ENTREGA. SERVICIOS
3.11 Lugar y domicilios para la prestacion del servicio
Partida Domicilio Horario Personas requeridas

Calle. Misién Santo
Domingo No. 1010,
Col. El Descanso,
Tecate, Baja
California; C.P.
21478

1 persona, sin material incluido para la
limpieza de las areas de la Junta
Distrital Ejecutiva y areas comunes
(inmueble de dos niveles)

Lunes a viernes de 08:00 a 16:00
horas; y sabados de 08:00 a 14:00
horas del 01 de marzo al 31 de
diciembre de 2025

Calle. Mision Santo Lunes a viernes de 08:00 a 15:00

1 Domingo No. 1092,
Col. El Descanso,
Tecate, Baja
California; C.P. 21478

horas; y los dias sabados cuando sea
requerido por el “Instituto” con un

horario de 08:00 a 14:00 horas del 01

de marzo al 31 de diciembre de 2025

1 persona, sin material incluido para la
limpieza del Médulo de Atencion
Ciudadana 020951

Blvd. Benito Juarez,
No. 300 2, Col.
Machado Nte., Playas
de Rosarito, Baja
California, C.P.22703

Lunes a viernes de 08:00 a 15:00
horas; y los dias sabados cuando sea
requerido por el “Instituto” con un
horario de 08:00 a 14:00 horas del 01
de marzo al 31 de diciembre de 2025

1 persona, sin material incluido para la
limpieza del Médulo de Atencién
Ciudadana 020952

Total de personal: 3

Los horarios podran ser modificados a solicitud del “INSTITUTO” via correo electrénico o por oficio al
“Proveedor” de acuerdo con las necesidades, sin costo adicional para el “INSTITUTO?”, siempre y cuando la
jornada laboral sea de 8 (ocho) horas.

EL INSTITUTO, a través del administrador del contrato del servicio correspondiente podra solicitar al
licitante ganador atender servicios especiales, dentro del horario laboral, por lo que el PROVEEDOR
designara al personal necesario del contratado, para lo cual deberé programar los servicios de seguridad del
dia para atender la eventualidad, lo anterior sera sin que por ellos el INSTITUTO, tenga que otorgar alguna
contraprestacion adicional por el servicio.

Durante la vigencia del contrato el PROVEEDOR debera brindar el 100% del servicio adjudicado cubriendo
los horarios solicitados por el INSTITUTO y presentados en su propuesta técnica.

El LICITANTE adjudicado debera describir el procedimiento y medios de control diario que llevara para

comprobar la asistencia de su personal, debiendo considerar al menos los siguientes datos: fecha, nombre,
hora de entrada y salida, firma o, en su caso, huella digital del personal.
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ubicados en el area de vigilancia del inmueble del INSTITUTO en donde su personal debera registrar su
entrada y salida.

Los documentos que sirvan de medios de control deberan contar con la firma del supervisor del
PROVEEDOR y del responsable designado por el INSTITUTO.

El documento descrito en su conjunto formara parte de los documentos a revisar y serviran de base para
determinar las deductivas mensuales de la facturadel PROVEEDOR por la prestacion del servicio integral de
seguridad.

3.1.2 ASISTENCIA DEL PERSONAL

Se concedera una tolerancia de hasta 15 (quince) minutos para que el personal pueda registrar su
entrada, por lo que el registro en el minuto 16 se tomara como falta, salvo que existiera alguna situacién
ajena a la voluntad del empleado comprobada que le impidi6 llegar a las instalaciones del INSTITUTO.

Se considerara INASISTENCIA del personal del PROVEEDOR hasta 1(una) hora después de la hora de
entrada del turno que corresponda, siempre que no se haya llevado a cabo la suplencia y remplazo de
personal.

3.1.3 SUPLENCIAY REEMPLAZO DE PERSONAL

En el caso de inasistencia del personal el PROVEEDOR tendra un lapso no mayor a una hora contada a
partir de la hora de tolerancia de entrada para cubrir la posicién y/o turno descubierto a efecto de tener
al personal completo. El personal suplente debera cumplir la jornada correspondiente en forma completa,
es decir, 08 (ocho) horas.

En cualquier momento y con causa justificada el INSTITUTO podra solicitar al PROVEEDOR el remplazo
de uno o mas de su personal que muestre incumplimiento en sus actividades, falta de disposicion para
el trabajo, honradez, disciplina.

Asimismo, el PROVEEDOR debera natificar formalmente al INSTITUTO, cualquier sustitucién o cambio
de personal en los servicios, confirmando el nombre del elemento que se reemplaza, el motivo de su
cambio, y el nombre del elemento que se asignaré al servicio.

3.14 VIGENCIA DE LA CONTRATACION

La vigencia de la contratacion sera del 01 de marzo al 31 de diciembre de 2025.
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3.2 CONDICIONES DE PAGO

Costo Importe total [ Importe
. _— Personas o P P
Partida Servicio . unitario por por los total por
requeridas . -
servicio servicios 10 meses

01 (una) persona sin material, con un horario
de Lunes a viernes de 08:00 a 16:00 horas; y
sébados de 08:00 a 13:00 horas

1 Sede Modulo de Atencion Ciudadana 020051
01 (una) persona sin material, con un horario
de Lunes a viernes de 08:00 a 15:00 horas; y
los dias sabados cuando sea requerido por el
“Instituto” con un horario de 08:00 a 14:00
horas

S MG ; —
01 (una) persona sin material, con un horario de
Lunes a viernes de 08:00 a 15:00 horas; y los

dias sdbados cuando sea requerido por el 1
“Instituto” con un horario de 08:00 a 14:00 horas

IVA (8%) o (16%)
TOTAL

3.2.1 Numero de exhibiciones
El pago se realizara en diez exhibiciones mensuales, una vez recibidos y aceptados los entregables, y

previa validacion del Administrador del contrato quien se auxiliara: de la Vocal Secretaria, en términos de la
seccion VI del Capitulo V de las POBALINES.
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ANEXO 2
Acreditacion de existencia legal y personalidad juridica del
LICITANTE
Tecate, Baja California, a de de 2025.

MTRA. LAURA MARIA PERALTA VENTURA

E.D. VOCAL EJECUTIVA DE LA 09 JUNTA DISTRITAL EJECUTIVA DEL
INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL EN EL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA
PRESENTE.

[ (nombre) |, manifiesto bajo protesta de decir verdad, que los datos aqui asentados,
son ciertos y han sido debidamente verificados, asi como que cuento con facultades suficientes para
suscribir la propuesta en la presente licitacion, a nombre y representacion de: [ (persona fisica

o moral) _ B

Licitacion Publica Nacional, No.:
Registro Federal de Contribuyentes:

Domicilio:

Calle y namero:

Colonia: Alcaldia o Municipio:

Cadigo Postal: Entidad federativa:

Teléfonos: Fax:

Correo electrénico:

No. de la escritura publica en la que consta su acta constitutiva: Fecha:

Nombre, nimero y lugar del Notario Publico ante el cual se dio fe de la misma:

Relacion de accionistas. -
Apellido Paterno: Apellido Materno: Nombre(s)

Descripcion del objeto social: (Debera ser congruente con el objeto de la presente contratacion)
Reformas al acta constitutiva:
Estratificacion:

Nombre del apoderado o representante:
Datos del documento legal mediante el cual acredita su personalidad y facultades:

Escritura puablica nimero: Fecha:

Nombre, nimero y lugar del Notario Publico ante el cual se otorg®é:

(Lugar y fecha)
Protesto lo necesario
(Nombre y firma del representante legal)
Nota: El presente formato podra ser reproducido por cada participante en el modo que estime conveniente,
debiendo respetar su contenido, preferentemente, en el orden indicado.
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ANEXO 3 “A”

Manifestacion de no encontrarse en alguno de los supuestos
establecidos en los articulos 59y 78 del REGLAMENTO.

Tecate, Baja California, a de de 2025.

MTRA. LAURA MARIA PERALTA VENTURA

E.D. VOCAL EJECUTIVA DE LA 09 JUNTA DISTRITAL EJECUTIVA DEL
INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL EN EL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA
PRESENTE.

[ hombre del LICITANTE o en nombre de la empresa ], manifiesto bajo protesta de decir verdad,

gue no participan en este procedimiento de Licitacion Puablica Nacional Electrénica ndmero [
] para la adquisicion de
_I’personas fisicas 0 morales que se encuentren en alguno de los supuestos establecidos en el
articulo 59 y 78 del Reglamento del Instituto Nacional

Electoral en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos de Bienes Muebles y Servicios.

Protesto lo necesario
(Nombre y firma del representante legal)
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ANEXO 3 “B”

Manifestacion de estar al corriente en el pago de las obligaciones
fiscales y en materia de seguridad social

Tecate, Baja California, a de de 2025.

MTRA. LAURA MARIA PERALTA VENTURA

E.D. VOCAL EJECUTIVA DE LA 09 JUNTA DISTRITAL EJECUTIVA DEL
INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL EN EL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA
PRESENTE.

Con fundamento en el articulo 36, fraccion VIII del REGLAMENTO, [nombre del LICITANTE o en

nombre de la empresa], manifiesto bajo protesta de decir verdad, que [nombre del LICITANTE 0 en

nombre de la empresa], se encuentra al corriente en el pago de sus obligaciones fiscales y en materia

de seguridad social, en términos de lo estipulado en el articulo 32-D del Cédigo Fiscal de la Federacion

y, en su caso, de la Resolucion Miscelanea Fiscal Vigente.

Protesto lo necesario
(Nombre y firma del representante legal)
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ANEXO 3 “C”

Manifestacion de no encontrarse en alguno de los supuestos
establecidos en el articulo 49 fraccion IX de la Ley General de
Responsabilidades Administrativas.

Tecate, Baja California, a de de 2025.

MTRA. LAURA MARIA PERALTA VENTURA

E.D. VOCAL EJECUTIVA DE LA 09 JUNTA DISTRITAL EJECUTIVA DEL
INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL EN EL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA
PRESENTE.

[ nombre del LICITANTE o en nombre de la empresa ], manifiesto bajo protesta de decir verdad,

gue no participan en este procedimiento de Licitaciobn Publica Nacional Electronica nimero [
] para la adquisicion de [
_I’personas fisicas o morales que, que desempefian empleo, cargo o comisién en el servicio
publico o, en su caso, que a pesar de desempefarlo, con la formalizacion del contrato correspondiente
no se actualiza un Conflicto de Interés de conformidad con

lo sefialado en el articulo 49 fraccién IX de La Ley General de Responsabilidades Administrativas.

Protesto lo necesario
(Nombre y firma del representante legal)
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ANEXO 4
Declaracion de integridad

Tecate, Baja California, a de de 2025.

MTRA. LAURA MARIA PERALTA VENTURA

E.D. VOCAL EJECUTIVA DE LA 09 JUNTA DISTRITAL EJECUTIVA DEL
INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL EN EL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA
PRESENTE.

De conformidad con el articulo 36, fraccidn IX del Reglamento del Instituto Nacional Electoral en materia
de Adquisiciones, Arrendamientos de Bienes Muebles y Servicios, manifiesto a usted, bajo protesta de
decir verdad, que [___nombre del LICITANTE o en nombre de la empresa ], por si misma o por

interpésita persona, se abstendra de adoptar conductas, para que los servidores publicos del INSTITUTO
induzcan o alteren las evaluaciones de las proposiciones, el resultado del procedimiento, u otros aspectos
gue otorguen condiciones mas ventajosas con relacién a los demas participantes de la Licitacion Publica

Nacional Electrénica nimero parala “[ 1.

(Lugar y fecha)
Protesto lo necesario

(Nombre y firma del representante legal)
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ANEXO 5
Manifestacion de ser de nacionalidad mexicana

Tecate, Baja California, a de de 2025.

MTRA. LAURA MARIA PERALTA VENTURA

E.D. VOCAL EJECUTIVA DE LA 09 JUNTA DISTRITAL EJECUTIVA DEL
INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL EN EL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA
PRESENTE.

Manifiesto bajo protesta de decir verdad que [nombre del LICITANTE o nombre de la
empresa], es de nacionalidad mexicana.

Protesto lo necesario
(Nombre y firma del representante legal)
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ANEXO 6
Estratificacion de micro, pequefias y medianas empresas

Tecate, Baja California, a de de 2025.

MTRA. LAURA MARIA PERALTA VENTURA

E.D. VOCAL EJECUTIVA DE LA 09 JUNTA DISTRITAL EJECUTIVA DEL
INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL EN EL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA
PRESENTE.

Declaro bajo protesta de decir verdad, que [__nombre del LICITANTE o en nombre de la empresa__ ],

pertenece al rango de [ ] empresa, de conformidad con la estratificacién estipulada en el

Acuerdo por el que se establece la estratificacion de las Micro, Pequefias y Medianas Empresas,
publicado en el Diario Oficial el 30 de junio de 2009, misma que se presenta a continuacion:

ESTRATIFICACION
Favor de indicar con una “X” en qué situacion se encuentra su empresa.
Rango de Rango de monto fo
Tamafio Sector ndmero de de ventas anuales Topet;nax(;m*o
trabajadores (mdp) combinado
Micro Todos Hasta 10 Hasta $4 ?6)
Comercio Desde Desde $4.01 hasta 93
Pequefia 11 hasta 30 $100 ()
g Industria v Bienes Desde Desde $4.01 hasta 95
y 11 hasta 50 $100 ()
. Desde Desde $100.01 235
Comercio 31 hasta 100 hasta $250 )
Mediana Bienes Desde Desde $100.01 235
51 hasta 100 hasta $250 ()
Industri Desde Desde $100.01 250
naustra 51 hasta 250 hasta $250 ()

*Tope Maximo Combinado = (Trabajadores) X 10% + (Ventas Anuales) X 90%.

El tamafio de la empresa se determinara a partir del puntaje obtenido conforme a la siguiente férmula:
Puntaje de la empresa = (NUmero de Trabajadores) X 10% + (Monto de Ventas Anuales) X 90%, el cual
debe ser igual 0 menor al Tope Maximo Combinado de su categoria.

Protesto lo necesario
(Nombre y firma del representante legal)
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ANEXO 7
Oferta econdémica
Tecate, Baja California, a de de 2025.
MTRA. LAURA MARIA PERALTA VENTURA
E.D. VOCAL EJECUTIVA DE LA 09 JUNTA DISTRITAL EJECUTIVA DEL
INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL EN EL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA
PRESENTE.
Costo Importe total Importe
Partida Servicio Elementos | unitario por por los total por
servicio servicios 10 meses
1 elemento que 599 horas diarias de las| ETCENTOS [ UNITarto por por 105 Totar por
7:00 a las 19:00_horas, los siete dias de la Servicio S€ervicios 10 meses
semana
Jl elemento que cubrird 12 horas diarias de las
19:00 a las 7:00 horas, los siete dias de la
semana
Jl elemento que cubrird 12 horas diarias de las
1 8:00 a las 20:00 horas, y los dias sabados
cuando sea requerido por el “Instituto” con un
horario de 08:00 a 14:00 horas
L elemento que cubrird 12 horas diarias de las
8:00 a las 20:00 horas, y los dias sabados
cuando sea requerido por el “Instituto” con un
horario de 08:00 a 14:00 horas
IVA (8%) o0 (16%)
TOTAL
Notas: EILICITANTE debera sefialar que los precios serén fijos y sostener su oferta econémica y no

podra modificarla bajo ninguna circunstancia, hasta el ultimo dia de vigencia del contrato objeto de la
presente .

Cualquier descuento o beneficio adicional que el LICITANTE ofrezca al INSTITUTO debera sefialarse en
la oferta econdmica.

Importe total con nimero y letra:

(En pesos mexicanos sin IVA)

(Nombre y firma del representante legal)
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ANEXO 8
Modelo de garantia de cumplimiento de contrato mediante poliza de
flanza
Que es a favor del Instituto Nacional Electoral para garantizar por el proveedor | ]

el fiel y exacto cumplimiento de las obligaciones pactadas en el contrato “de prestacion de servicios”

No. /2025, de fecha de firma [ ] por un monto maximo total de

$ M.N. ( ) mas I.V.A., relativo a la contratacion

de (bienes, arrendamiento de bienes muebles o servicios) de acuerdo con las especificaciones

contenidas en el citado contrato derivadas de la Licitacion Publica Nacional No.

La compafiia afianzadora expresamente declara: a) Que la fianza se otorga atendiendo a todas las
estipulaciones contenidas en el contrato, b) Que para cancelar la fianza, sera requisito indispensable
contar con la constancia de cumplimiento total de las obligaciones contractuales emitida por el
administrador del contrato, ¢) Que la fianza permanecera vigente durante el cumplimiento de la
obligacién que garantice y continuara vigente en caso de que se otorgue prorroga al cumplimiento del
contrato, asi como durante la substanciacion de todos los recursos legales o de los juicios que se
interpongan y hasta que se dicte resolucion definitiva por autoridad competente que quede firme, de
formatal que su vigencia no podra acotarse en razén del plazo de ejecucion del contrato principal
o fuente de las obligaciones, o cualquier otra circunstancia, d) En caso de hacerse efectiva la
presente garantia la Institucion de Fianzas acepta expresamente someterse a los procedimientos de
ejecucion previstos en la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas para la efectividad de la garantia,
aun para el caso de que proceda el cobro de indemnizacién por mora, con motivo del pago extemporaneo
del importe de la pdliza de fianza requerida. El procedimiento de ejecucion sera el previsto en el articulo
282 de la citada Ley, debiéndose atender para el cobro de indemnizacién por mora lo dispuesto en el
articulo 283 de dicha Ley.
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ANEXO 9
Tipo y modelo de contrato

Contrato INE/SERV/___/2025
Contrato de prestacion de servicios que celebran por una parte el Instituto Nacional Electoral, a quien
en lo sucesivo se denominara el “Instituto”, representado por su apoderada legal
, Vocal de la Junta Distrital Ejecutiva del

_ Distrito Electoral en el estado de Baja California, en su calidad de Vocal Ejecutiva, Titular del
Area  Requirente y  Administradora del Contrato, con la participacion de la

, Vocal Secretaria; y por la otra ,a
quien en lo sucesivo se le denominara el “Proveedor”, representada por _,ensu
caracter de y Representante Legal, al tenor de las declaraciones y clausulas siguientes:

Declaraciones
|. Declara el “Instituto”:

I.1 Que es un organismo publico, autbnomo, con personalidad juridica y patrimonio propio de conformidad
con lo dispuesto en los articulos 41 parrafo segundo base V de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanosy 29 parrafos primero de la Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales.

I.2 Que se encuentra debidamente inscrito ante la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, con el
Registro Federal de Contribuyentes numero INE140404NI0.

I.3 Que en términos de los articulos 41, base V, Apartado A y 134 de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos; asi como del Reglamento del Instituto Nacional Electoral en Materia de
Adquisiciones, Arrendamientos de Bienes Muebles y Servicios, en adelante el “Reglamento”, y de las
Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos de Bienes Muebles y
Servicios del Instituto Federal Electoral, en adelante las “POBALINES”, y en términos de los transitorios
Segundo, Tercero y Sexto de la Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales publicado en
el Diario Oficial de la Federacion, el 23 de mayo de 2014, “Las disposiciones generales emitidas por el
Instituto Federal Electoral o por el Instituto Nacional Electoral con antelacién a la entrada en vigor del
presente decreto seguiran vigentes.”

.4 Que la , Vocal de la Junta Distrital Ejecutiva del

Instituto Nacional Electoral del 09 Distrito Electoral Federal en el estado de Baja California, cuenta con
las facultades suficientes para celebrar el presente contrato, segin consta en la Escritura Publica

( ) del de de , otorgada ante la fe del Notario
Publico namero ( ) de la Ciudad de , Lic. y

manifiesta que a la fecha del presente sus facultades no le han sido modificadas, revocadas, ni limitadas
en forma alguna, y contindan vigentes.

I.5 Que cuenta con la suficiencia presupuestal, para cubrir el compromiso derivado del presente contrato
segun consta en el Sistema Integral para la Gestion Administrativa, asi como en la partida presupuestal
33801, derivada del presupuesto anual autorizado para el ejercicio fiscal 2025 por la Secretaria de
Hacienda y Crédito Publico.

Pagina 57 de 72



09 JUNTA DISTRITAL EJECUTIVA EN EL

! I N E ESTADO DE BAJA CALIFORNIA
-y

Instituto Nacional Electoral

1.6 Que el presente contrato se adjudicé mediante acta de fallo de fecha de febrero de 2025, dentro
del procedimiento de Licitacion Piblica Nacional Presencial nam. efectuada por
la 09 Junta Distrital Ejecutiva del Instituto Nacional Electoral de Baja California, a que hace referencia el
articulo 26, fraccidn Ill, y el articulo 42 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientosy Servicios del Sector
Puablico; los articulos 31, fraccion I; 35; 44; 45; 49, y 51 del Reglamento del Instituto Nacional Electoral
en materia de Adquisiciones, Arrendamientos de muebles y Servicios; y de las Politicas, Bases y
Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos de Bienes Muebles y Servicios del Instituto
Federal Electoral, vigentes.

I.7 Que para efectos del presente contrato sefiala como su domicilio el ubicado en Calle Misién Santo
Domingo, nimero 1010, Colonia El Descanso, C.P. 21478, Tecate, Baja California.

Il. Declara el “Proveedor”:

II.1 Que es una empresa constituida como , debidamente establecida y registrada

conforme las leyes de la Republica Mexicana, segin consta en Escritura Pablica nimero

( ) del Volumen ( ), de fecha del mes de
del afio , otorgada ante la Fe del , Titular de la

Notaria Publica nimero , del Municipio de , Estado de Baja California.

I1.2 Que, conforme a su objeto social, la prestacion de , Se

encuentra facultado para cumplir con el objeto del presente contrato.
I1.3 Que su Registro Federal de Contribuyentes inscrito ante la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico
es

I1.4 Que manifiesta encontrarse al corriente en el pago de sus obligaciones fiscales, de conformidad con
lo establecido en el articulo 32-D del Cdodigo Fiscal de la Federacion.

[1.5 Que el/la C. , en su caracter de Representante Legal, cuenta con
facultades suficientes para celebrar el presente contrato, mismas que constan en la Escritura Pablica
namero ( ) del Volumen ( ), de fecha
del mes de del afio , otorgada ante la Fe del Licenciado

, Titular de la Notaria Publica nimero , del Municipio de

, Estado de Baja California, y manifiesta que sus facultades no le han sido modificadas,
revocadas, ni limitadas en forma alguna.

II. 6 Que de conformidad con lo sefialado en el DECRETO por el que se reforman, los Articulos
Transitorios Primero, Tercero, Cuarto, Quinto Sexto y Séptimo del Decreto por el que se reforman,
adicionan y derogan diversas disposiciones de la Ley Federal del Trabajo; de la Ley del Seguro Social;
de la Ley del Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores; del Codigo Fiscal de la
Federacion; de la Ley del Impuesto sobre la Renta; de la Ley del Impuesto al Valor Agregado; de la Ley
Federal de los Trabajadores al Servicio del Estado, Reglamentaria del Apartado B) del Articulo 123

Constitucional; de la Ley Reglamentaria de la Fraccién Xl Bis del Apartado B, del Articulo 123 de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, en materia de Subcontratacion Laboral, la
empresa , obtuvo el Registro de prestadoras de Servicios Especializados
u Obras Especializadas (REPSE) otorgado por la Direccion General de Inspeccion Federal Del Trabajo a
cargo de la Secretaria del Trabajo y Prevision Social, como Empresa Especializada en los servicios de
limpieza, tal y como se desprende del Aviso de Registro nimero , que contiene las siguientes
actividades u obras especializadas bajo los siguientes nimeros de folio: ,
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Actividad: , mismo que se agrega en copia simple, como Anexo _, al presente
contrato.

[I.7 Que ni la sociedad ni ninguno de sus integrantes se encuentran en alguno de los supuestos
establecidos en los articulos 59 y 78 del Reglamento del Instituto Nacional Electoral en materia de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, en adelante el “REGLAMENTO”, y 8 fraccién XX de la Ley
Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos.

I1.8 Que ella no es Servidora Publica y que no se encuentra dentro de los supuestos establecidos en la
fraccion IX del articulo 49 de la Ley General de Responsabilidades Administrativas.

11.9 Que para efectos del presente contrato sefiala como domicilio el ubicado en , numero
, Colonia , Codigo Postal ,en , Baja California.
Clausulas

El objeto del presente contrato consiste en la prestacion del Servicio de
que requiere el “Instituto” en los términos y condiciones que se
precisan en el presente instrumento y en la convocatoria, la Junta de aclaraciones y el acta de fallo del
procedimiento de Licitacion Publica Nacional Presencial nim. , asi como en las
ofertas técnica y econdmica del “Proveedor” mismas que se anexan al presente como Anexo ____.

El “Instituto” pagar4 al “Proveedor” un importe total por la cantidad de $

( un pesos ___ /100 M.N.) importe que incluye el 8% y/o 16% de Impuesto al Valor
Agregado (IVA) y aplicable conforme a la Ley del Impuesto al Valor Agregado, de conformidad con los
costos unitarios establecidos en el Anexo ___ del presente contrato.

Z
o

©| 00| N| O O B WIN|F

Mes Importe Impuestos (IVA) Total
Marzo
Abril
Mayo

Junio

Julio

Agosto

Septiembre
Octubre
Noviembre

[N
o

Diciembre

En el presente contrato no se aplica el pago de anticipos y el precio de los servicios es fijo, por lo que no
se encuentra sujeto a ajuste de precios.

Tercera.- Condicion P
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El pago del monto mensual se efectuara en moneda nacional, se realizara en diez exhibiciones, a mes
vencido, previa prestacion del servicio de vigilancia y validacion del responsable de administrar y vigilar
el presente contrato.

Con fundamento en la fraccién V del articulo 27 de la Ley del Impuesto sobre la Renta; y articulo 5
fraccion segunda de la Ley del Impuesto al Valor Agregado, ambas partes se obligan a lo siguiente: “El
Instituto” debera verificar cuando se efectle el pago de la contraprestacion por el servicio recibido, que
el contratista cuente con el registro a que se refiere el articulo 15 de la Ley Federal del Trabajo, asimismo,
debera obtener del contratista copia de los comprobantes fiscales por concepto de pago de salarios de
los trabajadores con los que le hayan proporcionado el servicio o ejecutado la obra correspondiente, del
recibo de pago expedido por la institucién bancaria por la declaracion de entero de las retenciones de
impuestos efectuadas a dichos trabajadores, del pago de las cuotas obrero patronales al Instituto
Mexicano del Seguro Social, asi como de pago de las aportaciones al Instituto del Fondo Nacional de la
Vivienda para los Trabajadores. El “Proveedor”, estard obligado a entregar al contratante los
comprobantes y la informacion antes sefialada.

Asimismo, El “Proveedor”, debera presentar la Opinion del Cumplimiento de Obligaciones en materia
de Seguridad Social, y la Opinidn del cumplimiento de obligaciones fiscales.

Los pagos se efectuaran en el Area de la Enlace Administrativa de la Junta Distrital Ejecutiva del 09
Distrito Electoral Federal en el estado de Baja California, ubicada en Calle Misidn Santo Domingo,
Numero 1010, Colonia ElI Descanso, C.P. 21478, Tecate, Baja California o bien, a través de trasferencia
electrénica a solicitud del “Proveedor”. Con fundamento en el articulo 60 del “Reglamento” los pagos
no podran exceder de

20 dias naturales contados a partir de la entrega de la factura, comprobante o recibo respectivo, que
cumpla con los requisitos fiscales que se estipulan en los articulos 29 y 29 A del Cdadigo Fiscal de la
Federacion.

Asimismo el “Proveedor” enviara el comprobante fiscal digital, a los siguientes correos electrénicos del
Instituto: juana.moroyoqui@ine.mx ylo
laura.peraltav@ine.mx y jazmin.lizarraga@ine.mx.

La facturacién debera ser a nombre de:

Razén Social: Instituto Nacional Electoral

R.F.C: INE 140404NI10

Domicilio Fiscal: Avenida Viaducto Tlalpan, Colonia Arenal Tepepan, C.P. 14610,
Tlalpan, Ciudad de México

Cuarta.- Vigencia.
La vigencia del contrato es del 01 de marzo de 2025 al 31 de diciembre de 2025.

inta.- Plazo v | rparalapr iondell rvicios.
La prestacion del servicio/los bienes y los entregables deberan prestarse por el “Proveedor” de acuerdo
con las especificaciones, plazos, horarios y domicilios establecidos en el Anexo del presente
contrato en las oficinas de , Ubicada en , las

horas durante todos los dias del afio que comprende la vigencia del presente contrato.

Sexta.- Responsablede Administrar v Vigilar.
El area encargada de vigilar y administrar el contrato a efecto de validar que el “Proveedor” cumpla con

lo estipulado en el mismo, sera , quien se desempefia como de la Junta Distrital
Ejecutiva del 09 Distrito electoral en el estado de Baja California.
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Con fundamento en el articulo 57 fraccion Il del “Reglamento” y los articulos 123, 127 y 130 de las
Politicas, Bases y Lineamientos en materia de Adquisiciones, Arrendamientos de bienes muebles y
Servicios del Instituto Federal Electoral en adelante las “POBALINES”, el “Proveedor” entregara una
garantia por el cumplimiento del presente contrato por el equivalente al 15% del monto total del contrato
sin incluir el Impuesto al Valor Agregado, la cual sera en pesos mexicanos a favor del “Instituto”, debera
presentarse dentro de los 10 dias naturales siguientes a la firma del presente contrato, y estar vigente
hasta la total aceptacion del “Instituto” sobre la prestacién del servicio.

La garantia de cumplimiento podra constituirse de la siguiente forma:

< Mediante poliza de fianza otorgada por institucién autorizada por la Secretaria de Hacienda y Crédito
Publico.

- Con carta de crédito irrevocable, expedida por Institucién de crédito autorizada, conforme a las
disposiciones legales aplicables, o

< Con cheque de caja o certificado expedido a favor del “Instituto”.

va. rvision l LViCi
El “Instituto” podra solicitar directamente o a través de terceros a el “Proveedor”, la verificacion de la
prestacion de los servicios a fin de acreditar el debido cumplimiento del presente contrato.

Novena.- Pena Convencional.
Con base en el articulo 62 del “Reglamento” y el articulo 145 de las “POBALINES” si el “Proveedor”

incurre en algun atraso en el cumplimiento de sus obligaciones derivadas del presente contrato, le sera
aplicable una pena convencional.

Dicha pena convencional sera del 5% (cinco por ciento) por cada dia de atraso calculado sobre el monto
de los servicios no presentados oportunamente, la cual tendrd como limite el mismo porcentaje
establecido para la garantia de cumplimiento y en caso de exceder, el “Instituto” podréa iniciar el
procedimiento de rescision administrativa del presente contrato.

El “Instituto” notificara por escrito al “Proveedor” el atraso en el cumplimiento de sus obligaciones, asi
como el monto que debera cubrir por concepto de pena convencional, el cual debera ser cubierto dentro
de los 5 dias habiles posteriores a aquél en que se le haya requerido, y deberan ser cubiertas mediante
cheque certificado o de caja a favor del “Instituto”.

El “Proveedor” se obliga ante el “Instituto” a responder de la calidad de los servicios, asi como de
cualquier responsabilidad en la que pudiera incurrir, en los términos sefialados en el presente contrato y
en la legislacién aplicable.

Décima.-D iones.

De conformidad con el articulo 63 del “Reglamento”, y 146 de las “POBALINES” el “Instituto” podra
aplicar deducciones al pago de los servicios con motivo del incumplimiento parcial o deficiente en que
pudiera incurrir el “Proveedor”, conforme a lo siguiente: El “Instituto” y El “Proveedor” acuerdan que
se aplicard a EI“ Proveedor” una deduccion equivalente al 20% del monto del presente contrato, en
caso de incumplimiento parcial o deficiente de los servicios objeto del presente instrumento, en el
entendido que dichas deducciones se aplicaran de manera proporcional.

De conformidad con el articulo 65 del “Reglamento” y los articulos 147, 148y 149 de las “POBALINES”
el “Instituto” podra dar por terminado el presente instrumento legal anticipadamente, cuando concurran
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razones de interés general, o cuando por causas justificadas se extinga la necesidad de requerir los
servicios originalmente contratados y se demuestre que de continuar con el mismo, se ocasionaria algun
dafio o perjuicio al “Instituto”, o se determine la nulidad de los actos que dieron origen al presente
contrato con motivo de la resolucion de una inconformidad o intervencién de oficio emitida por la
Contraloria General del “Instituto”.

En su caso el “Instituto” reembolsara previa solicitud por escrito por parte del “Proveedor” los gastos
no recuperables en que haya incurrido, siempre que éstos estén debidamente comprobados y se
relacionen con el presente contrato. El “Instituto” notificara por escrito al “Proveedor” la terminacion
anticipada del presente contrato.

Décim nda.- Rescisién Administrativa.

El “Instituto” podra en cualguier momento rescindir administrativamente el presente contrato cuando el
“Proveedor” incurra en incumplimiento de sus obligaciones, asi como si incurre en alguno de los
siguientes supuestos:

a) Cuando El “Proveedor” desatienda las observaciones o anomalias que le sean comunicadas por
El “Instituto”;

b) Por suspensidn injustificada de la prestacion de los servicios y/o por incompetencia del personal del
“Proveedor” para otorgarlo;

¢) Siel “Instituto” corrobora que el “Proveedor” ha proporcionado informacién falsa, relacionada con
su documentacion legal o su oferta técnica o econémica;

d) Por exceder el monto establecido para las penas convencionales;

e) Si el monto calculado de las deducciones exceden el monto de la garantia de cumplimiento, o

f) Si incumple cualquier obligacién establecida en el “Reglamento” o demas ordenamientos
aplicables.

En el supuesto de que el “Instituto” rescinda el presente contrato se atendera conforme al procedimiento
establecido en el articulo 64 del “Reglamento” y lo sefialado en los articulos 151 y 152 de las
“POBALINES”.

Asimismo, de conformidad con lo que establece el articulo 102, fraccion Il, del Reglamento de la Ley de
Adgquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, en caso de rescision, la aplicacion de la
garantia de cumplimiento, ser& proporcional al monto de las obligaciones incumplidas.

Décima Tercera.- Transferenciade Derechos.

Con fundamento en el articulo 55 del “Reglamento”, bajo ninguna circunstancia el “Proveedor” podra
transferir los derechos y obligaciones derivados del presente contrato, con excepcion de los derechos de
cobro en cuyo caso se debera contar con el consentimiento expreso y por escrito por parte del Titular de
la Direccion de Recursos Financieros del “Instituto”.

Todos los impuestos y derechos que se generen por motivo del presente contrato correran por cuenta
del “Proveedor” trasladando al “Instituto” Unicamente el Impuesto al Valor Agregado de acuerdo a la
legislacion vigente.

En términos de lo sefialado en el articulo 54 fraccion XX del “Reglamento”, en caso de violaciones en
materia de derechos inherentes a la propiedad intelectual, la responsabilidad estara a cargo del
13 ”
Proveedor”.
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El “Proveedor” se compromete a proporcionar los datos e informes relacionados con el presente
contrato que en su caso le requiera la Contraloria General del “Instituto” en el ambito de sus atribuciones
y en apego a lo previsto en los articulos 70 del “Reglamento”y 82, numeral 1, inciso g) del Reglamento
Interior del Instituto Nacional Electoral.

Décima Séptima.- Confidencialidad.

El “Proveedor” se obliga a guardar total confidencialidad de toda informacion relacionada con el
presente contrato, por lo que no podra divulgarla o utilizarla en beneficio sin la previa autorizacion expresa
y por escrito del “Instituto”.

Décim va-R n ili L ral.

Siendo el “Proveedor” el Unico patrén de todas las personas que intervengan bajo sus érdenes en el
desempefio y operacion para el cumplimiento de la contratacién, asume todas las obligaciones y
responsabilidades derivadas de la relacién laboral, ya sean civiles, penales, de seguridad social (IMSS e
INFONAVIT) 0 de cualquier otra indole liberando al “Instituto” de cualquiera de ellas.

En ninglin caso y por ningln motivo se podra considerar a el “Instituto” como patrén sustituto o solidario.

El “Proveedor” se obliga a dejar en paz y a salvo a El “Instituto” de cualquier reclamacion de sus
trabajadores, asi como a reintegrarle los gastos que hubiere tenido que erogar por esta causa, ademas
a cubrir la indemnizacion correspondiente por los dafios ocasionados con motivo de esta circunstancia.

Déci i ificaci
En términos de lo establecido por los articulos 61 del “Reglamento”, y 156, 157, 158, 159 y 160 de las
“POBALINES?”, durante la vigencia del contrato se podra ampliar el importe del presente contrato hasta
un 20% y los precios unitarios deberan de ser iguales a los originalmente pactados, debiendo el
“Proveedor” entregar la modificacién respectiva de la garantia de cumplimiento por dicho incremento.
Cualquier modificacion al presente contrato sera establecida por escrito y por mutuo consentimiento de
las partes mediante la formalizacién de convenios modificatorios.

Vigésima.- Caso Fortuito o Fuerza Mavor,

El “Instituto” y el “Proveedor” no seran responsables por cualquier retraso en el cumplimiento de sus
obligaciones derivadas del presente contrato, cuando ello obedezca acaso fortuito o de fuerza mayor
debidamente acreditados, por lo que para el caso de presentarse alguno de los supuestos citados, el
“Instituto” podra conceder prdrrogas para la prestacion de servicio objeto del presente contrato.

Todas las notificaciones entre las partes se haran por escrito en los domicilios sefialados en las
declaraciones y del presente instrumento legal, y en caso de que alguno cambie de domicilio,

se obliga a comunicarlo por escrito al otro con 30 dias naturales de anticipacion, en la inteligencia que de
no hacerlo seran validas las que se practiquen en los domicilios antes sefalados.

Vigésima Segunda.- No Discriminacion.

En la ejecucién del objeto del presente contrato, el “Proveedor” debera evitar cualquier conducta que
implique una discriminacién por origen étnico o nacional, genero, edad, condicién social, salud, religion,
opiniones, preferencias sexuales, estado civil, o cualquier otra que atente contra la dignidad humana, y
debera cumplir con las disposiciones laborales de equidad y género que le correspondan de conformidad
con la legislacion aplicable.

Vigésima Tercera, - Leqgislacion Apli |
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Al presente contrato le serd aplicable el Reglamento del Instituto Nacional Electoral en materia de
Adquisiciones, Arrendamientos de Bienes Muebles, y con fundamento en el articulo 10 del “Reglamento”
se aplicard de manera supletoria a éste el Cdodigo Civil Federal; la Ley Federal de Procedimiento
Administrativo; el Cédigo Federal de Procedimientos Civiles, y la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico, asi mismo se aplicard lo estipulado en la Ley Federal de Presupuesto y
Responsabilidad Hacendaria y su respectivo Reglamento.

Para la interpretacion y solucion de controversias derivadas del presente contrato, asi como para todo
aquello que no esté expresamente estipulado en el mismo, las partes se someteran a la jurisdiccién y
competencia de los Tribunales Federales con sede Tecate, Baja California, renunciando a cualquier otro
fuero que pudiera corresponderles por razén de su domicilio presente o futuro o por cualquier otra causa.

Leido el presente contrato y enteradas las partes de su contenido y fuerza legal, lo firman en cuatro tantos

originales en la ciudad de Tecate, Baja California, a los dias del mes de marzo de dos mil
veinticinco.
Por el “Instituto” Por el “Proveedor”
Vocal de la Junta Distrital Ejecutiva 09 del C.
Instituto Nacional Electoral de Baja California Representanie Legal de
TESTIGOS
C.
Vocal de la Junta Distrital Ejecutiva 09 de la Junta Distrital Ejecutiva 09 del
del Instituto Nacional Electoral de Baja California Instituto Nacional Electoral de Baja California
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ANEXO 10

EJEMPLO de Convenio de participacién conjunta

CONVENIO PRIVADO PARA PRESENTAR PROPUESTA CONJUNTA QUE EN TERMINOS DEL PARRAFO TERCERO DEL
ARTICULO 41 DEL REGLAMENTO DEL INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL EN MATERIA DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS DE BIENES MUEBLES Y SERVICIOS (EN LOS SUCESIVO, EL REGLAMENTO), CELEBRAN POR UNA
PARTE (RAZON SOCIAL O DENOMINACION) , REPRESENTADA POR
(REPRESENTANTE O APODERADO LEGAL CON PODER PARA ACTOS DE ADMINISTRACION O FACULTADES SUFICIENTES
PARA FIRMAR ESTE CONVENIO Y EN SU CASO EL CONTRATO RESPECTIVO) A QUIEN EN LO SUCESIVO

SE LE DENOMINARA (RAZON SOCIAL O DENOMINACION Y POR OTRA ,

REPRESENTADA POR (REPRESENTANTE O APODERADO LEGAL CON PODER PARA ACTOS DE ADMINISTRACION O
FACULTADES SUFICIENTES PARA FIRMAR ESTE CONVENIO Y EN SU CASO EL CONTRATO RESPECTIVO)

A QUIEN EN LO SUCESIVO SE LE DENOMINARA ¢ ’, AL TENOR DE LOS SIGUIENTES ANTECEDENTES,
DECLARACIONES Y CLAUSULAS:

ANTECEDENTES

. Con fecha el Instituto Nacional Electoral publicé la convocatoria de licitacion nimero
Il.  Las empresas y decidieron presentar una propuesta de manera conjunta para el
procedimiento de licitacion nimero relatlva a

lll.  De conformidad a lo sefialado en el articulo 41, parrafo tercero del REGLAMENTO las partes convinieron en la
presentacion de una propuesta conjunta para el procedimiento de licitacién (indicar si es nacional o internacional) nimero
, por lo que suscriben de manera conjunta y solidaria / mancomunada el presente instrumento juridico,
otorgando las siguiente declaraciones y clausulas.

DECLARACIONES

EMPRESA 1 (razén social o denominacién) por conducto de su representante declara que:

1.1 Es una empresa de nacionalidad debidamente constituida mediante testimonio de la Escritura Publica
(o su equivalente) No. , de fecha de de , pasada ante la fe del Lic. , Notario
Publico No____ de Ciudad de México, e inscrita en el Registro Publico de Comercio en el Folio Mercantil namero ,
Partida defecha____ de de

1.2 Laempresa ha tenido las siguientes reformas al acta constitutiva:
1.3 Tiene como objeto social
1.4 Sus accionistas son:

1.5 Se encuentra inscrita en el Registro Federal de Contribuyentes (o su equivalente) con la clave:

1.6 Para los fines y efectos legales de este convenio sefiala como su domicilio legal el ubicado en

11.7 Su representante legal cuenta con las facultades suficientes para celebrar en su nombre y representacion el presente

convenio, lo cual acredita con testimonio de la Escritura Publica No. , de fecha de de , pasada
ante la fe del Lic. , Notario Publico No. de Ciudad de México, inscrita en el Registro Publico de Comercio
en el Folio Mercantil nimero , ¥ que las mismas no le han sido revocadas, modificadas, ni restringidas.

1.8  El representante legal sefiala como su domicilio el ubicado en: .

1.9 Conoce el contenido y alcance de la licitacién nimero relativa a

EMPRESA 2 (razén social o denominacion) por conducto de su representante declara que:

1.1  Es una empresa de nacionalidad debidamente constituida mediante testimonio de la Escritura Pablica
(o su equivalente) No. , de fecha de de , pasada ante la fe del Lic. , Notario
Publico No____ de Ciudad de México, e inscrita en el Registro Publico de Comercio en el Folio Mercantil nimero ,
Partida defecha____ de de

1.2 La empresa ha tenido las siguientes reformas al acta constitutiva:
1.3 Tiene como objeto social
1.4 Sus accionistas son:

1.5 Se encuentra inscrita en el Registro Federal de Contribuyentes (o su equivalente) con la clave:
1.6 Para los fines y efectos legales de este convenio sefiala como su domicilio legal el ubicado en .
11.7 Su representante legal cuenta con las facultades suficientes para celebrar en su nombre y representacion el presente

convenio, lo cual acredita con testimonio de la Escritura Publica No. , de fecha de de , pasada
ante la fe del Lic. , Notario Publico No. de Ciudad de México, inscrita en el Registro Publico de Comercio
en el Folio Mercantil numero , Y que las mismas no le han sido revocadas, modificadas, ni restringidas.

1.8 El representante legal sefiala como su domicilio el ubicado en: .

1.9 Conoce el contenido y alcance de la licitacién nimero relativa a
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LAS EMPRESAS (razén social o denominacién) por conducto de sus representantes declaran que:

I1l.1 Concurren a este acuerdo de voluntades para la presentacion de la propuesta conjunta respecto del procedimiento de
licitacion sefialada en el antecedente | del presente convenio.

I11.2 Se reconocen mutuamente la personalidad que ostentan y que cuentan con las facultades necesarias y suficientes para
celebrar el presente convenio privado.

111.3 Este convenio se encuentra regulado por el articulo 41, parrafo tercero del REGLAMENTO, asi como la convocatoria de
licitacion citado en el antecedente Il del presente convenio.

En virtud de los anteriores antecedentes y declaraciones, las partes acuerdan obligarse en términos de las siguientes:
CLAUSULAS

PRIMERA. - OBJETO: Las partes convienen en agruparse con el objeto de presentar propuesta conjunta para participar en el
procedimiento de licitacion nimero ___ relativa a referentea .

SEGUNDA. -OBLIGACIONES DE LAS PARTES: Las partes se obligan a:

EMPRESA 1 (Anotar razén social o denominacién)
Obligaciones

La EMPRESA 1
(Anotar razén social o denominacion)

Forma cémo se exigira el cumplimiento
EMPRESA 1
(Anotar razén social o denominacion)

Presentard las CFDI's dentro del plazo

Se obliga a presentar la CFDI que cumpla = )
sefialado en la convocatoria.

con los requisitos fiscales para los tramites
de gestion de cobro.

La EMPRESA 1
(Anotar razon social o denominacién)

Se obligaa... (*)
(Derechos de autor y propiedad intelectual)

EMPRESA 1

La EMPRESA 1 (Anotar raz6n social o denominacion)

Anotar razén social o denominacién N i
( ) Realizara la proteccion de datos personales

cuando se obtenga informacion que deba ser
protegida y mantendra bajo su resguardo dicha
informacion para su consulta cuando se le
requiera.

Se obligaa... (*)
(Proteccién de datos personales)

La EMPRESA 1

Obligaciones (Anotar razén social 0 denominacién)

derivadas de la

convocatoria Se obligaa... (*)

(Responsabilidad laboral)
La EMPRESA 1
(Anotar razén social o denominacion)

Se obligaa... (*)

(Opinién de cumplimiento de obligaciones
fiscales)

La EMPRESA 1

(Anotar razén social o denominacion)

Se obligaa... (*)
(Entrega de la garantia de cumplimiento del
contrato)

En caso de modificacion al contrato la

La EMPRESA 1
(Anotar razén social o denominacion)

Se obligaa... (*)
(Rescision y modificacion del contrato)

EMPRESA 1
(Anotar raz6n social o denominacion)

Previa notificacion por escrito de parte del
administrador del contrato, dara respuesta en un
plazo no mayor a ...
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La EMPRESA 1
(Anotar razén social o denominacion) se obliga a
presentar los siguientes formatos:

» Anexo 2. Acreditacién de personalidad juridica

* Anexo 3. Manifestacion de no encontrarse
inhabilitado

* Anexo 4. Declaracion de integridad

e Anexo __

.

Documentacion
legal y
administrativa

Instrucciones:

Cada licitante debera describir de manera
precisay detallada cada una de las obligaciones
que se obliga a realizar. No procede sefialar las
obligaciones en porcentajes puesto que es una
determinacion genérica que no permite a la
convocante conocer el alcance de las
obligaciones de cada una de las empresas
puesto que los porcentajes no permiten conocer
el inicio y fin de las obligaciones para exigir su
cumplimiento.

Ejemplo:
Obligaciones
derivadas del Anexo | La EMPRESA 1

Técnico y su oferta (Anotar razén social o denominacion)
técnica
Se obliga a dar cumplimiento a las siguientes
especificaciones establecidas en el Anexo
Técnico de la convocatoria:

(Debera seleccionar y desglosar la obligacién
que corresponda en el Anexo Técnico,
describiendo de manera detallada

el servicio o bien que va a prestar o entregar, en
caso de resultar adjudicado)

Numeral __ Entrega de...

Numeral __ Suministro de ...

Numeral __ Supervision de...

Numeral __ Administracién del contrato...

(*) Cada licitante debera describir de manera precisa y detallada cada una de las obligaciones que se obliga a realizar. No
procede sefialar las obligaciones en porcentajes puesto que es una determinacién genérica que no permite a la convocante conocer
el alcance de las obligaciones de cada una de las empresas puesto que los porcentajes no permiten conocer el inicio y fin de las
obligaciones para exigir su cumplimiento.

EMPRESA 2 (Anotar raz6n social o denominacién)

Obligaciones Forma cémo se exigira el cumplimiento

La EMPRESA 2 EMPRESA 2

(Anotar razon social o denominacion) (Anotar razon social o denominacion)

Se obliga a presentar la CFDI que cumpla Presentard las CFDI's dentro del plazo
Obligaciones con los requisitos fiscales para los tramites sefialado en la convocatoria.
derivadas de la de gestion de cobro.
convocatoria La EMPRESA 2

(Anotar razén social o denominacion)

Se obligaa... (*)

(Derechos de autor y propiedad intelectual)

Pagina 67 de 72



€ INE

Instituto Nacional Electoral

09 JUNTA DISTRITAL EJECUTIVA EN EL

ESTADO DE BAJA CALIFORNIA

La EMPRESA 2
(Anotar razén social o denominacion)

Se obligaa... (*)
(Proteccion de datos personales)

Ejemplo:

EMPRESA 2
(Anotar razén social o denominacion)

Realizara la proteccién de datos personales
cuando se obtenga informacion que deba ser
protegida y mantendra bajo su resguardo dicha
informacién para su consulta cuando se le
requiera.

La EMPRESA 2
(Anotar razon social o denominacion)

Se obligaa... (*)
(Responsabilidad laboral)

La EMPRESA 2
(Anotar razén social o denominacion)

Se obligaa... (*)
(Opinién de cumplimiento de obligaciones
fiscales)

La EMPRESA 2
(Anotar razén social o denominacion)

Se obligaa... (*)
(Entrega de la garantia de cumplimiento del
contrato)

La EMPRESA 2
(Anotar razén social o denominacion)

Se obligaa... (*)
(Rescision y modificacion del contrato)

En caso de modificacion al contrato la
EMPRESA 2

(Anotar razon social o denominacion)

Previa notificacion por escrito de parte del
administrador del contrato, dara respuesta en un
plazo no mayor a ...

Documentacion
legal y
administrativa

La EMPRESA 1
(Anotar razén social o denominacién) se obliga a
presentar los siguientes formatos:

« Anexo 2. Acreditacion de personalidad juridica

* Anexo 3. Manifestacion de no encontrarse
inhabilitado

» Anexo 4. Declaracién de integridad

e Anexo __

Obligaciones
derivadas del Anexo
Técnico y su oferta
técnica

Instrucciones:

Cada licitante deberd describir de manera
precisay detallada cada una de las obligaciones
que se obliga a realizar. No procede sefialar las
obligaciones en porcentajes puesto que es una
determinacién genérica que no permite a la
convocante conocer el alcance de las
obligaciones de cada una de las empresas
puesto que los porcentajes no permiten conocer
el inicio y fin de las obligaciones para exigir su
cumplimiento.

Ejemplo:

La EMPRESA 1
(Anotar razén social o0 denominacion)
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Se obliga a dar cumplimiento a las siguientes
especificaciones establecidas en el Anexo
Técnico de la convocatoria:

(Deberéa seleccionar y desglosar la obligacién
gue corresponda en el Anexo Técnico,
describiendo de manera detallada el servicio o
bien que va a prestar o entregar, en caso de
resultar adjudicado)

Numeral __ Entrega de...

Numeral __ Suministro de ...

Numeral ___ Supervision de...

Numeral __ Administracion del contrato...

(*) Cada licitante debera describir de manera precisa y detallada cada una de las obligaciones que se obliga a realizar. No
procede sefialar las obligaciones en porcentajes puesto que es una determinacion genérica que no permite a la convocante conocer
el alcance de las obligaciones de cada una de las empresas puesto que los porcentajes no permiten conocer el inicio y fin de las
obligaciones para exigir su cumplimiento.

TERCERA. - OBLIGACION SOLIDARIA / MANCOMUNADA. - Las partes convienen de manera expresa que cada uno de los
firmantes, quedara obligada en forma conjunta y solidaria / mancomunada para comprometerse por cualquier responsabilidad
derivada del contrato que se firme.

CUARTA. - REPRESENTANTE COMUN: Las partes estan de acuerdo en designar como representante comin al sefior
cuyas facultades estan debidamente acreditadas en el Antecedente del presente instrumento.

QUINTA.- DOMICILIO COMUN DE LAS PARTES: Para los fines y efectos legales de este contrato, las partes sefialan como su
domicilio comun para oir y recibir todo tipo de notificaciones el siguiente: .

SEXTA. -LEGISLACION: Para interpretacién y cumplimiento de este convenio, las partes aceptan lo dispuesto en el Reglamento
del Instituto Nacional Electoral en materia de Adquisiciones, Arrendamientos de Bienes Muebles y Servicios, en lo que corresponda, y
supletoriamente lo sefialado en el Cédigo Civil Federal, la Ley Federal de Procedimiento Administrativo, el Cédigo Federal de
Procedimientos Civiles y la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

SEPTIMA. - COMPETENCIA: Toda controversia que surja en relacion con la interpretacion y cumplimiento de este convenio, debera
ser resuelta por los Tribunales competentes en la Ciudad de México, con renuncia expresa a cualquier otra jurisdiccién que por su
domicilio o causa diversa, presente o futura, les pudiera corresponder.

Las partes quedan debidamente enteradas del alcance de todos y cada uno de los antecedentes, declaraciones y clausulas del
presente convenio y manifiestan desde ahora, que en ellos no existe vicio que pudiera invalidarlo y para constancia, lo firman el dia

__del mes de del afio.
EMPRESA 1 EMPRESA 2
RAZON SOCIAL O DENOMINACION RAZON SOCIAL O DENOMINACION
TESTIGO TESTIGO
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ANEXO 11
Registro de participacion
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, L. NACIONAL X
COMPROBANTE DE REGISTRO DE PARTICIPACION A LA LICITACION PUBLICA

INTERNACIONAL

No. LP-INE-JDE09-BC/001/2025

El presente formulario se expide como Registro de Participaciéon para dar cumplimiento al articulo 207 de las
POBALINES

Nombre o Razén Social:
INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL

Domicilio:

Domicilio: Calle Misién Santo Domingo, No. 1010, Colonia
El Descanso, Cédigo Postal 21478, Tecate, Baja California
Objeto de lacontratacion: --I-?--I-:-“C".-"-“-"-"-"-"""-"“""-"-"-"-"-"-"-"“-“-“-“""““"“""“"

Servicio Integral de limpieza para los Inmuebles donde se ubican la
09 Junta Distrital Ejecutiva y los MAdulos de Atencion CiudAdANa f.ecoocecoecoocoeeoomcececaoc oo ceeceoccceceeemomcceeeec—maenscmeemmnnesssem—mnmn—aan
020951 y 020952, del 09 Distrito Electoral del Instituto Nacional | Teléfonos para contacto:

Electoral en el Estado de Baja California, incluyendo Mobiliario y ( )

Equipo.

i i Lada NUmero i
Correo electrénico: “Correo eiectrénico: T
laura.peraltav@ine.mx y
jazmin.lizarraga@ine.mx

i Sello de recepcién: i Nombre, Cargo y Firma:

Desea recibir la i i
convocatoriaen formato | o
‘ Si No

. . L. Word via correo electrénico
Nombre de quien recibe y fechade recepciéon ! ; ;

i
I S,

CONTAMOSITEES: | e
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ANEXO 12
Constancia de recepcion de documentos

Documentacion

Presenta Recibe

6.2.4 Del Acto de Presentacion y Aperturade proposiciones

a. Escrito en donde su firmante manifieste, bajo protesta de decir verdad que cuenta
con facultades suficientes para comprometerse por si 0 por su representada para
intervenir en el Acto de Presentacion y Apertura de Proposiciones, sin que resulte
necesario acreditar su personalidad juridica, debiendo entregarlo a la convocante en
el momento en que realice su registro.

a. Manifestacion por escrito del representante legal del LICITANTE, bajo protesta de
decir verdad, donde sefiale la existencia legal y personalidad juridica del LICITANTE
y que cuenta con facultades suficientes para comprometerse por si o por su
representada para suscribir la propuesta que presenta para la presente licitacién, en
el campo correspondiente, se indicara el objeto social o actividad preponderante
mediante el cual conste que desempefia las actividades relacionadas con la
contratacién materia del presente procedimiento Anexo 2

b. Manifestacion, bajo protesta de decir verdad, de no encontrarse en supuesto alguno
de los establecidos en los articulos 59 y 78 del REGLAMENTO, el 49 fraccién IX de
la Ley General de Responsabilidades Administrativas, Anexo 3 “A”

c. Manifestacioén, bajo protesta de decir verdad, de estar al corriente en el pago de las
obligaciones fiscales, Anexo 3 “B”

d. Manifestacion, bajo protesta de decir verdad, de no encontrarse en supuesto alguno
de los establecidos el articulo 49 fraccién X de la Ley General de Responsabilidades
Administrativas, Anexo 3 “C”

e. Escrito del LICITANTE en el que manifieste bajo protesta de decir verdad que por si
mismo o a través de interpoésita persona se abstendran de adoptar conductas, para
gue los servidores publicos del INSTITUTO, induzcan o alteren las evaluaciones de
las proposiciones, el resultado del procedimiento, u otros aspectos que otorguen
condiciones mas ventajosas con relacion a los demas participantes. Anexo 4

f. Escrito en el que manifieste bajo protesta de decir verdad que es de nacionalidad
mexicana. Anexo 5.

g. En caso de pertenecer al Sector de MIPYMES, carta en la que manifieste bajo
protesta de decir verdad el rango al que pertenece su empresa conforme a la
estratificacién determinada por la Secretaria de Economia Anexo 6.
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h. En su caso, el convenio de participacién conjunta, identificando al representante
comun designado por las empresas, pudiendo utilizar el ejemplo de convenio
marcado como Anexo 10; asimismo, se debera adjuntar copia de la identificacion
oficial de cada uno de los firmantes.

Cada una de las empresas que participan bajo la modalidad de participacion
conjunta debera presentar debidamente requisitados y firmados los formatos que se
relacionan en el presente numeral como incisos a), b), c), d), e), f) y en su caso g).
El representante comin podra firmar la oferta técnica y la oferta economica,
asimismo, presentar la proposicion.

4.2 Oferta técnica

a. La oferta técnica que sera elaborada conforme al numeral 2 de la presente
convocatoria, debera contener toda la informacién sefalada y solicitada en el Anexo
1 “Especificaciones Técnicas”, de la presente convocatoria, no se aceptara escrito o
leyenda que solo haga referencia al mismo, y debera contener los documentos, que
en su caso, se soliciten en dicho anexo, debiendo considerar las modificaciones que
se deriven de la(s) Junta(s) de Aclaraciones que se celebre(n).

4.3 Oferta econémica

Los LICITANTES deberan presentar la oferta econdmica, debiendo preferentemente
requisitar el Anexo 7 de la presente convocatoria, conteniendo como minimo los
requisitos que en dicho anexo se solicitan.

Para la elaboracion de su oferta econdmica, el LICITANTE deber& considerar que los
precios que cotiza seran considerados fijos durante la vigencia del contrato y no podra
modificarlos bajo ninguna circunstancia, hasta el ultimo dia de vigencia del contrato
objeto de la presente Licitacién.

Recibe

Representante de la Coordinacion Administrativa

NOTAS: El presente formato tiene como objetivo sefialar y relacionar todos los documentos requeridos en el
presente procedimiento, pudiendo agregar aquella documentaciéon que no se encuentre prevista en la
relacion.

Dicho formato se presentara firmado por el LICITANTE y servira como constancia de recepcion de la
documentacion que entregue.
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