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VACANTES INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE
GUANAJUATO

16 plazas vacantes

L Cargo o puesto

1. Asistencia Técnica de Organizacion Electoral

Organos Desconcentrados

2. Titular del Organo Desconcentrado en OPLE

3. Titular del Organo Desconcentrado en OPLE

4. Titular del Organo Desconcentrado en OPLE

5. Subcoordinacion de Educacion Civica, Organizacién Electoral y Participacion

Ciudadana

6. Subcoordinacion de Educacion Civica, Organizacién Electoral y Participacion
Ciudadana

7. Subcoordinacién de Educacion Civica, Organizacién Electoral y Participaciéon
Ciudadana

8. Subcoordinacion de Educacion Civica, Organizacion Electoral y Participacion
Ciudadana
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9. Subcoordinacion de Educacion Civica, Organizacién Electoral y Participacion
Ciudadana
10. Secretaria de Organo Desconcentrado en OPLE
11. Secretaria de Organo Desconcentrado en OPLE
12. Secretaria de Organo Desconcentrado en OPLE
13. Secretaria de Organo Desconcentrado en OPLE
14, Secretaria de Organo Desconcentrado en OPLE
15. Secretaria de Organo Desconcentrado en OPLE
16. Secretaria de Organo Desconcentrado en OPLE
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Asistencia Técnica de Organizacion Electoral

IDENTIFICACION DEL PUESTO

Organo Ejecutivo o] Técnico
Area de adscripcién Responsable de Ila Organizacion
Electoral

Cuerpo Funcién Técnica

REQUERIMIENTOS ACADEMICOS PARA OCUPAR EL CARGO

Nivel de estudios: Educacién Media Superior

Grado de avance: Certificado

Preferentemente Econdmico-
Administrativas

Area Académica:

Experiencia Anos de experiencia ~ - ~
1 ano en los ultimos 10 anos.

profesional laboral:

MISION

Que se coordinen y supervisen las funciones de organizacion de los comicios
locales concurrentes y extraordinarios y, en su caso, los mecanismos de
participacion ciudadana local, con base en la normatividad vigente para la
celebracion periddica de las elecciones, garantizando a los ciudadanos de la entidad
federativa el ejercicio de los derechos politico electorales.

OBJETIVO

Ejecutar y dar seguimiento a la implementacion de los procedimientos que forman
parte del proceso electoral local para verificar que su desarrollo se apegue a las
disposiciones normativas y se cumplan los objetivos institucionales.
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FUNCIONES

Verificar la integracion, instalacion y funcionamiento de los Consejos
Distritales y, en su caso, Municipales electorales, para los procesos
electorales locales y los de participacion ciudadana, cuando corresponda.

Dar seguimiento a los acuerdos y disposiciones relativas a la coordinacion
con el Instituto Nacional Electoral respecto de la organizacion del Proceso
Electoral Local, asi como apoyar en la elaboracién de los informes que al
efecto haya que rendir ante la Unidad Técnica de Vinculaciéon con los
Organismos Publicos Locales.

Apoyar en la elaboracién del disefio y dar seguimiento a la produccién de la
documentacion y materiales electorales para las elecciones locales y, en su
caso, los relativos a mecanismos de participacion ciudadana, con base en la
legislacion local y en los lineamientos que al efecto emita el Instituto.

Dar seguimiento a los tramites para la recepciéon de solicitudes de los
ciudadanos que quieran participar como observadores electorales y, en su
caso, de mecanismos de participacion ciudadana en el ambito local y apoyar
en la instrumentacion de cursos de capacitaciéon, con el fin de posibilitar el
ejercicio de los derechos politicos y electorales, asi como a la recepcidn de
los informes correspondientes.

Integrar la informacion de las solicitudes de acreditacion para observadores
electorales, asi como de los representantes de los partidos politicos ante
mesas directivas de casilla y generales, para su incorporacion a los sistemas
informaticos del Instituto Nacional Electoral.

Apoyar y dar seguimiento a los recorridos y visitas de examinacion a los
lugares donde se instalaran las casillas electorales, con los 6rganos
desconcentrados del Instituto Nacional Electoral.

Dar seguimiento a la instalacion y operacion de las bodegas y de los espacios
de custodia, asi como a los procedimientos para la recepcion, resguardo,
conteo, sellado, enfajillado y distribucion de la documentacion y materiales
electorales a los presidentes de mesa directiva de casilla.

Coordinary supervisar la ejecucion del Sistema de Informacion de la Jornada
Electoral (SIJE) o equivalente, para dar cuenta de la informacion que se
genere el dia de la Jornada Electoral sobre aspectos tales como la instalacién
e integracién de mesas directivas de casilla, presencia de representantes de
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partidos politicos y de observadores electorales, incidentes que pudieran
suscitarse y, en su caso, operar la logistica para la recopilacion de
informacion requerida en conteos rapidos.

Dar seguimiento a la recoleccién de la documentacion y expedientes de la
casilla para su entrega a los Consejos Distritales y, en su caso, Municipales
electorales, en términos de lo establecido en las legislaciones locales.

10.Dar seguimiento al computo de los resultados de las elecciones y, en su caso,

11.

12.

de los procedimientos de participacién ciudadana en el ambito local, para
garantizar la emision de los resultados y declaracion de validez de las
elecciones correspondientes.

Dar seguimiento a la destruccion de la documentacién y materiales
electorales utilizados y sobrantes de los procesos electorales locales
ordinarios, extraordinarios y, en su caso de participacion ciudadana, asi como
el confinamiento de liquido indeleble.

Dar seguimiento a la elaboracion de la estadistica de las elecciones locales
ordinarias, extraordinarias y, en su caso, de los procedimientos de
participacion ciudadana para su procesamiento, analisis y difusion, asi como
su remision al area correspondiente del Instituto Nacional Electoral, para su
integracion a la estadistica nacional.

COMPETENCIAS REQUERIDAS

Clave | Directivas Técnicas
e Visidn Institucional e Trabajo en Equipo y |e Almacenamiento de
o Etica y| Redes de | Documentacion y
Responsabilidad Colaboracion Material Electoral
Administrativa e Innovacion e Seguimiento de
Planes, Programas y
Proyectos
e Procesamiento
Informatico

4 INE
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Secretaria de Organo Desconcentrado en OPLE
IDENTIFICACION DEL CARGO
Area de adscripcién Organo Desconcentrado
Cuerpo Funcion Ejecutiva

REQUERIMIENTOS ACADEMICOS PARA OCUPAR EL CARGO

Nivel de estudios: | Licenciatura

Grado de avance: Con Titulo o cédula profesional

Derecho, Ciencia Politica,
Area Académica: Administracion Publica, Economia,
Administracion o areas afines

Experiencia Anos de experiencia ~ - ~
) { 3 anos en los ultimos 6 afos.
profesional laboral:

MISION

Asegurar el cumplimiento de la normatividad electoral y de participacién ciudadana
aplicable en el ambito de competencia del 6rgano desconcentrado, dando
seguimiento a los acuerdos por los érganos superiores del OPLE en apego a los
principios rectores de la funcion electoral, y realizar diversas gestiones
administrativas que correspondan al érgano desconcentrado.

OBJETIVO

Aplicar la normatividad en la materia que permita la certeza y transparencia en los
actos de la autoridad electoral, asi como realizar funciones administrativas
correspondientes al érgano desconcentrado.
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FUNCIONES

Ejecutar, en el ambito de su competencia, las politicas y programas generales
y particulares del Instituto, asi como las labores especificas que le asigne el
Consejo Distrital o Municipal.

Actuar como Secretario en el Consejo Distrital o Municipal.

Cubrir las ausencias momentaneas del Consejero Presidente Distrital o
Municipal durante los procesos electorales.

Cumplir, en el ambito de su competencia, con los acuerdos del érgano
superior de direccion e informar sobre la observancia de los mismos al titular
del 6érgano desconcentrado.

Asesorar juridicamente y en su caso tramitar los medios de impugnacién que
en materia electoral sean presentados ante el 6rgano desconcentrado o en
su caso antes el Consejo Distrital o Municipal dandole seguimiento a la
secuela procedimental hasta su resolucion final por parte de los tribunales en
la materia.

Asesorar juridicamente y en su caso sustanciar los medios de impugnacion
que en materia de participacién ciudadana sean presentados ante el 6rgano
desconcentrado dandole seguimiento a la secuela procedimental hasta su
resolucion final por parte de los tribunales en la materia.

Orientar a los ciudadanos que ante el 6érgano desconcentrado lo soliciten,
sobre la materia de proteccion de derechos politico-electorales y sobre temas
de justicia electoral, llevandose una bitacora de dicha atencion y su resultado.

Apoyar a su respectivo o6rgano desconcentrado en las gestiones
administrativas.

Coordinar y supervisar la integracion, operacion y actualizaciéon del archivo
del érgano desconcentrado, que tendra bajo su custodia fisica y legal.

10.Expedir copia certificada, previo cotejo y compulsa de todos aquellos

documentos que obren en los archivos del 6rgano desconcentrado.

4 INE
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11.Participar, en el ambito de su competencia, en la elaboracién de informes y

reportes que al érgano desconcentrado se le requieran.

12.Atender, en el ambito de su competencia, los requerimientos de informacion
de las areas centrales, de conformidad con los flujos de comunicacion e
informacion establecidos por el Secretario Ejecutivo del OPLE.

13.Cumplir las tareas que en materia de organizacion electoral le encomiende
el Titular del Organo Desconcentrado.

14.Dar fe publica de los actos o hechos de naturaleza electoral, en los términos
de la normativa aplicable.

COMPETENCIAS REQUERIDAS

Directivas

e Vision Institucional

e Etica
Responsabilidad
Administrativa

Trabajo en Equipo y

Redes de
Colaboracion
Analisis de Problemas
y Toma de Decisiones
Bajo Presion

Negociacion Planeacion de Planes,
Programas y
Proyectos

Aplicacion y gestion de

Técnicas

Recursos Humanos,
Materiales y
Financieros

Atencion de Asuntos
Juridicos
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Subcoordinador de Educacion Civica, Organizacion
Electoral y Participacion Ciudadana

IDENTIFICACION DEL CARGO
Area de adscripcion Organo Desconcentrado
Cuerpo Funcién Ejecutiva

REQUERIMIENTOS ACADEMICOS PARA OCUPAR EL CARGO

Nivel de estudios: Licenciatura

Grado de avance: Con Titulo o cédula profesional
Ciencias de la Educacion y
Psicologia, Ciencias Sociales y
Humanidades, Administracién y areas
afines

Area Académica:

Experiencia Anos de experiencia
profesional laboral:

3 anos en los ultimos 6 anos.

MISION

Que se coordinen y supervisen las actividades que llevan a cabo los 6rganos
desconcentrados del OPLE para ejecutar las acciones previstas en los programas
de Educacion Civica, Organizacion Electoral y Participacion Ciudadana para
contribuir a la construccién de ciudadania en la entidad federativa y garantizar y
promover el ejercicio de los derechos politico electorales.

OBJETIVO

Implementar en el ambito de su competencia los programas y proyectos de
Educacién Civica, Organizacion Electoral y Participacion Ciudadana con sus
respectivos mecanismos de seguimiento y evaluacion para asegurar que se
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contribuya al desarrollo de la cultura democratica y a la celebracion de los comicios
locales y federales, asi como a la realizacion de los procesos de participacion
ciudadana.

FUNCIONES

1. Planear y ejecutar en el ambito de su competencia y, en su caso, en
coordinacion con el INE, las distintas acciones que determinan los programas
de Educacion Civica, Organizacion Electoral y Participacion Ciudadana del
OPLE para fortalecer la construccién ciudadana, posibilitar el ejercicio de los
derechos politico electorales y promover la cultura de la participacion.

2. Gestionar y ejecutar, en el ambito de su competencia, convenios de
colaboracion con autoridades administrativas, instituciones educativas y
organizaciones de la sociedad civil para el desarrollo de acciones orientadas
a la promocion de la cultura politica democratica y la construccién de
ciudadania.

3. Apoyar en la integracion, instalaciéon y funcionamiento del Consejo Distrital y,
en su caso, Municipal electoral, para los procesos electorales locales y los
de participacion ciudadana, cuando corresponda.

4. Apoyar en la recepcion y tramite de las solicitudes de los ciudadanos que
quieran participar como observadores electorales en el ambito local y, en su
caso, en la imparticion de los cursos de capacitacion, con el fin de posibilitar
el ejercicio de los derechos politicos y electorales y la participacion
ciudadana.

5. Aportar, en el ambito de su responsabilidad, la informacion de las solicitudes
de acreditacion de los representantes de los partidos politicos ante mesas
directivas de casillas y generales para su incorporacion a los sistemas
informaticos del INE.

6. Participar en la instalacién y operacién de las bodegas y de los espacios de
custodia, asi como en los procedimientos para la recepcion, resguardo,
conteo, sellado, enfajillado y distribucion de la documentacion y materiales
electorales a peticion de los Consejos Distritales.

7. Ejecutar el SIJE o sistema equivalente para dar cuenta de la informacion que
se genere durante la Jornada Electoral y, en su caso, coordinar la logistica
para la recopilaciéon de informacion requerida para conteos rapidos.

4 INE
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Operar la logistica de la recoleccion de la documentacion y expedientes de
la casilla para su entrega al Consejo Distrital y, en su caso, Municipal
electoral, asi como de los materiales electorales, en términos de la legislacion
local.

Aportar la informacién correspondiente para la estadistica de las elecciones
locales ordinarias, extraordinarias y, en su caso, de los procedimientos de
participacion ciudadana para su procesamiento, analisis y difusiéon, asi como
su remision al area correspondiente.

10.Ejecutar las acciones necesarias para la actualizacion permanente del marco

11.

12.

geografico de participacion ciudadana para la realizacidon de procedimientos
previstos en la materia.

Coordinar, en su ambito territorial, la organizacion y desarrollo de los
mecanismos de participacion ciudadana, con el fin de incrementar el nivel de
participacion ciudadana, en términos de lo que disponga la legislacién local
aplicable.

Recibir, analizar y registrar las férmulas de ciudadanos para la eleccion de
los érganos de representacion ciudadana y contribuir a que los ciudadanos
electos reciban las constancias correspondientes.

COMPETENCIAS REQUERIDAS

Clave | Directivas Técnicas

e Vision Institucional e Trabajo en Equipo y |e Integracion de mesas
o Etica y Redes de Directivas de Casilla o
Responsabilidad Colaboracion su Equivalente en los
Administrativa e Analisis de Problemas Distintos Tipos de
y Toma de Decisiones Eleccion o Procesos
Bajo Presion de participacion

e Negociacion Ciudadana
e Seguimiento de
Planes, Programas y

Proyectos
e Evaluacién de Planes,
Programas y

Proyectos

& INE

[EE-U L R AP T 2 ]



0%, CO_NCURSOQOQ@ _
ojp Ppustico DESPEN (550 0smss s

Titular de Organo Desconcentrado en OPLE
IDENTIFICACION DEL CARGO
Cuerpo Funcion Ejecutiva

REQUERIMIENTOS ACADEMICOS PARA OCUPAR EL CARGO

Nivel de estudios: Licenciatura

Grado de avance: Con Titulo o cédula profesional
Economia, Administracién, Derecho,
Ciencia Politica, Administracion
Publica, Educacion, Psicologia o areas
afines

Area Académica:

Experiencia Anos de experiencia
profesional laboral:

4 anos en los ultimos 10 anos.

MISION

Que se coordinen y supervisen las funciones de organizacion de los comicios
locales concurrentes y extraordinarios y los mecanismos de participacion ciudadana
local, con base en la normatividad vigente para la celebracion periddica de las
elecciones, garantizando a los ciudadanos de la entidad el ejercicio de los derechos
politico electorales.

OBJETIVO

Ejecutar las actividades y procedimientos, de acuerdo con los criterios establecidos
por el INE y los érganos centrales del OPLE, con el fin de que se apeguen a las
disposiciones normativas y se cumplan los objetivos institucionales.
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FUNCIONES

1.

Coordinar las actividades de las areas sustantivas del o6rgano
desconcentrado, con el fin de promover que se alineen a la estrategia del
OPLE.

Vigilar que la ejecucion de las actividades del érgano desconcentrado, asi
como las interacciones del mismo con otras entidades se apegue a la
normatividad aplicable, en los términos del alcance definido para el mismo.

Controlar los tiempos de ejecucion de las estrategias de los dérganos
centrales, con el fin de promover que se cumplan los requerimientos
establecidos y el mandato institucional.

Fungir como enlace del 6rgano desconcentrado con otras entidades, publicas
y privadas, en tanto tengan como fin ultimo la ejecucion de las estrategias
encomendadas al rgano desconcentrado.

Realizar, en su ambito de competencia, funciones de oficialia electoral de
acuerdo a lo delegado por los 6érganos centrales del OPLE, con el fin de dar
fe de actos y hechos que puedan impactar en la legalidad o validez de los
procesos electorales locales.

Coordinar, en su ambito de competencia, los procesos de sustanciaciéon y
tramitacién de los procedimientos sancionadores electorales ordinarios y
especiales, asi como de los medios de impugnacion electoral de conformidad
con la ley en la materia, para promover el apego a la normatividad vigente.

Ejecutar los acuerdos y disposiciones relativas a la coordinacion con el
Instituto Nacional Electoral y los correspondientes al Organismo Publico
Local en materia de organizacion electoral.

4 INE
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INGRESO OPLE

COMPETENCIAS REQUERIDAS

Clave
e Vision Institucional
e Etica
Responsabilidad
Administrativa

Directivas
Trabajo en Equipo y
Redes de
Colaboracion
Analisis de Problemas
y Toma de Decisiones
Bajo Presion
Liderazgo

DESPEN

DIRECCION EJIECUTIVA DEL SERVICIO
PROFESIOMNAL ELECTORAL MACIOMAL

Técnicas
Planeacién de Planes,
Programas y
Proyectos
Seguimiento de
Planes, Programas y
Proyectos
Atencion de Asuntos
Juridicos
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