‘@ Reglamento de Transparencia, Acceso a

la Informacion Publica, Proteccion de
Datos Personalesy Archivo del

Partido V erde Ecologista de México

TITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO UNICO

Articulo 1. El presente Reglamento se regira conforme a lo dispuesto en la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; la Declaracion Universal
de los Derechos Humanos; el Pacto Internacional de Derechos Civiles y Politicos;
Pacto Internacional de Derechos Economicos, Sociales y Culturales; la
Convencion Americana sobre Derechos Humanos; la Convencion sobre la
Eliminacion de Todas las Formas de Discriminacion Contra la Mujer, y demas
instrumentos internacionales suscritos y ratificados por el Estado Mexicano y la
interpretacion que de los mismos hayan realizado los 6rganos internacionales
especializados, asi como la Ley General de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica, Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion
de Sujetos Obligados, Reglamento Interior del Instituto Nacional Electoral, Ley
General de Partidos Politicos, Ley General de Instituciones y Procedimientos
Electorales, Ley General de Archivos, los Estatutos del Partido Verde Ecologista
de México, asi como la legislacién aplicable en materia de archivos y las demas
disposiciones aplicables de la materia.

En la interpretacién del presente Reglamento se deberan favorecer los principios
de méaxima publicidad de la informacion en posesion del Partido; ambito limitado
de las excepciones; minima formalidad; facilidad de acceso y exhaustividad en la
bldsqueda y entrega de la informacion.

En todo lo no previsto por el presente Reglamento se estara a lo establecido por la
Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, Ley General de
Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados, Ley General
de Archivos, asi como a lo que determine la Comision Nacional de Transparencia
y Acceso a la Informacion y el Area Coordinadora de Archivos del Partido Verde
Ecologista de México.

Articulo 2. EIl presente Reglamento es de observancia obligatoria para los
organos deliberativos y de direccion, previstos en el articulo 10 de los Estatutos
del Partido, las y los militantes, adherentes y simpatizantes de este y, en general,
para todas las areas y 6rganos del Partido de todos los niveles.

El presente Reglamento tiene por objeto establecer los 6Organos, criterios y
procedimientos institucionales para garantizar a toda persona los derechos

Pagina 1 de 25



v

Reglamento de Transparencia, Acceso a
la Informacion Publica, Proteccion de
Datos Personalesy Archivo del
Partido V erde Ecologista de México

fundamentales de acceso a la informacion publica y de proteccion a los datos
personales en posesion del Partido.

Articulo 3. Para los efectos del presente Reglamento, se entendera por:

VI.
VII.
VIII.

XI.
XIl.
XIIl.

XIV.

Acta: La relacion escrita y pormenorizada de las deliberaciones.
Administracion de Documentos: Conjunto de métodos y practicas
destinados a planear, dirigir y controlar la produccion, circulacion,
organizacion, conservacion, uso y destino final de los documentos.

Ambito limitado de excepciones: Principio que implica que la informacion
con que cuenta el Partido es primordialmente publica, a excepciéon de
aguella que sea temporalmente reservada o confidencial por disposicion
normativa.

. Archivo: Al conjunto organizado de documentos producidos o recibidos por

el Partido en el ejercicio de sus atribuciones y funciones, con independencia
del soporte, espacio o lugar que se resguarden.

Archivo de Concentracion: Unidad Archivistica responsable de la
administracion de documentos cuya consulta es esporadica y los
documentos permanecen hasta la determinacién de su destino final.
Archivo General: Archivo General de la Nacion.

Archivo Histérico: Memoria histérica documental del Partido.

Archivo de Tramite: Unidad Archivistica responsable de la administracién
de documentos de uso cotidiano y necesario para el ejercicio de las
atribuciones del Partido.

. Area coordinadora de archivos: Instancia encargada de promover y vigilar

el cumplimiento de las disposiciones en materia de gestion documental y
administracion de archivos, asi como de coordinar las areas operativas del
Sistema Institucional de Archivos del Partido.

Aviso: Aviso de Privacidad.

Aviso integral: Aviso de Privacidad Integral.

Aviso simplificado: Aviso de Privacidad Simplificado.

Baja Documental: Eliminacion de la documentacion cuyos valores

administrativos, legales o fiscales hayan prescrito y sera responsabilidad
legal y administrativa del Titular del area que la solicite.

CADIDO: Catalogo de Disposicibn Documental que corresponde al registro
general y sistematico que establece los valores administrativos, legales,
fiscales e historicos, asi como los plazos de conservacion, clasificacion de
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reserva o0 confidencialidad, y el destino final de los documentos de un
archivo.

CEE: Comités Ejecutivos Estatales.

CEN: Comité Ejecutivo Nacional.

CGCA: Cuadro General de Clasificacion Archivistica, que es la herramienta
que permite establecer una clasificacion homologada para facilitar la
localizacion de los expedientes y la reproduccion del proceso mediante el
cual fueron creados, asi como la disponibilidad e integridad de los archivos.

Clasificacion: El acto por el cual se determina que la informacién que
posee el Partido es temporalmente reservada o confidencial.

Clasificacion archivistica: Es la distribucion de un conjunto de elementos
estableciendo clases o series, de tal manera que dichos grupos queden
formando parte de la estructura de un todo desde los mas amplios hasta
los mas especificos, estableciendo una jerarquizacion entre los mismos.
Comision: Comision Nacional de Trasparencia, Acceso a la Informacion y
Proteccion de Datos Personales del Partido Verde Ecologista de México, (es
el 6rgano equivalente al Comité de Transparencia sefialado en la Ley
General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica).

Comision de Transparencia del Instituto: Comision de Transparencia,
Acceso a la Informacién y Proteccion de Datos Personales del Instituto
Nacional Electoral.

Conservacion de archivos: Son los procedimientos y medidas para

asegurar la prevencion de alteraciones fisicas de los documentos en papel y
la preservacion de los documentos digitales a largo plazo.

Datos Personales: La informacidon concerniente a una persona fisica,
identificada o identificable, la relativa a su origen étnico o racial, o que esté
referida a las caracteristicas fisicas, morales o emocionales, a su vida
afectiva y familiar, domicilio, numero telefénico, correo electrénico,
patrimonio, ideologia y opiniones politicas, creencias o0 convicciones
religiosas o filosoéficas, el estado de salud fisico o mental, las preferencias
sexuales, u otras analogas que afecten su intimidad.

Denuncia: Denuncia por incumplimiento a las obligaciones de
transparencia.

Derechos ARCOP: Los derechos de acceso, rectificacion, cancelacion,
oposicion y portabilidad de datos personales.

Dias habiles: En materia de transparencia dentro y fuera de los procesos
electorales, se entendera como dias habiles los dias, lunes a viernes,
excepto sdbados, domingo y dias festivos.

Enlace de Transparencia y Datos Personales: Colaborador que, en
representacion de cada érgano responsable interno del Partido, coadyuva
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con la Unidad de Transparencia en:

a. Tramite de las solicitudes de transparencia.

b. Actualizacion de informacion para la pagina de internet y plataforma
de transparencia.

Estatutos: Estatutos del Partido Verde Ecologista de México

FTVD: Ficha Técnica de Valoracion Documental, la cual establece la

estructura archivistica (Fondo, Seccibn y Serie) con base en la

fundamentacion legal y normativa que sustenta el registro de todos los

elementos considerados en dichos instrumentos.

Grupo Interdisciplinario: Grupo Interdisciplinario de Archivos del Partido

Verde Ecologista de México.

Guia de Archivo Documental: es el documento que sirve para

transparentar el contenido de los archivos de acuerdo con la estructura

archivistica del CGCA, el cual incluye la descripcion de las series y de los

expedientes sefialados en dicho cuadro tomando en cuenta el ciclo vital de

los archivos (Archivo de Tramite, Archivo de Concentracion y Archivo

Histdrico).

Instituto: Instituto Nacional Electoral;

Inventarios documentales: Son instrumentos de consulta que describen

las series y expedientes de un archivo con base en la estructura

archivistica establecida (Fondo, Seccién y Serie), permitiendo realizar de

forma controlada la gestion documental.

Ley de Archivos: Ley General de Archivos.

Ley de Datos Personales: Ley General de Proteccion de Datos

Personales en Posesion de Sujetos Obligados;

Ley de Partidos: Ley General de Partidos Politicos;

Ley de Transparencia: Ley General de Transparencia y Acceso a la

Informacion Publica;

LGIPE: Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales;

Ordenacion de los Archivos: es el proceso mediante el cual, se agrupan

y relacionan los documentos consecutivos de cada serie documental de

acuerdo con un criterio preestablecido.

Organo responsable interno: Cada una de las areas, unidades

administrativas y organos del Partido que, conforme a sus facultades y

obligaciones, generen y posean informacion;

PADA: Programa Anual de Desarrollo Archivistico.

Partido: Partido Verde Ecologista de México.

Recurso: Recurso de Revision.
Reglamento: Reglamento de Transparencia, Acceso a la Informacion
Plblica, Protecciéon de Datos Personales y Archivo del Partido Verde
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Ecologista de México;

Reglamento de Datos Personales del INE: Reglamento del Instituto
Nacional Electoral en Materia de Proteccion de Datos Personales;
Reglamento de Transparencia del INE: Reglamento del Instituto Nacional
Electoral en materia de Transparencia y Acceso a la Informacion Puablica;
Representacion del Partido: Representacion del Partido ante el Consejo
General del Instituto Nacional Electoral.

RIINE: Reglamento Interior del Instituto Nacional Electoral.

Secretario: La o el Secretario Técnico quien es titular de la Unidad de
Transparencia sefalada en la Ley General de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica.

Sistema Institucional de Archivos: Sistema Institucional de Archivos del
Partido Verde Ecologista de México, conformado por el Area Coordinadora
de Archivos, Area de Correspondencia, Archivos de Tramite y Archivo de
Concentracion.

Solicitud de informacion: Solicitud de acceso a la informacion publica.
Solicitud derechos ARCOP: Solicitud de Proteccion de Datos Personales.
Transparencia: Las actividades, requerimientos, evaluaciones 'y
seguimientos que se realizan para garantizar que la informacion del Partido
sea puesta a disposicién del publico, sin que medie peticién de parte, asi
como las acciones que con este fin llevan a cabo la Unidad y los 6rganos
responsables internos de todos los niveles del Partido.

Unidad: Unidad de Transparencia del Partido Verde Ecologista de México.
UTCE: Unidad Técnica de lo Contencioso Electoral del Instituto Nacional
Electoral.

UTTyPDP: Unidad Técnica de Transparencia y Proteccion de Datos
Personales del Instituto Nacional Electoral.

TITULO SEGUNDO
ORGANOS COMPETENTES

CAPITULO UNICO

Articulo 4. Para el cumplimiento de sus obligaciones en la materia, el Partido
contard con la Comision Nacional de Trasparencia y Acceso a la Informacion,
misma que podra auxiliarse de las y los enlaces de Transparencia y Datos
Personales, en todos los organos previstos en el articulo 10 de los Estatutos del
Partido, las y los cuales seran designadas y designados por el rgano que se trate.

Para el desarrollo de sus funciones, la Comision podrd apoyarse en una
Secretaria 0 un Secretario Técnico.
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Las instancias en materia de transparencia, acceso a la informacion y proteccion de
datos personales del partido son: Comision Nacional de Transparencia y Acceso a la
Informacién y la Unidad. (Encabezada por la Secretaria 0 Secretario Técnico de la
Comision).

A nivel estatal, cada entidad federativa contard con un Comité Estatal de
Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos Personales, el cual
estara conformado por cuatro integrantes, de los cuales uno fungird como Presidente
y otro como Secretario de dicho Comité.

Articulo 5. La Comision Nacional de Trasparencia y Acceso a la Informacion, es la
maxima instancia responsable de conocer, tramitar, responder y en su caso
sancionar todo lo referente a las solicitudes de informacion que se realicen al
interior del Comité Ejecutivo Nacional del Partido Verde Ecologista de México.

La Comisién Nacional de Trasparencia y Acceso a la Informacion estara integrada
por tres militantes, electas y electos por el Consejo Politico Nacional, quienes
duraran en su encargo seis afos, con posibilidad de reelegirse dos veces.

La o el Presidente de la Comisién Nacional de Trasparencia y Acceso a la
Informacién sera electa o electo por mayoria de votos de las y los integrantes del
Consejo Politico Nacional.

Las resoluciones de la Comisiébn Nacional de Trasparencia y Acceso a la
Informacién se tendran por legalmente validas por votacién de la mayoria de las y
los miembros presentes.

Las y los miembros de la Comisiébn Nacional de Trasparencia y Acceso a la
Informacién no podran ser removidos o removidas de su encargo, salvo por actos
u omisiones que afecten la legalidad, honradez, lealtad, imparcialidad y eficiencia,
previa garantia de procedimiento ante el Consejo Politico Nacional en el que se
cubran los derechos y garantias de legalidad.

La Comision Nacional de Trasparencia y Acceso a la Informacidn se reunira previa
convocatoria emitida por la o el Presidente de la Comisién o por la mayoria de sus
miembros. Para que la Comision Nacional de Trasparencia y Acceso a la
Informacién se considere legalmente instalada, deberan estar presentes la
mayoria de sus miembros.

Articulo 6. La Comision tendra las atribuciones siguientes:
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Instituir, coordinar y supervisar, en términos de las disposiciones aplicables, las
acciones y los procedimientos para asegurar la mayor eficacia en la gestion de
las solicitudes en materia de acceso a la informacion;

Confirmar, modificar o revocar las determinaciones que, en materia de
ampliacion del plazo de respuesta, clasificacion de la informacion y declaracion
de inexistencia o de incompetencia realicen los enlaces de transparencia;
Ordenar, en su caso, a las y los enlaces de transparencia que generen la
informacion que derivado de sus facultades, competencias y funciones deban
tener en posesibn o que previa acreditacion de la imposibilidad de su
generacion, exponga, de forma fundada y motivada, las razones por las cuales,
en el caso particular, no ejercieron dichas facultades, competencias o funciones;
Establecer politicas para facilitar la obtencion de informacién y el ejercicio del
derecho de acceso a la informacion;

Promover y establecer programas de capacitacion y actualizacion en materia de
transparencia, acceso a la informacion, accesibilidad y proteccion de datos
personales, para todos las y los integrantes de los 6rganos de este instituto
politico;

Realizar las gestiones necesarias para la actualizacién de la pagina de internet
del partido, de conformidad con la normatividad aplicable;

Recabar y enviar al organismo garante, los datos necesarios para la elaboracion
del informe anual;

Solicitar y autorizar la ampliacion del plazo de reserva de la informacién de
conformidad con las leyes en la materia, y;

Las demas que se deduzcan de las anteriores o le confiera el presente Estatuto
y, estén de acuerdo con la indole de sus funciones.

En materia de transparencia dentro y fuera de los procesos electorales, se

entendera como dias habiles los dias, lunes a viernes, excepto sabados,
domingo y dias festivos.

Articulo 7. La o el Secretario Técnico tendra las siguientes atribuciones:

Recabar y difundir la informacién a que se refiere el presente Reglamento, asi
como la correspondiente de la Ley de Transparencia y propiciar que los
organos responsables internos la actualicen periédicamente, conforme a la
normatividad aplicable;

Recibir, mediante el sistema electrénico respectivo, y dar tramite a las
solicitudes de acceso a la informacion;

Auxiliar a los particulares en la elaboracion de solicitudes de acceso a la
informacion y, en su caso, orientarlos sobre los procedimientos respectivos
conforme a la normatividad aplicable;
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IV. Realizar los tramites internos necesarios para la atencion de las solicitudes de
acceso a la informacion;

V. Efectuar las notificaciones a los solicitantes;

VI. Proponer a la Comisién los procedimientos internos que aseguren la mayor
eficiencia en la gestion de las solicitudes de acceso a la informacion,
conforme a la normatividad aplicable;

VII. Llevar un registro de las solicitudes de acceso a la informacion, respuestas,
resultados, costos de reproduccion y envio;

VIIl. Promover e implementar politicas de transparencia proactiva procurando su
accesibilidad,;

IX. Fomentar la transparencia y accesibilidad al interior del Partido;

X. Convocar a la Comision a sesién ordinaria o extraordinaria seguin sea el caso;

XI. Hacer del conocimiento de la instancia competente la probable
responsabilidad por el incumplimiento de las obligaciones previstas en el
presente Reglamento, en la Ley de Transparencia, y en las demas
disposiciones aplicables;

XIl. Atender las solicitudes de derechos ARCOP.

XlII. Atender los recursos de revision.

XIV. Difundir informacién con sentido social.

XV. Actualizar semestralmente el indice de Expedientes Clasificados como
Reservados (IECR).

XVI. Elaborar y publicar en la pagina de internet del Partido los Avisos de
Privacidad.

XVIl.  Elaborar y actualizar el Catalogo y Guia de Archivos y Documentacion de la
Unidad.

XVIIl. Las demas que se desprendan de la normatividad aplicable.

TITULO TERCERO
TRANSPARENCIA

CAPITULO UNICO
PORTAL DE INTERNET

Articulo 8. La o el Secretario, para la realizacibn de sus funciones de
actualizacion de la pagina, contara con el apoyo de las y los enlaces de
Transparencia y Datos Personales a que se refiere el articulo 4 del presente
Reglamento.

Articulo 9. La informacion a disposicion del publico que debe difundir el Partido a
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través de su pagina de internet, sin que medie peticién de parte, es:

VI.

VI

VIII.
IX.

XI.

XII.

X1,

XIV.

XV.

El acuerdo del Consejo General del otrora Instituto Federal Electoral por
medio del cual se otorga el registro al Partido;

Sus documentos basicos, plataformas electorales y programas de gobierno
y los mecanismos de designacion de los 6érganos de direccidbn en sus
respectivos ambitos;

El marco normativo aplicable al Partido, en el que deberé incluirse leyes,
cddigos, reglamentos, entre otros;

Su estructura organica completa, en un formato autorizado por el Instituto,
de conformidad con las disposiciones aplicables;

El directorio de sus 6rganos de direccidn nacionales, estatales, municipales
y de la Ciudad de México;

El tabulador de remuneraciones que perciben las y los integrantes de los
organos a que se refiere la fraccion anterior y de las y los demés
funcionarios partidistas, que debera vincularse con el directorio y estructura
organica; asi como cualquier persona que reciba ingresos por parte del
partido politico, independientemente de la funcion que desempefie dentro o
fuera del mismo;

El curriculo con fotografia reciente de todas y todos los candidatos a cargos
de eleccion popular, con el cargo al que se postula, el distrito electoral y la
entidad federativa;

El curriculo de las y los dirigentes a nivel nacional,

Los nombres de sus representantes ante la autoridad electoral competente;
Las y los responsables de los érganos internos de finanzas de los partidos

politicos;

Las y los responsables de los procesos internos de evaluaciéon y seleccion
de candidatos a cargos de eleccion popular, conforme a su normatividad
interna;

El domicilio de la o el Secretario, ademas de la direccion electronica donde
podran recibirse las solicitudes para obtener la informacion;

Las convocatorias que emitan para la eleccion de sus dirigentes o la
postulacion de sus candidatas o candidatos a cargos de eleccién popular y,
en su caso, el registro correspondiente;

Los mecanismos de control y supervision aplicados a los procesos internos
de seleccidon de candidatas y candidatos;

Las condiciones generales de trabajo, contratos o convenios que regulen
las relaciones laborales del personal de base o de confianza, asi como los
recursos publicos econdmicos, en especie 0 donativos, que sean
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entregados y se ejerzan como recursos publicos;

El nimero total de las plazas y del personal de base y confianza,
especificando el total de las vacantes, por nivel de puesto;

El listado de las y los jubilados y pensionados y el monto que reciben;

El padron de afiliados del Partido, que contendra, exclusivamente:
apellidos, nombre o nombres, fecha de afiliacién y entidad de residencia,
municipio;

Los servicios que ofrecen sefialando los tramites, requisitos y formatos para
acceder a ellos, incluyendo los procesos de afiliacion y desafiliacion al
Partido;

Los convenios de participacion entre el Partido y organizaciones de la
sociedad civil;

El listado de fundaciones, asociaciones, centros o institutos de investigacion
0 capacitacion o cualquier otro que reciban apoyo econémico del Partido,
asi como los montos destinados para tal efecto;

Padrén de proveedores y contratistas;

Las organizaciones sociales adherentes o similares al Partido;

Los convenios de frente, coalicién o fusion que celebre o de participacion
electoral que realice con agrupaciones politicas nacionales;

Contratos y convenios para la adquisicion o arrendamiento de bienes y
servicios, incluyendo los gastos relativos a comunicacion desglosada por
tipo de medio, proveedores, nimero de contrato y concepto; contratacion
de servicios profesionales por honorarios; los estudios financiados con
recursos del Partido; evaluaciones y encuestas que se realicen y demas
convenios de coordinacion con los sectores sociales y privados;

Los gastos de representacion y viaticos, asi como el objeto de estos;

Los tiempos que les corresponden en canales de radio y television;

El listado de aportantes a las precampafias y camparias politicas;

Los montos de financiamiento publico otorgados mensualmente, en
cualquier modalidad, a sus érganos nacionales, estatales, municipales y de
la Ciudad de Mexico, asi como los descuentos correspondientes a
sanciones;

Los montos autorizados de financiamiento privado, asi como una relacion
de los nombres de las y los aportantes vinculados con los montos
aportados;

Los montos de las cuotas ordinarias y extraordinarias aportadas por sus
militantes;

El estado de situacion financiera y patrimonial; el inventario de los bienes
inmuebles que posean o de los que sean propietarios;
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XXXIII. Informes sobre el gasto del financiamiento publico recibido para la
capacitacion, promocion y desarrollo del liderazgo politico de las mujeres y
demds que se reciba y otros informes que por disposicién legal genere el

Partido;
XXXIV. El resultado de la dictaminacion de los estados financieros;
XXXV. Las resoluciones que dicte la autoridad electoral competente respecto de
los informes de ingresos y gastos;
XXXVI. Las actas y resoluciones de la Comisién Nacional de Transparencia del
Partido;
XXXVII. El catalogo de disposicion y guia de archivo documental;
XXXVIII. Las resoluciones y laudos que se emitan en procesos O
procedimientos seguidos en forma de juicio;
XXXIX. Los acuerdos o resoluciones de los érganos de direccion y control del
Partido;
XL. Cualquier otra informacion que sea de utilidad o se considere relevante su

publicacién para dar cumplimiento a la transparencia con sentido social.

Articulo 10. Para dar cumplimiento a lo anterior, la o el Secretario, requerira a los
organos responsables internos la entrega de informacion necesaria, haciéndoles
entrega del formato electronico correspondiente.

La o el Secretario autorizara la publicacion de la informacién y gestionara su
publicacibn en la pagina de internet del Partido ademas atenderd las
observaciones y requerimientos que, en su caso, realicen las autoridades
competentes.

TITULO CUARTO
ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y DERECHOS ARCOP

CAPITULO PRIMERO
TRAMITE DE SOLICITUDES DE INFORMACION

Articulo 11. Las y los ciudadanos tienen plenamente garantizado el acceso a la
informacion partidaria que no se encuentre clasificada como reservada o
confidencial; sera puesta a su disposicion mediante solicitud de informacion, que
incluye un escrito libre, que contenga los datos necesarios.

Esta solicitud se puede ingresar por los siguientes medios:
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I.  Plataforma Nacional de Transparencia.
II.  Correo electronico de Transparencia (cntaip.pvem@gmail.com)
lll.  Ante el modulo de transparencia del CEN o ante los CEE del Partido, ya
sea de manera verbal o escrita.

Articulo 12. Una vez recibida por cualquiera de las modalidades la Unidad tendra
los siguientes términos segun sea el caso:

|.  Para clasificar — veinte dias

II.  Para ampliacion de informacién — tres dias
lll.  Para ampliacién de plazo — diez dias
IV. Para declaracion de inexistencia — cinco dias
V. Para declaracion de incompetencia — tres dias

Articulo 13. La entrega de la informacion se realizara, en la modalidad solicitada,
siempre y cuando el archivo contenido con la respuesta no exceda la capacidad
del formato de entrega que haya elegido el solicitante, en caso del supuesto
anterior se buscara dentro del listado de modalidades de entrega la forma de
hacerle llegar la respuesta mas conveniente para ambas partes, y/o previo pago
en su caso, atendiendo siempre los criterios emitidos por la autoridad
correspondiente:

I. Copias simples;

II.  Copias certificadas, mismas que tendrén un costo;
[ll.  En medio magnético, mismo que tendra un costo;
IV.  Através del correo electrénico proporcionado por el solicitante;
V. Através de la Plataforma Nacional de Transparencia;

VI.  In situ;
VII. Estrados;y
VIIl.  Envio a domicilio a través de mensajeria o correos de México, mismo que

tendrd un costo.

Las y los ciudadanos en ejercicio del derecho a la informacién, tendran como
limites el decoro, el honor, el respeto, la circunspeccion, la honestidad, el recato, la
honra, la estimacién, los ataques a la moral, a los derechos de terceros, o que
pudiesen provocar algun delito.

Articulo 14. Salvo disposicion en contrario, las solicitudes de acceso a la
informacion deberan contener, al menos, lo siguiente:

I.  Nombre o seudoénimo de la o el solicitante o de su representante legal.
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[I. Correo electronico o domicilio en la Ciudad de México para recibir
notificaciones.

[ll. Ladescripcion claray precisa de la informacién que solicita.

IV.  El nimero telefénico de la o el solicitante o cualquier otro dato que facilite su
basqueda y propicie su localizacion.

V. La modalidad en que la o el solicitante prefiere que le sea entregada la
informacion.

Articulo 15. Las vy los enlaces de transparencia y datos personales, nombrados
de conformidad con el articulo cuarto del presente Reglamento, que reciban
alguna solicitud de informacion deberan hacerlo del conocimiento de la Secretaria
Técnica, sin exceder el término de tres dias contados a partir de que la reciban,
para iniciar el tramite correspondiente.

Articulo 16. Las y los enlaces de transparencia y datos personales a que se
refiere el articulo anterior deberan entregar a la Secretaria Técnica la respuesta de
la solicitud de informacion, dentro de los plazos que se establezcan en el oficio
donde se les solicita dicha informacion, los cuales seran de la siguiente forma:

I.  Sitiene la informacion y es publica diez dias,
Il. Si se tiene la informacién, pero se trata de informacién clasificada o
reservada seis dias, y
lll.  Sino se tiene la informacion dos dias.

En caso de que la o el enlace, que deba dar respuesta a la solicitud, en el plazo
maximo de entrega que es de diez dias, no cuente con la informacién para dar
respuesta a ésta, podra solicitar a la o el Secretario Técnico una prérroga para
enviar su respuesta, dicha prorroga no podra excederse de diez dias mas para asi
poder entregar al solicitante la respuesta completa en tiempo y forma.

Articulo 17. Para la presentacion de una solicitud de ejercicio de derechos
ARCOP se requiere lo siguiente:

Presentar la solicitud ante el area responsable que posee los datos personales, a
través de los medios y mecanismos sefialados en el aviso de privacidad, con la
siguiente informacion:

I.  Nombre del o la titular de los datos personales.
II.  Credencial para votar vigente.
lll.  En su caso, nombre del o la representante de él o la titular y documentos
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legales para acreditar su identidad y personalidad.

IV.  Domicilio o cualquier medio para recibir notificaciones.

V. Descripcion clara y precisa de los datos personales a los que se quiera
acceder, rectificar, cancelar, oponerse a su tratamiento u obtener su

portabilidad.
VI.  Descripcion del derecho que se quiere ejercer o de lo que solicita el titular.
VII.  En su caso, documentos o informacion que faciliten la localizacion de los

datos personales, entre ella, el &rea responsable del tratamiento.

Articulo 18. Si la solicitud no cuenta con la informacion antes descrita, el area
responsable podra solicitar la informacion faltante por medio de una
PREVENCION, la cual se debera emitir en un plazo maximo de cinco dias héabiles
contados a partir del dia siguiente de la presentacion de la solicitud, y él o la
solicitante tendra diez dias habiles, después de recibir la prevencion, para
proporcionar la informacion requerida, pues de lo contrario se tendra como no
presentada su solicitud.

Articulo 19. Una vez que se presento la solicitud y que ésta cumplid con los
requisitos antes descritos, se procedera a lo siguiente:

En un plazo de veinte dias habiles, contados a partir del dia siguiente a la
recepcion de la solicitud, debera informarle si procede o no el ejercicio del derecho
solicitado.

En caso de que haya procedido el ejercicio del derecho, debera llevar a cabo las
acciones necesarias para hacerlo efectivo en un plazo de quince dias habiles,
contados a partir del dia siguiente en el que le haya notificado la respuesta
anterior.

Los plazos antes sefalados se pueden ampliar por un periodo igual, cuando esté
justificado y se le informe de ello.

Articulo 20. En el caso que no proceda el ejercicio del derecho solicitado, la o el
Secretario Técnico respondera la solicitud, explicando las causas de la
improcedencia respectiva, en el plazo de veinte dias habiles antes sefialado.

Articulo 21. El ejercicio de los derechos ARCOP es GRATUITO, y solo podran
realizarse cobros para recuperar los costos de reproduccion, certificacion o envio
de informacién, bajo las siguientes reglas:

I.  Cuando él o la titular proporcione un medio magnético, electronico o el
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mecanismo necesario para la reproduccion de los datos personales
(ejemplo: USB o CD), éstos deberan ser entregados sin costo.

II. La informacidén debera ser entregada sin costo cuando implique la entrega
de no mas de veinte hojas simples.

Articulo 22. Si la normatividad aplicable al tratamiento de datos personales en
comento, establece un tramite o procedimiento especifico para el ejercicio de los
derechos ARCOP, el o la Secretaria Técnica informara la existencia de dicho
tramite o procedimiento en un plazo maximo de cinco dias habiles, contados a
partir del dia siguiente de la presentacién de la solicitud, a fin de que la o el
solicitante decida si presentara su solicitud de acuerdo con el tramite especifico o
con base en el procedimiento aqui descrito.

CAPITULO SEGUNDO
INFORMACION CLASIFICADA Y CONFIDENCIAL

Articulo 23. Toda la informacion en posesion del Partido que éste genere
obtenga, adquiera, transforme o conserve por cualquier titulo es publica y
accesible a cualquier persona y soélo podra clasificarse como “temporalmente
reservada” y “confidencial’.

Articulo 24. Como informacion temporalmente reservada podra clasificarse
aguella cuya divulgaciéon represente un riesgo de perjuicio significativo al interés
publico; que pudieran influir o afectar la equidad en las contiendas internas o en
procesos electorales federales y locales; influyan en la organizacion del proceso
electoral en contravencion con la normatividad electoral aplicable; o las demas
previstas en la Ley de Transparencia.

La informacion clasificada como temporalmente reservada permanecera con tal
caracter hasta por cinco afios, a menos que se extingan las causas que dieron
origen a su clasificacion o exista resolucién de una autoridad competente que
determine que existe una causa de interés publico que prevalece sobre la reserva
de la informacion. Dicho plazo puede ser prorrogable por otro periodo igual cuando
subsistan las causas que dieron origen a su clasificacion, mediante la aplicacion
de una prueba de dafio, a que se refiere el articulo 107 de la Ley de
Transparencia.

Articulo 25. Se considera informacion confidencial la que contiene datos
personales concernientes a una persona identificada o identificable. Dicha
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informacion no estaré sujeta a temporalidad alguna y so6lo podran tener acceso a
ella las y los titulares de la misma, sus representantes y los organismos internos
del Partido facultados para ello. Se considera como informacién confidencial la
contenida en el articulo 115 de la Ley de Transparencia. Asimismo, sera
informacion confidencial aquella que presenten los particulares a los organismos
internos del Partido, siempre que tengan el derecho a ello, de conformidad con lo
dispuesto por las leyes o los tratados internacionales.

Articulo 26. Para emitir una declaratoria de inexistencia de informacion, la
Comision debera expedir una resolucion que confirme dicha declaratoria, que
contendra las circunstancias de tiempo, modo y lugar que generaron la
inexistencia en cuestion.

CAPITULO TERCERO
PROTECCION DE DATOS PERSONALES

Articulo 27. Los datos personales recabados seran protegidos, incorporados y
tratados en el Sistema de Datos Personales "Padron de Afiliados (simpatizantes,
adherentes y militantes) del Partido Verde Ecologista de México" y cuya finalidad
es crear el banco de datos de afiliadas y afiliados a este Instituto Politico y serén
resguardados por el Consejo Politico Nacional del Partido, para su custodia,
administracion, actualizacion y ejecucion de todo lo relativo al padron de afiliadas y
afiliados, la instancia donde se podra ejercer los derechos de acceso, rectificacion,
cancelacion, oposicion y portabilidad, asi como la revocacion del consentimiento,
es el Consejo Politico Nacional en las oficinas del CEN.

Articulo 28. Los criterios de proteccion sustantivos en materia de proteccion de
datos personales son los principios legales que garantizan que el tratamiento de
los datos personales sea adecuado, legitimo y justo. Estos criterios, también
conocidos como principios de proteccion de datos personales, establecen las
bases para un manejo responsable de la informacion personal y protegen los
derechos de los titulares de los datos. Los principios clave de proteccion de datos
son: licitud, consentimiento, legitimidad, finalidad, calidad, transparencia,
responsabilidad, seguridad, confidencialidad, integridad y disponibilidad.

Estos criterios son esenciales para garantizar el respeto a la privacidad de las
personas y para asegurar que los datos personales sean tratados de forma
responsable y ética. La Ley de Datos Personales establece estos criterios y otorga
derechos a los titulares de los datos.

Articulo 29. Se adoptaran los procedimientos adecuados para recibir y responder
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las solicitudes de acceso, rectificacion, correccion, oposicion y portabilidad al
tratamiento de datos. Se entendera por:

I.  Acceso: poner a disposicion de la o el titular sus datos personales;

Il.  Rectificacion: revision que solicita la o el titular de los datos, por ser
inexactos o incompletos;

[1l.  Cancelacion: supresion que solicita la o el titular de los datos, de uno o
varios datos personales en el sistema o base de que se trate;

IV.  Oposicion: negativa de la o el titular de los datos personales al tratamiento
de estos.

V. Portabilidad: Obtener una copia de tus datos personales en formato
electrénico para usarlos en otros servicios o solicitar que sean transferidos
a otro sistema.

Para el ejercicio de los derechos ARCOP, se pondra a disposicion de las
personas interesadas, el documento en el que se establezcan los propdsitos para
su tratamiento, los datos de contacto de la o el Secretario, que es la persona
responsable dentro del Partido y el procedimiento respectivo.

Articulo 30. Se adoptaran las medidas necesarias que garanticen la seguridad
de los datos personales y eviten su alteracion, pérdida, transmision y acceso no
autorizado.

Asimismo, el Partido no podra difundir, distribuir o comercializar los datos
personales contendidos en sus sistemas, a menos que haya mediado
consentimiento de la o el titular y que sea acorde a las finalidades del instituto
politico.

Articulo 31. La Unidad es la instancia donde se podran ejercer los derechos de
acceso, rectificacion, cancelacién, oposicion y portabilidad, asi como la
revocacion del consentimiento. Asimismo, no se requerira el consentimiento de
las personas para proporcionar los datos personales cuando: se transfieran entre
organos y entidades del Partido; sean necesarios para cuestiones estadisticas,
cientificas o de interés general; y cuando se contrate la prestacion de un servicio
gue los requiera. Lo anterior, siempre y cuando dichos datos se utilicen para el
ejercicio de las facultades y propoésitos del Partido de conformidad con la Ley de
Partidos o cuando medie orden judicial.

CAPITULO CUARTO
AVISOS DE PRIVACIDAD
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Articulo 32. El aviso de privacidad es un documento que informa a las y los titulares
de datos personales sobre como se recabaran, utilizaran y protegeran sus datos
personales. Es un requisito legal para quienes recaban datos personales de acuerdo
con la Ley de Datos Personales.

Este documento es fundamental para garantizar la transparencia y la privacidad de
los datos personales, permitiendo a las y los titulares tomar decisiones informadas
sobre el manejo de su informacién personal.

Articulo 33. El aviso de privacidad simplificado es un documento breve y conciso
gue informa al titular de los datos personales, de manera clara y accesible, sobre los
aspectos mas relevantes del tratamiento que se dara a su informacion. Incluye datos
como la identidad del responsable, las finalidades del uso de los datos y como
ejercer los derechos ARCOP.

Articulo 34. El aviso de privacidad integral es un documento que informa de manera
detallada y completa al titular de los datos personales sobre todos los aspectos
relacionados con el tratamiento de su informacion. Este aviso incluye entre otros
elementos, la identidad y domicilio del responsable, las finalidades del tratamiento,
los mecanismos para ejercer los derechos ARCOP, las transferencias de datos que
se puedan realizar, el fundamento legal aplicable, asi como los medios a través de
los cuales se comunicara cualquier cambio en el aviso.

Articulo 35. La informacion que debe contener el aviso, asi como el aviso
simplificado e integral se establece en los articulos 21 y 22 de la Ley de Datos
Personales.

Articulo 36. La Comision emitira las medidas compensatorias de comunicacion
masiva necesarias para dar a conocer los Avisos de privacidad del Partido.

Articulo 37. Para dar cumplimiento al principio de responsabilidad establecido en la
Ley de Datos Personales, el Partido implementara los mecanismos previstos en el
articulo 24 de la referida Ley.

TITULO QUINTO
MEDIOS DE IMPUGNACION
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CAPITULO PRIMERO
RECURSO DE REVISION

Articulo 38. Para el caso de alguna inconformidad respecto de las solicitudes de
acceso a la informacion publica y de ejercicio de derechos ARCOP, la o el
solicitante podréa interponer por si misma 0 mismo, o a través de su
representante, de manera directa o por medios electronicos los recursos de
revision previstos en el Titulo Octavo de la Ley de Transparencia, y Titulo Noveno
de la Ley de Datos Personales.

Dichos recursos se sustanciaran de conformidad con el procedimientos y plazos
previstos en el Reglamento de Transparencia del INE y en el Reglamento de
Datos Personales del INE.

Articulo 39. El recurso de revision respecto de las solicitudes de acceso a la
informacién procede en contra de:

. La clasificacion de la informacion;
II.  La declaracion de inexistencia de informacion;
[ll.  La declaracién de incompetencia por el Partido;
IV. La entrega de informacién incompleta;
V. Laentrega de informacion que no corresponda con lo solicitado;

VI. La falta de respuesta a una solicitud de acceso a la informacion dentro de
los plazos establecidos en la ley;

VIl.  La notificacion, entrega o puesta a disposicion de informacion en una
modalidad o formato distinto al solicitado;
VIIl. La entrega o0 puesta a disposicion de informacion en un formato

incomprensible y/o no accesible para la persona solicitante;
IX.  Los costos o tiempos de entrega de la informacion;
X.  La falta de trdmite a una solicitud;
Xl.  La negativa a permitir la consulta directa de la informacién;

XIl. La falta, deficiencia o insuficiencia de la fundamentacién y/o motivacion en
la respuesta, 0
XIll.  La orientacion a un tramite especifico.

Articulo 40. El recurso de revision respecto de las solicitudes de ejercicio de
derechos ARCOP procede en contra de:

l. Se clasifiguen como confidenciales los datos personales sin que se
cumplan las caracteristicas sefialadas en las disposiciones juridicas
aplicables;

Il. Se declare la inexistencia de los datos personales;
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Se declare la incompetencia por el responsable;

Se entreguen datos personales incompletos;

Se entreguen datos personales que no correspondan con lo solicitado;

Se niegue el acceso, rectificacion, cancelacion, oposicion y portabilidad de
datos personales;

No se dé respuesta a una solicitud para el ejercicio de los derechos
ARCOP dentro de los plazos establecidos;

Se entregue o0 ponga a disposicion datos personales en una modalidad o
formato distinto al solicitado, o en un formato incomprensible;

La persona titular se inconforme con los costos de reproduccion, envio o
tiempos de entrega de los datos personales;

Se obstaculice el ejercicio de los derechos ARCOP, a pesar de que fue
notificada la procedencia de los mismos;

No se dé tramite a una solicitud para el ejercicio de los derechos ARCOP;

y
En los demas casos que disponga la legislacion aplicable.

Articulo 41. El recurso de revision debe contener:

VI.
VII.

El sujeto obligado ante el cual se presento la solicitud;

El nombre de la persona solicitante que recurre o de su representante y, en
su caso, de la persona tercera interesada, asi como la direccién o medio
gue sefale para recibir notificaciones;

El nimero de folio de respuesta de la solicitud de acceso;

La fecha en que fue notificada la respuesta a la persona solicitante o tuvo
conocimiento del acto reclamado, o de presentacion de la solicitud, en caso
de falta de respuesta;

El acto que se recurre;
Las razones o motivos de inconformidad, y

La copia de la respuesta que se impugna y, en su caso, de la notificacion
correspondiente, salvo en el caso de respuesta de la solicitud.

CAPITULO SEGUNDO
DENUNCIA

Articulo 42. La denuncia procede en contra del incumplimiento de las
obligaciones de transparencia.

Dicho medio de impugnacién se sustanciara de conformidad con el procedimiento
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y plazos previstos en el Reglamento de Transparencia del INE.

TITULO SEXTO
ARCHIVO
CAPITULO UNICO

Articulo 43. Toda la informacién contenida en los documentos de archivo
producidos, obtenidos, adquiridos, transformados o en posesién del Partido
formaran parte de un Sistema Institucional de Archivos y ser& publica y accesible a
cualquier persona en los términos y condiciones que establece la legislacién en
materia de transparencia, acceso a la informacién publica y de proteccion de datos
personales.

Articulo 44. El Partido deberd garantizar la organizacion, conservacion y
preservacion de los documentos de archivo con el objeto de respetar el derecho a la
verdad y el acceso a la informacién contenida en los archivos, asi como fomentar el
conocimiento del patrimonio documental del Partido.

Articulo 45. Cada area del Partido tendra las condiciones fisicas adecuadas para la
conservacion y tramitacion de todos los documentos de archivo que se generen.

Articulo 46. El Partido se conducira conformé a lo establecido en la Ley de
Archivos.

Articulo 47. El Sistema Institucional de Archivos debera integrarse por:

l. Un o una responsable del Area Coordinadora de Archivos, y
Il. Las areas operativas siguientes:

a) De correspondencia;

b) Archivo de tramite;

C) Archivo de concentracion, y

d) Archivo histérico, en su caso, sujeto a la capacidad presupuestal y técnica del
Partido.

Articulo 48. Para la realizacion de las funciones de archivo, el Partido designara a
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una o un Responsable del Area Coordinadora de Archivos.

Articulo 49. El o la responsable del Area Coordinadora de Archivos tendra las
siguientes funciones:

VI.
VII.

VIII.

XI.

Elaborar, junto con las y los responsables de los archivos de tramite, de
concentracion e historico, los instrumentos de control archivistico previstos en
la Ley, asi como la normativa aplicable;

Elaborar criterios especificos y recomendaciones en materia de organizacion
y conservacion de archivos;

Elaborar y someter a consideracion de la o el Dirigente Nacional del Partido,
el programa anual;

Coordinar los procesos de valoracion y disposicién documental que realicen
las areas operativas;

Coordinar las actividades destinadas a la modernizacion y automatizacion de
los procesos archivisticos y a la gestion de documentos electrénicos de las
areas operativas;

Brindar asesoria técnica para la operacion de los archivos;

Elaborar programas de capacitacién en gestion documental y administracion
de archivos;

Coordinar con las éareas, las politicas de acceso y la conservacion de los
archivos;

Coordinar la operaciéon de los archivos de tramite, concentracion e histérico,
de acuerdo con la normatividad;

Autorizar la transferencia de los archivos cuando sea sometida a procesos de
fusion, escision, extincion o cambio de adscripcion; o cualquier modificacion
de conformidad con las disposiciones legales aplicables; y

Las que establezcan las demas disposiciones juridicas aplicables.

Articulo 50. Para la realizacion de las funciones y actividades referentes a los
archivos de Tramite, Concentracion y en su caso Histoérico se llevara a cabo conforme
a lo establecido en la Ley de Archivos.

Articulo 51. El o la responsable del Area Coordinadora de Archivos podra apoyarse
de las personas que sean necesarias para la realizacion de sus funciones, debiendo
considerar los siguientes enlaces:

1. Archivo de concentracion: Enlace responsable de la administracion de
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documentos cuya consulta es esporadica por parte de los areas responsables.
Los documentos que forman este archivo permanecen en él hasta su destino
final;

2. Archivo historico: Enlace de archivo responsable de organizar, conservar,
administrar, describir y divulgar la memoria documental;

3. Archivo de tramite: Enlace, dentro de cada una de las areas responsables, de
la administracién de documentos de uso cotidiano y necesario para el ejercicio
de las atribuciones de dichos 6rganos del Partido.

Articulo 52. El Grupo Interdisciplinario estara integrado por el o la responsable del
Area Coordinadora de Archivos; la Unidad de Transparencia; la Secretaria de
Finanzas, Secretaria de Procesos Electorales y la Comision de Honor y Justicia.

Articulo 53. La o el responsable del Area Coordinadora de Archivos propiciara la
integracion y formalizacion del Grupo Interdisciplinario, convocara a las reuniones de
trabajo y fungira como moderador en las mismas, por lo que sera el encargado de
llevar registro y seguimiento de los acuerdos y compromisos establecidos,
conservando las constancias respectivas.

Articulo 54. El o la responsable del Area Coordinadora de Archivos sera el encargado
de cumplir con los instrumentos de control y consulta archivisticos (CGCA, CADIDO,
FTVD, Guia de Archivo Documental Inventarios documentales y el indice de
expedientes clasificados como reservados).

Articulo 55. El programa anual contendra los elementos de planeacién, programacion
y evaluacion para el desarrollo de los archivos con un enfoque de administracion de
riesgos, proteccion a los derechos humanos y de otros derechos que de ellos deriven,
asi como de apertura proactiva de la informacion.

Articulo 56. Se dard cumplimiento en cuanto a los diferentes tipos de archivos,
valores documentales, ordenacidon de los archivos, clasificacion archivistica,
documentos de comprobacién administrativa inmediata, conforme a lo previsto en la
Ley de Archivos.

Articulo 57. El Partido debera asegurar que se cumplan los plazos de conservacion
de los documentos en los archivos de tramite, conservacion e histéricos, que se
encuentren establecidos en el catadlogo de disposicion documental, plazos que no
deberan exceder el tiempo que la normatividad disponga.
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Articulo 58. Es obligacion de todo el personal del Partido custodiar y conservar en
buen estado la documentacién a la cual tenga acceso, con independencia de su
soporte, impidiendo o evitando el dafio, sustraccion, destruccion, ocultamiento o
mutilacion.

Articulo 59. El Partido debera adoptar las medidas y procedimientos que garanticen la
conservacion de la informacién, independientemente del soporte documental en que
se encuentre, observando al menos lo siguiente:

|. Establecer un programa de seguridad de la informacion que garantice la
continuidad de la operacién, minimice los riesgos y maximizar la eficiencia de
los servicios, y

II. Implementar controles que incluyan politicas de seguridad que abarquen la
estructura organizacional, clasificacion y control de activos, recursos humanos,
seguridad fisica y ambiental, comunicaciones y administracion de operaciones,
control de acceso, desarrollo y mantenimiento de sistemas, continuidad de las
actividades de la organizaciéon, gestién de riesgos, requerimientos legales y
auditoria.

TRANSITORIOS

PRIMERO. Las reformas y modificaciones a los articulos del Reglamento de
Transparencia, Acceso a la Informacion Publica, Proteccién de Datos Personales y
Archivo del Partido Verde Ecologista de México, aprobadas en la Sesiéon del Consejo
Politico Nacional de fecha XX de julio de 2025, entraran en vigor al dia siguiente de
dicha aprobacion.

SEGUNDO. En cumplimiento al articulo 36, numeral 2, de la Ley General de Partidos
Politicos, comuniquese al Instituto Nacional Electoral para los efectos legales
conducentes.

TERCERO. EIl presente Reglamento se publicarda en la pagina oficial de internet del
Partido Verde Ecologista de México.

CUARTO. El presente Reglamento podra ser modificado con base en la normatividad
que para tal efecto emita el Instituto Nacional Electoral en cumplimiento a la Reforma
Constitucional en Materia de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y
Proteccion de Datos Personales, publicada el 20 de marzo de 2025.
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Dado en la Ciudad de México, a los 05 dias del mes de junio del afio 2025.
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