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¢Qué encontraras en esta
guia?

[—E] esta guia encontraras el procedimiento para
cargar los documentos del expediente digital
para la verificacion del cumplimiento de los
requisitos en el subsistema de Concurso
Publico, asi como las recomendaciones

necesarias para completar el proceso )

correctamente.
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Ingresa al subsistema de

usando tu correo y
contrasena.

Paso 2
Una vez en la pagina
principal, selecciona el
apartado

Concursos Publicos del SPEN
Paso 1

ZAun no tienes cuenta?

Reqistrate para iniciar con tu solicitud

Concursos Piblicos de ingreso para ccupar plazas vacaates en cargos
Il | ¥ pusstin dal Servicio Profesianal Electoral Nacional

s 76 Concursos Publicos de ingreso para scupar plazas vacantes an cangos
i ¥ pasestos del Servicia Profesional Electoral Macional

Mis postulaciones

vadac INE (b 4 e

Preguntas frecuantes

Concurias e de Ingrens pars coupas plazs vacsstes e cargon y pusstos del Seevicis Profeions]

Mis postulaciones

Recuards que del 15 81 30 de abril de 2026, deberks ingresar

. DUANA MARISOL AGUIAR SALAS | @ Cormar wesiin

Paso 3
Identifica la vacante

istema para descargar bu cl T dris errarls. D igual foema. en esas mismas
fechas deberis acudic 3 una Junts Local o Distrital Gjecutiva cercana a tu domicil lizar la ia. o chides levar tu clave de confrmacién, Al conchi este process, podds
descargar desde tu casa ol comprobante de regatro, el cusl contiens tu ndmera de folia,
seimar de Flio Comcursa e —
P 4. 2006 e et Pltderts 226

para la cual realizaras

fastm Observaciones Accionas

la carga de

——— ~
documentacioény
selecciona el botén

para iniciar el proceso.

Observaciones Acciones

Expediente digital

00

Sin observaciones
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Al seleccionar el botén el subsistema te dirigira al
apartado de

Concurics Piblicos de ingrese pars ccupar plazss vacantes on cargod i pusited del Servicla Profasional . CAAMA MARISOL AGUILAR SALAS | © Corrar
Electoral Nacional

Carga de documentos del expediente digital

Para completar tu expediente: Ustado de decumentos académicos

) Descarga los tormates solicitados.

<k Formato de Declaracién
£ wénates con b mdormacitn requerida. s " G Wikmiacdy oo MaEder Cificia ” Licenciatura
© Adjintaics an ol apartado comespondiente. & Fromata & de § ) THTULD ¥ CEDULA CONTADURAFDF 2070472026 © 0808
A ber tar los wertana desplegable, Una vez
sebeccionadon. ategurate de haoer cic en ol botn “Agregar al istado” para completar i canga
documental de cada uno. Licenciatura
Impartante:
¥ B e recoienc romvbrae i arhiv o o o e docamnss coresonnkoh. o D THTULO ¥ CEDULA DERECHOSOF BTG @08
‘ semplo. 5 va a cargar wna iderificacitn oficial (INE). ¢l archiv debers llamarse INE"
® Bl nombee del archivo no debe contenes caractenes especiales (como #, % &1, %1% <. > 0
[ acentos. ri otros simbolos.
®  Foemato permitido: POR ivtado de documentas adjuntos
Tamafio misma por archive: 15ME
. @@
” Comprobante de registro )
3 6PDF 062056 ©
@ Tu expeciente ain extd incompileto, Adjunt los documentos pendientes para finalizar este paso. boro B IR0 D 1503

Sebecciona el documents que deseas cargar,

Credencial para votar vigente o Comprobante

de tramite
Adgenta del aspieanne

Pendiente por subir
[ S documento

Este apartado se divide en dos paneles, donde encontraras toda la
necesarios para llevar a cabo la
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Del lado izquierdo encontraras:

Los que
Las para debes y
realizar la carga completar, segun el
documental. documento.

(®_Regresar

Carga de documentos del expediente digital

Para completar tu expediente:

Descarga los formatos solicitados. .
<, Formato de Declaracién

Denalos con'lainfommadon|requerida. & Comprobante de Blisqueda con Validez Oficial

Adjuntalos en el apartade correspondiente. i, Formato & de 8

A continuacién, deberds adjuntar los documentos solicitados en la ventana desplegable. Una vez

seleccionados, asegurate de hacer clic en el botdn "Agregar al listado™ para completar la carga
documental de cada uno,

) Importante:
ﬁ o ﬁ Se recomienda nombrar cada archivo con el nombre del documento correspondiente. Por
l' ejemplo, si va a cargar una identificacidn oficial (INE). el archivo debers llamarse "INE".

El nombre del archive no debe contener caracteres especiales ([como #, %, 8. /., % . " <, > 0
|} acentos. ni otros simbolos.

Formato permitido: PDF

Tamarfio maximo por archivo: 15SMB

Ver requenmientos de los documentos

Tu expediente adn estd incompleto. Adjunta los documentos pendientes para finalizar este paso.

Selecciona el documento que deseas cargar.

Adjunto del aspirante

[ Sin documento

de tu expediente

digital. Boton

L3 donde podras
consultar la
de
cada uno.

que deberas adjuntar.
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Del lado derecho encontraras:

El de documentos
académicos.

El botdén para
cada uno de los
documentos adjuntos.

Listade de documentos académicos

Licenciatura

[ TITULO ¥ CEDULA CONTADURIAPDFE

Licenciatura

[ TITULD ¥ CEDULA DERECHO.PDF

Listado de documentos adjuntos

Comprobante de registro

[ O.PDF

Credencial para votar vigente o Comprobante

de tramite

Pendiente por subir

B 07/04/2026 (D 08:08

B 07/0472026 (D 0811

%
|

(o)

(a)(
L

B 18/06/2026 (1503

El por
documento.

El botén para el
documento cargado.
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Paso 4

los formatos que se indiquen 'y
completalos antes de adjuntarlos a tu expediente

digital.

Para completar tu expediente:
Descarga los formatos solicitados.
Lénalos con la informacién requerida.

Adjuntalos en el apartado correspondiente.

Carga de documentos del expediente digital

& _Formato de Declaracion

<& _Comprobante de Blsqueda con Validez Oficial

L Formato 8 de 8

()

Antes de cargar tus documentos
Toma en cuenta las siguientes recomendaciones:
* No utilices caracteres especiales en el nombre de los archivos.
e El subsistema solo permite archivos en formato PDF con un tamaiio
maximo de 15 MB por documento.

Requerimientos de los documentos

Comprobante de registro

Este se genera cuando la persona aspirante confirma su
asistencia al examen de conocimientos, debe de ser descargado
desde el apartado mis postulaciones, botdn descargar acuse.

Credencial para votar vigente o Comprobante de
tramite

Credencial para votar vigents o Comprobante de trimite.

Acta de nacimiento

Acta de nacimiento (completa o extracta).

Curriculum vitae

Documento firmado por la persona aspirante, elaborado en el
formate especifico que proporciona la DESPEM.

Comprobantes laborales

Documentacidn que acredite el cumplimients de los afes de

Si tienes alguna duda
respecto a la
documentacion, selecciona

el botén
para
consultar la descripcion de
cada uno.

Ver requenmientos de los documentos
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Paso 5
En la parte inferior izquierda encontraras la

Selecciona la flecha para desplegar la lista.

Selecciona el documento que deseas cargar.

Credencial para votar vigente o Comprobante de trimite
Arta de nacimiento

Curriculum vitae

Comprobantes laborales

Formato de Declaracidn

Comprobante de Blsqueda con Validez Oficial

Formato & de 8

Paso 6
Da clic en el documento que deseas
cargar. Por ejemplo:

Paso 7
Haz clic en el botdn y
selecciona el archivo correspondiente
desde tu equipo.

Selecciona el documento que deseas cargar.

‘ L Examinar

Credencial para votar vigente o Comprobante de tramite
Acta de naamiento
Curriculum vitag

Comprobantes laborales

Formato de Declaracién
Comprobante de Bdsqueda con Validez Oficial

Formato 8 de 8
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Paso 8

Una vez seleccionado el archivo verifica que
aparezca en el recuadro de color rosa. Si es

correcto, da clic en

subsistema mostrara un mensaje indicando que el

y el

documento se carg6 correctamente.

Adjunto del aspirante

Selecciona el documento que deseas cargar.

[ Credencial_voto.pdf

& Agregar al listado

() Documento guardado con éxito

Si seleccionaste un archivo
incorrecto, haz clic en el icono de
confirma la
eliminacion y vuelve a cargar el
archivo deseado.

Selecciona el documento que deseas cargar.

Adjunto del aspirante

[ Formato_8&_de_8.pdf

@ Agregar al listado

:Estds seguro de eliminar?

Cancelar

w
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Paso 9
Una vez cargado el
documento, verifica
su en el
listado de
documentos
adjuntos, ubicado
en el panel derecho.

Sila

Listado de doecumentos adjuntos

Comprobante de registro

O COMPROBANTE_REGISTRO.PDF B 23/06/2026

Credencial para votar vigente o Comprobante

de tramite

3 CREDENCIAL_VOTO.PDF

B 23/06/2026

D 14:54

@ 14:49

Comprobantes laborales

[ COMPROBANTE_LABORALES.PDF

Formato de Declaracion

Pendiente por subir

se mostrara el nombre
del archivo.

Repite los pasos anteriores con cada uno de los documentos solicitados.

Paso 10

Recuerda hacer clic en el botén
archivo para que la carga se complete correctamente.

1

Si el documento aun no ha sido
cargado, se mostrara el texto

después de elegir cada

0
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Paso 11
Cuando hayas cargado todos los documentos requeridos, el subsistema

indicando que tu expediente digital se
cargo correctamente.

Descarga bos fomatos solictados.

A contnuacion, deberks JUNLT o5 document

Para completar tu expediente:

Liénalos con b informacian nequerida.

Adjintakos en el apartado cormespondiente.

Carga de documentos del expediente digital

oL Fonmai;

de D

Bded

PP, 5 va 3 Cargar Al idemadcacion oficial INEL ol Srchive. debevi llasarse "INE".

El nombee el archivs no debe contents Ceactens especabs [come ®. % & [ %57 >

[ acenos. me obros simbolos.
Feemmn parmitids: POF
o por achive: 15MIE

Taemaio m

£ de Blsgueda con Valider Oficial

ok SECBI0S £ 13 vertin desplegable. Una vez
sebeccionades, avegurate de hacer che en ol besdn “Agregar al listado” para comnpietar la carga
documental de cada unc.
i portamte:

Se recomienda nombrar cada archivo con el nomies del doaumento comespendents. For

Tu expediente digital fue cargado correctamente. Tendras hasta el 10
© de julio de 2026 para realizar cualquier actualizacion o cambio. 5i has
terminado el proceso puedes cerrar tu sesion.

Untado de documentos adjuntos

| Comprobante de registro

[ COMFROBANTE_REGISTROFDF

| credencial para votar vigente o Comprobante
de tramite

[} CREDEMCLAL WOTCLPDF

| Acta de nacimiento

[} ACTA_NACIMIENTOPDF

Curriculum vitae

O CURRICULUM_FAKEPOF

O 3062006 @ 1455

A

Una vez que hayas cargado todos

tus documentos, te

recomendamos verificar que cada
archivo corresponda al
documento solicitado.

¢Estas seguro de eliminar?

2@ |

11

Si deseas
un
documento
cargado,
selecciona el
icono de la

Si necesitas
un
documento, selecciona
el icono de
confirma la
eliminacion y sustituye
con el archivo correcto.



Horario de atenciony
contacto

‘ En caso de dudas comunicate con nosotros:

Lunes a Viernes, de 09:00 a 18:00 horas (hora centro)

INETEL: 800 433 2000

Correo electrénico: ople.spen@ine.mx
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